Facturen: aangepaste weergaven aanmaken voor facturen en creditnota's

Aangepaste weergaven aanmaken, opslaan en ertussen wisselen op de tabbladen voor facturen en creditnota's, met
opgeslagen filters en kolominstellingen, net zoals bij orderweergaven.

Bijgewerkt 1 oktober 2026

Inleiding

e Wat is deze functie?

o Aangepaste weergaven zijn nu beschikbaar op elk tabblad van de pagina Facturen. Met deze weergaven kunnen
filters en kolominstellingen worden opgeslagen en hergebruikt. Ze werken op dezelfde manier als de bestaande
aangepaste weergaven op het tabblad Orders.

e Waarom werd deze functie ingevoerd?

o Filterconfiguraties konden niet worden opgeslagen op de schermen voor facturen of creditnota’s. Teams van de
boekhouding en admins moesten de filters daardoor telkens opnieuw handmatig toepassen wanneer de pagina
werd geopend, bijvoorbeeld om te filteren op status “Betaald” of “Onbetaald”. Deze functie maakt die herhaalde
stap overbodig en stroomlijnt het dagelijkse beheer van facturen.

¢ Hoe werkt het?

o Op elk tabblad voor facturen en creditnota’s kunnen aangepaste weergaven worden aangemaakt en opgeslagen,

en kan tussen weergaven worden gewisseld. Filters, zichtbaarheid van kolommen en volgorde van kolommen

blijven in elke weergave bewaard. Weergaven kunnen ook met andere gebruikers worden gedeeld, wanneer een
super admin ze deelt.

o Eris ook een nieuwe kolomfilter “filteren op status” toegevoegd aan de tabbladen Verkoop- en
aankoopfacturen.

Terminologie

Term

Aangepaste
weergave

Verkoopfactuur
Aankoopfactuur
Creditnota

Aankoopcreditnota

Kolominstellingen

Definitie

Een opgeslagen combinatie van filters en kolominstellingen op een tabblad met een lijst, voor snelle
toegang tot een specifieke gegevensconfiguratie

Een factuur aan een klant voor geleverde services of goederen
Een factuur van een leverancier of onderaannemer voor gemaakte kosten
Een document om een eerder uitgereikte verkoopfactuur aan te passen of te corrigeren

Een document van een leverancier om een eerder uitgereikte aankoopfactuur aan te passen of te
corrigeren

De configuratie van welke kolommen zichtbaar zijn en in welke volgorde ze in een lijstweergave
verschijnen

Beschikbare tabbladen met aangepaste weergaven

Aangepaste weergaven worden ondersteund op vier afzonderlijke tabbladen in het facturatiegedeelte:

1. Verkoopfacturen: weergaven beheren voor uitgaande facturen
2. Aankoopfacturen: weergaven beheren voor inkomende facturen van leveranciers
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3. Creditnota’s: weergaven beheren voor creditcorrecties op verkoop

4. Aankoopcreditnota’s: weergaven beheren voor creditcorrecties op aankoop

5. Te factureren orders: weergaven beheren voor orders en kosten die nog moeten worden gefactureerd

6. Te verrekenen trips: weergaven beheren voor tripkosten die op een aankoopfactuur wachten

7. Aankoopfacturen uploaden: weergaven beheren voor leveranciersfacturen die via een documentupload zijn
ingescand

Elk tabblad heeft zijn eigen, onafhankelijke set weergaven. Factuurweergaven worden niet gedeeld met weergaven voor
aankoopfacturen, en weergaven voor creditnota’s worden niet gedeeld met weergaven voor aankoopcreditnota’s.

Een aangepaste weergave aanmaken

Stap 1: filters en kolominstellingen toepassen

1. Navigeren naar het gewenste tabblad op de pagina Facturen.

2. De gewenste filters toepassen met de filteropties van de kolommen. Bijvoorbeeld het tabblad Verkoopfacturen
filteren op een specifieke status, zoals “Betaald” of “Onbetaald”.

3. De zichtbaarheid en volgorde van de kolommen naar wens aanpassen via de kolominstellingen.
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Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchase invoices  Upload purchase invoices  Purchase credit notes  Invoice exports
E | Q y @ Export VvV & Print Quick ac
/
4
Al Draftinvoice Invoiced Invoice posted -+ View /
(4
Invoice nr Customer Invoice date Due date Payment status b} pocuments Amount (excl. VAT)
W £17,712.69

BTN Invoiced
. WWF Balfour Beatty 21/10/2025 Close X £791

- Invoiced il
ISZY‘dO‘V\ZVOOiE Arynnes Empty 23/09/2025 Filter by payment status 115

Is
Inv-draft-0096
Generate invoice pdf (+3) Golden Bake 15/04/2025 15/05/20 £0
Unpaid (overdue)
Inv-0201 PAID
n UlS s Warburtons Bakery  New Customer 14/04/2025 14/05/2025 T £431.72
a

- PAID
o iy Warburtons Bakery | New Customer 13/04/2025 13/05/2025 £706.34

- PAID i
e Crest Nicholson - Whitehouse Park 02/04/2025 02/05/2025 Paid Invoice | £0
Inv- PAID (
0195 WAIEELRAE Joe Bloggs Transport 02/04/2025 02/05/2025 Paid (invoice ) £100

~draft-
ot 00o C R Crest Nicholson - Sketchley Gardens 01/04/2025 Unpaid (overdue) Draft billing proposal £3,954.57

Inv-0197 PAID
ot e S Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid Invoice | £678

Inv-0196 PAID

Send involce Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid (invoice ) £0

Stap 2: de weergave opslaan
1. Een beschrijvende naam voor de weergave ingeven (bv. “Onbetaalde facturen” of “Aankoopfacturen Q1").

2. Klikken op de optie om de weergave op te slaan, zodat de huidige filter- en kolomconfiguratie wordt bewaard.

De nieuwe weergave verschijnt nu in de vervolgkeuzelijst met weergaven en is op elk moment toegankelijk.

Stap 3: tussen weergaven wisselen

1. De weergavekiezer bovenaan de lijst met facturen of creditnota’s openen.
2. De gewenste opgeslagen weergave in de vervolgkeuzelijst selecteren.
3. De lijst wordt meteen bijgewerkt met de opgeslagen filters en kolominstellingen.
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Planning

Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Upload purchase invoices  Purchasecreditnotes  Invoice exports @
Al Draft invoice Invoiced Invoice posted X Cancel [3) Create view
Invoice nr Customer Invoice date Due date Payment status Documents Amount (exel. VAT) Amount VAT
£17.712.60
1v-0203 (R =
Inv-0203 WIEEED Balfour Beatty 21/10/2025 5 Unpéid (overdue) (invoice £791 £0
» o -
‘S:V“ffii, Arynnes Empty 23/09/2025 Unpaid (overdue) Invoice £115 £20.75
-draft-
e sk Golden Bake 15/04/2025 15/05/2025 Paid £0 0
0207 L Warburtons Bakery New Customer 14/04/2025 14/05/2025 Paid invoice | 43172 £86.34
Inv-0200 PAID Warburtons Bakery New Customer 13/04/2025 13/05/2025 Paid [ nvoi cs: £706.34 £141.27
Inv-Q1 voice posted PAID "
pep-bondl Crest Nicholson - Whitehouse Park 02/042026 02/05/2026 Paid (invoice £0 0
-0190 (EEYTENED PA0
ool Joe Bloggs Transport 02/04/2025 02/05/2025 Paid (invoice | £100 £0
-draft- Draft invoice
Fememrperl Crest Nicholsan - Sketchiey Gardens 01/04/2025 Unpaid (overdug) [ oraft biling proposal £3,954.57 £110.06
Inv-0197 (e PAID - ~
Herricn Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid Invoice | £678 £135.60
-0196 PAID
st ! KuehnesNagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid invoice | £0 £0
Inv-0185 PAID = |
(it KuehnesNagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid (nvoice ) £1,0a0 £208
oy biord R Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid invoice | €80 £16
-01 = ea - N
L4 = Kuehne+Nagel 20/03/2026 10/04/2025 Paia (invoica ) £1,040 £208
inv-0192 (NTYIENED P n
d s Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid invoice | £1,200 £248
Inv-0191 PAID e —
Sendinvaice Hamann International Logistics 20/03/2025 18/04/2025 Paid invoice | £2,034 0
Inv-01 PAID 5
.. Evolution Connection 20/03/2025 19/04/2026 Paid (invoice £1,050.90 £210.18
Inv-0189 PAID
et — Conwed Plastics | SWM 20/03/2025 19/04/2025 Paid [ivoice | £847.50 £0
01 PAl N
et o Demo Company  Priority Customer 20/03/2025 19/04/2025 Paid Invoice £2,845.66 £569.13
Shewing 20 out of 206 invoices 1,2 3 4 s 1 > 20/page
. j

Weergaven delen (alleen super admins)

Aangepaste weergaven kunnen met andere gebruikers worden gedeeld. Wanneer een weergave wordt gedeeld, worden
zowel de filterconfiguratie als de instellingen voor volgorde en zichtbaarheid van de kolommen meegedeeld. Zo kunnen
teams eenvoudig met een consistente gegevensindeling werken, zonder dat elke gebruiker zelf filters moet configureren.

i Alleen super admin-gebruikers kunnen gedeelde/aangepaste opgeslagen lijstweergaven delen (of beheren).
Gewone gebruikers kunnen nog steeds persoonlijke weergaven aanmaken, maar kunnen die niet in de hele
werkruimte delen.

Een aangepaste weergave kan worden gedeeld met alle gebruikers of met geselecteerde gebruikers.
e “Specifieke gebruikers” selecteren
¢ In de vervolgkeuzelijst selecteren met welke gebruikers de weergave wordt gedeeld

o Er kunnen meerdere gebruikers worden geselecteerd, maar die moeten al als gebruiker op het platform bestaan

Share view

Name (1)

Test view

Shared (*

All users

Private

Specific users

Facturen: aangepaste weergaven aanmaken voor facturen en creditnota's | Qargo-helpcentrum - https://help.qargo.com/nl/articles/567375-facturen-aangepaste- ~ 3/8
weergaven-aanmaken-voor-facturen-en-creditnotas



Filteren op status bij creditnota’s

Er is een nieuwe kolomfilter filteren op status toegevoegd aan de tabbladen Verkoop- en aankoopcreditnota'’s.
Deze filter was eerder niet beschikbaar op deze tabbladen. Hiermee kunnen records rechtstreeks vanuit de kolomkop
worden beperkt op basis van hun huidige status.

Orders Planning

Trips Invoices

Dashboard Comp4

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill
®=  Q U4
4
V4
All Draft credit note Credited Credi}ﬂote posted Cancelled + View
Name l Customer Invoice date Amount (excl. VAT)
A £4,402.16
DRAFT-CN-0007 4
Generate credit note (+2) Crest Nic Close X
DRAFT-CN-0004 . Sort
Generate credit note (+1) Deceunir
Credit note number
CN-0026
Generate credit note (+2) Demo Cc 1; Ascending
n .
CN-0025 15 Descending
Generate credit note (+2) Hamann Filter by ID
- i
CN-0023 redit note poste Crestitl One of
CN-0022 Crest Nic_|Filter by status
- One of
= [ Credit note posted | !
CN-0021 (e iq el CR eS| Crest Nic
Filter by task
CN-0020 !
Crest Nic -
One of
- i
CN-0019 redit note poste Fareye T Fiteer by toll
CN-0018 ] _—
Generate credit note (+2) areye T
CN-0017 A
Generate credit note (+2) Conwed Plastics / SWM 28/02/2025 £1,030
CN-0016 ) o
Generate credit note (+2) Hamann International Logistics 28/02/2025 £350
CN-0015 dited
Fareye Technologies Pvt Ltd 24/09/2024 £0

Generate credit note (+2)

Purchase invoices

Amount VAT

£0

£0

£12.92

£0

£20

£3.75

£15

£15

£120

£136.80

£0

£0

£0

Facturen: aangepaste weergaven aanmaken voor facturen en creditnota's | Qargo-helpcentrum - https://help.qargo.com/nl/articles/567375-facturen-aangepaste- 4/8

weergaven-aanmaken-voor-facturen-en-creditnotas



Probleemoplossing

Probleem

Een opgeslagen
weergave verschijnt
niet op een ander
tabblad

Filters worden gereset
na het verlaten van de

pagina

“Filteren op status” is
niet zichtbaar bij
creditnota’s

Een gedeelde
weergave toont niet de
verwachte kolommen

Oplossing

Weergaven zijn tabbladspecifiek op alle zeven facturatietabbladen: Te factureren orders, Te
verrekenen trips, Verkoopfacturen, Aankoopfacturen, Aankoopfacturen uploaden, Creditnota’s en
Aankoopcreditnota’s. Een weergave die op één tabblad is opgeslagen, verschijnt alleen op dat
tabblad en op geen enkel ander. Controleren of het juiste tabblad is geselecteerd.

Controleren of de weergave uitdrukkelijk is opgeslagen. Niet-opgeslagen filterconfiguraties
blijven niet bewaard tussen sessies.

De pagina vernieuwen om de nieuwste update te laden. Als het probleem blijft, contact opnemen
met Qargo support voor verdere hulp.

Kolominstellingen worden meegedeeld bij het delen, maar latere wijzigingen door de
oorspronkelijke maker worden mogelijk niet automatisch bijgewerkt voor andere gebruikers. De
weergave opnieuw delen als de kolominstellingen zijn gewijzigd.

De kolom Terugbetalingsstatus toevoegen op het tabblad creditnota’s

De kolom Terugbetalingsstatus toont of elke creditnota is terugbetaald, zonder dat de creditnota moet worden geopend
om de terugbetalingstaak te bekijken.

Er moet minstens één creditnota bestaan op het tabblad Creditnota’s / Aankoopcreditnota'’s, zodat de kolom rijen

heeft om te tonen.

Gebruiksscenario

Een financieel team wil in één oogopslag zien welke creditnota’s nog moeten worden terugbetaald. Het team voegt de
kolom Terugbetalingsstatus toe, filtert op Niet terugbetaald en slaat dat op als een weergave die elke ochtend wordt
geopend om de openstaande terugbetalingen af te werken.

Stapsgewijze uitleg

1. Navigeren naar Facturen > Creditnota’s (of Facturen > Aankoopcreditnota's).

2. Klikken op de knop Personaliseren.

3. De kolom Terugbetalingsstatus inschakelen onder de sectie Kolommen.

4. De weergave opslaan (als er voor deze kolom een nieuwe weergave is aangemaakt).

‘Shoka Playgrou... ° @ e S

Dashboard Companies Resources Configuration

QARGO Quotes Orders Planning Stops Trips Invoices Locations Rates

Credit notes Purchase credit notes

b ~SUR ® Bxport VB print

Al Draftcreditnote  Credited

Orders to invoice Invaices Trips to bill Purchase invoices. Upload purchase invoices

Quick actions V Create credit note

Creditnoteposted ~ Cancelled | Refundstatus  + View A Share with other users (7 Delete

Amount (excl. VAT) Billing entity Refund status

€2,122.37 | ¥20,000 | $150

Name Customer Invoice date

Gentfake1-CN-0000006 (SRR
Send credit note (+2)

Gentfake1-CN-0000005 ([SEEIEE]

Qessin 30/09/2026 €519.51 Qargo Gentfake Unrefunded

Qessin 30/09/2026 €519.51 Qargo Gentfake Unrefunded
A Generate credit nats (+2)
f”""’ﬁ“?”'@uwo" Ed Qessin 30/09/2026 es63.84 Qargo Gentfake Refunded
and credit note (+1)
Sentfake'-CN-0000003 (LD Qargo Jp 20/09/2026 ¥20,000 Qargo Gentfake Refunded
:em'?kew;clN_"DDD??OZ Gy Aussie Qargo 29/09/2026 $150 Qargo Gentfake Refunded
geothaen- o oee3000t (S Qessin 28/09/2026 €510.51 Qargo Gentfake Refunded

Post credit note

Facturen: aangepaste weergaven aanmaken voor facturen en creditnota's | Qargo-helpcentrum - https://help.qargo.com/nl/articles/567375-facturen-aangepaste- 5/8
weergaven-aanmaken-voor-facturen-en-creditnotas



Customise B | Position v

Columns

Accounting export date

Refund status

De kolom toont twee waarden:

o Terugbetaald (groen): de taak Creditnota als terugbetaald markeren op die creditnota is voltooid.
¢ Niet terugbetaald (oranje): die taak is nog niet voltooid.

Quot  Onrs  Mamng  Stps s ekss Do  Comes  Remowces  Locwons  aus  Comouston snaterinrn. @) @ © &' O

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices
||l Q @ Export V @ Print AQuick actions V' Create credit note
Al Draftcreditnote  Credited  Creditnoteposted ~ Cancelled ~ Refundstatus  + View R share with other users O Delete
Name Customer Invoice date Amount (excl. VAT) Billing entity Refund status.

€1,083.35 | ¥20,000 $150
Gentfake1-CN-0000004 ([SFEIE

Qessin 30/09/2026 €563.84 Qargo Gentfake Unrefunded
Ganerate credit nate (+2)

Gentfake1-CN-0000003 (EEE Qarge JP 30/09/2026 ¥20,000 Qargo Gentfake Refunded
Ganerate cradit ot (+1)

S(eymlikfl;clb‘;nnn‘??oz lEs] Aussie Qargo 29/09/2026 $150 Qargo Gentfake Refunded
ffym:fflfl”‘;umu‘?;)m — Qessin 28/09/2026 €519.51 Qargo Gentfake Unrefunded

Sorteren en filteren op de kolom

De kolom kan worden gesorteerd op terugbetalingsdatum of gefilterd op Terugbetaald/Niet terugbetaald om alleen
openstaande creditnota’s te tonen.
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Locations Rates Configuration Shoko Playgrou... e

es Upload purchase invoices

[f Export & Print Quick actions I

/2 Share with other

Refund status

]

Sort & Filter(s) x

Sort by

Refunded date

1 Ascending 1% Descending

Filter(s)

Rafund status

One of

» https://watchclueso.com/embed/ti5df6rv2zh70snc

Hoe een creditnota de status Terugbetaald krijgt

Een creditnota krijgt de status Terugbetaald zodra de taak Creditnota als terugbetaald markeren is voltooid.

1. Een creditnota met de status Niet terugbetaald openen.
2. Klikken op de knop Taak voltooien in de rij Creditnota als terugbetaald markeren.

Detail view M| Position \/ Open as page «”

Gentfake1-CN-0000006 [{SCEICE] Create credit note

Customer Customer VAT number  Biling entity currency
Qessin 2 NJA Qargo Gentfake EUR
Show form context
~ Generalinfo
@ Invoice date We 30/09/2026
() Exchange rate date Tu 29/09/2026
(@ Purchase order numbers
+/ Credit note documents and tasks Add documents V/

Credit note Gentfake1-CN-0000006.pdf
30/09/2026 09:22  38.1KB 3 Printed on We 30/09 09:22 by shoko tamura@aargo.com (©
® send credit note Attachments

® Mark credit note as refunded - ®

Complete task

@ Post credit note - @ Complete task
~ Comments Add comment

No comments
 Credit note lines Add charge © Show detail per line

Order start Order end

Requesteddate  Actual date Location Requested date  Actual date

[ Gentfake1-Inv-0000020 | ("or-0000079 Transport charge We 30/09 We 30/09 Harrods We 30/09 We 30/09

Invoice Order Name Nominal code Customer reference VAT %  Amount

P
- No VAT €§19.581 £
Generate gelivery note (+:) 0000 GB-SW1X 7XL London 12146 8

Subtotal excluding VAT €519.51
Total VAT €0.00

Total €519.51
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e Als er een boekhoudkundige integratie is gekoppeld, kan deze taak automatisch worden voltooid zodra de
terugbetaling in de boekhoudsoftware is bevestigd. Bij elke andere configuratie wordt de taak handmatig
voltooid en volgt de kolom.

De kolom Terugbetalingsstatus wordt alleen bijgewerkt wanneer de taak “Creditnota als terugbetaald markeren”
is voltooid. Als een creditnota op een andere manier wordt vereffend (bv. door het bedrag ervan af te trekken
van een latere factuur), blijft de kolom Niet terugbetaald tonen tot die taak handmatig is voltooid.
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