Orders: snelle acties in bulk uitvoeren

Meerdere orders tegelijk bijwerken met bulkopties zoals datums, velden en stopdetails bijwerken, plus gestroomlijnde
werkprocessen voor taken.

Bijgewerkt 26 oktober 2026

Inleiding

Snelle acties zijn beschikbaar op verschillende pagina's, waaronder Orders en Facturen. Met deze functie kan de
gebruiker dezelfde update tegelijk op meerdere orders toepassen. Zo zijn er minder klikken nodig.

Snelle acties zijn ingedeeld in afzonderlijke functionele categorieén:

e Acties
e Taken

Snelle acties openen

e Pagina Lijst met orders en facturen: op de knop Snelle acties klikken

(D) i@
Orders Planning Stops Trips [T Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty e e‘ @ ° e
Quotes Order groups Templates Upload decuments. Order imports €)

M Export V & Print | Quick actions v
festview R |+ View feens
cargo Zone Route Customer Trips Order start Download documents (zip) b
J Resources Revenue (excl. VAT) £4,823.91 Requested date  Actul Delete documents 1 d date  Actuald
. Q—El Honey Bear Fr 27/02 3
P10 m0 B0 £247.42 (Pormal) Recalculate charges
B8——fa , 27/02 Update dates 3
¢ Update ®1 0 @m0 &0 Honey Bear Fr 27/02 3
£247.42 [ Portal ) Update fields
D1 3.4 ®32 8 1200 B———8 Honey Bear Th 28/02 5
e co (Poral) Update stop details
@1 3.4 @32 51200 B8 honey Bear Fr 27/02 Add activities 3
ull: 1 £214.82 ((Partal ) .
— Do not inveice
©1 3.4 m32 8 1200 E—8 Honey Bear Fr 27/02 3
ull: 1 £214.82  Portal | GB-0X15 4FF BI...
@1 & 3.4 m32 200 E——18) Honey Bear Tu 24/02 Bloxham Mil Tu 24/02
Full: 1 £214.82 GB-0X15 4FF Bl.. 15:00+
@3 & 12 @45 8 1500 B——— honey Bear We 18/02 Peel Port Du.. We 18/02
Euro: 3 £301.32 IE Dublin
¢ Planning > Te plannen: orders
QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locall
Layout: | [I0 = To plan: Orders & Hide pre-planning v EZ Blocks v A= IEI wl &
= Q All dates v W Planning groups 1-500f 73 1 f 2 > 50 [ page Create new trip :
Al | Blocked  HoneyBear |+ View Create new trip 1
Service level 3 selected Customer #e Order start Containersftrailers Update fields :
[ 1 G MYZ20250145 Engsl |UK) Led (or)
— Update dates 1
H r20r MY20250204 Balfour Beatty (4 Bloxham Mill (er) 1
— Update stop details 1
H xR MY20250207 Warburtons Ltd  Warbys1 (o) l
p— Change planning group
ABHR MY20250211 Engel (UK} Ltd Test location lor) |_Direct
4BHR MY20250218 Honey Bear Stellantis UK Parts Distrib... (Or) [ 12 ((Direct Unplan trips (bulk) (Qargo admin)
48HR MY20250218 Honey Bear (@) @2 ((incige;  Change resource group (bulk) (Qargo admin)
MYZ20250258 FloPlast Ltd (er) ((peliver Mark as completed
Add activities
) . Assign resource (bulk) (Qargo admin)
= Q Anystop ™ Daterange Vv < Th22/01-Th29/01 >  All resources Vv | 3 Orders |Selected [T
PDF exports
Resources C Loading Sheet
' Qargo Network CSV e

CSV exports

........................ H Loading Sheet CSV

¢ Planning > Trajectweergave

Orders: snelle acties in bulk uitvoeren | Qargo-helpcentrum - https://help.qargo.com/nl/articles/319274-orders-snelle-acties-in-bulk-uitvoeren 1/17



Orders Planning Stops Trips Invoices

MY20260014 i Th 2901 06:00 Eloxham Mill GB-OX15 4FF 8l Th 28/01 16:45 Ross!
Loading Sheet C5V >

M¥ 20260015 [ collect + Transfer Honey Bear Th 29/01 08:30-1 Bloxham Mill GB-OX15 4FF Bl.. Th 29/01 Ross

MY20260016 l Callect + Transfar Honey Bear Th 29/01 08:30-1 Bloxham Mill GB-OX15 4FF Bl.. Th 29/01 Ross

Layout: @ &
= e} Daterange % < Th22/01-Th29/01 > %W Planning groups W Filter resource groups v
1-150f 15 1 f 1 50/ page Create new trip : |
Al + Wiew Create new trip *
2 selected Update fields I = Order start #e Order start ) Order start & Order end # O
MY20260003 | Fr 23/01 07:00... Stellantis UK Par.. GB-CHE5 1BRE.. Fr 2301 Eloxt
Update dates I
) 7 il GB-CHES 1BRE...
B | mrzo260004 Update stop detalls : Sa 24/01 07:00... Stellantis UK Par... &5 Sa 24/01 Eloxt
MY 20260005 Change planning group l Tu 27/01 07:00... Stellantis UK Par... GB-CHES 1BRE.. Tu 27/01 Bloxt
MY20260008 Unplan trips (bulk) (Qargo admin) Tu 2701 07:00-2 Stellantis UK Par.. GB-CHE5 1BRE.. Tu27/01 02:00-1 MJP
M¥20260007 Change resource group (bulk) (Qargo admin) We 28/01 0600 Stellantis UK Par.. GB-CHB5 1BRE.. we 28/01 18:00¢ MJP
MY¥20260008 Mark as completed We 2B/01 06:00  Stellantis UK Par... GB-CHES 1BRE.. e 28/01 200104 M P
Add activities i ) e i ,

MY¥20260010 W 28/01 D800 Stellantis UK Par... GB-CHES 1BRE.. We 28/01 200108 MJP,
Assign resource (bulk) (Qargo admin) .

MY 20260011 Tu 2701 07:00-2 Stellantis UK Par.. GBE-CHE5 1BRE.. Ty 2701 MJP
PDF exports

MY¥20260012 Tu 27/01 02:00  Stellantis UK Par.. GB-CHB5 1BRE... Tu 27/01 16:06 ¢ MJP,

Loading Sheet

MY20260013 We 28/01 06:00  Honey Bear GB-BT48 7THG L. we 28/01 18:13  Bloxt

CSV exports

e Het selectievakje aanklikken om de bij te werken orders te selecteren
e Op het menu (drie puntjes) in de knop Nieuwe trip aanmaken klikken om het menu Snelle acties te openen
e Erzijn 3 soorten updates mogelijk:

o Velden bijwerken: order-, zendings- of goederenvelden bijwerken voor alle geselecteerde items
o Datums bijwerken: geplande datums voor de geselecteerde orders of trajecten in €én actie verschuiven
o Stopdetails bijwerken: velden op stopniveau bijwerken voor de geselecteerde items

Il Bij gebruik van parallelle fases worden bij een bulkupdate van een veld alle goederen bijgewerkt (niet alleen die
van een specifieke fase)

Voordelen van bulkupdates:

Zo kan de gebruiker veel eenvoudiger:

e Dezelfde locatie of referentie met enkele klikken op meerdere orders toepassen
 Inconsistenties in gegevens op grote schaal corrigeren (vooral handig bij grote batches orders)
e Referentienummers van orders bijwerken

e Kosten of extra’s in bulk toepassen na uploads via het portaal
e Last-minute planningswijzigingen doorvoeren, vaak door trips samen te voegen of op te splitsen

Snelle acties > Acties

Beschikbare opties:

e Documenten downloaden
e Datums bijwerken
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Velden bijwerken

e Stopdetails bijwerken

e Activiteiten toevoegen
e Orders annuleren
e Ordergroep aanmaken

QARGO Orders  Planning  Stops  Trips Invoices  Dashboard  Customers Resources
Orders Quotes  Templates  Upload documents
Q [ Editcolumns  All dates Vv
Al Blocked  Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled — + View
Customer Transport service Order start D
Revenue (excl. VAT) £7,147.43 Extras Requested date  Actual date Location Outstanding tasks
BARRY'S TOFFEE Seacontainer (Import/Export)  Fr 18/04 Mo 31/03 Solstice Park MY20250094
£750 20DV 01:06 GB-SP4 7SQ Amesbury Create label (+3)
BARRY'S TOFFEE Priority Fr 18/04 Su 30/03 Solstice Park MY20250093
£297.04 13:26 8-5P4 750 Amesbury  Create label (+3)
BARRY'S TOFFEE Priority Mo 12/05 Su 30/03 Bloxham Mill MY20250092
£185.65 0600 B-OX15 4FF Bloxham  Ready to invoice (+2)
Honey Bear Rate Demos Tu 25/03 Su 30/03 PRO Ferries Terminal ~ MY20250085
£410 07:00 & FR-62100 Calais Create label (+3)
Fine Foods Ltd Rate Demos Mo 17/03 Su 30/03 Eastern Docks MY20250083 (QLEILET]
£921.84 06:00 GB-CT161JA Dover, Kent Ready to invoice (+2)
FloPlast Ltd Goods Mo 17/03 Su30/03 Eastern Docks MY20250081 &
0 Product Type 1 07:00 GB-CT161JA Dover, kent  Ready to invoice (+2)
Engel (UK) Ltd Goods Th 13/03 Su 30/03 Eastern Docks MY20250080
£0 07:00 GB-CT161JA Dover, Kent Ready to invoice (+2)

Documenten downloaden

Locations

Order end

Requested date

Th 24/04

Fr18/04

Fr18/04

Tu 25/03

Mo 17/03

Mo 17/03

Th 13/03

Rates Configuration
LI N
S
Sw
B Export V. @ Print Quick actions V'
Actions
Download documents (zip)
Actual date Locatiof Update dates
Mo 31/03 Calais
158G Fr-621¢ Update order/consignment fields
Su 30/03 M&S B Update stop details
19:24 6B-13 4
Cancel orders
Su 30/03 BN1
09:56 6B-BN1 Tasks
Su 30/03 Hospiti ~ Create quote
12:02 % BE-360(
Send quote
Su 30/03 Morris¢
22:03 GB-M11 IND O...
Su 30/03 Morrisons
23:03 GB-M11 1ND O.
Su 30/03 Warbys1
14116 GB-BL4 0JZ Far.

armes ey @) @' ©) @

¢ Met deze optie de documenten van de geselecteerde orders selecteren en als één zipmap downloaden.

Select document types

(< <]

Document type

Analysis certificate

Bill of lading instructions
Certificate of origin

Cleaning advice

Cleaning invoice

Collection note
Communication

Consignee signature

Container damage report
Container release

Customer paperwork

Customs document

Customs invoice

Dangerous goods declaration
Delivery note

Delivery notification

Drop in depot

Heating request

Insurance document

Location info for driver
Material Safety Data Sheet (MSDS)
Order acceptance confirmation
Order confirmation from customer

Other
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©)
QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers. Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty e @ e

Orders Quotes  Templates Upload documents
Q [ Edit columns  All dates B Export V @ Select at least one row
A Blocked ~ Toplan  Planned | Intransit  Delivered  Cancelled ~ + View
Customer Transport service Order start D Order end Invoice Billing freque... POD/CMI
Revenue (excl. VAT) £1,528.12/ £... Extras Requested date  Actual date Location 6 selected Requested date  Actual date Location
L eo's Lemons Goods Su 23/02 Tu 18/03 Carpenter Belgium MY20250048 Mo 24/02 We 19/03 Haven 1219 ... ®
215 10:56 @ BE-8800 Roeselare. Ready to invoice (+2) 01:09¢ BE-9130 Beveren
Hospital Oost-Limburg Goods Su 23/02 Tu 18/03 Carpenter Belgium MY20250047 (EIRD Su 23/02 Tu 18/03 P&O Ferries ... ®
0 10:56 & BE-8800 Roeselare Ready to invoice (+2) ® 20:06 @ FR-62100 Calais
BARRY'S TOFFEE Goods Mo 17/02 Mo 31/03 Bloxham Mill MY20250045 Th 24/04 Mo 31/03 MK10 Month! ®
320 Pallet Wrap_AH1 1546 B-0X15 4FF Bloxham Ready to invoice (+2) 66 GB-MK10 Milton. onthly
BARRY'S TOFFEE Goods Mo 17/02 Mo 31/03 BN1 MY20250043 Mo 17/02 Mo 31/03 MK10 o ®
390 Pallet Wrap_AH1 09:44 GB-BN1 Brighton Ready to invoice (+2) 17:16 GB-MK10 Milton. CoiY
Leo's Lemons Goods Mo 17/02 Su 30/03 799 Witan Gate MY20250041 Mo 17/02 Su 30/03 Peel Port Liv... ®
o 08:45 GB-MK9 2FW Milton Keynes ~ Ready to invoice (+2) 13:25 GB-L211LA Live.
Fine Foods Ltd Rate Demos Th 13/02 Tu 25/03 Hospital Oost-Limburg  MY20250010 Th 13/02 We 26/03 76 Dundonal... ®
79271 07:00¢ BE-3600 Genk Create label (+3) 01:57 GB-KAT0 7AE T
Honey Bear Owned Container Sa 15/02 Fr 28/03 Haven 1219 Port of A... 0r-0080 (EEIIT Sa 15/02 Fr 28/03 Carpenter Be... ®
ko 07:00 @ BE-9130 Beveren Create label (+3) 09:54 @ BE-8800 Roesel...
Honey Bear Owned Container Sa 25/01 Th 23/01 Trent Park Golf Club 0r-0079 Sa 25/01 Th 23/01 Buse Gases ®
0 <17:00 06:00 GB-N14 4UW London Ready to invoice (+1) 09:45 GB-B71 1DG W.
Honey Bear Owned Container Su 26/01 Th 23/01 Trent Park Golf Club 0r-0078 Su 26/01 Th 23/01 Buse Gases ®
100 <17:00 06:00 GB-N14 4UW London Ready to invoice (+1) 09:49 GB-B71 1DG W..
V] Honey Bear Owned Container Sa 25/01 Sa 25/01 Trent Park Golf Club 0r-0077 Sa 25/01 Sa 25/01 Buse Gases ®
= 100 <17:00 & 00:00 GB-N14 4UW London Ready to invoice (+1) 03:35 GB-B71 1DG W.
Warburtons Ltd Owned Container Sa 25/01 Su 26/01 Warbys1 0r-0051 Su 26/01 We 20/11/20... BLAbLA ®
823.12 07:00-09:00 08:00 GB-BL4 0JZ Farnworth Ready to invoice (+2) 15:07 & NL-4000 Amster. F
v

vosons: [socies Wropon W roaspecn [Wromes Wnvonsi [Wacsor [Wcomnped B varing

1
1
1
1
U J

¢ De bestanden worden automatisch per documenttype gegroepeerd, zodat ze makkelijk te herkennen zijn.

Showing 16 out of 16 orders 20/ page

Name Size Kind Date Added v

Folder
Folder

~ 77 documents_merged -- Today at 12:47

v [] ORDER_CONFIRMATION -
= transportorderdbschenker Sample.pdf
v [ QUOTE -

= MY20250010 Quote.pdf

_—

v . PALLET_LABEL --
= MY20250083-1 Pallet LabelBC.pdf
= MY20250048-1 Pallet LabelBC.pdf
= MY20250043-1 Pallet LabelBC.pdf
= 0r-0077-1 Pallet LabelBC.pdf
= MY20250083-2 Pallet LabelBC.pdf
= MY20250048-2 Pallet LabelBC.pdf

I documents meraed.7in

Datums bijwerken

PDF Document
Folder

PDF Document
Folder

PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
ZIP archive

Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Today at 12:47
Todav at 12:47

e Met deze optie de datums van specifieke orders of stoptypes bijwerken. Het selectievakje van de activiteit aanvinken
en het aantal dagen met +/- aanpassen.

e Op Orders selecteren klikken om de wijziging op de specifieke orders toe te passen.

e Om de Startdatum order bij te werken, die in Qargo Ophaaldatum heet: naar de sectie Orders gaan en de te wijzigen
orders selecteren met filters of handmatig.

¢ Het menu Snelle acties openen en Datums bijwerken selecteren. In het dialoogvenster Ophaaldatum als datumtype
kiezen.

¢ De nieuwe datum voor de geselecteerde orders invoeren en de wijziging bevestigen.
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Update dates X

‘\ Show form context
h Activity Date shift + —
Collect 2
Delivery 2
Depot: unload 2
Depot: load 2
Parking: uncouple 2
Parking: couple 2
Pickup full container 2
@ Pickup empty container 2
@ Drop full container 2
@ Drop empty container 2
d Terminal: Drop 2
Terminal: Departure 2
Terminal: Arrival 2
(4 Terminal: Pick up 2
Stop 2 I
|
\

Velden bijwerken

Opties beschikbaar voor zowel order- als zendingsvelden die op de tenant zijn ingeschakeld.
e Het Veld selecteren dat moet worden bijgewerkt en de toe te voegen waarde invoeren.
¢ De velden zijn ingedeeld in de volgende categorieén:

o Order
o Zending
o Goederen

¢ De velden die kunnen worden bijgewerkt, omvatten zowel standaardvelden als aangepaste velden

¢ De bij te werken orders selecteren en op Velden bijwerken klikken om de wijzigingen toe te passen.
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Update order/consignment fields

Show form context

Field (*}

Order
Rate card
Customer Reference @

Service level &

Container number &

Container type @
Vehicle category @

Pincode @

Add item

Cancel

Il Het veld Klant kan niet via snelle acties worden bijgewerkt.

¢ Bijwerken vanuit de weergave Tripdetails:

QARGO Orders Planning Stops Trips. Invoices

< Trip-0357 (D) ©

[E 4. Morrisons (Delivery)

Si de d it it
ign on device (document generation) Waiting for completion of Sign on device (mobile)

send POD

( Waiting for completion of Sign on device (document generation)

Sign on device (document generation) Waiting for completion of Sign on device (mobile)

send POD

; Waiting for completion of Sign on device (document generation)

v Order documents

Customer paperwork 1/5 deliveries with documents

Pallet label 5/5 deliveries with documents

® Show 1 additional document

v Route

® 8[=]

Morrisons.
GB-M11 IND Openshaw
30/03 22:03 - 23:03

Eastern Docks
GB-CT161JA Dover, K.
30/03 06:00 - 07:00

Warbys1 799 Witan Gate
GB-BLA 0JZ Farnworth  GB-MK9 2FW Milton K.
30/0313:16 - 14:16  30/03 17:43 - 18:43

© 20 © Euro (2), Half (! © 20 © Euro (2), Half (! ® 7 ® Full(7) & 8400 ® 7 ® Full (7) & 8400

Fine Foods Ltd Fine Foods Ltd Fine Foods Ltd Fine Foods Ltd

3
X

Dashboard ~ Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration
D History [@ cCustomise
Q TP X A~ X
® ® Distance: 615 mi  Driving: 16h3m  Total: 17h3m m X
® ©®
® ©
® ® 7 '
.'%'v
4 /%
Lo
hN \(‘Z
S
N

Optimise route  Edit route

Q

06:00 £ o Collect Eastern Docks, East Camber Building Eastern Docks, GB-CT161JA Dover, Kent
Su 30/03 Fabric bolts
07:00 > (Mv20250083/1

Ready toinv... (+1) DD held) 17/03 - Fine Foods Ltd
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Update order/consignment fields X

Field (*)
Customer Reference @

Consignment

MY20250081/1
MY20250083/1

MY 20250080

M | MY20250081/2

Route

Eastern Docks

GB Dover, Kent
30/03 07:00 - 07:00
FloPlast Ltd

Eastern Docks
GB Dover, Kent
30/03 06:00 - 07:00
Fine Foods Ltd

Eastern Docks
GB Dover, Kent
30/03 07:00 - 07:00
Engel (UK) Ltd

799 Witan Gate

GB Milton Keynes
30/03 18:43 - 18:43
FloPlast Ltd

Show form context
Value (*
’V 123ABC ‘

Add item

Warbys1
GB Farnworth

30/03 14:16 - 14:16
FloPlast Ltd

Warbys1
GB Farnworth

30/03 13:16 - 14:16
Fine Foods Ltd

Warbys1
GB Farnworth

30/03 14:16 - 14:16
Engel (UK) Ltd

Morrisons
GB Openshaw

30/03 23:03 - 23:03
FloPlast Ltd

Cancel Save

Opmerking: Sommige updateopties filteren de resultaten automatisch op basis van het geselecteerde veld. Bij
selectie van Tarieven worden bijvoorbeeld alleen de orders getoond die overeenkomen met de geselecteerde

prijslijst.

Stopdetails bijwerken

¢ De stop selecteren die moet worden bijgewerkt.

¢ De nodige wijzigingen invullen en op Orders selecteren klikken.

e De orders selecteren en bijwerken.
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Update stops X

Show form context

Activity Location
Collect Peel Port Dublin
South Bank Quay Container Termina...
Delivery

Date

15/05/2025

Depot: unload

Depot: load

Time window Start time End time Enforce

&

Parking: uncouple
Parking: couple
Pickup full container Note

Pickup empty container

. V]
Drop full container
. Reference number
DI’OD empty container
Stop
Email address
+ Add information
Cancel Select orders
® © ® @ BestDayOfMylife- € X | M [TechSmith Support] Re: X | [ZJ Qargo - Calendar - Week X | 5 Later - Qargo - Slack X | Orders - Qargo TMS X [ Orders - Qargo TMS x [ Knowledge | Qargo | Inte: X | + v
< yor RA)o B D LT
Integrations are enabled on a non-production tenant.
QARG Stops Trips. Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty e @ e
Orders Quotes Templates Upload documents
a || D cotootmns | idaes v & Ewer v || @ P
Al Blocked ~ Toplan = Planned  Intransit  Delivered  Cancelled  + View
Customer Transport service Order start D Order end Invoice Billing freque... POD/CMR
Revenue (excl. VAT) £4,063.57 Extras Requested date  Actual date Location Outstanding tasks Requested date  Actual date Location
BARRY'S TOFFEE Goods Tu 13/05 5 Solstice Park MY20250108 We 14/05 » MK10 Month ®
£390 Taillift, Pallet Wrap_AH1 GB-SP4 7SQ Amesbury A\ Create quote (+2) GB-MK10 Milton. lonthly
Leo's Lemons Goods We 07/05 - Solstice Park MY20250107 Tu 13/05 . Bloxham Mill ®
£25 Standalone stop extra GB-SP4 75Q Amesbury Create label (+2) GB-OX15 4FF Bl..
Honey Bear Dante Th01/05 = Peel Port Dublin MY20250106 Th01/05 5 Solstice Park ®
£102.50 Standalone stop extra IE Dublin Create label (+2) GB-SP4 75Q A.
Honey Bear Dante Fr 02/05 = Peel Port Dublin MY20250105 Fr02/05 3 Solstice Park ®
£102.50 E Dublin Create label (+2) 6B-SP47SQ A,
Leo's Lemons Priority Tu 13/05 b Solstice Park MY20250104 Tu 13/05 = Bloxham Mill ®
£408.43 GB-SP4 7SQ Amesbury Create label (+2) GB-OX15 4FF BI.
BARRY'S TOFFEE Priority Tu 29/04 = Reflex Nutrition MY20250103 We 30/04 N London Luto... Monthl ®
£400 GB-BN2 6NT Brighton and ... Ready to invoice (+1) GB-LU2 9L Lut. lonthly
BARRY'S TOFFEE Priority We 23/04 We 23/04 M&S Bank Arena My20250102 ([INEETD We 23/04 We 23/04 Bloxham Mill Monthh ®
£45.67 07:00 GB-L3 4FP Liverpool Create label (+3) 0it ot el onthly
BARRY'S TOFFEE Priority We 23/04 - Bloxham Mill MY20250101 We 23/04 - M&S Bank Ar... Monthi ®
£45.67 GB-OX15 4FF Bloxham Create label (+2) GB-L3 4FP Liver... lonthly
BARRY'S TOFFEE Priority Mo 12/05 N Bloxham Mill MY20250100 Mo 12/05 . BN1 Monthl ®
GB-OX15 4FF Bloxham Create label (+2) GB-BN1 Brighton onEY.:
Priority We 23/04 e Edinburgh Airport MY20250099 Th 24/04 . BN1 Vot ®
GB-EH12 9DN Edinburgh  Create label (+2) GB-BN1 Brighton onthly
Priority We 23/04 ° BN1 MY20250098 Th 24/04 = Bloxham Mill Menthi ®
GB-BN1 Brighton Create label (+2) GB-OX15 4FF Bl... lonthly
BARRY'S TOFFEE Priority We 23/04 e MK10 MY20250097 (EEYTEY We 23/04 - Bloxham Mill iy ®
£111.39 GB-MK10 Milton Keynes Create label (+2) GB-0X15 4FF B onthly
BARRY'S TOFFEE Priority We 16/04 = MK10 MY20250096 Th17/04 - Bloxham Mill e ~ =
Legend: [l Biocked [l Toplan [l Todispatch [l Pranned [l in transit atstop [l completed [l warning
Showing 20 out of 208 orders a 8 06 B wWoo» 20/ page

Kosten herberekenen
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Met deze optie de kosten van de geselecteerde orders herberekenen, bijvoorbeeld na een wijziging van een prijslijst of
toeslag.

1. De knop Snelle acties in de orderlijst openen.
2. Naar Facturen > Kosten herberekenen gaan.
3. De te herberekenen orders selecteren.

4. De actie bevestigen.

'9)
QARGO Quotes Orders Planning Stops. Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration ‘Shoko Playgrou... e e e e

Upload orders. Templates Route templates Upload documents Order imports.
2 Q Collect or delivery date V' Last 90 days + future v/ & Export v B Print Quick actions V'
All Blocked To plan Planned In transit Delivered Cancelled Test + View Q
1D Consignment execution sta... Customer Revenue (excl. VAT)  Order start Order end Route
Outstanding tasks Revenue (excl. VAT) €1,997.60 | £0 €1,997.60| £0 Requested date  Actual date Location Requested date  Actual date Resources Aot
0r-0000132 ([NEEED Qessin 7664 We 21/10 We 21/10 Calinor Choe...  We 21/10 We 21/10 Documents
Generato delivery note (+3) era 0700 BE-8900 laper 0s:56 & B subcer
Updates
- . TRV | SE— ]
0r-0000137 (XEIE BoulsEaelivey Qessin . Th29/10 Th29/10 SPARBrugge  Th29/10 Th29/10 Delhaize
Generate delivery note (+6) 21115 07:00 BE-8380 Brugg 01 L Recalculate charges || Invoices
0r-0000136 (RIS Qessin s Tu27/10 Tu20/10 SPARBrugge  Tu27/10 Tu27/10 Delhaize D not invoice A3 activities
Gonerato delivery note (+5) 1115 @55 BE-8380 Brugge 013 BE-3001L
Invoice externally Cancel orders
Route to delivery Delhaize leper o 5u25/10 sa24/10 5u25/10 sa24/10 SFAR‘EH °° _
£ 6:03 os:te 8380 Brugay Task
Tu 20/10 Mo 19/10 Tu 20/10 Mo 19/10

[Frionned Delhaize leper 0 / ! / . d Create quote

m ?'ess‘\‘n €113.57 Tu 20/10 Mo 19/10 Tu 20/10 Mny19f10 - Full Truck Load
0r-0000132 (CEEED Qessin 11257 Fr 30/10 Th29/10 Fr 3010 Th29/10 SPAR Brugge Full Truck Load
Generato delivery note (+) a5 0600 08:1a BE-6380 Brugge | ESubco 3
0r-0000129 (EEIIXD [Planned | Delhaize leper Fr 23/10 Fr 23/10 Delhaize leper  Fr 23/10 Fr 23/10 Brussels Airp.. Full Truck Load
Gonerate delvery nots (+8) p 0 00:00 00:00 BE-8900leper  00:00 o BE-1020 Zavent... | BSubeo |

¢ Verwerking op de achtergrond: grote herberekeningen worden in de achtergrondwachtrij uitgevoerd. Het duurt even
voordat de resultaten verschijnen.

e Vo66r facturatie: om te bevestigen dat de kosten definitief zijn voordat een order aan een factuur wordt toegevoegd,
eerst Kosten herberekenen op de order uitvoeren en het resultaat controleren.

== Wijzigingen in toeslagindexen, zoals brandstoftoeslagen, leiden alleen tot een herberekening voor orders binnen
de relevante datums. Zo blijven de prestaties stabiel wanneer klanten worden toegevoegd of bijgewerkt.

Een prijslijst herberekenen voor een datumbereik

Om slechts een deel van de orders van een prijslijst te herberekenen, een datumbereik selecteren in plaats van alle
gegevens te verwerken. Zo worden systeemtime-outs bij grote volumes vermeden.

1. Naar Tarieven > Prijslijsten klanten gaan.

2. De prijslijst openen.

3. Op Prijzen herberekenen klikken (rechtsboven).

4. De startdatum en einddatum invoeren bij Herberekeningsperiode.

5. Op Opslaan klikken.
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Show form context (RHF)

Oct 2026 Nov 2026

U We Th Fr Sa Su o Tu We Th Fr

12

7 8 9

Activiteiten toevoegen

Onder Snelle acties is er nu een nieuwe optie om in bulk extra stops toe te voegen of ladingen op te splitsen.

Wanneer een order meerdere zendingen bevat, verschilt de manier waarop de stop wordt toegevoegd naargelang het
stoptype dat wordt toegevoegd:

¢ Intermodale stops: de stop wordt per order toegevoegd. Bij het toevoegen van intermodale stops in bulk wordt de
stop slechts één keer aan de order toegevoegd, ongeacht het aantal trips op de order.

¢ Leeg: uitrusting/chauffeur: de stop wordt per trip toegevoegd. Bij het toevoegen van dit stoptype in bulk wordt de
stop aan elke trip toegevoegd. Als alle zendingen op één trip zijn samengevoegd, wordt de stop maar één keer
toegevoegd. Als elke zending op een afzonderlijke trip staat, wordt de stop meerdere keren toegevoegd (één keer per
trip).

e Order opsplitsen en Andere stops: de stop wordt per zending toegevoegd. Bij het toevoegen van deze stoptypes in
bulk wordt de stop altijd aan elke zending in de order toegevoegd.

De snelle actie gebruiken

e Op de pagina met de orderlijst op Snelle acties klikken en Activiteiten toevoegen selecteren

¢ In de keuzelijst Activiteit de toepasselijke optie selecteren
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Add activities

Activity

Activity (*)

Train/ferry

Unaccompanied (excl driver)
Accompanied (incl driver)
Split order
Depot: unload + load goods
Depot: drop + pickup container (owned)

Depot: drop + pickup container (import/export)

Parking: uncouple + couple trailer

¢ Bij Positie selecteren waar de nieuwe stop of opsplitsing moet komen

Position (*)
X .
Before first collect
After first collect
Before first delivery

After first delivery
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Stops kunnen alleen in bulk v66r of na de eerste ophaling of levering worden toegevoegd.
Op andere posities in de order kunnen geen stops in bulk worden toegevoegd.

¢ De stopdetails invullen. De opties in deze sectie verschillen naargelang de activiteit.

Add ac

Show form context

Activity
Activity (*) Position (¥
Depot: unload + load goods [After first collect

Stop details

Location (*)

Status created trip

Requested date

Time window Start time End time Enforce

8

Trip planning group

Cancel Select orders

e Op Orders selecteren klikken om in de hoofdlijst de orders te selecteren waarop deze activiteit van toepassing is.

¢ Op Activiteiten toevoegen klikken om de actie te voltooien.

Orders  Planning Stops  Trips Invoices  Dashbo: Customers esources  Locations  Rates  Configuration Arynnes Empty

Orders  Quotes  Templates  Upload documents
Q [@ Editcolumns  All dates V' Export V' @ Select at least one row
All Blocked To plan Planned In transit Delivered Cancelled + View

Planning groups D Customer Trips Route Transport service Order start Order
3 selected Revenue (excl. VAT) £445.56 [ £3,.. Resources Extras Requested date  Actual date Location Reque:
MY20250155 FloPlast Ltd B——8 coods Th 22/05 - Solstice Park We 2¢

<] Create label (+2) 0 GB-SP4 75Q Amesbury
MY20250154 Qargo B———8) Rate Demos Sa 24/05 - 799 Witan Gate Th31

Create label (+2) 0 GB-MK9 2FW Milton Keynes
MY20250153 First Load Hauling B—8 coods Sa 24/05 - Storage King Bath - S... Th 2¢
Area 1 Create label (+2) £0 GB-BA2 1EP Twerton

- - MY20250152 First Load Hauling B—&—8 priority Sa 24/05 - Solstice Park Tu27

ier1-Over... Tier1- OVer... craato label (12) rase GB-5P4 75 Amesbury
MY20250151 Gamma B———8 priority Fr23/05 - Warbys1 Tu27

cB Create label (+2) £45.67 07:00-08:00 GB-BL4 0JZ Farnworth
. . MY20250150 Tandartspraktijk Neerharen B———8 priority Fr 23/05 - Le Thillay Tu 27

Tier 1 - Oversize Create label (+2) ® ® sas6r FR-95500 Le Thillay

MY20250149 FloPlast Ltd B——8 priority Fr23/05 = Solstice Park Tu27

Create label (+2) £250.91 GB-SP4 75Q Amesbury
MY20250148 Hospital Oost-Limburg B——8 priority Th 22/05 - Warbys1 Fr23,

Create label (+2) £185.65 07:00-09:00 GB-BL4 0JZ Farnworth
MY20250147 FloPlast Ltd B—&—8 rriority Th 22/05 - Warbys1 Fr23,

GB c8 Create label (+2) £371.30 07:00-08:00 GB-BL4 0JZ Farnworth
MY20250146 FloPlast Ltd B—@—8 priority Th 22/05 - Warbys1 Fr23,

©B GB Create label (+2) £371.30 07:00-09:00 GB-BL4 0JZ Farnworth
MY20250145 Engel (UK) Ltd @ EEEREEE@ rriority Th 15/05 - Solstice Park Sa17

A Create label (+3) £594.08 d GB-SP4 75Q Amesbury
MY20250144 FloPlast Ltd P mtits B—8—18 priority Th 15/05 - Solstice Park =

Legend: [l Biocked [l Toplan [l Todispatch [l Pranned [l n transit atstop [l completed [l Warning
\\
\\
Showing 20 out of 244 orders E‘ 2 3 4 \*fg 13 > 20 / page

Orders annuleren

e Met deze optie snel meerdere orders met één klik annuleren.
¢ De te annuleren orders selecteren en op Orders annuleren klikken.
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Orders

Planni

Invoices

Dashboard

Customer

Resources

Arynnes Empty e

Orders Quotes Templates Upload documents
Q @ Edit columns | All dates V' @ Export V @ Select at least one row
Al Blocked ~ Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled  + View
Customer Transport service Order start D Order end Invoice Billing freque... POD/CMI
Revenue (excl. VAT) £433.43 [ £4,... Extras Requested date  Actual date Location 2 selected Requested date  Actual date Location
Goods Tu 13/05 - Solstice Park MY20250108 (EEYIE We 14/05 - MK10 Monthi ®
Taillft, Pallet Wrap_AH1 GB-SP4 75Q Amesbury A Create quote (+2) GB-MK10 Milton. onthly
Leo's Lemons Goods We 07/05 - Solstice Park MY20250107 We 14/05 - Solstice Park ®
£25 Standalone stop extra GB-SP4 75Q Amesbury Create label (+2) GB-SP4 75Q A.
Honey Bear Dante Th01/05 - Peel Port Dublin MY20250106 Th01/05 - Solstice Park ®
£102.50 Standalone stop extra IE Dublin Create label (+2) GB-SP4 75Q A.
Honey Bear Dante Fr02/05 - Peel Port Dublin MY20250105 Fr02/05 - Solstice Park ®
£102.50 IE Dublin Create label (+2) GB-SP4 7SQ A...
Leo's Lemons Priority Tu 13/05 Solstice Park MY20250104 We 14/05 Jgsolstice Park ®
£408.43 GB-SP4 7SQ Amesbury Create label (+2) ® ® GB-SP4 7SQ A...
BARRY'S TOFFEE Priority Tu 29/04 Reflex Nutrition MY20250103 We 30/04 London Luto... Month ®
£400 GB-BN2 6NT Brighton and ... Ready to invoice (+1) GB-LU2 OLY Lut. onthly
BARRY'S TOFFEE Priority We 23/04 We 23/04 M&S Bank Arena MY20250102 We 23/04 We 23/04 Bloxham Mill Montht ®
£45.67 1 07:00 GB-L3 4FP Liverpool Create label (+3) 10111 GB-OX15 4FF Bl onthly
BARRY'S TOFFEE Priority We 23/04 - Bloxham Mill MY20250101 We 23/04 M&S Bank Ar... Montht ®
£45.67 | GB-0X15 4FF Bloxham Create label (+2) GB-L3 4FP Liver. onthly
BARRY'S TOFFEE Priority Mo 12/05 - Bloxham Mill MY20250100 Mo 12/05 BN1 Montht ®
GB-OX15 4FF Bloxham Create label (+2) GB-BN1 Brighton onthly
Priority We 23/04 - Edinburgh Airport MY20250099 Th 24/04 - BN1 Monthl ®
£45.67 GB-EH12 9DN Edinburgh ~ Create label (+2) GB-BN1 Brighton onthly
BARRY'S TOFFEE Priority We 23/04 - BN1 MY20250098 Th 24/04 - Bloxham Mill Monthi ®
£45.67 GB-BN1 Brighton Create label (+2) GB-OX15 4FF Bl... onthly
BARRY'S TOFFEE Priority We 23/04 - MK10 MY20250097 We 23/04 - Bloxham Mill Monthly ® v
Legend: [l slocked [l Toplan [l Todispatcn [l Planned [l in transit atstop  [Jl] completed [l warning
Showing 20 out of 208 orders l] 2 3 4 5 1M > 20 / page

Cancel Cancel orders

Om de voortgang te volgen, geannuleerde orders terug te vinden of een bulkannulering ongedaan te maken: zie Een
zending/een order annuleren.

Snelle acties >

Taken

Door taken bij te werken kan de gebruiker snel en efficién

hetzelfde.

Beschikbare opties:

t diverse functies voltooien. Het updateproces is voor elke taak

e Offerte aanmaken

e Offerte versturen

e Naar planning sturen
e Label aanmaken

e Klaar voor facturatie
e Factuur versturen

e Orders voltooien
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Tasks
Create quote . POD/CMR
Send quote
Send to planning
Create label
Ready to invoice

Send invoice

® ® O 6

Complete orders

Undo tasks

& ACC ml R s i @

¢ De uit te voeren taak selecteren. Alleen orders die aan de criteria van de taak voldoen, zijn beschikbaar.
e De orders selecteren waarop de updates moeten worden uitgevoerd
e De taak voltooien.
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QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices Dashboard ~ Customers Resources
Orders Quotes Templates Upload documents
Q B Editcolumns  All dates Vv
Al Blocked  Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled ~ + View

Customer Transport service Order start D
Revenue (excl. VAT) £1,178.65 ] £... Extras Requested date  Actual date Location 4 selected
ETTT39 Portal BTN DT RS ey
BARRY'S TOFFEE Priority We 16/04 MK10 MY20250096
£111.39 GB-MK10 Miton Keynes ~ Create label (+2)
BARRY'S TOFFEE Priority Tu 22/04 MK10 MY20250095
£45.67 GB-MK10 Milton Keynes Create label (+2)
BARRY'S TOFFEE Seacontainer (Import/Export)  Su 20/04 Mo 31/03 Solstice Park MY20250094 (IR
£750 20DV 01:06 GB-SP4 75Q Amesbury Create label (+3)
BARRY'S TOFFEE Priority Fr 18/04 Su 30/03 Solstice Park MY20250093
£207.04 13:26 GB-SP4 75Q Amesbury Create label (+3)
BARRY'S TOFFEE Goods Th17/04 Th17/04 BN1 MY20250091 (NTEEE
£390 Pallet Wrap_AH1 06:00 GB-BN1 Brighton Create label (+3)
BARRY'S TOFFEE Goods Mo 12/05 Bloxham Mill MY20250090
£320 Pallet Wrap_AH1 GB-OX15 4FF Bloxham Create label (+2)
First Load Hauling Priority Tu01/04 Solstice Park MY20250089
£185.65 GB-SP4 7SQ Amesbury Create label (+2)
First Load Hauling Priority Tu01/04 Tu01/04 Eastern Docks MY20250088
£222.78 05:30 GB-CT161JA Dover, kent  Create label (+1)

Honey Bear Goods We 26/03 Tu 25/03 PRO Ferries Terminal ~ MY20250087
£563.65 10:00 & FR-62100 Calais Create label (+1)

Honey Bear Rate Demos Tu 25/03 Su 30/03 PRO Ferries Terminal ~ MY20250085
£410 07:00 T FR-62100 Calais Create label (+3)
Honey Bear Goods We 12/03 We 12/03 Solstice Park MY20250079
£0 17:42 GB-SP4 7SQ Amesbury Create label (+1)

Legend:

Locations

Order end
Requested date

Th17/04
Tu 22/04
Th 24/04
Fr 18/04

Mo 30/06
We 09/04
Tu01/04

Tu01/04

Th 27/03

Tu 25/03

We 12/03

Weocked [l Topn

Showing 20 out of 99 orders

Rates

Actual date

Mo 31/03

115880

Su 30/03
19:24

Th17/04
09:11

Tu01/04
09:30

Tu 25/03
15:00 ¢

Su 30/03
12:02

We 12/03
17:42

I o dispatch

Configuration

Export V'

Invoice
Location
Bloxham Mill
GB-OX15 4FF Bl
BN1
GB-BN1 Brighton
Calais port
FR-62100 Calais
M&S Bank Ar...
GB-L3 4FP Liver.

MK10
GB-MK10 Milton...

MK10
GB-MK10 Milton

Eastern Docks
GB-CT161JA Do...

Warbys1
GB-BLA 0JZ Far.

IN-26-040001

Hospital 0os...

g~ IN-26-030014

Hospital 0os...
BE-3600 Genk

Warbys1
GB-BL4 0JZ Far..

Wromnea [l nensit

Atstop

16)
— )

© Select at least one row

Billing freque...

Monthly
Monthly
Monthly
Monthly
Monthly

Monthly

Wl compieted

POD/CMI

® ® & ® ® o 6 o

®
POD/CMI
®
®

o Y
I verning

20/ page

Don't include completed/skipped tasks v

Cancel

Skip 4x Create label Complete 4x Create label

Tijdens de uitvoering van de taak wordt “In uitvoering” weergegeven. Als er tijdens de update problemen optreden, wordt
een foutbestand aangemaakt met de details die moeten worden gecorrigeerd.

 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE——————————————— |

3 minutes ago

rde
wque

O /2
O 3/3)
O /3
O 3/3)

Update orders
Update trips/stops
Update trips/stops

Update trips/stops

/\ 4 failed tasks

—

'‘a 1AINR -

Bij het uitvoeren van taken in bulk alle records selecteren voor verwerking.

1 tasks in progress

MK10

¢ Niet alle taken worden tegelijk verwerkt.

31 minutes ago

33 minutes ago

about 1 hour ago

eat

e Om het onderscheid te maken, tonen taken de status “in uitvoering” of “gepland”. Taken met de status “gepland”

wachten om te worden uitgevoerd.
¢ Dit gebeurt automatisch: na het selecteren van de records is geen verdere actie nodig.
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QARGO Orders Planning Stops Trips, Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Playground e @ e

Orders to invoice Invoices Credit notes. Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices Purchase credit notes Invoice exports
All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled
Invoice nr Customer Issue date Due date Payment status Documents Amount (excl. VAT) Amount VAT

Inv-draft-0096

Genaranh WOOicA ot 6D Golden Bake 15/04/2025 15/05/2025 Paid 0 0

nv-0201

imv-0201 WEEE) Wrbilrtsn Bakery (FRRCHTGER 1410412025 05/2025 Unpaid (overdue) £43172 £86.30
mfﬂia% Wrkiirtons Bakery (RO 18/04j2025 3/05/2025 Unpaid (overdue) £706.24 £141.27
‘S';V"jfn‘iig'iwﬂ Crest Nicholson - Whitehouse Park 02/04/2025 02/05/2025 Paid £0 =
L T Jos Bloggs Transport 02/04/2025 02/05/202 Unpaid (averdue) £100 £0
fedeat-0000. MIEURTERD Crest Nicholson - Sketchley Gardens 01/04/2025 Unpsid (overdue) £3,054.57 £110.08
\Sna\z;cmiize Kuehne+Nagel 20/03/2025 /2025 Unpaid (overdue) 678 £135.60
T Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid £0 £
\svg\z;ffl:iﬁce Kiishinashagal 20/03/2025 9/04/202 Unpaid (overdue) £1,040 £208
‘s"g‘ﬁn‘iig'[gm KishnasNagal 20/03/2025 9/04/2025 Unpaid (overdue) £80 £16
Heeton | 2 Kushne+Nagel 20/03/2025 9/04/2025 Unpaid (overdue) £1,040 £208
0192 | rﬂiced Kiiehiie+hagel 20/03/2025 9/04/2025 Unpaid (overdue) £1,240 £248
-otot ] Hamann Interational Logistics 20/03/2025 9/04/2025 Unpaid (overdue) £2,024 £0
\Svl\z;cmiiﬂm Evolution Connection 20/03/2025 9/04/2025 Unpaid (overdue) £1,060.90 £210.18

Showing 50 out of 204 invoices E 2 3 4 5 > 50/page

De taakindicator wordt weergegeven terwijl de taken worden bijgewerkt:

Rates Configuration Portbase test ©) 8O

©

/N 172 failed tasks

©

£ Wanneer orders in bulk op Klaar voor facturatie worden gezet, verschijnt een waarschuwing als een of meer
van de geselecteerde orders transportkosten met waarde nul hebben.

¢ Helpt factuurfouten te voorkomen door mogelijk ontbrekende kosten te signaleren voordat facturen worden
aangemaakt.

o Maakt deel uit van een breder systeem dat het aanmaken van facturen met nulkosten voorkomt, ongeacht of
orders in bulk of afzonderlijk worden verwerkt.

o Bij het verplaatsen van een order naar de fase Klaar voor facturatie krijgen gebruikers automatisch meldingen
voor orders zonder transportkosten. Dat verhoogt de nauwkeurigheid in alle facturatieprocessen.

Zero charge invoices

We noticed that some invoices contains a balance of
zero. Please confirm that this is intended.

Meerdere records selecteren kan op de volgende pagina’s:

e Orders
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e Trips

e Facturen

e Aankoopfacturen

e Creditnota’s

e Aankoopcreditnota’s

ier staat hoe taken voor zowel orders als facturen ongedaan worden gemaakt.
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