
Facturen - aankoopfactuur uploaden

Verschillende methoden om aankoopfacturen te uploaden, waaronder automatisch scannen om belangrijke gegevens te

extraheren, bestaande orders te koppelen en verschillen te markeren.
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Overzicht

Meerdere uploadmethoden:

Handmatig uploaden, rechtstreeks in Qargo

Via de Outlook-invoegtoepassing

Uploaden via het takensysteem

Bij het uploaden van een aankoopfactuur naar een bestaand facturatievoorstel scant het systeem de factuurgegevens

automatisch en werkt het ze bij.

Automatisch scannen:

Qargo scant geüploade documenten automatisch om belangrijke informatie te extraheren en vooraf in te vullen. De

volgende belangrijke gegevens worden geëxtraheerd:

Factuurnummer van de aankoopfactuur

Bedrijfsnaam van de onderaannemer

Gekoppeld op basis van het btw-nr., dat in het document en in het profiel moet staan.

Factuurdatum

Tripkosten

Gekoppeld op basis van referentienummers.

Totaalbedragen van de factuur

Om de koppeling doeltreffender te maken, moeten facturen van onderaannemers Qargo-order- of tripreferenties

bevatten. Andere gegevens die voor de koppeling worden gebruikt:

Btw-nr. van de onderaannemer

Order- / tripreferentienummer

Factuurstatus = te factureren trips “Niet voltooid” en “Voltooid” (status = nog niet gefactureerd)

Als er verschillen zijn tussen de geüploade factuur en de bedragen in Qargo, markeert het systeem deze verschillen ter

controle.

De onderstaande velden worden allemaal meegenomen in de scan- en koppelfunctie: tripnaam

tripnaam

ordernaam

intermodale boekingsreferentie

containernr.

CMR-referentie

zendingsreferentie

Pallex-zendingsnummer

Hazchem-zendingsnummer

Palletforce-zendingsnummer

Palletways-zendingsnummer

Palletways-tracking-ID

TPN-zendingsnummer
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UPN-zendingsbarcode

Meer details over aankoopfacturen:

Aankoopfactuur aanmaken vanuit een bestaande self-bill

Aankoopfactuur aanmaken vanuit een factuur van een onderaannemer

Aankoopfactuur aanmaken vanuit trips

Handmatig uploaden, rechtstreeks in Qargo

Met elk van deze opties start het scannen van de factuur en worden de beschikbare gegevens gekoppeld om de factuur

aan te maken.

Via de Outlook-invoegtoepassing

Aankoopfacturen scannen om ze rechtstreeks vanuit e-mailbijlagen te uploaden. Dit gebeurt via de Qargo-

invoegtoepassing voor e-mailintelligentie. De e-mail openen en de actie “Aankoopfactuur scannen” selecteren.
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https://help.qargo.com/nl/articles/133824-invoices-create-purchase-invoice-from-existing-self-bill
https://help.qargo.com/nl/articles/285485-invoices-create-purchase-invoice-from-subcontractor-invoice
https://help.qargo.com/nl/articles/285482-invoices-create-purchase-invoice-from-trips


Als er meer dan één bijlage aan de e-mail gekoppeld is, opent deze actie een pop-upvenster. Daarin kan de gebruiker

kiezen welk document of welke documenten als aankoopfactuur moeten worden gescand.
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Bij een probleem met het uploaden verschijnt een foutmelding. Op de link “Openen” klikken om de interface met het

TMS te openen en de fout op te lossen.
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Het systeem opent de pagina Aankoopfactuur uploaden. Na het oplossen van de fout wordt de factuur aangemaakt.

De Qargo-invoegtoepassing wordt ook bijgewerkt en toont de nieuwe status. Alle threads van gekoppelde e-mails

worden samengevoegd, met links om het TMS te openen.
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Qargo Intelligence geeft ook een samenvatting op de detailpagina’s, met een indicatie van de documentkwaliteit via de

“Q” met kleurcode. De samenvattingsregel klapt open en toont een samenvatting van het document. Bij uploaden via de

invoegtoepassing verschijnt de e-mail bij het Outlook-pictogram, samen met de samenvatting.
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Uploaden via het takensysteem

Via de taakconfiguratie kan de taak “Aankoopfactuur uploaden” worden toegevoegd, die handmatig wordt

geconfigureerd. Deze taak wordt aan de werkstroom voor aankoopfacturen toegevoegd, zodat het vereiste document

aan de factuur gekoppeld wordt.
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Wanneer een aankoopfactuur wordt aangemaakt, wordt de taak automatisch aan de werkstroom toegevoegd. Om het

document handmatig te uploaden, op het pictogram klikken. De gebruiker wordt dan doorgestuurd naar het venster

“Uploaden”.

Zodra de factuur is geüpload, scant Qargo Intelligence het document en maakt het een samenvatting aan.
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