Facturen: een factuur bewerken

Beknopt overzicht van de functies om een factuur te bewerken.

Bijgewerkt 17 december 2025

Zodra een factuur of ontwerpfactuur is aangemaakt, staat deze in de kolom facturen. Dit proces is hetzelfde voor
verkoop- en aankoopfacturen.

¢ Op het factuur-ID klikken om de factuurpagina te openen en aanpassingen te doen.
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Customer: Joe Bloggs Transport (Joe's Transport) 2 Communication language: English (UK) Customer VAT number: NJA Currency: GBP

v General info

@ Invoice date We 02/04/2025
@® Payment term 30 days after invoice date
@ Due date Fr 02/05/2025

(@ Exchange rate date
(@ Remarks - Q

v Invoice documents and tasks Add documents v

Invoice

Inv-0198.pdf
03/04/2025 08:32

®
®

® Send invoice
® Mark invoice as paid

(® Send invoice to accounting

Invoice lines Add charges VvV g o Edit VAT% 12
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Order Name Nominal code Customer reference  Order start Order end Calculation  Description VAT % Amount
Outstanding tasks Requested date  Actual date Location  Requested date  Actual date Location
No Data
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00
Total £0.00
REE —

Facturen: een factuur bewerken | Qargo-helpcentrum - https://help.gargo.com/nl/articles/291693-facturen-een-factuur-bewerken 1/3



QARGO

< nv-01908 [

Customer: Joe Bloggs Transport (Joe's Transport) £

v General info
@ Invoice date

(© Payment term

@ Due date

(D Exchange rate date

() Remarks

v Invoice documents and tasks

Invoice
03/04/2025 08:52

® Send invoice
® Mark invoice as paid

(® Send invoice to accounting

Subtotal excluding VAT

Invoice lines

Order
Outstanding tasks

Total VAT

Total

Orders  Planning  Stops  Trips Invoices

We 02/04/2025
30 days after invoice date

Fr 02/05/2025

Add documents V ‘

Inv-0198.pdf

Add charges \/

Nominal code Customer reference Order start
Requested date

Name

Manual charge

Dashboard

Actual date

Location  Requested date

Customers

Communication language: English (UK) Customer VAT number: NJA Currency: GBP

Resources Locations

® Show detail per line

Order end

Actual date Location

Rates  Configuration

— YY)

& Print

D History Create invoice

I

© ® @ o
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Calculation  Descript

Manual price

Edit VAT% 1z

Remove/credit selected charge(s)

Move to existing invoice

Move charges to new invoice

Create credit note

£0.00

£100.00

1. Algemene info: indien nodig in een rij klikken om de details bij te werken.
2. Kosten toevoegen: selecteren om kosten uit het order of een losse kost toe te voegen.
3. Btw% bewerken: een optie in de vervolgkeuzelijst selecteren om het belastingtarief naar wens aan te passen.
4. Documenten toevoegen: documenten toevoegen ter ondersteuning van facturen en taken

5. Factuurregels: in het selectievakje klikken om de regel of regels te selecteren die moeten worden bijgewerkt

6. Geselecteerde regels verwijderen/crediteren: de actie selecteren die op de geselecteerde kost moet worden

uitgevoerd

7. Details bewerken: op het potloodpictogram klikken om specifieke details van de kost of de omschrijving bij te werken

= Bewerkte details worden niet automatisch bijgewerkt in de preview van de factuur. Het factuurveld wordt
bijgewerkt en toont “Factuur verouderd”

& IN-25-090009 Rating complete

Customer
Rolls-Royce (Rolls-Royce plc) £

@ Purchase order numbers
@ Booking date
v Invoice documents and tasks

.. Charge Validation

" 08/10/2025 18:11 -

Customer VAT number

GB345886022

Communication language Currency
English (UK) GBP
30/09/2025

Add documents VvV

Rating complete
No, because there are no charges with a zero value on this invoice.

Invoice outdated

08/10/2025 18:12

IN-25-090009.pdf

v Comments (1) 1 unresolved

arynne@qargo.com
Created on We 03/12 20:27

Invoice lines

Order
Outstanding tasks

250277 a
x:zoaio 7 Has Reference Transport charge-1 O Transport charge

Subtotal excluding VAT
Total VAT

Total

-

Add comment

This is an invoice comment added to IN-25-
090009

Claims

®© Sshow detail per line
Edit VAT% 12

Add charges

Name Nominal code Cut VAT %

28 VAT 20%
con

¢ Op het menu rechts van de rij klikken.
e De optie Opnieuw uitvoeren selecteren en de pagina vernieuwen.

I

z

Edit

Close preview

L Retrigger

ahqargo.trail

Amount

£350

£350

£70.00 Z

£420.00

IS

AR D) History & Print Create invoice

e De preview van de factuur wordt bijgewerkt en toont de wijzigingen die aan de factuur zijn aangebracht.
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123 Somewhere Street
London WC2B 4HN, GB Rolls-Royce plc
Kings Place
VAT number: 90 York Way
London N1 9FX, GB
INVOICE
Invoice Date Due date VAT number customer
IN-25-090009 3010912025 30/1012025 GB345886022
Date Description  From - to Customer reference number Amount
30/09/2025 ~ MY20250277  Stellantis UK Parts Distribution  28358q75937
Centre Ellesmere Port GB-CH65
1BR -> Solstice Park Amesbury
GB-SP4 7SQ
Transport charge | 35000
Subtotal excl. VAT: GBP 350.00
VAT 20%: GBP 70.00
Total: GBP 420.00
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= Na elke wijziging aan een factuur moet de factuur worden bijgewerkt met de optie Opnieuw uitvoeren.
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