FAQ - Hoe worden order-, trip- en factuurnummers bijgewerkt?

In dit artikel wordt uitgelegd hoe de nummers voor offertes en orders, facturen (verkoop en aankoop) en creditnota's in

de Qargo-app worden bijgewerkt.

Bijgewerkt 19 december 2025

V. Hoe kunnen de nummers die in de tenant voor [order, trip, factuur en creditnota] worden gegenereerd, worde
bijgewerkt? Kunnen ze per maand en jaar worden gepersonaliseerd?

A. De nummers die in de hele Qargo-applicatie worden gebruikt (orders, facturen, enz.), worden ingesteld bij de
initiéle configuratie van het account. Het kan echter nodig zijn om ze maandelijks of jaarlijks aan te passen,
bijvoorbeeld als het jaar volgens de gebruikelijke naamgeving deel moet uitmaken van het voorvoegsel.

Standaardwaarden

Elk nummer bestaat uit een voorvoegsel en een nummer. Een voorvoegsel (minimaal 1 teken) is verplicht en kan naar
wens worden aangepast. Standaard worden de volgende voorvoegsels aangemaakt:

e Order = Or-

e Offerte = Quote-

e Trip = Trip-

e Ontwerpfactuur = Inv-draft-
e Factuur = Inv-

e Aankoopfactuur = Bill-

e Creditnota = CN-

Voor het nummergedeelte kan de lengte van het nummer worden aangepast. Standaard zijn dat 4 cijfers, dus een
standaard ordernummer is Or-0001. Deze nummers worden opeenvolgend gegenereerd. Elke module (order, factuur,
enz.) staat apart. Als er dus 10 orders worden gegenereerd (Or-0001 tot Or-0010), maar de factuur voor Or-003 eerst
wordt gegenereerd, krijgt die factuur het standaardnummer Inv-0001.

e De volgorde van de ordernummers wordt bepaald door de ‘Aanmaakdatum order’.
¢ De volgorde van de tripnamen of -nummers wordt bepaald door de ‘“Aanmaakdatum trip’.

e Het factuur- of creditnotanummer wordt bepaald door de ‘Factuur-/creditnotadatum’ die bij het aanmaken van de
factuur wordt ingevoerd.
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Create invoice(s)

Invoicing preferences

Invoicing preferences Default Invoice date

Consolidate per preference Last order end date
Invoices
Customer Orders Order invoice group Invoice
Action ()
X Honey Bear MY20250274 £100.00 - Create invoice
Total £100.00

Invoice d:
[30/09/2025\

« < Sep 2025 >

Mo Tu We Th Fr Sa Su

Voorbeeld
Een trip die in 2025 is aangemaakt, kan bijvoorbeeld deze naam krijgen:

TRIP-2025-0001

Opties
Er zijn enkele extra opties om een jaar, of een jaar en een maand, in het gegenereerde nummer op te nemen. Het
volgende kan aan elk van de configuraties worden toegevoegd:

e Jaar: 4 cijfers, bv.: 2024

e Jaar: 2 cijfers, bv.: 24

e JaarMaand: 2401

e Jaar-Maand (met extra teken): 24-01, 24/01, enz.

Bij gebruik van een datumconfiguratie worden de nummers elke maand of elk jaar gereset.

Voorbeelden:

Het ordernummer is geconfigureerd met ‘yearmonth4digits’ en wordt in november 2024 weergegeven als Or-24110100
(100 ordernummers gegenereerd). Op 1 december worden de ordernummers bijgewerkt en weergegeven als Or-
24120001

De factuur is geconfigureerd met year(4digits)7 numbers en wordt weergegeven als Inv-20241234567. Op 1januari van
het volgende jaar worden de nummers gereset naar O (Inv-20250000001.

Hoewel er veel flexibiliteit is om deze nummers aan te maken, is er geen mogelijkheid om ze verder te personaliseren dan
wat momenteel beschikbaar is.

Voor een aanpassing contact opnemen met de accountmanager.
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