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Een ontwerpfactuur verwijderen

Naar Facturen > Ontwerpfacturen gaan.

De factuurpagina openen en de 3 puntjes rechts op de pagina zoeken.

Op de 3 puntjes klikken en de optie Factuur verwijderen selecteren.

Als er orders aan de ontwerpfactuur gekoppeld zijn, worden deze automatisch uit de factuur gehaald en krijgen ze de

status “Te factureren”.
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Een bestaande factuur annuleren {#h_fee2004c62}

Naar Facturen > Facturen gaan en de factuur zoeken die geannuleerd moet worden.

De factuurpagina openen en de 3 puntjes rechts op de pagina zoeken.

Op de 3 puntjes klikken en de optie Factuur annuleren selecteren.

Als er orders aan de factuur gekoppeld zijn, worden deze automatisch uit de factuur gehaald en krijgen ze de status “Te

factureren”.

De geannuleerde facturen staan in de kolom Geannuleerd.
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Om de factuur (het factuurnummer) opnieuw te gebruiken, kan de annulering ongedaan worden gemaakt en kan het

facturatieproces worden voortgezet.
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