PN - UPN: vergelijking van self-bills en facturen

Self-bills en kostenfacturen van UPN in Qargo importeren om facturen te vergelijken en te matchen, met de UPN-
zendingsbarcode als referentiesleutel.

Bijgewerkt 17 maart 2026

Inleiding

Op UPN kunnen zowel de self-bills als de kostenfacturen gedownload worden:

You have 5 unread messages

Track & Trace ’ Despatcher l Reporting , Finance Admin , KPI r Marketing

Change of Revenue ¥ Invoicing ¥ Insurance Claims

UPN > Finance > Invoicing

¢ Central Billing - Cost Invoices
« Central Billing - Self Bill
¢ Other Invoices and Credit Notes

Het is belangrijk om de Excel-bestanden te downloaden:

'H“E"E Track & Trace , Despatcher Reporting Finance Admin ’ KPI ’ Marketing l

Change of Revenue ¥ Invoicing ¥  Insurance Claims

UPN > Finance > Invoicing > Central Billing - Cost Invoices

Depot XX
T N S I T
XX 19/07/24 XXXX [ por i [ por S ?

Self-bill-facturen

Bij het downloaden van een self-bill-factuur ontvangt de gebruiker een Excel-bestand met de volgende gegevens:

v, g

A B C D Ef [ G H | J K
Date ConNo Input Dep Consignor Consignee Destination Postcode | Service | Pallets | Spaces | Amount |
I 15/07/2024(1234v 100|UPN (UK) Ltd Example delivery Penrith CA11 PRI 1 1 £10.00|

De kolom met het bedrag de getalnotatie geven:
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view AUTOMate pevelioper

Currency i L] Conditional F

) A4

| v D= Format as Ta

y ~ Aec General

Cell Styles v
123 No specific format Z_ 4

- Number

~~10.00 3

= Currency L

- . S

Het resultaat ziet er dan als volgt uit:

I J K L

'allets | Spaces | Amount

1 1 10.00
1 1Rl  e2a 97T

Vervolgens naar Facturen gaan en op Factuur aanmaken klikken:

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices

Q [B Edit columns @ Export V Quick actions vV

All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled

Daarna op Spreadsheet uploaden klikken:
< Create invoice

General details Customer self-bill

Customer (*) Currency

GBP Upload document Upload spreadsheet

Invoice date

Mo 05/08/2024

Daarna de gegevens uit de spreadsheet aan de rechterkant kopiéren en plakken en het volgende selecteren:

e Klant: UPN
¢ Referentiekolom: Con No.
e Bedrag kost: Amount

Zie het voorbeeld hieronder:
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(& \:, app.gargo.comjuniserve-Tipury/invoices/new L= W} w & W

Q,
Orders Planning Invoices Dashboard Customers Resources Locations Configuration Global configuration Example tenant e e

& Create invoice

General details Customer self-bill
Customer (*) Customer name on invoice (*) Currency Rescan spreadsheet
UPN Ltd UPN (Safeguard) Ltd GBP
Only show relevant columns
Invoice date
Mo 05/08/2024 e H ! J II:I L M N ©

0 stcode Service Pallets Spaces Amount

Document subtotal excluding VAT Document VAT amount
1 1 PRI 1 1 10.00
"6546.5199999999995
2 17 STD 1 1.5 39.27
0 3 118 PRI 5 5 177.75
Configuration details Q: s PRI 1 1 34.05
®s o PRI 1 1 26.18
Reference column (*) 06 120 PRI 1 1 23.58
Is the first row a header row? @ B ConNo 7 B RI B T 28.68
Charge amount column (' ®s 10 s 1 1 31.32
K: Amount Qo 7 PRI 1 1 20.08
9 10 17 PRI 1 2 44.42
0 11 110 PRI 1 1 28.82
Matching summary D 12 1 PRI 1 1 26.18
97 out of 143 rows matched 9 13 120 PRI 1 1 28.82
Following rows could not be matched: Row 1 12345X Q 9 14 113 PRI 1 1 28.82
Linksonder verschijnt een overzicht van de referenties die niet gevonden zijn:
Matching summary )
97 out of 143 rows matched
Following rows could not be matched: Row 1 12345X Q

4

Op het zoekicoon klikken om naar deze referentie te zoeken. De referentie in het order corrigeren, zodat Qargo het order
bij het matchen kan vinden, en daarna op Spreadsheet opnieuw scannen klikken.

Daarna de factuur opslaan. Zo wordt de factuur aangemaakt die naar UPN verstuurd kan worden.
Er is ook een functie waarmee alle bedragen in Qargo eenvoudig met de juiste bedragen uit het CSV-bestand
gecorrigeerd kunnen worden.

Kostenfacturen

Kostenfacturen van UPN kunnen in Qargo worden getpload en met zendingen worden gematcht. De UPN-
zendingsbarcode dient daarbij als referentie voor het matchen.

Een kostenfactuur van UPN uploaden en matchen:

1. In Qargo naar Facturen gaan en Factuur aanmaken selecteren.

2. Spreadsheet uploaden selecteren en de gegevens uit het kostenfactuurbestand van UPN plakken.

3. De velden voor het matchen configureren:

- Klant: UPN

- Referentiekolom: Con No. (de kolom met de UPN-zendingsbarcode in het bestand)

- Bedrag kost: de relevante kolom met het bedrag

4. De gematchte en niet-gematchte regels controleren. Referenties die niet gevonden zijn, verschijnen linksonder. Met het
zoekicoon het juiste order opzoeken en de referentie indien nodig corrigeren.

5. De factuur opslaan zodra alle regels gematcht zijn.

= De UPN-zendingsbarcode wordt in heel Qargo gebruikt als primaire sleutel voor het matchen van UPN-facturen.
Dezelfde referentie wordt ook gebruikt bij het uploaden van aankoopfacturen van onderaannemers
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