Facturen - "Niet factureren" in bulk instellen

Voltooide orders zonder facturatie op 'Niet factureren' zetten voor een eenvoudige opvolging. Filters gebruiken, de status
bijwerken en deze orders in een apart tabblad beheren.

Bijgewerkt 8 maart 2026

Wanneer voltooide orders niet gefactureerd moeten worden, moet de omzetwaarde op O worden gezet. Om deze orders
af te handelen, kan de status op ‘Niet factureren’ worden gezet. Daardoor komen ze in een apart tabblad terecht. Om
een order naar deze status te verwerken, moet die eerst op ‘Klaar om te factureren’ staan (meer details hier).

¢ Naar Facturen navigeren en op het submenu ‘Te factureren orders’ klikken.

Integrations are enabled on a non-production tenant.
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e De filters in de kolomkoppen gebruiken om de bij te werken records weer te geven. (Opmerking: er kunnen maximaal
100 records worden weergegeven). De records selecteren via het selectievakje.

e Op de knop ‘Factuur aanmaken’ klikken. Er opent een nieuw venster met de geselecteerde orders. Als alle orders
voor dezelfde klant zijn, de optie gebruiken om de facturen samen te voegen. Zo worden de orders gegroepeerd en
hoeft de actie ‘Niet factureren’ maar één keer te worden geselecteerd.

o Er worden geen facturen aangemaakt; in plaats daarvan krijgen alle orders de status Niet factureren.

¢ Op Opslaan klikken om bij te werken.
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e De orderstatus wordt op ‘Niet factureren’ gezet en de order verschijnt niet langer in de lijst.

e Om de orders te bekijken, naar het submenu ‘Te factureren orders’ navigeren.
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o Op het tabblad ‘Niet factureren’ klikken om de lijst met orders te bekijken
o De filter in de kolomkop gebruiken en op status filteren.

Integrations are enabled on a non-production tenant.
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Integrations are enabled on a non-production tenant

Arynnes Empty o e

Orders Dashboard Customers Resources Global configuration

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @) Invoice exports
[ Edit columns Charge view  All dates v/ @ Export V & Print Quick actions v/
Al Notreadytoinvoice  Readytoinvoice = Draftinoice  Invoiced Invoice posted = Do notinvoice  + View
D Customer Revenue (excl. VAT) Inveice Route POD/CMR Billing frequency T P Order start
Outstanding tasks Rovenue (oxcl. VAT) £4,086.95  £4,086.95 Resources Requested date  Actusl date
MY20250082 8888 @ Mo 17/03 Mo 17/03
Mv20250052 (I Fine Foods Ltd o o s 017 o 17/
525 = | ePOD (sign on de... -
[NELFETEN Ready to invoice Honey Bear @ 7 We 12/03 We 12/03
Croate label (+2) £ ] Barv. B Halfi 1
g POD (sign on de..
MY20250076 (TN Honey Bear 1 10 50  Tulifos Tu11/03
Create lsbel (+2) £ @ ©) i
=0 Hait: 10 029
MY20250075 Fine Foods Ltd G 1 Tu 11/03 Tu11/03
Create label (+2) % e @ ©) o ey
5 i i 8a—=8a ® 5 0
[AREEEN Ready toinvoice Fine Foods Ltd e @ 18 Tu 04/03 Tu02/03
Createlabel (+2) s Bary. B Full a3s
POD (sign on de
[OEIFEMIEN Ready to invoice Fine Foods Ltd 8—=a © 1 Tu 04/03 Tu04/03
croma el (+2 . ; 222078 Bar. B @ Full ! a o
@
[OELEECIAN Ready to invoice Fine Foods Ltd 180 Tu 04/03 We 12/03
Create label (+2) £249.95 R B aqr. @v. |PODICMR - s
€POD (sign on de..
MY20250066 (S Tiofarma BY - 8a—=a @ ©@ 180 Tu 0402 $a01/02
Invoice ordar ruck o
£12.03 B e &POD (sign on de.. B ARYNNE 1 il ’
MY20250065 Tiofarma BV . 8—=a @ @ 180 Tuoso2 $a07/02
Invaice order Truck 100
¢ £18.8 L] €POD (sign on de.. T0) B ARrnE 1 Ful i
[OELEECETN Ready to invoice Tiofarma BY S 8—=a © 180 Tu 04/02 $201/02
voice order ) " | 1:00
L £12.33 Bk &POD (sign on de... B ARYNNES Harty
Showing 20 out of 43 orders E 2 3 > 20/ page

“Extern factureren” in bulk instellen

Naast Niet factureren kunnen geselecteerde orders ook in bulk als Extern factureren worden gemarkeerd, rechtstreeks
vanaf de pagina Orders via het menu Snelle acties.

e Extern factureren betekent dat de kostenregels van die orders buiten Qargo worden afgehandeld (bv. via een
factuursysteem van een derde partij).
e Orders met deze status worden uitgesloten van het facturatieproces in Qargo.

Hoe “Extern factureren” in bulk instellen

1. Naar Orders gaan en de bij te werken orders selecteren (filters of selectievakjes gebruiken)
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2. Op de knop Snelle acties klikken (rechtsboven in de orderlijst)

3. Extern factureren in het menu selecteren
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4. De actie bevestigen
Kostenregels die al verwerkt zijn, worden niet beinvloed:

e Regels die al een andere status hebben (bv. Goedgekeurd, Geboekt, Niet factureren), worden niet beinvioed.
o “Extern factureren” instellen op offerteniveau is momenteel niet mogelijk via deze snelle actie. Dit moet nog steeds
per order gebeuren.

Facturen - "Niet factureren" in bulk instellen | Qargo-helpcentrum - https://help.qargo.com/nl/articles/147432-facturen-niet-factureren-in-bulk-instellen 3/3



