Orders: documenten in bulk uploaden of koppelen

Documenten uploaden naar een order in het hoofdplatform en via het klantenportaal. Documenten kunnen als één
bestand of als meerdere bestanden aan één order worden toegevoegd, of in bulk aan meerdere orders.

Bijgewerkt 7 augustus 2026

Meerdere documenten uploaden naar één order

Om documenten naar één order te uploaden, in het hoofdplatform of via het klantenportaal, de link Document
toevoegen gebruiken in het scherm met de orderdetails.

Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resour

< MY20250195

Customer: BARRY'S TOFFEE £ VAT number: - Order creation date: We 09/07/2025 Transport service: Goods Responsible: arynne@qargo.com Created fron

(D Pallet network consignment type - Y
(D) Requested price (order import) - 4
v Order documents and tasks Add documents v
o Add document > (===—=—

Communication ®

10/07/2025 16:05 Add order invoice group

Communication POD templateZ.pd ®

10/07/2025 16:05 2 docs

@ POD POD template2a.pdf

communication here ©
<* This POD (Proof of Delivery) document, with order number MY20250017 and trip number ...

Communication
10/07/2025 16:04

@ Invoice Fine Foods Ltd - SB1.pdf

Other i ®
10/07/2025 16:04 Other info here
<7 This is a purchase invoice from Fine Foods dated 01/01/2025. The invoice includes three ...
(® Complete order - ®
® ®
® ®
® +3 Tasks
v Consignment 1 Add info/doc VvV Cancel consignment
Add information > )
N}, GB-BN1 Brighton
Collect ¢ 2
Add document > (= = 0
) VIR TO, mvicor neyiies MK10, GB-MK10 Milton Keynes
Delivery 4 2
18/09
(o cargo 2
Full (Pallets): 10Pallet Wrap_AH1
0b20584b68585a03 yesterday at 16:23
5 Barcodes aa2e3f9de905a11d yesterday at 16:23 c
e Het juiste documenttype in de keuzelijst selecteren.
e Er opent een nieuw venster waarin het document kan worden toegevoegd.
o Meerdere documenten kunnen worden geselecteerd (hetzelfde documenttype)
o De beschrijving geldt voor alle toegevoegde documenten van hetzelfde type
o In hetzelfde scherm kan een nieuw documenttype worden toegevoegd
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Add document

Show form context

Document type 1

a

Document type ()

Packing list

Description

Drag your files here or click the area to upload documents.

Add document type

Gancel

Documenten uploaden naar meerdere orders

e Naar Orders > Documenten uploaden navigeren

¢ Klikken op de knop Documenten uploaden of naar Te koppelen documenten gaan
o Welke optie ook wordt gekozen, hetzelfde scherm wordt geopend

Orders|  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard

D aml®
Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration 5 ArynnesE... e ‘ o @
Orders  Quotes  Ordergroups  Templates [ Upload documents )  Order imports

# | Q Last 90 days + future V' Q CECEELT 2 Upload documents Link the selected document &
Al Blocked  Toplan  Planned  Intransit ~ Delivered  Cancelled ~ Testview &  + View | Documents tolink  Linked documents  All documents |

L] Cargo Zone Name Uploaded by Status Order Found references

Outstanding tasks ©40 © 67 &63.4 3 29400

MY20260043 ULEZ @9 « 6.8 @6.3 3 6600 = (] O = = —)Click here to upload documents

Create CMR (+5)

Multiple packaging types

MY20260042 Arynne | [ ULEZ ©2 ¢ 68 W63 B 2400
Create CMR (+5)

ULEZ
Full: 2

MY20260041 ®1 1.2 @m0 3 1200
Cronta CMR (481 e

Links in het scherm wordt de orderlijst weergegeven.

Rechts in het scherm wordt de zone voor het uploaden van documenten weergegeven.

e Tabbladen selecteren om te bekijken:

Te koppelen documenten: nieuwe documenten uploaden naar een order

Gekoppelde documenten: toont documenten die al zijn getpload, samen met het e-mailadres van de gebruiker die
ze heeft gelpload.

o Alle documenten: toont alle geliploade documenten

Documenten kunnen aan meerdere orders worden toegevoegd

= Wanneer een klantreferentienummer wordt gebruikt om te matchen, kunnen documenten automatisch worden

gekoppeld. Na het koppelen worden de Gevonden referenties getoond, zodat de gebruiker ze handmatig kan
bevestigen.
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(D gu(®
Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration - ArynnesE... e ® e e
Orders Quotes Order groups Templates Upload documents Order imports
= | Q Last 90 days + future Q Upload documents &

Al Blocked ~Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled  Testview R  + View Documents tolink  Linked documents Al documents
D Cargo Zone Name Uploaded by Status Order Found references
Outstanding tasks D 40 + 67 63.4 3 29400
| X Linked MY20260037

MY20260043 ULEZ ®9 ©68 163 B 6600 e [[_Pop tempiaten.pf arynne@qargo.com [ |© TesT_o01
Create CMR (+5) Multple packaging types POD training?.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250087
MY20260042 igymnay) QUIEZ ©2 68 ™63 52400 ULEZ CMR-PDF-template-english....  arynne.qargo@outlook.com MY20250087
Create CMR (+5) Full: 2

POD training3.pdf arynne.qargo@outlook.com Linked MY20250042
MY20260041 EFTELD ®1 ¢ 12 m0 8 1200 930 ynne.arg -
Create CMR (+5) Half: 1 POD training3del.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250026
MY20260040 Arynne ®1 612 m32 81200 POD training2del.pdf arynne.gargo@outlook.com MY20250039

Create CMR (+5) Full: 1

POD training?.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250020
®3 102 B95 B 3600

MY20260039

Create CMR (+5) Full: 3 POD template2a.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250017 (D MY20250017
MY20260038 ®6 204 ®19 8 7200

Create CMR (+5) Full: 6

MY20260037 (NI ®1¢0mo 80

Als een document niet automatisch aan een bestaande order wordt gematcht, wordt het label Geen overeenkomsten
weergegeven.

¢ De juiste order handmatig opzoeken en op het uploadpictogram klikken om het document aan de order toe te voegen.

Q)
QARGO Orders Planning Stops  Trips  Invoices  Dashboard Companies Resources  Locations Rates  Configuration - Arynnes Empty e e e
= . 7 i First load hauling TR-0074.pdf ([T D
3 Q Daterange V < Tu27/01-Tu03/02 > Don't show order detail after linking V' 9 P ( ______ - All documents
Uploaded by: arynne@qargo.com

Al Blocked ~ Toplan  Planned  Intransit  Delivered ~ Cancelled  Testview & =+ View &
D Cargo Zone wmey O @ O Q
Outstanding tasks ©40 © 65.8 @ 63.4 5 28200
MY20260043 ULEZ 9 ¢ 68 m6.3 8 6600

ULEZ £
Create CMR (+5) Multiple packaging types
MY20260042 Arynne | [ ULEZ ©2 ¢ 68 m6.3 8 2400

ULEZ £
Create CMR (+5) Full: 2
MY20260040 Arynne ®1 ¢ 12 m32 81200 . P&O North Sea Ferries BV
Create CMR (+5) Full: 1 - Purchase Invoice
MY20260039 ®3 ¢ 10.2 9.5 8 3600 q
Create CMR (+5) i . 01/01/2025

N
MY20260038 @6 ¢ 204 ™19 B 7200 ' \\
Create CMR (+5) Full: 6 = ~
“» Trip0074

MY20260036 ULEZ

Create CMR (+5) @1 ¢0®m080 ULEZ L Pick up Farnworth, Bolton
Drop Bla Bla, Amseterdam
MY20260035 @XM (ULEZ .
Create CMR (+5) @1eo=mo80 ULEz L
Flat fee 1250
MY20260034 ULEZ = VAT @ 20% 250
Create CMR (+5) ®160 =080 ULEZ S @
MY20260033 ULEZ s Total due 1500
Create CMR (+5) @10 =0 80 ULEZ £
MY20260032 (XY 01602080 .

Create CMR (+5)

MY20260020 ERFTEER (1IF7

Kolom koppeldatum

Het tabblad Gekoppelde documenten in Documenten uploaden (Orders > Documenten uploaden) bevat een kolom
Koppeldatum. Die toont de datum waarop elk document aan een order werd gekoppeld. Zo kunnen medewerkers die
grote volumes documenten verwerken in €én oogopslag nagaan wanneer een document werd gekoppeld, zonder
afzonderlijke orders te openen.

¢ De kolom verschijnt zowel in het tabblad Gekoppelde documenten als in het tabblad Alle documenten.

¢ De kolom staat tussen de kolommen Status en Order en toont de datum in het formaat DD/MM/JJJJ.

e De waarde is de datum waarop het document aan de order werd gekoppeld. De kolom dient alleen ter weergave;
filteren op de koppeldatum is in deze versie niet beschikbaar.
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Documents to link Linked documents All documents
Name Linked at Found references

cmr pakje1_001.pdf (10) N Linked We 06/03/2024

doc08431020240202133856_003.pdf nath... [EELICH] Fr 02/02/2024

doc08418520240131105606_002.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_007.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_004.pdf nath... WEGIEEE We 31/01/2024
doc08418520240131105606_005.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_009.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_003.pdf nath... [EEGIEE] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_006.pdf nath... EEGEEEE We 31/01/2024
doc08418520240131105606_001.pdf nath... [EEGICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_008.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_009.pdf nath... [EELIEE] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_008.pdf nath... [EEGICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_007.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_006.pdf nath... |EEGIESE We 31/01/2024
doc08418520240131105606_005.pdf nath... [EELIEE] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_004.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_003.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024

doc08418520240131105606_002.pdf nath... |EEGIESE We 31/01/2024

2
S
H
3

Norwich football club.pdf nath... [EELTEE] Mo 29/01/2024

Documenten uploaden vanaf de computer

Om documenten te uploaden, kunnen de documenten worden versleept of in een map op de computer worden
geselecteerd.

910955_014.tif ;
20820086 (1).pdf

20820086 (2).pdf

20820086 (3).pdf

20820086 (4).pdf

20820086.pdf

20820112 (1).pdf

20820112 (2).pdf

20820112.pdf

20820143 (1).pdf

20820143 (2).pdf 12 items
20820143.pdf 12 documents - 4,6 MB

Aankopfactu...ocedure.mp4 Information Show More
aankopfactuur.mp4 Created 23-25 Aug 2023
o Allied Minera...190.xIsx.eml ;, Modified 23-25Aug 2023
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Na het uploaden wordt elk getipload PDF-document in een apart tabblad getoond. Om een document in twee
verschillende documenten op te splitsen, kan de toggle Document opsplitsen worden gebruikt. Daarna wordt het
document opgesplitst en ontstaat er een nieuw tabblad. Vervolgens opslaan.

Upload documents X

POD/CMR Automatically link the document if there is 1 match o«

Drag your files here or click the area to upload documents.

20820086.pdf 20820086 (4).pdf 20820112 (1).pdf > 20820086 (2).pdf 20820143 (1).pdf > 2082(

153%v O @ O Q

NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-

09/08/2023 Or. 8102 NB Jumbo DC Raalte Raalte

12341644/12341645
Transport charge
Dieseltoeslag

NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-

09/08/2023 Or-2512 2742 RB Lekkerland Nederland B.V. 12341634
Waddinxveen

Transport charge

Dieseltoeslag

Split document (different order than previous pag@

12

Datum Beschrijving Van - Naar Klanten referentienummer Bedrag
NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
10/08/2023 Or- 2742 JZ LidI Distributiecentrum Waddinxveen 12341812

Waddinxveen

Transport charge
Dieseltoeslag

NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel

Transport charge

10/08/2023 Or- 12341828/12341827/12341821
Dieseltoeslag

NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-

11/08/2023 Or- 7Q47 KF Pandrike Raka NOff R\ Mannal 12342055/12342054

Documenttypes om te uploaden

Er kunnen vier documenttypes worden getpload:

e Order bevestiging
e POD/CMR

e Afval

e Weegbon
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Upload documents

Show form context

Document type Link automatically
D J Automatically link the document if there is 1 match

Order confirmation

¢ the area to upload documents.
POD/CMR
Waste

Weighing ticket

g Als er meerdere CMR’s of documenten (order bevestiging, afval, weegbon) aan (meerdere) orders moeten
worden gekoppeld, kunnen die documenten in bulk worden getpload.

Documenten bekijken

In één oogopslag is te zien of de POD / CMR voor een order is ontvangen. Wanneer er meerdere worden verwacht,
vergelijkt het systeem en toont het hoeveel documenten er zijn ontvangen ten opzichte van het verwachte aantal. Met
een label met kleurcode zijn orders met ontbrekende documenten nog makkelijker te herkennen.

e Rood: geen documenten ontvangen
¢ Oranje: enkele documenten ontvangen / documenten nog openstaand
e Groen: alle verwachte documenten ontvangen.

QARGO Orderpmespiommiwgs)> Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Configuration  Global configuration ArynnesPI.lygrmmdee

Trips  Trip groups

Q [ Editcolumns | Alldates vV ¥ Filter planning groups V' @ Export V & Print Quick actions V'
Al Planned In transit  peCamAlALAG—
Trip POD/CMR Planning group Resource group Resources Trip group Other resources From Route
Actualdate  Location
1;‘:;@35]“,-” 0/ G— lreland intemal 2 2 @cert-Jan r06f0 Henrick European S
Trip-104% QMY 12 Uk nternal 2 scotiand 2 Boses Mo 06/03/2023 Eurotummel refght Falkestore gy g g
12 QD 2 scotond 2 BsamuBssess L - S -
LT;:"O;LSD 0/1 2 reland 2 B Adriaan @ 01-D-12342 12345 ‘v:i:ilog ss;f‘xyamfém & ) 8 @
Trip-0075 - Sa 02/04/2022 Dutch Campers BV
Complete i mes ors 2z 2 @ hdriaan NL-5243 PR Lehstad 8—8a8——S3—=8
Tip: de kolom POD/CMR moet zijn ingeschakeld onder Kolommen bewerken
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Order information

Transport service a
Order additional fields
Container number @ a
Container type @ a
Customer Reference @ a
Order Incoterm @ a
Service level @ a
Vehicle category @ a
Arynne Test a
Backload to Book a
Booked a

Fuel a

Order ID
Customer

Container

POD/CMR

Preview van documenten in orders en stops

Een inline preview-paneel voor documenten is nu beschikbaar in het tabblad Stops en in de lijst Orders.

Door op een POD- of documentlabel in een rij te klikken, opent het document in een paneel naast de tabel; navigeren
naar een aparte pagina is niet nodig.

Het paneel ondersteunt instelbare dockposities: links, rechts, boven, onder of gesplitste weergave.

Gegevens van Al Document Intelligence (ondertekeningsstatus, postcodes, gewicht, referentienummers,
documenttype) verschijnen in het paneel naast het document.

Ondersteunde bestandstypes: PDF, afbeeldingen, Word en Excel. E-mailbijlagen openen in de bestaande viewer voor
e-mailthreads.

Toepassingen

Teams die documenten verifiéren en POD’s controleren voor de facturatie, kunnen handtekeningen en
referentienummers nakijken zonder hun plaats in de stoplijst te verliezen.

Medewerkers van operations die leveringsbevestigingen verwerken, kunnen de inhoud van documenten en door Al
gevalideerde velden in één weergave doornemen.

Terminologie

Term

Inline preview-

Definitie

Een zijpaneel van instelbare grootte dat een document naast de tabel toont, zonder naar een

paneel volledige pagina te navigeren
Gesplitste Een dockpositie die de tabel en het documentpaneel tegelijk naast elkaar plaatst
weergave

Al Document

koppelen

Automatische extractie van metadata uit documenten (ondertekeningsstatus, postcodes, gewicht,

Intelligence referentienummers, documenttype), weergegeven als validatielabels
POD Proof of Delivery: een document dat bevestigt dat goederen bij een stop zijn ontvangen
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Het inline preview-paneel openen

Vanuit de orderlijst

1. Navigeren naar Orders > Orderlijst
1. Controleren of POD/CMR is ingeschakeld onder Kolommen bewerken, zodat de kolom wordt getoond
2. Klikken op een documentlabel in een orderrij. Het preview-paneel opent naast de tabel.

3. Nakijken van het document en de gegevens van Al Document Intelligence.

Vanuit het tabblad Stops

1. Navigeren naar Stops.

2. Klikken op een POD- of documentlabel in een stoprij. Het preview-paneel opent rechts van de tabel.

3. Nakijken van de inhoud van het document. Het gedeelte Al Document Intelligence onder het document toont de
geéxtraheerde velden: ondertekeningsstatus, postcodes, gewicht, referentienummers en documenttype.

4. Navigeren tussen meerdere documenten van dezelfde stop met de pijlknoppen in het paneel.

5. Sluiten van het paneel door op het X-pictogram te klikken, om terug te keren naar de tabel Stops over de volledige
breedte.

Detail view [m] Position VvV Open as page » X

MY20260079 QLEELEH 3 Customise Edit order Create similar order =V
Customer VAT number Order creation date  Transport service ~ Responsible
Vodafone 2 GB569953277 We 29/04/2026 Goods arynne@qargo.com

J argy v

0 1.2x1.2x2.2 m Full (Pallets): 1

Wwe Sample POD.pdf & L X
Barcodes 1ee2b3976523d1a5 29/04 06/05/2026 2103
20:15
( Instructions 2 114% v @ @ @ Q
(O Shipper name (Qargo network) 74
@Stelrad‘ Page 4 of 4 Delivery Schedule
(D Shipper reference (Qargo network) Y4 Radiator Group Shipment 55
Print Date
Palletlabel = MY20260079-1 Pallet L... ® Nw ” }Hl -
29/04/2026 20:12 -
Delivery schedule, Delivery _ DHVOF: oo eeeaannnns
ePOD (sign on device) & . Carrier:
06/05/2026 21:03 : Vehicle Reg:
& ARTIC
Trailer: ARTIC Deliv.Wt: 11,085.7 Vol 27.6
(®) Create CMR - ® ®
Descrpt: Coll.Wt: 0.0
Tracking Link -
© © © Shipping Point: 0001 Stelrad Outbound No. of Drops: 6
(® buyer/seller contact - ® ®
iver T Delivery Total Booking
® Buyer/seller Test2_plan - ® ® g::p Deliver To Note No.s Units  Pallets Frames Cartons  Ref.
v Execution
710247 Tel. 01482 446672
Wolseley WE - Hull - National Avenu
® Containersftrailers (order) _ 2 National Avenue
3157 Wachna Dr > 315 King St W = HULL
East Yorkshire HUS 4JF
UNITED KINGDOM
B ARYNNE_1 8 Van_3 No containerstr:
06 1001 Stelrad F.G. (NDC) 156 e e e
Contact Test (+3) ® ®
Show route Customer Signature.Required to confirm QTY & colour of the above pallets and parcels have been received.
3157 Wachna Dr 315 King St W

CA-N8T 129 Windsor CA-N7M 5K8 Chath
29/04 15:14 & - 15:1 29/04 18:49 Cp - 19:4

De positie van het paneel aanpassen

1. Klikken op het pictogram voor de dockpositie in de kop van het paneel.
2. Selecteren van een van de beschikbare posities: Links, Rechts, Boven, Onder of Gesplitste weergave.
o Gesplitste weergave houdt de tabel en het document tegelijk zichtbaar over de volledige breedte.

3. Slepen van de scheidingslijn van het paneel om het naar de gewenste breedte te vergroten of te verkleinen.
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Quotes Orders Planning t i [0 Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration Arynnes E... o o . €°

= < Th30/04 > 00:00 23:59
All Planned Route to stop At stop Completed + View
Resource group Order POD/CMR Geofence startjend times Times (driver) Resources Stop duration Trip Status
MY20260079 | POD (sign on ¢ 29/04 18:49 @ > 29/04 19: B ARYNNE_1 8 van_3 Drivingtostop [ Trip-0894 | ([N g 2
Showing 1 out of 1 1 50/ page o
Probleemoplossing
Probleem Oplossing

De lijst Recent bezocht is leeg Er zijn in de huidige browsersessie geen operationele objecten geopend. Naar een order,
factuur of trip navigeren om de lijst op te bouwen.

Een recent geopend object De lijst bevat max. 20 items. Oudere records worden verwijderd wanneer nieuwe worden
verschijnt niet in de lijst toegevoegd. Alleen objecten die als lade, modaal venster of volledige pagina worden
geopend, worden bijgehouden; de snelle-previewmodus telt niet mee.

De lijst wordt niet De geschiedenis van Recent bezocht is browsergebonden. In een andere browser
overgenomen tussen verschijnt een aparte of lege geschiedenis.

browsers

De toegang tot de auditlog De knop voor de auditlog die vroeger in de bovenste navigatiebalk stond, is vervangen

staat niet meer in de bovenste = door het pictogram Recent bezocht. De auditlogs zijn nu bereikbaar via het
navigatie Gebruikersmenu.

Documenten automatisch koppelen

Bij het selecteren van het documenttype is er de optie om het document automatisch te koppelen als er 1 overeenkomst
is.
Voorbeeld:

¢ Als het ordernummer overeenkomt met de naam van het document, wordt het document automatisch aan die order
gekoppeld.

¢ De toggle gebruiken om deze optie te activeren.

¢ Als het automatisch koppelen mislukt, verandert de status van dat document in “Automatisch koppelen mislukt”; het
document dan handmatig koppelen.
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Documents to link Linked documents All documents
Uploaded by Status Order
(3).pdf duygu@qargo.io -
(2).pdf duygu@gqargo.io -
(2).pdf duygu@qargo.io -
pdf duygu@qargo.io -
(1).pdf duygu@qargo.io -
pdf duygu@qgargo.io -
(1).pdf duygu@qgargo.io -
(2).pdf duygu@qargo.io -

== Tip: meerdere referenties in één veld

Als een referentieveld meerdere waarden bevat die gescheiden zijn door ,, ;, / of - (bv. klantreferentie
6650852, 1000 of containernr. ABCDEF / GHIJK ), matcht Qargo bij het scannen van documenten nu elke waarde
als een aparte exacte referentie. Een POD waarop alleen 6650852 of GHIJK staat, wordt toch automatisch
gekoppeld. Een komma zonder spatie erna (bv. Ref 1,000 ) wordt als scheidingsteken voor duizendtallen
behandeld en wordt niet opgesplitst.

Documenten handmatig koppelen
Zodra de documenten correct zijn opgesplitst, kunnen ze aan de orders worden gekoppeld.

e De documenten selecteren die aan één order moeten worden gekoppeld
 Klikken op “(aantal) documenten koppelen”.

Orders Quotes Templates Upload documents Order imports
[ Edtcoumns Al dates v Upload documen
All To plan Planned In transit Delivered Cancelled Documents to link Linked documents All documents
Order start Product o Uploaded by Status
sa26/08 _— n 20820486 (3).pat duygueaargo.io | Automatic ik faied |
i’ 2082012 (2).pdf duygu@qargo.io [ Automatic link failed |
Fr01/09 o e 7-80  TDI (Chemical v 2082014} (2).pdf duygu@aargo.io
— 20820143 paf duygu@qargo.io
We 06/09 T
" MO - DESMODUR VP PU 078 DI ( Chemical 20820086{(1).palf Auygu@qergolo
i or-3947 Fr08/09 BASF Ot~ Lupranat M 208 D1 (oo Y 20820112 pdt duygu@gargo.io
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Uploaded by

duygu@qargo.io
duygu@qargo.io
duygu@qargo.io
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Status
To check
To check
To check

To check

Na het koppelen worden een preview van het document en de orderlijst naast elkaar getoond.

Hier kan het document worden bekeken en de bijbehorende order worden opgezocht.

e Het document aan de juiste order koppelen met de uploadknop rechts op die orderregel.
¢ Na het koppelen verschijnt het volgende document op de previewpagina.

e Herhalen tot er geen documenten meer te koppelen zijn. (Rechtsboven staat hoeveel documenten er nog moeten

worden gekoppeld.)

e
0r-3946
i mising ot (+1

or-3937 (ETEED

Showing 20 out of 3586 orders 1, 2 13

4

Revenue (excl. VAT)

5

Orders  Quotes

Templates  Upload documents  Order imports

Don't show order detall after linking v/ 20820086 (3).pdf ([ IATILUILLTD

Eo@
Vop:

180

>

Order start
ls; ;e;os
Fr01/09
We 06/09
Fr 08/09
Fr 08/09
Fr 08/09
Fr 08/09
Fr01/09
Fr01/09
Fr01/09
Fr 01/09
Fr 01/09
Fr01/09

Fr 0109

20 / page

BE-2
Cow
BAS
bE-2

BAS
BE-2

BAS

Uploaded by: duygu@qargo.io

sy O @ O

sE2

BAS
BE-2

ADP
=

ADP
BE-D

ADP
BE9

ADP

All documents Next (4 left)

- EXAMPLE DOCUMENT

BE9

In Gekoppelde documenten staat een overzicht van alle gekoppelde documenten met de nodige details (wie het
document heeft getipload, aan welke order het gekoppeld is enz.).
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Documents to link Linked documents
Name

1829 (1).pdf

——

1830 (1).pdf
1829.pdf

23_331_kuhne__nagel_gmbh_inv..,

e

Na het koppelen is een overzicht beschikbaar van alle gekoppelde documenten en de ordernummers die aan deze

documenten zijn gekoppeld

Het orderdetail tonen na het koppelen

All documents

Uploaded by

duygu@qargo.io
duygu@gargo.io
duygu@agargo.io

duygu@gargo.io

Upload documents

Status
Linked
Linked
Linked

Linked

e Kiezen om het orderdetail na het koppelen te tonen (of te verbergen).

¢ De optie selecteren in de keuzelijst

¢ Als het orderdetail na het koppelen wordt getoond, opent de orderpagina automatisch zodra het document is

gekoppeld.
Upload documents

= Print Don't show order detail after linking v
Show order detail after linking
Don't show order detail after linking

Cargo

Extras

== Er wordt een log bijgehouden wanneer gebruikers een document downloaden of printen. Zo wordt voorkomen

B BN W :LIE Automatic link failed

Uploaded by: annesophie@qargo.io

©e J

Order

[ Or-0033 |

| Or-0060 |

[ 0r-0033

[ 0r-0179 |

All documents

dat planners, maar ook gebruikers van het klantenportaal, hetzelfde document twee keer printen.

Order documents and tasks

Order confirmation
14/02/2024 14:31

Add documents V

file-sample_150kB.pdf

Printed on We 14/02 14:33 by duygu@qgargo.io
Printed on We 14/02 14:33 by sam.buysse@gargo.io
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