Een order kopiéren / Een vergelijkbare order aanmaken

Dit artikel beschrijft hoe nieuwe orders snel worden aangemaakt door de details van een bestaande order te kopiéren of
door een vergelijkbare order aan te maken.

Bijgewerkt 29 oktober 2026

Bij terugkerende orders met dezelfde of vergelijkbare details kan snel en eenvoudig een nieuwe order worden
aangemaakt. Bij het aanmaken van vergelijkbare orders zijn er verschillende opties, vooral om referentienummers mee te
nemen of weg te laten.

Let op: verkeerd gebruik van de functie “Vergelijkbare order aanmaken” kan ongewild tot dubbele orders leiden. Het is
belangrijk om eerst na te gaan wat de bedoeling is voordat deze optie wordt gebruikt.

e Naar Orders > Orderlijst gaan

e De order zoeken die moet worden gekopieerd en op het ordernummer klikken
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e Op “Vergelijkbare order aanmaken” klikken, of het actiemenu (3 puntjes) gebruiken voor meer opties om
referentienummers mee te nemen of weg te laten. Wat geldt als referentie?

o Klantreferentie
o Containernr.
o Ophaal-/leveringsreferenties

Bij kleine wijzigingen is het een alternatief om de bestaande order te bewerken. Zo daalt het risico op onnodige dubbele
orders.
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Vergelijkbare order aanmaken

Deze optie kopieert de belangrijkste details (klant, ophaal- en leveringsadres), maar laat de gebruiker andere details
bewerken.

Waarschuwing: “Vergelijkbare order aanmaken” niet gebruiken om een bestaande order bij te werken. Hiermee wordt
namelijk een nieuwe order aangemaakt.

1. De transportdienst selecteren. De transportdienst van de oorspronkelijke order is standaard gemarkeerd, maar indien
nodig kan een andere optie worden geselecteerd.

2. De klantgegevens worden uit de oorspronkelijke order gekopieerd.

3. De optie om prijzen te kopiéren staat standaard uit. De toggle aanzetten om de prijzen van de oorspronkelijke order te
kopiéren.

4. De zendingsdetails, inclusief het ophaal- en leveringsadres, worden overgenomen. De gebruiker moet de datums en
tijden en de relevante stopdetails bijwerken (om stopreferenties te kopiéren, de andere optie hieronder gebruiken).
Stopnotities worden wel overgenomen.

5. De ladingdetails worden overgenomen zoals ze in de oorspronkelijke order zijn ingevoerd. Ze kunnen worden
bijgewerkt en er kunnen extra items worden toegevoegd.

6. De order opslaan.

Dubbele orders oplossen

Dubbele orders kunnen ontstaan als “Vergelijkbare order aanmaken” per vergissing wordt gebruikt in plaats van een
bestaande order te bewerken. Om dit op te lossen, de orderdetails vergelijken om dubbele orders te vinden en
overbodige orders annuleren. Erop letten dat de juiste acties worden gekozen, zodat het niet opnieuw gebeurt.

Een order kopiéren / Een vergelijkbare order aanmaken | Qargo-helpcentrum - https://help.qargo.com/nl/articles/133842-een-order-kopieren-een-vergelijkbare- 2/10
order-aanmaken



k.’ QARGO Orders Planning Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Configuration
< Create order
| Transport service Order confirmation
Freight Forwarding Hazchem Network ‘ Van .
General details
Customar () seniceleve
W D E Recruitment Ltd
suus Trasport ntwork
To plan
A st ocston
Rafarence numbers
Aeya e ) Pem——
+ Add notefreference number
Consignment
colec sty () ourton ¢} P —— ourton ¢}
Collect 01:00 Delivery 01:00
ot pestn (1 oeivrylocatin ('
The Rising Sun © Spiceball Leisure Centre ©
Eltham High Strest 189-191, GB-SES 17 London Cherwel Drive, G8-0X16 28W Banbury
PR [E——E—
rime windon surtime e tme rtorce E—— st me e e e

JR—-

Global configuration

Drag your files here or click the area to upload documents.

sciionsl collcdalvry stops

None

Copy pices
Copy prices ——

_ Bedford

Vign ey

\7@

N, KRS o

h‘_’k A fe {

““Housow S }

R e . Z
L7 AG - e

3 =

AN\ S & IR

\ Terms of use  ( 1987-2024 HERE

Cargo ‘

Item 1

+ Add notejreference number
Dimensians

+ Add piece dimensions

Total dimensions
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Order aanmaken
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Vanuit elke andere order eenvoudig een volledig nieuwe order aanmaken, zonder terug te gaan naar de pagina Orderlijst.
Deze optie kopieert niets uit de oorspronkelijke order.
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Edit order Create similar order

Create order == == =®
Create similar order (excl. references)
Create similar order (incl. stop references)

Create similar order (incl. all references)

Vergelijkbare order aanmaken (excl. referenties)

Met deze optie worden alle relevante details van de order gekopieerd, zonder alle referenties.

Edit order Create similar order

Create order ’

Create similar order (excl. references)

Create similar order (incl. stop references)

Create similar order (incl. all references)
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Vergelijkbare order aanmaken (incl. stopreferenties)

Met deze optie worden alle relevante details van de order gekopieerd, inclusief de stopreferenties.

referenties worden niet in de order opgenomen.
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QARGO Orders

< Create order

Transport service

Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations

Order confirmation
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Vergelijkbare order aanmaken (incl. alle referenties)

Met deze optie worden alle relevante details van de order gekopieerd, inclusief alle referenties.

Edit order Create similar order

Create order ]
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Create similar order (excl. reference?)

Create similar order (incl. stop refqences)

Create similar order (incl. all references)
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Order kopiéren (incl. alle stops)

Gewone orders kunnen worden gekopieerd met de actie Order kopiéren, dezelfde kopieerflow als voor sjabloonorders.
De kopie is een exacte replica van de bronorder, inclusief alle stops, interne stopacties zoals reinigen of wegen, en de
oorspronkelijke stopvolgorde. Herhaalde bezoeken aan dezelfde locatie blijven afzonderlijke stops en worden niet
samengevoegd.

De hierboven beschreven opties van Vergelijkbare order aanmaken blijven ongewijzigd. Ze kopiéren nog steeds
alleen de ophaal- en leveringsstops.

Een order kopiéren

1. De order openen die moet worden gekopieerd via Orders > Orderlijst.
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2. Op Order kopiéren klikken in de header van de detailpagina van de order, naast Vergelijkbare order aanmaken.

3. Het gewenste aantal invullen in Aantal kopieén.

@ De standaardwaarde is 1 en het maximum is 500 per actie. Boven 500 toont het venster een foutmelding en
is Opslaan uitgeschakeld.

4. Kiezen tussen:
Opslaan: bij 1 kopie wordt de nieuwe order meteen geopend. Bij meer dan 1kopie blijft de detailpagina van de
bronorder open.
Opslaan + Velden overschrijven: dit leidt naar een tabel waarin waarden kunnen worden toegevoegd.

Detail view W) position v | Openaspage «*

0r-0000055 (IR [E—

Customer VATrumber  Ordorcreationdate  Transpertsorvics  Respensisle
Calinor Chocolaterie £ - Th17/09/2026  Full Truck Load  shoko.tamura@gargo.com

No comments
~ Consignment 1 ©  Add info/doc V' Cancel consignment

Calinor Chocolaterie, Capronstraat 28, BE-8900 leper s

Collect 1800

Delhaize Heverlee, Tervuursevest 19, BE-3001 Leuven
18/09

N

Delivery

B1 60 @wW0 50 ©0

I

J Cargo

() Consignment reference

® Generate delivery note

® @ I

(® Generate pallet label(s)
(® Upload signature

Ge

® O -

it

Block execution

Distance: 96 mi (0 mi empty + 96 mi loaded)
Total: 4h 22m

© @EU - Rigid (3.5 to 7.5 ton GYW) Combustion engine
@ 96.09 kg = 22.38 kg + 73.71 kg

[ PTV toll cost estimate £13.03
No resources Bernard (owns own drivers) Show route

Complete tia times. ®®

() Route

Calinor Chocolaterie  Delhaize leper Dalhaize Heverloe
BE-8900 laper BE-8300 lapor BE-3001 Leuven

18108 18/09 18j08

©1© 0 %0 B0®1® #0 X0 E0L0® 0 =0 &0

86— —=8a

v

Logend: [l eiocies [ Tovan W vorcipan WTodispaich [Pmned Wi vanst [Asion [l Compiied [l Wornin

Copy order

Show form context (RHF)

Save + Override fields

Een order kopiéren / Een vergelijkbare order aanmaken | Qargo-helpcentrum - https://help.qargo.com/nl/articles/133842-een-order-kopieren-een-vergelijkbare- 8/10
order-aanmaken



Copy order

Show form context (RHF)

€ Creating 501 orders, but the allowed maximum is 500.

Number of copies [*)

50

e Geannuleerde orders kunnen niet worden gekopieerd. De actie Order kopiéren wordt er niet bij getoond.

e Order kopiéren is niet beschikbaar in het klantenportaal.

e Orderdetails, inclusief datums, kunnen tijdens het kopiéren niet worden gewijzigd. Elke kopie krijgt de datums
van de bronorder, dus de nieuwe orders worden achteraf bewerkt.

e Gekopieerde orders worden niet aan elkaar gekoppeld in een overzicht van de triphistoriek.

Wat wordt gekopieerd

¢ Alle stops, interne stopacties en de oorspronkelijke stopvolgorde
e Stopnotities en stopreferenties
e Stopdatums, identiek aan de bronorder

De kopie neemt de planning van de order over, niet de manier waarop de order werd uitgevoerd:

¢ De kopie start in Te plannen.
e Kosten worden opnieuw berekend op basis van de prijslijst.

¢ Regels voor automatisch toewijzen gelden zoals voor elke nieuwe order, dus een kopie kan automatisch worden
ingepland.
e Taken worden opnieuw aangemaakt.

Wat wordt niet gekopieerd

e Toegewezen resources

e Ordercommentaar

e Documenten

¢ Incidenten op stops

e Manueel toegevoegde kosten
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Goede praktijken voor het beheren van orderactiviteiten:

¢ Richtlijnen voor sjablonen communiceren: het team informeren over het belang van sjablonen in plaats van
gewijzigde orders te klonen. Zo ontstaan minder fouten door ongewenste stops.

e Vaak gedupliceerde orders controleren: vaak gedupliceerde orders opsporen en nagaan of er sjablonen kunnen
worden aangemaakt die het manueel kopiéren overbodig maken. Sjablonen beperken het doorgeven van fouten
doordat ze vooraf bepaalde activiteiten volgen.

¢ Teamleden opleiden: opleiding geven zodat alle teamleden het verschil begrijpen tussen orders aanmaken op basis
van een sjabloon en orders dupliceren.
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