Factures — Remplissage automatique de la date de comptabilisation des

factures d'achat : quoi, pourquoi et comment.

Définir une valeur par défaut qui remplit automatiquement la date de comptabilisation des nouvelles factures d'achat
(par ex. la date de début de la tournée ou la date du jour) afin de supprimer la saisie manuelle et de garantir l'affectation
a la bonne période comptable.
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Résumé

Qu'est-ce que le remplissage automatique de la date de comptabilisation des factures d'achat ?

e Une valeur par défaut configurable qui préremplit automatiquement le champ Date de comptabilisation lors de la
création d'une nouvelle facture d'achat a partir d'une tournée.
e e paramétre se trouve dans Configuration > Paramétres de I'organisation > Entité de facturation.

Pourquoi cette fonctionnalité existe-t-elle ?

e Auparavant, la date de comptabilisation des factures d'achat reprenait toujours par défaut la date de la facture et
devait étre modifiée manuellement sur chaque facture. Avec des volumes importants, ce n'était pas réalisable.

Comment fonctionne-t-elle ?

e Un nouveau paramétre Date de comptabilisation par défaut (factures d'achat) se configure une seule fois au
niveau du tenant. Qargo préremplit ensuite automatiquement cette date sur chaque nouvelle facture d'achat. Le
champ reste entiérement modifiable pour chaque facture.

Prérequis

¢ Le champ supplémentaire Date de comptabilisation doit étre actif.
e Activer ce champ dans Configuration > Champs supplémentaires > Date de comptabilisation. Si le champ n’est
pas actif, le paramétre de remplissage automatique n’a aucun effet.

Cas d'utilisation

o Equipes financiéres qui traitent chaque jour un grand nombre de factures d'achat : la valeur par défaut configurée
évite de mettre a jour manuellement la date de comptabilisation sur chaque facture.

¢ Organisations dont la date de comptabilisation des factures d'achat doit correspondre a la date réelle du transport
(par ex. début ou fin de la tournée), afin que les factures soient affectées a la bonne période comptable.
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Terminologie

Terme Définition
Date de Date qui détermine la période comptable dans laquelle une facture est comptabilisée lors de
comptabilisation son export vers la comptabilité. Voir FAQ - Que signifient les dates de la liste des factures ?

pour une explication compléte.

Proposition de facture Processus par lot permettant de créer plusieurs factures d'achat a la fois depuis la liste
Tournées a facturer.

Configuration finances Section de configuration au niveau du tenant, accessible dans Configuration > Paramétres
et entreprise de lI'organisation.

Configurer la date de comptabilisation par défaut

Définir la valeur par défaut
1. Aller dans Configuration > Paramétres de I'organisation > Entité de facturation.
2. Repérer la liste déroulante Date de comptabilisation par défaut des factures.
3. Sélectionner la valeur par défaut souhaitée :

o Date dujour

o Identique ala date de la facture

o Date de début de la premiére commande
o Date de fin de la derniére commande

4. Enregistrer le parameétre.

Default invoice booking date

booking
[Hrs( order start date

Current date

First order start date

Last order end date

Same as invoice date
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https://help.qargo.com/fr/articles/420060-faq-what-do-the-dates-on-the-invoices-list-mean

i) Le paramétre des factures d’achat est indépendant de la liste déroulante Date de comptabilisation par défaut
existante pour les factures de vente. Les deux se configurent séparément. Les options Date des frais la plus
ancienne et Date des frais la plus récente ne sont visibles que pour certains tenants. Pour demander leur
activation, contacter le gestionnaire de compte Qargo ou I'équipe d'assistance.

Fonctionnement du remplissage automatique lors de la création des factures

Une fois la valeur par défaut configurée, la date de comptabilisation est préremplie automatiquement dans tous les
processus de création de factures d'achat. Le champ reste modifiable : la date peut étre changée pour chaque facture,
avant ou apreés l'enregistrement.

Facture pour une seule tournée

Lors de la création d'une facture d’achat depuis Factures > Tournées a facturer > Créer une facture d'achat, le champ
de la date de comptabilisation est prérempli avec la valeur par défaut configurée.

Proposition de facture

Lors de la création d'une proposition de facture via Factures > Tournées a facturer > Créer une facture d’'achat >
Créer une proposition de facture, la date de comptabilisation est préremplie pour toutes les factures du lot.

Action (%

{ Create billing proposal

Invoice date

26/05/2026

Booking date

26/05/2026

Ajout a une facture d'achat existante

Lors de I'ajout d’'une tournée a une facture d'achat existante via Ajouter a une facture d'achat existante, la méme
valeur par défaut configurée s'applique.

a valeur par défaut s’applique uniquement au moment de la création. Les factures d'achat existantes ne son
Il La valeur par défaut s'appliq q t tdel tion. Les fact d’achat existant t
pas mises a jour rétroactivement, et la date de comptabilisation de chaque facture reste modifiable manuellement
a tout moment.

Le remplissage automatique ne s'applique pas au processus de scan ou de téléversement de documents, ni a
I'import Peppol. Dans ces processus, aucune tournée n’est liée au moment de la création.
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Dépannage

Probléme Solution

Le paramétre Date de comptabilisation par Vérifier que le champ supplémentaire Date de comptabilisation est
défaut (factures d’achat) n'est pas visible activé dans Configuration > Champs supplémentaires > Factures.
La date de comptabilisation n'est pas Vérifier qu'une valeur par défaut autre que ldentique a la date de la
préremplie sur les nouvelles factures facture est sélectionnée et que le champ supplémentaire Date de

comptabilisation est actif.

Les options Date des frais la plus Ces options ne sont disponibles que pour certains tenants. Pour plus
ancienne/la plus récente ne sont pas d'informations, contacter le gestionnaire de compte Qargo.
disponibles

La date de comptabilisation n'est pas remplie Le remplissage automatique n’est pas pris en charge dans le processus

automatiquement sur les factures scannées de scan ou de téléversement de documents, ni dans l'import Peppol. Ces
ou importées via Peppol processus ne lient aucune tournée au moment de la création.
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