Factures : créer une proposition de facture sous-traitant a partir d'un

tableur.

Découvrir comment créer des propositions de facture a partir des tableurs des sous-traitants dans Qargo : coller les
données, faire correspondre les tournées et les frais, valider les résultats et convertir les propositions en factures
d'achat.
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Introduction

Gérer efficacement les factures d’achat des sous-traitants est essentiel dans les opérations de transport. Qargo
propose plusieurs options pour traiter ces factures, qu'elles arrivent sous forme de tableurs contenant des frais et des
colts ou sous forme de fichiers de facture plus classiques. Cet article explique comment traiter les informations et
générer une proposition de facture a partir des données d'un tableur.

Cette fonctionnalité est souvent utilisée lorsque des sous-traitants envoient de gros volumes de frais dans un tableur.
Les entreprises de transport doivent alors rapprocher, valider et convertir rapidement ces frais en factures d’'achat
officielles dans Qargo.

Terminologie clé

e Facture d'achat : facture regue d'un fournisseur ou d'un sous-traitant, qui demande le paiement de biens ou de
services fournis.

¢ Proposition de facture : document préliminaire récapitulant les frais et les tournées, qui peut étre vérifié, modifié et
converti en facture d'achat.

¢ Modéle de tableau : format de tableau prédéfini fourni par Qargo, dans lequel les frais du sous-traitant sont collés
pour étre rapprochés.

¢ Numéro de référence/référence de tournée : identifiant unique de chaque mission de transport ou tournée, utilisé
pour faire correspondre les frais du sous-traitant aux commandes dans Qargo.

¢ Scan et correspondance : fonctionnalité de Qargo qui fait correspondre les données du tableur aux enregistrements
existants a l'aide de colonnes définies (comme le numéro de référence et le montant des frais).
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e Auto-facture : facture générée automatiquement et envoyée a un sous-traitant, souvent utilisée lorsque I'entreprise
prépare les factures au nom du fournisseur.

Vue d’ensemble

Pour les factures d’'achat, le flux « Téléverser un tableur » fonctionne comme un flux de collage dans la grille et non
comme le téléversement réel d'un fichier .csv/xIsx

Etapes
1. Aller dans Factures d'achat et commencer a créer un nouveau brouillon de proposition de facture.
2. Choisir I'option téléverser un tableur / ajouter des données depuis un tableur.
3. Dans le tableur du fournisseur, sélectionner la plage du tableau (en-tétes compris) et la copier.
4. Cliquer dans la grille du modéle dans Qargo et coller (Ctrl/Cmd + V).
5. Sélectionner les colonnes que Qargo doit utiliser pour la correspondance, au minimum :

o la colonne référence de mission/commande, et
o la colonne montant des frais/colts

6. Vérifier les correspondances et traiter les lignes sans correspondance.

7. Enregistrer la proposition de facture.

Bon a savoir

¢ Les informations minimales requises pour la correspondance sont « référence de mission + frais/codts ».
o Eviter les lignes vides dans les données collées, car elles peuvent poser probléme lors de I'enregistrement.

Etapes du flux de travail

1. Accéder aux factures d'achat Dans le menu principal, sélectionner Factures > Factures d'achat.

)

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @  Purchase credit notes Invoice exports
= Q 6 Export V & Print Quick actions VvV Create purchase invoice
All Draft billing proposal Billing proposal Invoiced Invoice posted
Invoice nr Purchase invoice number Company Invoice date Due date Payment status Documents Docume
Dl-opas, ,ﬂgﬂﬁl 1233A Arynnes Playground 24/06/2025 Unpaid (overdue) Draft billing proposal
Bill-0040 (ETTED
el 42) TWEH-101 TWE Haulage Ltd 08/04/2025 08/05/2025 Paid
Bill-0039 (@I
Create wmﬂF FLH-032825 First Load Hauling 28/03/2025 27/04/2025 Paid £900
y =
?‘”fmfb FLH-27 First Load Hauling 27/03/2025 26/04/2025 Paid inv £300
5;‘,“;{23;”@ SC1-Purinv001 First Load Hauling 28/01/2025 27/02/2025 Paid Draft billing proposal £300
Bill-0034 (@I
e sem"? 999001 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid £450
5;‘;‘155,3” 123-abc First Load Hauling 26/03/2025 25/04/2025 paid Draft billing proposal £200
:
Zudz{:‘f” !@' 0r-0179 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid £150
e
'
o W POFerries-1 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 paid £150
nvoice
FESES # POFerriesBV-3 P&O North Sea Ferries BV 14/01/2025 13/02/2025 Paid Draft billing proposal £213
- - iced
fl‘ldoiﬁ.in i POFerriesBV-1 P&O North Sea Ferries BV 14/01/2025 13/02/2025 Paid £538
Bill-0021 Draft billing proposal
Post purchase invoice 112233A P&O Ferries 01/01/2025 31/01/2025 Paid £550
bi,00208 First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid Draft billing proposal £158
o Draft billing proposal
sn-oote 112233A First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 paid (Siwoee] £550
= Invoice

Showing 20 out of 25 invoices E 2 > 20/ page
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2. Créer une nouvelle facture d'achat Cliquer sur Créer une facture d'achat et choisir I'option Brouillon de
proposition de facture.

2
Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard ~ Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration ArynneseE... e 6D° e

<& Create purchase invoice

Purchase invoice status Documents V)

Draft billing proposal Invoiced Upload only invoice Upload invoice + POD

General details

Purchase invoice number (*) Company (*) Currency
GBP
Invoice date Payment term (*) Booking date
19/01/2026 30 days after invoice date
Due date. Exchange rate date
5]
Document subtotal excluding VAT Document VAT amount

3. Obtenir et préparer le modéle de tableau A I'invite, copier les données de frais du sous-traitant dans le modéle de
tableau fourni. Il est possible de copier des tableaux entiers ou des lignes précises, selon la structure des données.

Q)
Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard ~ Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration ArynnesE... e ‘De 6

& Create purchase invoice

Purchase invoice status Documents

Rescan spreadsheet
Draft billing proposal Invoiced

Only show relevant columns
General details

A B c D E F G H 1
Purchase invoice number (%) Company (') Gurrency 0
GBP 1
2
Invoice date Payment term () Booking date- 5
19/01/2026
4
Due date Exchange rate date 5
6
Document subtotal excluding VAT Document VAT amount 7
8
9
10
Configuration details 1
12
Reference column (*) T
Is the first row a header row? «©
14
Charge amount column (%) 15
16
17
18
19
v
Logennt: [l smount o referance column [ Hescer row [ Not racognized item [ Datected and matched tem

Detected item without match in Qargo [l selected tem [l Aveady invoiced item

cancel | (S ..

4. Préciser la structure des données Indiquer si la premiére ligne est une ligne d'en-téte en activant le toggle
correspondant. Le systéme peut ainsi traiter correctement les colonnes lors du scan.
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ARGO

Orders Planning Stops
& Create purchase invoice
Purchase invoice status
Draft billing proposal
General details
Purchase invoice number (%) Company (%)

Invoice date-

19/01/2026

Due date.

Document subtotal excluding VAT

Configuration details

Is the first row a header row?

Charge amount column (*)

Payment term (*)

Exchange rate date

Document VAT amount

Reference column (*)

«©
[N

ps

Invoices Dashboard
Invoiced
Currency
GBP
Booking date

Companies

Resources Locations
Documents
A

0 Customer D
1 Scottish Power
2 Scottish Power
3 Scottish Power
4 Scottish Power
6  Scottish Power
6  Scottish Power
7 Scottish Power
8
9
10
1"
12
13
14
15
16
17
18
19

v

Legend:

Il Aount or referance column

Detected item without match in Qargo

Rates  Configuration

Rescan spreadsheet

Only show relevant columns

B [ D E F
Customer tracking number Vehicle number Trip reference Consignment Commo
MY20250320 AP1 Trip-0791 |1 1
MY20250319 AP2 Trip-0790 1 1
MY20250318 AP1 Trip-0789 1 1
MY20250317 AP1 Trip-0788 |1 1
MY20250316 AP2 Trip-0787 1 1
MY20250315 AP2 Trip-0786 1 1
MY20250314 AP1 Trip-0785 1 1

Header row

I setected item

Not recognized item

I Areacy invoiced item

I Detected and matched item

5. Définir les critéres de correspondance Sélectionner les colonnes qui contiennent le numéro de référence (par ex.
Référence de tournée) et le montant des frais. Elles servent a faire correspondre les lignes du tableur aux missions

dans Qargo.

)ARGO Orders Planning Stops
<& Create purchase invoice
Purchase invoice status
Draft billing proposal
General details
Purchase invoice number (%) Company (%)

Invoice date

19/01/2026

Due date

Document subtotal excluding VAT

Configuration details

Is the first row a header row?

Charge amount column (*)

Payment term (*)
Exchange rate date

Document VAT amount

A: Customer ID

Trips

Invoices Dashboard
Invoiced
Currency
GBP

Booking date-

B: Customer tracking number

C: Vehicle number

: Trip referepge
E: Consignment

F: Commodities

G: Total

H: Customer ID

Companies

esources Locations
Documents
A

0 Customer ID
1 Scottish Power
2 Scottish Power
3 Scottish Power
4 Scottish Power
6  Scottish Power
6  Scottish Power
7 Scottish Power
8
9
10
1"
12
13
14
16
16
17
18
19

v

Legend:

I Amount or reference column

Detected item without match in Qargo

Rates  Configuration

9000

Rescan spreadsheet

Only show relevant columns

B © D E F
Customer tracking number Vehicle number Trip reference Consignment Commo
MY20250320 AP Trip-0791 1 1
MY20250319 AP2 Trp-0790 1 1
MY20250318 AP Trip-0789 1 1
MY20250317 AP Trip-0788 1 1
MY20250316 AP2 Trip-0787 1 1
MY20250315 AP2 Trip-0786 1 1
MY20250314 AP Trip-0785 |1 1

Header row

Wl seiccted tem

Not recognized item

Ml Aready invoiced item

I oetected and matched item

cancel | (SN .
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Orders  Planning

Dashboard  Companies esources  Locations  Rates  Configurati

<& Create purchase invoice

Purchase invoice status Documents

Rescan spreadsheet
Draft billing proposal Invoiced

Only show relevant columns

General details

F G H | J K
T — T 0 | Commodities Total \  CustomerD | Customer tracking number Vehicle number  Trip refere
GBP 1 1 200 Scottish Power MY20250320 AP1 Trip-0791
2 1 200 Scottish Power MY20250319 AP2 Trip-0790
Invoica date Payment term (*) Booking date 5 - 756 S Ni303c085 Y 75
cottish Power ip-
19/01/2026 ”
4 1 200 Scottish Power MY20250317 AP1 Trip-0788
Due date- Exchange rate date 5 1 200 Scottish Power MY20250316 AP2 Trip-0787
& 6 1 200 Scottish Power  MY20250315 AP2 Trip-0786
Document subtotal excluding VAT Document VAT amount 7 1 200 Scottish Power MY20250314 AP1 Trip-0785
8
9
10
Configuration details 1
12
Reference column (*) 13
Is the first row a header row? @  D:Tripreference
14
Gharge amount column () 15
[ ] 0
17
A: Customer ID
18
B: Customer tracking number 19
C: Vehicle number
D: Trip reference
E: Consignment
v
F: Commodities Legend: [l Amount or reference column Header row Not recognized item ~ [JJ]| Detected and matched item
G: Total Detected item without match in Qargo [l Setected item [l Aready invoiced item

H: Cust D

6. Filtrer les colonnes utiles Utiliser le toggle pour n'afficher que les colonnes nécessaires et faciliter la validation.

Orders  Planning  Stops  Trips Dashboard ~ Compa Resources Configuration

& Create purchase invoice

Purchase invoice status Documents

Rescan spreadsheet
Draft billing proposal Invoiced

Only show relevant columrs

General details F m H | J K

e e e 0 Commodities Total Customer D Customer tracking number Vehicle number Trip refere
GBP 1 1 200 Scottish Power MY20250320 AP1 Trip-0791
2 1 200 Scottish Power  MY20250319 AP2 Trip-0790
Invoice date Payment term () Booking date
a | 200 Scottish Power  MY20250318 AP1 Trip-0789
19/01/2026
a1 200 Scottish Power  MY20250317 AP1 Trip-0788
Dus i Coll XA 5 1 200 Scottish Power MY20250316 AP2 Trip-0787
6 1 200 Scottish Power  MY20250315 AP2 Trip-0786
Document subtotal excluding VAT Document VAT amount 7 1 200 Scottish Power MY20250314 AP1 Trip-0785
8
9
10
Configuration details 1
12
Reference column (*) -
Is the first row a header row? @ D Trip reference
14
Charge amount column (%) 5
G: Total ©
17
18
19
Logend: [l Amount or reference column Header row Not recognized item [ Detected and matched item

Detected item without match in Qargo [l setected tem [l Aready invoiced item

Cancel save ‘

7. Remplir les détails obligatoires Remplir les champs supplémentaires marqués comme obligatoires, comme les
conditions de paiement, la référence d'achat et I'entreprise.
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Orders Plani

Dashboard ~ Companies esources  Locations  Rates  Configurati

& Create purchase invoice

Purchase invoice status Documents

Rescan spreadsheet
Draft billing proposal Invoiced

Only show relevant columns @D

0 Tripreference  Total

Purchase nvoice number (%) Company (1) Currency
e8P 1 Trip-0791 200
2 Trip-0790 200
Invoice date Payment torm ()——— Booking date 5 =
19/01/2026 7 days after invoice date P
4 Trip-0788 200
Due date Exchange rate date 5 Trip-0787 200
2 6  Trip-0786 200
Document subtotal excluding VAT Document VAT amount 7 Trip-0785 200
8
9
10
Configuration details i 1
O, i
- Reference column (7) 13
Is the first row a header row? @  D: Tripreference
14
Charge amount colum (%) 15
G: Total O
17
18
19
v
Logend: [l Amount or reference column | Headerrow | Not recognized tem [ Detected and matched item
Detected item without match in Qargo [l setected item [l Aready invoiced item
Cancel ave
RGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Companies esources Locations Rates Configuration
< Create purchase invoice
Purchase invoice status Documents

Rescan spreadsheet
’ Draft billing proposal Invoiced

Only show relevant columns @)

Purchase (i Company (*) Currency © |upriieeD |wEH
{ 1 GBP 1 Trip-0791 200
2 Trip-0790 200
Invoice date Payment term (*) Booking date
3 Trip-0789 200
19/01/2026 7 days after invoice date
4 Trip-0788 200
Dus date. Exchange rate date 5 Trip-0787 200
6  Trip-0786 200
Document subtotal excluding VAT Document VAT amount 7 Trip-0785 200
8
9
10
Configuration details 11
12
Reference colum () B
Is the first row a header row? @  D:Trip reference
14
Charge amount colum (%) 15
G: Total ©
17
18
19
Logend: [l Amount or reference column Header row Not recognized item [l Detected and matched item

Detected item without match in Qargo [l Stected ter [l Aready invoiced item

Cancel
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Q)
QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration ArynnesE... e @o e

& Create purchase invoice

Purchase invoice status Documents

‘ Rescan spreadsheet

Draft billing proposal Invoiced

Only show relevant columns @D

0 Trip reference  Total

Purchase Invoice number (1) Company (" Curroncy
TST_0%a [ I cBP 1 Trip-0791 200

Trip-0790 200
Invoice date .
19/01/2026 MaerskLine Inactive =070 200,
Esplanaden 50, DK Copenhagen Trip-0788 200
Dusdate P&O North Sea Ferries BV Trip-0787 200
P & O Ferries Administrative Offices, GB-CT17 9TJ Dover Trip-0786 200
Document subtotal excluding VAT P&O Ferrles — Trip-0785 200
nactive
Channel House, Channel View Road, GB-CT17 9TJ Dover
Eurotunnel
o . Ashford Road, GB Folkestone
Configuration details
Arynnes Empty
123 Somewhere Street, GB Banbury
Is the first row a header row? @ | D: Trip reference =
14
Charge amount column (*) 15
G: Total o
17
18
19
v
Logend: [l Amount or reference column | | Headerrow | | Not recognized item [l Detected and matched item

Detected item without match in Qargo [l stected tem [l Aready invoiced tem

8. Valider les correspondances et créer la proposition de facture Vérifier, dans le récapitulatif des correspondances,
comment Qargo fait correspondre les données du tableur a ses enregistrements. Confirmer et enregistrer pour créer
un brouillon de proposition de facture.

’

Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard ~ Companies  Resources  Locations  Rates  Configura
=, The form has been pre-filled with values X
& Create purchase invoice from the document.

Purchase invoice status Documents

Do not show again

Draft billing proposal

Rescan spreadsheet
Invoiced

Only show relevant columns @D

e T = e 0 Tripreference  Total
TST_0Ta ’VWynnes playground (3 (9 (B (4 (3 o8P @1 Tip-0791 200
(/] Trip-0790 200
Ivolcs date Payment term (1) Boaking date ©® o =
19/01/2026 30 days after invoice date @ mp-ores o0
Due date Exchange rate date @5 Tip-o7e7 o)
(V] Trip-0786 200
excluding VAT Document VAT amount @7 Tip-078s 200
{1400 8
9
10
Configuration details 11
12
Reference column () 1
Is the first row a header row? @  D:Trip reference "
Charge amount column (4 15
G: Total el
17
18
Matching summary O 19
7 out of 7 rows matched
Number of orders detected: 7
Total amount detected: £1,400
-
Legend: [l Amount or reference column | Headerrow | Not recognized tem [ Detected and matched item

Detected tem without match in Qargo [l elected tem [l Aready inviced item
cancel  [ECS .!

9. Vérifier et ajuster Vérifier que toutes les tournées et tous les frais sont corrects. Ajouter les frais manquants si
nécessaire, puis finaliser le brouillon.

10. Effectuer les actions suivantes Depuis le brouillon de proposition, plusieurs actions sont possibles : créer une auto-
facture, téléverser des documents de facture ou envoyer la proposition pour approbation.
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Orders  Planning  Stops Dashboard ~ Companies esources  Locations  Rates  Configurati
2l :1{[ BT Il Dratt billing proposal D History 3£ Customise Create purchase invoice
VAT number language  Currency  Documents linked
Arynnes Playground 2 NJA English GBP 0/0

> General info

v Bill documents and tasks Add documents V'

® Create selfbill - X ®

(® Upload purchase invoice - &L

j selfbil iting for ste selfbil ® ®
fark purchase in s paic Vaiting for ion of Upload pt i
t r C Vaiting for ion of Upload pu L: i
v Comments Add comment
No comments.

v Estimated costs Add charges V' © Show detail per line Edit VAT%
jie Name Linked order  Nominal code '™ To POD VAT % Amount
Outstanding tasks Requested date  Actual date Location Requested date  Actual date Location
m No Seal Transport charge © [ﬁ Fr19/12/2025 Fr19/12/2025 Stellantis UK Parts Distribution ... Fr 19/12/2025 Fr 19/12/2025 RAF Brize Norton - Visitor Waiti.. 5

Contact Test (+3) REEESNSY) Transport cost 07:00-23:008 07:00 GB-CH65 1BR Ellesmere Port 12:13 GB-0X18 3TS Brize Norton O/ vaT 20% £100 2
_np 0785 ) ( No Seal Transport charge © (Wraozs0314) Fr19/12/2025 Fr19/12/2025 Stellantis UK Parts Distribution ... Fr 19/12/2025 Fr19/12/2026 RAF Brize Norton - Visitor Waiti.. .

Contact Test (+3) EREESERY Transport cost 07:00-23:008 07:00 GB-CH65 1BR Ellesmere Port 1213 GB-0X18 3TS Brize Norton 0 VAT 20% £100 2
(Trip-0786 ) (No Seal Transport charge © (Wvzozsoas) Fr19/12/2026 Fr19/12/2025 Stellantis UK Parts Distribution ... Fr 19/12/2025 Fr 19/12/2025 RAF Brize Norton - Visitor Waiti... .,

Contact Test (+3) MYZ,OZEO:HS Transport cost 07:00-23:008 07:00 GB-CH65 1BR Ellesmere Port 12:35 GB-0X18 3TS Brize Norton O] VAT 20% £100 2
(Trip-0786 ) ( No Seal Transport charge © Fr19/12/2026 Fr19/12/2025 Stellantis UK Parts Distribution ... Fr 19/12/2025 Fr 19/12/2025 RAF Brize Norton - Visitor Waiti... .

Contact Test (+3) BNEORRCRIBY Transport cost 07:00-23:008 07:00 GB-CH65 1BR Ellesmere Port 12:35 GB-0X18 3TS Brize Norton O/ VAT 20% £100 2
_.p 0787 ) ( No Seal Transport charge © Fr19/12/2026 Fr19/12/2025 Stellantis UK Parts Distribution ... Fr 19/12/2025 Fr 19/12/2025 RAF Brize Norton - Visitor Waiti... 5

CORTACT TosT (+3) MY20250316 | Transport cost ;.00 55008 07:00 GB-CHBS 1BR Ellesmere Port 12:35 B-0X18 3TS Brize Norton O VAT 20% £100 2
F No Seal Transport charge © [ ] Fr19/12/2025 Fr19/12/2025 Stellantis UK Parts Distribution ... Fr 19/12/2025 Fr 19/12/2025 RAF Brize Norton - Visitor Waiti... .

ontact Test (+3) RUESREERIRY) Transport cost 07:00-23:008 07:00 GB-CH65 1BR Ellesmere Port 12:36 GB-0X18 3TS Brize Norton U VAT 20% £100 2
((Trip-0788 ) (No Seal Transport charge © Fr19/12/2025 Fr19/12/2025 Stellantis UK Parts Distribution ... Fr 19/12/2025 Fr 19/12/2025 RAF Brize Norton - Visitor Waiti... .,

ontact Test (+3) RUERESREI) Transport cost 07:00-23:008 07:00 GB-CH65 1BR Ellesmere Port 12:36 GB-0X18 3TS Brize Norton O/ VAT 20% £100 2

a L Fr19/1 Fr19/1 Stellantis UK Parts Distribution ... Fr 19/1 Fr19/1 RAF Brize Norton - Visitor Waiti...
No Seal Transport charge © (Gro57s52 o) rrangport cost T 19/12/2025  Fr 19/12/2025 r19/12/2025 Fr 19/12/2026 B var 20% £1oo°

ST TeRT (+3) 07:00-23:008  07:00 GB-CHGS 18R Elesmero Port 12:35 GB-0X18 3TS Brize Norton

1. Convertir en facture Une fois préte, convertir la proposition de facture en facture d'achat. Il est aussi possible de
téléverser des justificatifs a joindre a la facture.

& Bill-0045 \g proposal D History 3 Customise Create purchase invoice
Subcontractor Subcontractor VAT number  Communication language  Currency  Documents linked
Arynnes Playground 2 NJA English

v General info

@ Purchase invoice number

(@ Invoice date Tu 24/06/2025
( Payment term 30 days after invoice date
@ Due date Th 24/07/2025

(D Exchange rate date

(@ Purchase order numbers - 2
(@ Booking date 24/06/2025 2 0O
v Bill documents and tasks Add documents vV

Draft billing proposal

20/09/2025 09:01 5 Bill-0045.pdf

(7)._Send selfhill =

® Upload purchase invoice -

Mark purchase Naiting fo urchase invoice Re-uploac

F Waiting f

v Comments Add comment

Traiter un écart sur les frais

e Un écart sur les frais s'affiche sur la ligne concernée.

o Une alerte indique le montant de I'écart entre le systéme et le document soumis.
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Accept the amount on document as charge amount for single .

Accept and create dispute charge Accept X
charge orders?
Trip Name Nomina VAT % Differenc Amount

Outstanding tasks

Trip-0766 Transport charge

o request (+1) VAT 20% - £25 £195
e -Trip—0764 Transport charge

request (+1) n +£150 £0
e -Trip—0762 Transport charge

request (+1) n +£100 £0

o F-Trip—()‘/‘eo Transport charge
end booking request (+1) M-+ £170 £0
Subtotal excluding VAT ———> W £195

e Cliquer sur l'icéne de copie pour copier les frais indiqués sur le document

e Cliquer sur l'icéne d'écart pour créer |'écart par rapport au document.

e Un écart sur le sous-total/total s'affiche pour la totalité du montant disponible.
¢ L'option Accepter copie automatiquement les frais soumis par le sous-traitant.
o Utiliser cette option lorsque la valeur du colt est O.

e Lorsque des frais ne correspondent pas, utiliser 'option Créer des frais contestés pour conserver le montant initial
des frais.

o La valeur contestée est isolée pour validation.

» https://www.loom.com/embed/32197¢7152a84300a41e29d8110aca5f

Autres exemples d'utilisation

e Un transporteur regoit d'un sous-traitant un tableur consolidé de fin de mois couvrant des dizaines de tournées.
Grace a la fonctionnalité de scan et correspondance, toutes les tournées sont comparées aux commandes Qargo.
Aucuns frais ne manquent ni ne sont en double avant la confirmation de la facture d'achat.

¢ Une équipe financiére traite le tableur envoyé par e-mail par un sous-traitant, avec des tarifs et des suppléments
spécifiques. L'équipe colle rapidement ces données dans le modéle de Qargo, utilise le récapitulatif des
correspondances pour valider les frais, puis joint directement la facture fournisseur scannée a des fins d’audit.

e Lorsqu’un sous-traitant envoie une facture erronée, 'équipe des opérations crée d'abord une proposition de facture
pour vérifier et corriger les montants avant de passer a la facturation officielle. Les litiges diminuent et les délais de
paiement s’améliorent.

Ce flux de travail structuré dans Qargo simplifie le traitement des factures d'achat, réduit le risque d’erreurs manuelles et
accélére les cycles de paiement avec les sous-traitants.

Factures : créer une proposition de facture sous-traitant a partir d'un tableur. | Centre d'aide Qargo - https://help.qargo.com/fr/articles/529676-factures-creer-une-  9/9
proposition-de-facture-sous-traitant-a-partir-dun-tableur



