Factures : téléverser une facture d'achat

Plusieurs méthodes de téléversement des factures d'achat, dont un scan automatisé qui extrait les données clés,
associe les commandes existantes et met en évidence les écarts.

Mis a jour 23 janvier 2026

Présentation
e Plusieurs méthodes de téléversement :

o Téléversement manuel directement dans Qargo
o Viale complément Outlook
o Téléversement via le systéme de taches

Lorsqu’une facture d'achat est téléversée sur une proposition de facture existante, le systéme scanne automatiquement
la facture et met a jour ses détails.

Scan automatisé :
Qargo scanne automatiquement les documents téléversés pour en extraire les informations clés et les pré-remplir. Les
données clés extraites sont les suivantes :

e Numéro de la facture d'achat
e Nom de I'entreprise sous-traitante
o Association effectuée sur la base du n° de TVA, qui doit figurer dans le document et dans le profil.
e Date de la facture
¢ Frais de la tournée
o Association effectuée sur la base des numéros de référence.
e Montants totaux de la facture

Pour une association plus efficace, les factures des sous-traitants doivent inclure les références de commande ou de
tournée Qargo. Autres données utilisées pour l'association :

¢ N°de TVA du sous-traitant
e Numéro de référence de la commande ou de la tournée
e Statut de facturation = Tournées a facturer « Non terminé » et « Terminé » (statut = Pas encore facturé)

En cas d'écart entre la facture téléversée et les montants dans Qargo, le systéme met ces différences en évidence pour
vérification.

Les champs ci-dessous sont tous inclus dans la fonction de scan et d'association : nom de la tournée

e nom de la tournée

¢ nom de la commande

e référence de réservation intermodale
e N°du conteneur

e référence CMR

o référence de I'expédition

e numéro d’'expédition Pallex

e numéro d'expédition Hazchem
e numéro d'expédition Palletforce
e numéro d’'expédition Palletways
¢ |D de suivi Palletways

e numéro d'expédition TPN
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e code-barres d’expédition UPN

Pour plus de détails sur les factures d'achat :

Créer une facture d'achat a partir d'une auto-facture existante

Créer une facture d'achat a partir d'une facture de sous-traitant
Créer une facture d'achat a partir de tournées

Téléversement manuel directement dans Qargo

L'une ou l'autre de ces options lance le scan de la facture et I'association des données disponibles pour créer la facture.
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Al Draftbilingproposal | Biling proposal  Invoiced  Invoice posted
Invoice nr Billing frequency Purchase invoice number Gompany Purchase invoice date Due date Payment status Documents Documen
Bill-0038 ]
Sracin 2eN A 2] FLH-27 First Load Hauling 27/03/2025 26/04/2025 Paid £300
IRNEYA Giling proposal .
bl First Load Hauling 27/03/2025 26/04/2025 Draft billing proposal
Bill-0035
Ser st = TWET TWE Haulage Ltd 26/03/2025 25/04/2025 Paid Draft billing propesal £510
Bil-0030 (TR
o el 5 123-abe First Load Hauling 26/03/2025 25/04/2025 Paid Draft billing proposal £200
Bill-0034 !
Cruata sakbil (+2) 999001 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid £450
[TRITN invoiced ] Drait billing proposal
Sena saitil o3} 0r-0179 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid £150
s
Bill-0025 Dratt billing praposal
s HW@ POFerries-1 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paig £150
Bill-0024 (TR
Sardt sl (o1 # POFerriesBV-3 P&O North Sea Ferries BV 14/01/2025 13/02/2025 Paid Draft billing propesal £213
8il-0022 (TR
e POFerriesBV-1 PRO North Sea Ferries BV 14/01/2025 13/02/2026 Paig Draft billing propesal £538
Bill-0021 Dratt billing praposal
FnsTEchais e 1122334 PRO Ferries 01/01/2025 31/01/2025 Paid £550
.
Bill-0020
Sand sl 'Fm First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid Drait biling proposal £158
LTRAEN invoiced ] Drait biling proposal
Ed il (o1 112233A First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paig £650
Bil-0018 (TR
T o First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid Draft billing proposal £158

Via le complément Outlook

Showing 20 out of 25 invoices

e Scanner les factures d'achat pour les téléverser directement depuis les piéces jointes des e-mails, a partir du

complément Qargo email intelligence. Ouvrir I'e-mail et sélectionner I'action « Scanner la facture d’achat ».
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https://help.qargo.com/fr/articles/133824-invoices-create-purchase-invoice-from-existing-self-bill
https://help.qargo.com/fr/articles/285485-invoices-create-purchase-invoice-from-subcontractor-invoice
https://help.qargo.com/fr/articles/285482-invoices-create-purchase-invoice-from-trips
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€ Reply ~~ Forward

¢ Siplusieurs piéces jointes sont liées a I'e-mail, cette action ouvre une fenétre contextuelle dans laquelle I'utilisateur
choisit le ou les documents a scanner en tant que facture d'achat.
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Scan purchase invoice from mail

Inv-20240011.pdf

QVF-24110475.pdf

Cancel

e En cas de probléme lors du téléversement, une erreur s'affiche. Cliquer sur le lien « Ouvrir » pour ouvrir I'interface du
TMS et résoudre I'erreur.
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¢ Le systéme s'ouvre sur la page Téléverser une facture d'achat. Une fois I'erreur résolue, la facture est créée.

QARGO Orders Planning Stay - Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty ° 6) °
Orders to invoice  Invoices  Creditnotes  Trips to bill * “Plrchase Tvoices purchase credit notes  Invoice exports
TWEH-101PL.pdf Q
Al Error (3) Discrepancies (16) In progress Invoice created
Status Invoice Name Company Purchase invoice date Document a... Invoice amo... Discrepancy Invoice referent

QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty ° db °
Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Uplo nwoices @  Purchase creditnotes  Invoice exports
TWEH-101PLpdf Q
Al Error(2)  Discrepancies (16)  Inprogress Invoice created
Status Invoice Name Company Purchase invoice date Document a... Invoice amo... Discrepaney  Invoice referen:
| S{!;ii‘;“zw | ® - TWEH-101P1.pdf TWE Haulage Ltd & 08042025 S £245 TWEH-101 ®

Le complément Qargo se met également a jour pour afficher le nouveau statut. Il regroupe les threads des e-mails
associés, avec des liens pour ouvrir le TMS.
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N Reply > Forward

Qargo Intelligence fournit également un résumé sur les pages de détails, avec une indication de la qualité du document

grace au « Q » & code couleur. La ligne de résumé se déplie pour afficher un résumé du

Q Qargo

General info
< Invoice 2
© Replies will be added to Qargo
Actions
® New order
® New quote
® Auto-match PODs/CMRs
® Scan purchase invoice
In this mail
This email is visible on these pages
Search items to link in Qargo Q
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BN1 2> MK10
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Order confirmation from customer
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Purchase invoices

Bill-0040

TWE Haulage Ltd
08/04/2025

Total excl. VAT: £245.00

[Z Open

Invoice
TWEH-101PI.pdf

=k

document. En cas de

téléversement via le complément, I'e-mail s'affiche a c6té de I'icéne Outlook, avec le résumé.
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Detail view Open as page «

< Bill-0040 AR [B Customise Create purchase invoice

Subcontractor: TWE Haulage Ltd £

Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English Currency: GBP Documents linked: 0/0

v General info

(D Purchase invoice number TWEH-101

(@ Invoice date Tu 08/04/2025

(@ Payment term 30 days after invoice date

(D Due date Th 08/05/2025

(D Exchange rate date &
v Bill documents and tasks Add documents V'

@ Invoice TWEH-101Pl.pdf
= e ©
< This is an invoice from TWE hauling for Trip-0189, dated 8th April 2025, with invoice number TWEH-101. The total cost is 294, including VAT.

Invoice
08/04/2025 16:30

Purchase invoice - TWEH-101

Invoice
08/04/2025 16:27 Last reply: today at 16:27 ©
) ¢ Invoice for Trip-0189 attached.
(® Create selfbill - ®
(® Post purchase invoice - ®
Send selfbill Waiting for completion of Create selfbill @ ®
®© +1Task
v Estimated costs Add charges V ®© Show detail per line Edit VAT%
Trip Name Nominal code From To VAT % Amount
Outstanding tasks Requested date  Actual date Location Requested date  Actual date Location
Transport We 29/01 Th 23/01 BN1 We 29/01 Th 23/01 MK10 o
Teate transport order for su... (+1) 07:00 GB-BN1 Brighton 09:34 6B-MK10 Milton | VAT 20% £245 2
Subtotal excluding VAT £245
Total VAT £49.00 2
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. Arynne Hargreaves Internal Onb.
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M) Aryane Hargreaves 2
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N noreply@qargo.com
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Téléversement via le systéme de taches

La configuration des taches permet d'ajouter la tache « Téléverser une facture d'achat », qui se configure manuellement.
Cette tache est ajoutée au workflow des factures d'achat pour garantir que le document requis est associé a la facture.
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(2 careo Orders  Planning  Stops woices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground e e e

Tasks Additional fields Documents Accounting

Order imports. Integrations Mappings Templates Organisation settings
Object Purchase invoice tasks Upload purchase invoice
Show form context
v Create purchase inveice Add
Orders
General info

Create selfbill (manual completion)

Generata document (Default task) & Admin Name ()
Bookings Document type: Draft biing proposal Upload purchase invoice
Container terminals Send Selfbill (manual completion)

Comact & Accounting

E-mail from arynne@qgargo.com to Customer (All)
Intermodal bookings

Scheduling options

Upload purchase invoice (manual completion) e

Upload document (Defautt task) & Adrin .
Trips Document type: Invoice Complete (22

Manually complete
Mark purchase invoice as paid (auto-complete)
’ Systom task (Defaul 1ask) R Admin
Invoices
Post purchase invoice (manual completion) Add tags

Invoices System task (Default task) 2 Admin
Purchase invoices Add tag

Credit notes

Configuration

Document type (*)

Invoice

Lorsqu’une facture d'achat est créée, la tdche est automatiquement ajoutée au workflow. Pour téléverser manuellement
le document, cliquer sur l'icdne : l'utilisateur est redirigé vers la fenétre « Téléverser ».

QARGO Orders Planning Stops Trips: Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates

Configuration Global configuration Arynnes Empty o ®

D History [ customise Create purchase invoice
Subcontractor: First Load Hauling £ VAT number: NJA C language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

< Bi

Show form context
v General info

(@ Purchase invoice number

@ Invoice date Th 27/03/2025

(D Payment term 30 days after invoice date

@ Due date Sa 26/04/2025

() Exchange rate date

v Bill documents and tasks Add documents

Draft billing proposal

Bil-0037.pdf ®
® send selfbill - ® ®
(® Upload purchase invoice - L@
© Estimated costs Add charges v/ Edit VAT%
Trip Name Nominal code 7™ T Caleulation Description  Order ID VAT % Amount
Outstanding tasks Locatior Date Location
Transport charge $a26/01 Warbys1 Mo 17/02 BLA bLA Automatically calculated ==
% 2
+3 orders
Subtotal excluding VAT £150
Total VAT £30.00
Total £180.00
v invoice vs estimated costs

Une fois la facture téléversée, Qargo Intelligence scanne le document et génére un résumé.
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L': QARGO Orders Planning Stops. Trips Invoices Dashboard Customers Resources
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< Bill-0037 [[EEED

D History B customise Create purchase invoice
Subcontractor: First Load Hauling £  Subcontractor VAT number: NJA& Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0
(D Purchase invoice number SC1-Purinv00 1 &
@ Invoice date Tu 28/01/2025
(i) Payment term 30 days after invoice date
@ Duedate Th 27/02/2025
(D Exchange rate date
* Bill documents and tasks Add documents \/
Dratt biling proposal outdated Bil-0037.pelf >
270342025 16:17
@ Invoice FLHPO1 a.pa
T s @
08/04/2025 14:19 This invoice, number SC1-Purlnv001, from January 28, 2025, cavers two trips (Trip-0178 and Trip-0127) between January 26 and February 1, 2026, totaling 300 with a 20% VAT, resulting in a total due of 360. The invoice lacks details -
on addresses, products, dimensions, or specific goads transported.
© Send selfbill - ® ®
(® Post purchase invoice - ®
@ Mark purchase invoice as paid Task has been completed automatically on Tu 08/04 14:18 by arynne@qargo.com o
@ -1 Task
+ Estimated costs Add charges v/ © Show detail per line Edit VAT%
Triy From To N
o ‘D gt Name Nominal code N . Dot Locat Calculation Description Order ID VAT % Amount
utstanding tasks Date Location bate ocation
Transport charge Sa 25/01 ‘Warbys1 Mo 17/02 BLA bLA Automatically calculated Pl
ianned o
+3 orders
Subtotal excluding VAT £150
Total VAT £30.00
Total

£180.00

v i invoice from estimated costs
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