
Factures : téléverser une facture d'achat

Plusieurs méthodes de téléversement des factures d'achat, dont un scan automatisé qui extrait les données clés,

associe les commandes existantes et met en évidence les écarts.
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Présentation

Plusieurs méthodes de téléversement :

Téléversement manuel directement dans Qargo

Via le complément Outlook

Téléversement via le système de tâches

Lorsqu’une facture d’achat est téléversée sur une proposition de facture existante, le système scanne automatiquement

la facture et met à jour ses détails.

Scan automatisé :

Qargo scanne automatiquement les documents téléversés pour en extraire les informations clés et les pré-remplir. Les

données clés extraites sont les suivantes :

Numéro de la facture d’achat

Nom de l’entreprise sous-traitante

Association effectuée sur la base du n° de TVA, qui doit figurer dans le document et dans le profil.

Date de la facture

Frais de la tournée

Association effectuée sur la base des numéros de référence.

Montants totaux de la facture

Pour une association plus efficace, les factures des sous-traitants doivent inclure les références de commande ou de

tournée Qargo. Autres données utilisées pour l’association :

N° de TVA du sous-traitant

Numéro de référence de la commande ou de la tournée

Statut de facturation = Tournées à facturer « Non terminé » et « Terminé » (statut = Pas encore facturé)

En cas d’écart entre la facture téléversée et les montants dans Qargo, le système met ces différences en évidence pour

vérification⁠⁠​.

Les champs ci-dessous sont tous inclus dans la fonction de scan et d’association : nom de la tournée

nom de la tournée

nom de la commande

référence de réservation intermodale

N° du conteneur

référence CMR

référence de l’expédition

numéro d’expédition Pallex

numéro d’expédition Hazchem

numéro d’expédition Palletforce

numéro d’expédition Palletways

ID de suivi Palletways

numéro d’expédition TPN
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code-barres d’expédition UPN

Pour plus de détails sur les factures d’achat :

Créer une facture d’achat à partir d’une auto-facture existante

Créer une facture d’achat à partir d’une facture de sous-traitant

Créer une facture d’achat à partir de tournées

Téléversement manuel directement dans Qargo

L’une ou l’autre de ces options lance le scan de la facture et l’association des données disponibles pour créer la facture.

Via le complément Outlook

Scanner les factures d’achat pour les téléverser directement depuis les pièces jointes des e-mails, à partir du

complément Qargo email intelligence. Ouvrir l’e-mail et sélectionner l’action « Scanner la facture d’achat ».
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https://help.qargo.com/fr/articles/285482-invoices-create-purchase-invoice-from-trips


Si plusieurs pièces jointes sont liées à l’e-mail, cette action ouvre une fenêtre contextuelle dans laquelle l’utilisateur

choisit le ou les documents à scanner en tant que facture d’achat.
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En cas de problème lors du téléversement, une erreur s’affiche. Cliquer sur le lien « Ouvrir » pour ouvrir l’interface du

TMS et résoudre l’erreur.
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Le système s’ouvre sur la page Téléverser une facture d’achat. Une fois l’erreur résolue, la facture est créée.

Le complément Qargo se met également à jour pour afficher le nouveau statut. Il regroupe les threads des e-mails

associés, avec des liens pour ouvrir le TMS.
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Qargo Intelligence fournit également un résumé sur les pages de détails, avec une indication de la qualité du document

grâce au « Q » à code couleur. La ligne de résumé se déplie pour afficher un résumé du document. En cas de

téléversement via le complément, l’e-mail s’affiche à côté de l’icône Outlook, avec le résumé.
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Téléversement via le système de tâches

La configuration des tâches permet d’ajouter la tâche « Téléverser une facture d’achat », qui se configure manuellement.

Cette tâche est ajoutée au workflow des factures d’achat pour garantir que le document requis est associé à la facture.
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Lorsqu’une facture d’achat est créée, la tâche est automatiquement ajoutée au workflow. Pour téléverser manuellement

le document, cliquer sur l’icône : l’utilisateur est redirigé vers la fenêtre « Téléverser ».

Une fois la facture téléversée, Qargo Intelligence scanne le document et génère un résumé.
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