Factures : modifier une facture

Vue d'ensemble des fonctionnalités de modification d'une facture.

Mis & jour 17 décembre 2025

Une fois une facture ou un projet de facture créé, il apparait dans la colonne des factures. La procédure est la méme
pour les factures de vente et les factures d’achat.

e Cliquer sur I'ID de la facture pour ouvrir la page de la facture et effectuer des ajustements.
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Customer: Joe Bloggs Transport (Joe's Transport) 2 Communication language: English (UK) Customer VAT number: NJA Currency: GBP

v General info

@ Invoice date We 02/04/2025
@® Payment term 30 days after invoice date
@ Due date Fr 02/05/2025

(@ Exchange rate date
(@ Remarks - Q

v Invoice documents and tasks Add documents v
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Order Name Nominal code Customer reference  Order start Order end Calculation  Description VAT % Amount
Outstanding tasks Requested date  Actual date Location  Requested date  Actual date Location
No Data
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00
Total £0.00
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Customer: Joe Bloggs Transport (Joe's Transport) £

v General info

@ Invoice date

(© Payment term

( Due date

(D Exchange rate date

() Remarks

v Invoice documents and tasks

Invoice
03/04/2025 08:52

® Send invoice
® Mark invoice as paid

(® Send invoice to accounting

Subtotal excluding VAT

Invoice lines

Order
Outstanding tasks

Total VAT

Total

Orders  Planning  Stops  Trips Invoices

We 02/04/2025
30 days after invoice date

Fr 02/05/2025

Add documents V ‘

Inv-0198.pdf

Add charges \/

Nominal code Customer reference Order start
Requested date

Name

Manual charge

Dashboard

Actual date

Customers

Location  Requested date

Communication language: English (UK) Customer VAT number: NJA Currency: GBP

— YY)

Resources Locations ~ Rates  Configuration

D History & Print Create invoice

2

®
® ®
® ®

®
®© Show detail per line Remove/credit selected charge(s) V Edit VAT% 12

Order end Calculation  Descript
Actual date Loeation Move to existing invoice
Manual price Move charges to new invoice o
Create credit note .

£0.00

£100.00

1. Informations générales : cliquer sur une ligne pour mettre a jour les détails si nécessaire.
2. Ajouter des frais : choisir d'ajouter des frais issus de la commande ou des frais indépendants.
3. Modifier le taux de TVA (%) : sélectionner une valeur dans la liste déroulante pour ajuster le taux de taxe selon les

besoins.

4. Ajouter des documents : ajouter des documents a l'appui des factures et des taches
5. Lignes de facture : cocher la case pour sélectionner la ou les lignes a mettre a jour

6. Retirer/créditer les lignes sélectionnées : sélectionner I'action a effectuer sur les frais sélectionnés

7. Modifier les détails : cliquer sur I'icdne en forme de crayon pour mettre a jour les détails des frais ou de la description

concernés

£ Les détails modifiés ne sont pas automatiquement mis a jour dans I'apercu de la facture. Le champ de la facture
est mis a jour et affiche « Facture obsoléte »

Invoiced

< IN-25-090009

Customer
Rolls-Royce (Rolls-Royce plc) 2

(@ Purchase order numbers
( Booking date
v Invoice documents and tasks

. Charge Validation
" 081102025 18:11

Rating complete

Customer VAT number Communication language Currency
GB345886022 English (UK) GBP
30/09/2025
Add documents vV
- Rating complete
No, because there are no charges with a zero value on this invoice.

Invoice outdated

08/10/2025 18:12

IN-25-090009.pdf

Send invoice

v Comments (1) 1 unresolved

arynne@qargo.com
Created on We 03/12 20:27

Invoice lines

Order
Outstanding tasks

MY20250277

reste TabeT (1]
Subtotal excluding VAT
Total VAT

Total

Add comment

This is an invoice comment added to IN-25-
090009

Claims

®© Show detail per line

Add charges !
Edit VAT% 12

Name Nominal code Cut VAT %

Has Reference Transport charge-1 © Transport charge 285 AT 20%
Con

e Cliquer sur le menu a droite de la ligne.
e Sélectionner 'option Relancer et actualiser la page.

f’a
-

AR

D History & Print Create invoice

2 IN-25-090009.pdf & 4L X
08/10/2025 18:12
z O
1wy O @ O C
”’
-
’f
[IEEE
Edit .
L Retrigger
123 Somewhere Street
London WC2B 4HN, GB Rolls-Royce plc
Kings Place
VAT number: 90 York Way
London N1 9FX, GB
ahqargo.trail
INVOICE
Invoice Date Due date VAT number customer
IN-25-090009 3010912025 30/1012025 GB345886022
Date Description  From - to Customer reference number Amount
Amount
30/09/2025  MY20250277  Stellantis UK Parts Distribution 2835875937
Centre Ellesmere Port GB-CH65
1BR -> Solstice Park Amesbury
£350 2 GB-SP4 7SQ
Transport charge | 35000
£350
Subtotal excl. VAT: GBP 350,00
£70.00 2 VAT 20%: GBP 70.00
£420.00 Total: GBP 420.00
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e L'apercu de la facture est mis & jour pour refléter les modifications apportées a la facture.

= Aprés toute modification d'une facture, celle-ci doit étre mise a jour & l'aide de l'option Relancer.
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