Factures — Créer une facture d'achat a partir d'une facture de sous-traitant

Téléverser et valider les factures des sous-traitants grace au scan par IA, a la correspondance par code couleur et a des
étapes de traitement simples.

Mis a jour 27 juillet 2026

Une fois la facture du sous-traitant regue, la téléverser dans le systéme. Qargo Intelligence scanne le document et valide
les données de la facture en les associant au sous-traitant et aux tournées.

Créer une facture d'achat

e Accéder au menu Factures, puis au sous-menu « Factures d’achat »

e Cliquer sur « Créer une facture d’'achat »

(:: 0ARGO Orders  Planning St " Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty e 2
Orders to invoice Invoices Creditnotes  Fripsosbille 5 Purchase invoices Upload purchase invoices @) Invoice exports
Q @ Edit columns @ Export v @ Print Quick actions V' _
Al | Draftbiling proposal  Billing proposal | Invoiced  Invoice posted
Invoice nr Billing frequency Purchase invoice number Company Purchase invoice date Due date Payment status Documents Documen
S T Ahez7 FirstLoad Hauiing 271032025 26042025 raid e300

ISR Biling proposal

Seng seloil (18) First Load Hauling 27/03/2025 26/04/2025 Draft billing proposal

e Un nouvel écran s’ouvre avec 2 options de statut (Proposition de facture brouillon / Facturé) pour les factures
d'achat. L'option sélectionnée détermine les Informations générales requises.

e Sélectionner 'option « Facturé ».

(:: QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty ° e

< Create purchase invoice

Purchase invoice status Documents

General details

Purchase invaice numbar () Company (') currency:
GBp

Invoice data Payment term (* Dua date

28/03/2025 30 days after invoice date =

Exchange rate date

Document subtotal excluding VAT Document VAT amount

e |l existe 2 options : téléverser la facture seule, ou la facture et le POD ensemble. Sélectionner l'option pour téléverser
la facture ou la facture + POD.

(:: QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty o e

< Create purchase invoice

Purchase invoice status Documents

General details
Purchasa inveice rurmbar () Company (') Currency
GBp
Invoice date Payment tarm (- Dus date
28/03/2025 30 days after invoice date ]
Exchange ata date
Documant sublotal excluding VAT Document VAT amunt

¢ Qargo Intelligence scanne et valide le document et les colts. Si les montants ou les références correspondent & ceux
du systéme, des suggestions de tournées ou de codts liés au document téléversé sont générées.
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e Le scan de la facture indique, ligne par ligne, les correspondances a |'aide d'un code couleur :

o ¢ Bleu:laligne de frais du document correspond a une expédition.
o+ Orange Le document ne correspond & aucune expédition. Cette alerte indique que ces frais demandent une
attention particuliére.

Integrations are enabled on a non-production tenant.

Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty o e
Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase inveices Upload purchase invoices o Invoice exports
Q [0 Edit columns & Export Vv @ Print Quick actions Vv
All Draft billing proposal Billing proposal Invoiced Invoice posted
Invoice nr Billing frequency Purchase invoice number Company Purchase invoice date Due date Payment status Documents Documen
8il-003s WTEETD FLH-27 First Load Hauling 27/03/2025 26/04/2025 Paid invoice £300

IRV Billing proposal

Send selfbill (+3) First Load Hauling 27/03/2025 26/04/2025 Draft billing proposal

[SRGREEN invoice posted
1

TWE1 TWE Haulage Ltd 26/03/2025 25/04/2025 Paid Draft billing proposal £510

123-abe First Load Hauling 26/03/2025 25/04/2025 Paid Draft biling proposal £200
Bil-003¢ WITETD 089001 First Load Hauiing 2510112025 24/02/2025 paid cas0
Draft biling proposal
Lemh 0r-0179 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 paid £150
invoice
Bill-0025 i Draft biling proposal
8il-002¢ WEETD POFerries-1 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 paid £150
. = Invoice
Bil-002¢ WITETD # POFerriesBV-3 PRO North Sea Feries BV 14/01/2025 130272025 Pais e
Bill-0022
it m POFerriesBV-1 PO North Sea Ferries BV 14/01/2025 13/02/2025 Paid Draft billing proposal £538
,
invoice
Bill-0020 ;
S‘_W‘qn’zm First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 paid Draft biling proposal £158
- Draft biling proposal
Bil-001s (D )
T o) First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid Draft billing proposal £158

|

Showing 20 out of 25 invoices

&
2 > | 20/page .

e Le systéme vérifie également les écarts de prix et affiche une erreur en rouge.

Voici la liste de tous les champs disponibles que Qargo scanne et utilise pour rechercher les enregistrements
correspondants :

e nom de la tournée

e nom de la commande

e référence de réservation intermodale
¢ N°du conteneur

e référence CMR

o référence de I'expédition

e numéro d’'expédition Pallex

e numéro d'expédition Hazchem
e numéro d'expédition Palletforce
e numéro d'expédition Palletways
¢ |D de suivi Palletways

e numéro d'expédition TPN

e code-barres d'expédition UPN

Ecarts:

e |’écart de frais s'affiche sur la ligne concernée. L'alerte indique le montant de I'écart entre le systéme et le
document soumis.

e Cliquer sur l'icéne de copie pour copier les frais indiqués sur le document.
e Cliquer sur l'icéne d'écart pour créer I'écart par rapport au document.

e ['écart de sous-total/total porte sur le montant total.
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Integrations are enabled on a non-production tenant.

(:: QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty o °

< Create purchase invoice

‘ FLH-032825 | First Load Hauling GBP
Invoice data. Payment term (- Due date
28/03/2025 30 days after invoice date =] First Load Hauling Invoice # FLH-032825

Purchase Invoice - §

March
Document subttalsxchuding VAT Documant VAT amount i
o s Trips from 1/3/25 - 31/3/25
O|Trip-0220 150
o Aave Asal
150
01—1_4
0 |Trip-0187 150
Fiter by start location Fiter by o o frip-00s1 50
Total 900
Name Nominal code O™ VAT%  Difference Amount VAT @ 20% 180
(1] Transport charge Fr 28/03 Trent Park Golf Club I 50 Totaldue 1080
610 London
P Trent Park Golf Club
O (m Transport charge E22n8 i T ! ‘ o
O (= Transport chi Fr28/03 Trent Park Golf Club | H
‘r , ransport charge : I - VAT 20% ; # £150
P Trent Park Golf Club
| O (= _— Transport charge sailefo? e Ipan (Em @ |
= P Su 26/01 Haven 1219 Port OYANWEYIK
(5] Trm 0137A o Transport charge ; 1L bl & o &
X St Albans City Football Club
s Transport charge Th23/01 b VAT 20% £150

Subtotal excluding VAT

(&4

e Les montants des frais peuvent étre modifiés dans le tableau avant la création de la facture. L'utilisateur peut ainsi
rapprocher les montants des frais du TMS de ceux de la facture regue.

(:l QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Global configuration Arynnes Empty ° e
< Bill-oo3o ([EEE) D History [ Customise  Create purchase invoice

Subcontractor: First Load Hauling £ Subcontractor VAT number: NJ/A Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/

® ®
@ +1Task
v Estimated costs Add charges \/ ® Show detail per line Edit VAT%
Name Nominal code 7™ e e . Caleulation Description VAT % Amount
Transport charge Th 23/01 St Albans City Football Club Th 2301 Trent Park Golf Club Automatically calculated
- VAT 20% £150 2
c ordor for su... (+2 07:00 Stalans 08:40 London 150 GBP.
Trip-0137 Transport charge Su26/01 Haven 1219 Port of Antwerp, A Su 26/01 Hospital Oost-Limburg Automatically calculated
e forfor s . o 9 ) A . VAT 20% £150 2
CFETE TR order for su... (+2 Boveren Genk 150 GBP.
(2] e Transport charge Fr28/03 Trent Park Golf Club Fr 28/03 Buse Gases Automatically calculated p— 150 2
CTeaTe Tramsmort order for .. (42 08:00 Londen 09:02 West Bromwich 180 GBP
= Trent Park Golf Club Buse G:
© (Ti-0z19) " ) Transport charge sa15/02 rent Park Golf Clu Sa 15/02 use Gases T p— 170 2
& et ordr for .. (+2) 00:00 London 03:3a West Bromuich
@ (Trip-0220 Transport charge Fr 28/03 Trent Park Golf Club Fr 28/03 Buse Gases Automatically calculated x
. VAT 20% £150 4
CreaTE Tt ordr for .. (42 05:00 Landon 095 West Bromwich 150 GBP
(2] Transport charge Fr28/03 Trent Park Golf Club Fr28/03 Buse Gases Automatically calculated - s »
CTRaTe Transport order for su... (o2 06:00 Londen 0054 West Bromuich 150 GBP
Subtotal excluding VAT £920
Total VAT 1 £184.00 2
1
Total 1 £1,104.00
1
v C ison: invoice from vs estimated costs. 1
A4
Invoice from subcontractor & Difference Estimated costs
Subtotal excluding VAT £900.00 - £20.00 £920.00
Total VAT £180.00 - £4.00 £184.00
Total £1,080.00 - £24.00 £1,104.00
¥ Linked orders

Que se passe-t-il si aucune de ces références ne figure sur la facture ?

e La facture du sous-traitant peut ne contenir aucune des références listées ci-dessus, par exemple si elle n‘indique
qu’un numéro de mission ou une référence que Qargo ne reconnait pas.

e Dans ce cas, la ligne de facture s'affiche en ¢ orange, ce qui indique qu’aucune correspondance n'a été trouvée et
qu’une intervention manuelle est nécessaire.

o I\ Les numéros de mission ne sont pas actuellement pris en charge comme champ de correspondance. Si
les factures du sous-traitant ne mentionnent que des numéros de mission, la correspondance automatique ne
fonctionne pas. Il faut alors lier manuellement la facture a la bonne tournée a l'aide de I'option « Ajouter des frais
depuis la tournée ».

¢ Pour améliorer la correspondance automatique, il est recommandé de :

o Demander au sous-traitant d'indiquer le nom de la tournée Qargo ou la référence de la commande sur ses
factures
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o Sinon, utiliser 'option « Ajouter des frais depuis la tournée » pour sélectionner et lier manuellement la bonne

tournée apreés le téléversement de la facture

Mettre a jour les informations et les frais

¢ Les champs sous Informations générales peuvent étre mis a jour si nécessaire. Cliquer sur la ligne a mettre a jour et

modifier les détails. Cliquer sur I'icone Enregistrer.

e Utiliser I'icdbne Modifier pour mettre a jour les colts estimés, y compris les frais et les paramétres de TVA.
e Cliquer sur « Ajouter des frais » si des coUts supplémentaires doivent étre ajoutés a la facture.

Detail view Open as page ,”

Bil-o019 [EEEED

Subcontractor: First Load Hauling £

~ General info

(1) Purchase invoice number

(i) Invoice date

() Payment term

1) Due date

(1) Exchange rate date

~ Bill documents and tasks
Draft billing proposal
13/01/2025 17:00
Invoice

13/01/2025 17:00

Invoice

13/01/2025 16:59
® Send selfbill
() Post purchase invoice

@ +1Task
~ Estimated costs

Trip

Outstanding tasks

[STop TTUpToad PO... (+1

Trip-0113
a

ISTEp TTUBIGad PO... (41
Subtotal excluding VAT
Total VAT

Total

Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

112233A

We 01/01/2025

[0 Customise

, ~
30 days after invoice date ""——-...____l o 1
I Click into the row to update any :
Fr 31/01/2025 : of these fields. i
7
\\ ______________ L
Add documents
Bill-0019.pdf
@ Invoice vad haulingSB2.pdf
BBY rvcic createa
¥ This Is an invoice #112233A from 01/01/2025 for the first load hauling. The total cost s 660, with VAT being 110. The inveice includes three trips: Trip-0093 (250), Trip.
first load hauling sb2
Last reply: Mo 13/01/2025 16:59
3 <{NO_SUMMARY_TOKEN2)> ™ T N D - - - - .- -
1 \
- I .
| Use the Edit icon to update any :
- | of the charges or VAT settings. |
1 )
N -2
Add charges V |[4= = = =8 @ Show detail per line
 Addehergefromtrip gy From o o o Calculation Description | VAT %
Add standalone charge PRO Ferries Terminl Buse &
4 erries Terminal use Gases
Tu 10/12/2024 P&O Tu 10/12/2024 Manual price VAT 20%
07:00 Calais 14:58 West Bromwich
Transport charge Mo 13/01 76 Dundonald Rd Mo 13/01 P&O Ferries Terminal Autematically calculated
) VAT 20%

06:00

Troan

Calais

150 GBP

£360.00

Create purchase invoice

& ©

Edit VAT%

~
~
Amount™ .

£180

£150

£300

£60.00

¢ Ajouter des frais depuis la tournée : ouvre le panneau « Tournées a ajouter », qui contient les tournées
correspondant au sous-traitant. Si une facture du sous-traitant a déja été téléversée, une icdne d'avertissement

s'affiche et les tournées manquantes sont surlignées en orange.
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The form has been pre-filled with values X
from the document.

< sil-o019 [ D6 nat show again

Subcontractor: First Load Hauling 2 Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

~
k ‘ QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Global configuration

 General info Rescan invoice

@ Purchase invoice number 1122334 PoF1 (EDR2
@ Invoice date We 01/01/2025 e © QR Q
(D Payment term 30 days after invoice date
® Due date Fr31/01/2025
Firstload hauling Invoice # 112233A
@ Exchange rate date Purchase Invoice - 1
+ Bill documents and tasks Add documents V'
01/01/2025
Draft billing proposal Bil-0019.pdl ®
310112026 17:00
Invoice load hauling$B2.pdlf ° _s Trip-0093 250
30112028 17:00 1122334 fom 0710112025 forthe st lod huin. The ot OfTrip-0113 [15
Tirstload hauling sb2 Offrip-0104 150
Invoice
& . Last reply: Mo 13/01/2025 16:59. ®
13/01/2025 1659 <{NO_SUMMARY_TOKEN2}:
Total 550
. . ® ®
® Send selfbill ® ® VAT @ 20% 110
(® Post purchase invoice - ®
@ +1Task Total due 660
+ Estimated costs @® Show detail per line Edit VAT%
Name Nominal cade '™ . VAT % Amount
P&O Fe
Transport charge Tu 10/12/2024 el errie VAT 20% £150 2
Mo 13/01 76 Dund
Transport charge 1o 13/ undon | aoss s 2
06:00 Troon
Subtotal excluding VAT O

Integrations are enabled on a non-production tenant.

Planning Stops Trips Customers Resour Locations Rates Arynnes Empty e e
Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Upload purchase invoices @) Invoice exports
|| @ edncoms 8 b v || 8 pr | otk vt v
Al Draftbilling proposal  Billing proposal  Invoiced  Invoice posted
Invoice nr Billing frequency Purchase invoice number Company Purchase invoice date Due date Payment status Docume
8ill-0030 (IETIED =
Send saifbil (+1) 123-abc First Load Hauling 26/03/2025 25/04/2025 Paid Draft bill
Bill-0034 B
Croces s e 999001 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid
ill- Draft bill
i ',m 0r-0179 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid E
s = Invoic
8ill-0025 Draft bill
o=y m POFerries-1 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 paid
ifbi ] B Invoic
Bill-0024
i m # POFerriesBV-3 P&O North Sea Ferries BY 14/01/2025 13/02/2025 paid Draft bill
8ill-0022
. !m POFerriesBV-1 P&O North Sea Ferries BY 14/01/2025 13/02/2025 Draft bill
gil-0021 D Draft bill
e S ice 112233A P&O Ferries 01/01/2025 31/01/2025 Paid T
Bill-0020 . .
o m First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid Dratt bil
il-001 Draft bill
?M‘ffmf m 112233A First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid :
B =] Invoic
p—
i @ First Load Hauling 01/01/2025 3110112025 Paid Draft bil
il-0011
el m 1 P&O North Sea Ferries BV 01/01/2025 31/01/2025 Paid Draft bill
iil-0007 (CETEED
?crlau;ii;‘ +3) 1 First Load Hauling 17112/2024 16/01/2025 Paid Draft bill

Showing 20 out of 20 invoices 1 20/ page Q

e Ajouter des frais autonomes : ouvre la fenétre « Ajouter un colit de ressource ». Sous Informations générales,
cliquer sur le champ « Frais » pour afficher les frais disponibles.

e Sélectionner les frais appropriés a ajouter a la facture. Sous le calcul, 2 options manuelles sont disponibles. « Manuel
» permet a l'utilisateur de saisir une valeur précise. « Formule manuelle » ouvre des options pour calculer une valeur
a partir de variables sélectionnées, par exemple un calcul du colt en fonction de la distance.
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Integrations are enabled on a non-production tenant.

Orders Planning Stops. Invoices Dashboard Customers Resources Locations. Rates Global configuration Arynnes Empty e e
< gill-oo26 [0 D History [0 Customise | Create purchase invoice
Subcontractor: First Load Hauling £ Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 2/2

~ Bill documents and tasks Add documents Vv
Draft billing proposal Bil-0026.pdf @
0200012028 16:12

Invoice

®

he first load of goads hauled from 3/1/25 to 10/1/25. The total amount due is 180, with 150 for the transport and 30 for VAT. The invoice number is 0r-0179.
Purchase invoice pod

Last reply: We 2

25 16:63 &
<{NO_SUMMARY_TOKEN?2)>

® send selfbill 3 ® @

2 @
® Post purchase invoice : ®
@ +1Task
- Estimated costs Redctasgey o/ Edit VATS%
Trip From To B}
i Name Nominal code . . o Calculation Description VAT % Amount
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00 2z
Total £0.00
* Comparison: invoice from estimated costs
Invoice from subcontractor £ Difference Estimated costs
Subtatal excluding VAT £150.00 £150.00 £0.00
Total VAT £30.00 £30.00 £0.00
Total £180.00 £180.00 £0.00

e Les frais peuvent étre mis a jour manuellement si nécessaire. Cliquer sur I'icbne Modifier.

< Bill-0010 w D History B Customise Create purchase invoice

Subcontractor: First Load Hauling 2 Subcontractor VAT number: NJA  Communication language: English (UK) ~ Currency: GBP  Documents linked: 0/0

~ Bill documents and tasks Add documents WV

Draft billing proposal

Bill-0010.pdf @
08/01/2025 14:36

First load hauling TR-0104.pdf

Invoice @
08/01/2025 14:36 @ Invoice
his is an invoice for transport services from Eastern Docks, Dover, Kent to Solstice Park, Amesbury on 01/01/2025 (Trip 0104). The total cost is 210, consisting of  fat fee of 175 and 35 VA
® Send selfbil - ® ®
(® Post purchase invoice - ®
@ +1Task
~ Estimated costs Add charges V ® Show detail per line Edit VAT%
Trip Name From To Calculation  Description VAT % Amount
Outstanding tasks Requested date  Actual date Location Requested date  Actual date Location
Trip-0104 Transport charge  Tu 10/12/2024 Tu 10/12/2024 P&O Ferries Terminal Tu 10/12/2024 Tu 10/12/2024 Buse Gases .
(SIop T Upioad PODICMR (+1) FR-62100 Calais 1458 GB-871 106 West Bromwicn  M2NUaI Price VAT 20% £0 z
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00 4
Total £0.00
v invoice from vs costs _-
Invoice from subcontractor 2 4 Difference Estimated costs
Subtotal excluding VAT £175.00 £175.00 £0.00
Total VAT £35.00 £35.00 £0.00
Total £210.00 £210.00 £0.00

e Saisir les colts révisés : le bouton Enregistrer passe au vert. Cliquer sur Enregistrer.

Invoice from subcontractor

Invoice from subcontractor

Document subtotal excluding VAT

175

Document VAT amount

35

=== =p

Cancel
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e Terminer les taches restantes

o Envoyer l'auto-facture au sous-traitant
o Comptabiliser la facture d’achat en comptabilité

Detail view

Open as page .”

IRWETY invoiced |

~ General info

() Purchase invoice number
@ Invoice date

() Payment term

3) Due date

Exchange rate date

~ Bill documents and tasks

Draft billing proposal
13/01/2025 16:07

Invoice
13/01/2026 16:07

& Invoice
13/01/

5 16:06

We 01/01/2025
30 days after invoice date

Fr 31/01/2025

Add documents v

Bill-0016.pdf

@ Invoice First load haulingSB1.pdf

Invoica creatad

This is an invoice

r the first load hauling on 01
First Load Hauling SB1
eply: Mo 13/0

/2025 16:06

Subcontractor: First Load Hauling & Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

1/2025. The inveice includes

®

e Hargreaves from Trips 111, 114, 135 sent an email with no body

Send selfbill

) Post purchase invoice

—————0 @

—————>F

@ +1Task
~ Estimated costs

Trip

Outstanding tasks

Bill-0016

Invoice posted

Subcontractor: First Load Hauling

v General info

(1) Purchase invoice number

(D Invoice date

(D Payment term

() Due date

(1) Exchange rate date

Add charges v @ Show detail per line

From

Name Nominal code |
Date

Transport charge Tu 10/12/2024

06:00
Transport charge Mo 13/01

13:27
Transport charge Mo 13/01

06130

Edit VAT%
. VAT % Amount
Locatior
St Albans €
VAT 20% £175 2
St Albans
Trent Park |
VAT 20% £175 2
Londen
Hospital Oc
Gmp VAT 20% £150 £
£500

[ customise

Bill-0016.pdf

98

123 Sumenbers St
Lordon WC2B 41K, G8

Lond M
nperal e

VAT numer:

BILLING PROPOSAL

Create purchase invoice

Jcester L3 1AH.€0

iling opose bae Due cue e—
i ouwigors suonizoss
Dae Descrption From-to ke
lonzza oLt 0 PaoFar
bttioly
Tansponchape w500
10012025 TH0135  BE00 30 GuskLARLAR Gerk-NL150T G i FoodsHollaa
o)
Tanspon s 15000
13002025 Tipot1e T
Can
Tanspon s 5o
Sl o VAT Gar 0000
[E Gow 10000
ot can tonss

[ customise

Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0 Due date: 2025-01-31

We 01/01/2025

30 days after invoice date

Fr 31/01/2025

Bill-0016.pdf
13/01/2025 16:07

[CICIN)

L.

123 Semewhere Sueet
London WEZD 4K, B

Open as page .”

Create purchase invoice

AT e
 Bil v
Bill documents and tasks Add documents BILLING PROPOSAL
Draft billing proposal Bill-0016 poff & et outagzs thaness VAT e
340 ; Daie Descrioton From 1o Amount
Tz TiedlL T Fenles
P . Terminal Calis
Invoice Q! Invoice First load haulingSB1.pd Transponcnge 1500
3j01/2025 16:07 N R ; 13012025 Trip-0135. ~asa7
# This is an Invoice for the first load hauling on 01/01/2025. The invoice includes. Zawridam
) X L —— 15000
& Invoice First Load Hauling 581 © La0uzs AL T Terminas
- . 2025 16:06 < 3
orjznzs ne0s Trips 111, 114, 135 sent an email with no body. Transporsh g 500
Sobral s VAT aorsono
@ +3Tasks AT 20 GBP 10000
Totak Ger sano0
v Estimated costs © Show detail per line Edit VAT%
Trip ‘ From
Name Nominal code VAT % Amount
Outstanding tasks Date Locatior
Tu 10/12/2024 St Albans City F
Transport charge u10/12/ VEC AT 200% £175
v 06:00 St Albans
Trent Park Golf ¢
Transport charge Mo 13/01 rent Park Golf €\~ o eg £175
13:2 Londen
Transport charge Mo 13/01 Hospital Oost-Li
5 o:s? time . ’ ! o VAT 20% £150
o o P oS 06:30 Genk
Subtotal excluding VAT £500
Total VAT £100.00
Total £600.00
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Une fois la facture comptabilisée, les modifications possibles sont limitées. En cas de changement
nécessaire, contacter I'assistance.

Fonction d'ajout de document :
Il existe 2 autres options pour ajouter la facture d'achat a la proposition de facture :

e Sélectionner 'option « Facture » dans la liste déroulante.

« Bill documents and tasks Add documents V| - -

Communication

Draft billing proposal &
14012025 14:28 R
Cleaning invoice
Vo 1/25
< |nvaice Draft Invoice 1 @
14/01/2025 14:03
- IKENZ}>
Draft billing proposal
(&) Post purchase invoice &
Send selfbill a@gargo.com ®
14/01/2025 14:05 Invoice breakdown d manually on Tu 14/01 14:05 by arynne.gargo@outlook.com
@ Upload purchase invoice Other sleted manually on Tu 14/01 14:04 by arynne.qargo@outlook.com I
(%) Mark purchase invoice as paid Task has been completed automatically on Tu 14/01 14:04 by arynne.qargo@outlook.com o

@& -2 Tasks

e Lafenétre « Ajouter un document » s'ouvre. Glisser le fichier, ou cliquer et ajouter le document a téléverser. Cliquer
sur Enregistrer.

Add document

Upload purchase invoice

Descriptian

Drag your files here or click the area to upload documents.

¢ Ajout depuis une piéce jointe d'e-mail, a I'aide du complément Qargo pour Outlook :

o Depuis I'e-mail, sélectionner I'option de recherche dans le panneau du complément Qargo. Saisir le numéro de la
proposition de facture. Identifier la bonne proposition de facture et cliquer sur le bouton Ajouter. Des options
s'affichent pour indiquer ce qui est ajouté. Sélectionner Facture : elle est alors ajoutée a la proposition.

Factures - Créer une facture d'achat a partir d'une facture de sous-traitant | Centre d'aide Qargo - https://help.gargo.com/fr/articles/285485-factures-creer-une- 8/9
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2 Purchase invoices - Qargo T X & (9+) Feature Release: TODO X

X
% app.qargo. D

This is a sandbox environment. All data or configuration entered here will not be available on the production environment.

Knowledge | Qargo | Intercom X | B Feature Release January 202 X | + X

7tab=PRE_INVOICED

L]

New Chrome available i

EEEK

Orders Trips  Invoices  Dashboard

Planning Customers  Resources Locations

Configuration

Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Upload purchase invoices )

Q O Edit columns

G Export v @ Print

Quick actions W Create purchase invoice

Al Draftbiling propesal  Billing proposal | Invoiced  Invoice posted
Invoice nr Purchase invoice number Company Purchase invoice date Due date Documents Documenta... Discrepancy ~Amount (excl. VAT)
<650
BTN Billing proposal
Send salfbil (+3) R PRO Ferries 14/01/2025 13/02/2025 Draft billing proposal £650

Remarque: il ne s'agit pas de la fonction « Scanner une facture d'achat ». Rechercher la référence de la proposition de
facture via le complément, puis Ajouter manuellement I'option Facture.

e Sid'autres documents sont disponibles, ils peuvent étre ajoutés dans le panneau « Documents et taches de la facture
». Cliquer sur I'option « Ajouter des documents ». Une liste déroulante affiche les types de document disponibles.

e Qargo Intelligence ajoute un résumé et une validation générés par I'lA, le cas échéant. Cliquer sur la ligne pour
développer entiérement le résumé.

e Les e-mails liés, s'il y en a, peuvent également étre consultés, ainsi que leurs piéces jointes.

{2 anroo

Orders  Planming  Stops  Trps  Iwoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty ° 0
< Bil-0o26 [ D Mistory || [ Customise | Create purchase inuoice
Subcontractor: First Load Hauling £ Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 2/2
v General info 01-training.pdf & 4L X

2025 17:03
@ Purchase invoice number 0r-0179
mie- O @ 9 Q
(@ Invoice date $a 25/01/2025
(i) Payment term 30 days after invoice date
(0 Due date Mo 24/02/2025
First load hauling Invoice # Or-0179
Purchase Invoice- 1
(D Exchange rate date urehase invoice
25/01/2025
v Bill documents and tasks Add documents v/ [€====== i
Trips from /1125 1011/25
Draft billing proposal Bil-0026.pdf ® Tip-0179 150
26/03/2025 10115
@ Invoice FLHPO1-traiing.pdf
Invoice P
20/01/2025 17:03 or ad of goods hauled from 3/1/25 to 10/1/25. The total amount due Is 180, with 150 for the Total 150
d 30 for VAT The invoice number is Or-0179. VAT@20% El
Purchase invoice pod
Total due 180
& Involce Last reply 1/2025 16153 @
2 25 1653 5
(oS
® Send selfbill ® ®
® Post purchase invoice ®
@ +1Task
v Estimated costs Add charges V/ © Show detail perline Edit VAT%
Trip Name Nominal code 7™ T Calculation  Description VAT % Amount
Outstanding tasks Date Location  Date Location
Transport charge Manual price VAT 20% £150 2 i)
Subtotal excluding VAT £150 0
Total VAT £30.00 4
Taal

Cliquer sur le lien ci-dessous pour découvrir les autres fonctionnalités de Qargo Intelligence.

Qargo Document Intelligence

Les taches de génération du PDF, d’envoi de I'e-mail, de marquage des factures comme payées et de comptabilisation
peuvent étre effectuées en masse via Actions rapides. Voir aussi comment les créer en masse.
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