Factures : configurer une tache de facture

Les taches automatisent les flux de travail et améliorent l'efficacité. Configurer les taches de facture et d'avoir ; modifier
ou ajouter des taches selon les besoins de l'entreprise.
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Présentation des taches de facture

Les taches créent une forme de flux de travail dans I'application Qargo. La configuration des taches permet d'intégrer de
I'automatisation dans un flux de travail. Elle améliore I'efficacité et réduit les erreurs ou les délais potentiels du
processus. Des taches par défaut sont créées pour tous les nouveaux comptes. Il est toutefois possible de les modifier
pour créer un processus unique, adapté aux besoins de chaque entreprise.

Aller dans Configuration > Taches. Il existe 3 options pour configurer les taches du module Factures :

e Factures (chiffre d'affaires)
e Factures d’achat (coQts)
e Avoirs

Taches de facture (par défaut)

Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Localll Configuration  Global configuration Arynnes Playground e e
@ = = = =) Tasks  Additional fields  Documents  Accounting  Orderimports  Integrations  Mappings  Templates  Organisation settings
Object Invoice tasks Create invoice
v Create invoice Add
@5l Orders Configuration

Create invoice (manual completion)

Generate invoice pdf (auto-complete)
Generate document (Default task) & Admin Invoice config
Document type: Invoice

Container terminals

Intermodal bookings

Send invoice (manual completion)
Contact 2 Admin
E-mail from tom.gardin@hotmail.com to Customer (All)

e .
Mark invoice as paid (manual completion)
X System task (Default task) 2 Admin
[l invoices
Send invoice to accounting (manual completion)
Invoices e mm mm = mm System task (Default task) 2, Admin

Purchase invoices.

Credit notes

Taches de facture d'achat (par défaut)
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Object

Container terminals

Intermodal bookings

Trips

Invoices
Invoices
Purchase invoices < m= = =g

Credit notes

Orders  Plann Stops.

Trips  Invoices  Dashbos

Tasks  Additional fields

Documents  Accounting

Purchase invoice tasks

v Create purchase invoice

Add

Create selfbill (manual completion)
Generate document 2, Accounting
Document type: Draft billing proposal

Send selfbill (manual completion)

Contact & Accounting

E-mail from adriaan@qargo.io to Customer (All) with Draft
billing proposal attachments

Create selfbill (auto-skip)
Generate document (Default task) 2 Admin
Document type: Draft billing proposal

Upload purchase invoice (manual completion)
Upload document (Default task) 2 Admin
Document type: Invoice

Mark purchase invoice as paid (auto-complete)
% Admin

System task (Default ta

Post purchase invoice (manual completion)
System task (Default task) & Admin

Create selfbill

General info

Name (1)

Create selfbill

Scheduling options

Complete task (")

Manually complete

Add tags

Configuration

Taches d'avoir (par défaut) :

ARGO

Orders  Planni

Stops

Trips.

Tasks  Additional fields

Conditions (D

Required documents

[E5)  Generate document

Invoices  Dashboard

Documents ~ Accounting  Order imports

Object

Container terminals

Intermodal bookings

Credit note tasks
v Create credit note

Generate credit note (manual completion)
Generate document (Default task) 2 Admin
Document type: Credit note

Mark credit note as refunded (auto-complete)
System task (Default task) 2 Admin

Post credjt note (manual completion)
System task (Default task) 2 Admin

Add

Generate credit note

General info

Name (%)

Generate credit note

Scheduling options.

Invoices

e ———

Purchase invoices

~.

-
Credit notes (==

Complete task ()

Manually complete

Add tags

Configuration

Conditions (D

Required documents

Generate document

Créer une nouvelle tache de facture

Order imports

Configuration  Global con

Templates  Organisation settings

Schedule task after (%)

Create purchase invoice

Auto-skip when bil has status

Add tag

Generate as (*)

PDF from template

jgancel m

Configuration  Global configuration Arynnes Playground e e
Templates Organisation settings
Add tag

Generate 35 (*)

PDF from template

Cancel Save

Si les taches par défaut ne couvrent pas entiérement le flux de travail interne, il est possible d'ajouter des taches au flux
de travail ou d'en supprimer.

e Une tache peut étre ajoutée comme nouvelle étape du processus a l'aide de I'option « Ajouter ».

¢ Une nouvelle tache est alors créée et intégrée au flux de travail.

e Chaque tache dispose également d’'un menu (3 points) avec I'option « Ajouter une nouvelle tache aprés ». Cette
option ajoute automatiquement la tache au flux, directement apreés la tache concernée.
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v Create invoice O = P Al
Configuration

Create invoice (manual completion)
System task

+ Add new task after

Generate invoice pdf (auto-complete) O Delete

Generate document (Default task) 2 Admin : I

e Pour retirer une tache, sélectionner le menu de la tadche concernée, puis Supprimer.

La suppression d'une tache la retire définitivement du flux de travail.

e |l est possible de créer des préférences propres a chaque client pour les factures dans les taches du profil client.

Etapes

1. Sélectionner le type de tache approprié

|;Tas.k type |7}

Contact

Dispatch

Driver: question pathfupload document
General

Generate document

Upload document

2. Affecter le role utilisateur chargé d'effectuer la tache
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Responsible (*)

X

Accounting
S, Admin
Customer service

Driver [ Subcontractor (portal)

Planner

3. Sélectionner 'emplacement de la tache dans le flux de travail

Schedule task after (*)

Create invoice
Generate invoice pdf
Send invoice

Mark invoice as paid

Send invoice to accounting

4. Définir comment la tache doit se terminer (Automatique / Manuel / Ignorer)
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Scheduling options

ECompete task (*) J Auto-skip when invoice has status

Auto complete task
Adc¢  Manually complete

Always skip task @

Add tag

Cliquer sur le lien ci-dessous “ pour en savoir plus sur les taches dans Qargo.

Taches : en savoir plus
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