PN - UPN : comparaison des auto-factures et de la facturation

Comment importer les auto-factures et les factures de colts UPN dans Qargo pour comparer et rapprocher les factures,
en utilisant le code-barres d'expédition UPN comme clé de référence.

Mis a jour 17 mars 2026

Introduction

Sur UPN, il est possible de télécharger a la fois les auto-factures et les factures de colts :

You have 5 unread messages

Change of Revenue ¥

Invoicing ¥

Track & Trace ’ Despatcher l Reporting , Finance

Insurance Claims

Admin | KPl | Marketing

UPN > Finance > Invoicing

¢ Central Billing - Cost Invoices

« Central Billing - Self Bill
¢ Other Invoices and Credit Notes

Veiller a télécharger les fichiers Excel :

Track & Trace , Despatcher

Change of Revenue ¥

Invoicing ¥

Finance

Insurance Claims

Admin ’ KPI ’ Marketing l

UPN > Finance > Invoicing > Central Billing - Cost Invoices

Auto-factures

XX

19/07/24

Selection Criteria

Depot

T T ™ g N

m.l‘?

XX

[ ror I

Le téléchargement d’'une auto-facture génere un fichier Excel contenant les informations suivantes :

v, g

A B C D E [ G H | J K
Date ConNo Input Dep Consignor Consignee Destination Postcode | Service | Pallets | Spaces Amount|
[ 15/0712024[123av 100{UPN (UK) Ltd Example delivery Penrith CA11 PRI 1 1| e10.00]
Veiller a appliquer le format Nombre a la colonne des montants :
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view AUTOMate pevelioper

Currency i L] Conditional F

) A4

| v

y ~ Aec General
- 123 N specific format

== Format as Ta

Cell Styles v

- Number

"~ 10.00 3

= Currency L

- . S

Elle s'affiche alors comme ci-dessous :

I J K L

'allets | Spaces | Amount

1 1 10.00
1 1Rl  e2a 97T

Aller ensuite dans les factures et cliquer sur « Créer une facture » :

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices

Q [B Edit columns @ Export V Quick actions vV

All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled

Cliquer ensuite sur « Téléverser une feuille de calcul » :

< Create invoice

General details Customer self-bill

Customer (*) Currency

GBP Upload document Upload spreadsheet

Invoice date

Mo 05/08/2024

Copier-coller ensuite les données de la feuille de calcul dans la partie droite, puis sélectionner :

e Client: UPN
e Colonne de référence : Con No.
¢ Montant des frais : Amount

Voir I'exemple ci-dessous :
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(& \:, app.gargo.comjuniserve-Tipury/invoices/new L= W} w & W

Q,
Orders Planning Invoices Dashboard Customers Resources Locations Configuration Global configuration Example tenant e e

& Create invoice

General details Customer self-bill
Customer (*) Customer name on invoice (*) Currency Rescan spreadsheet
UPN Ltd UPN (Safeguard) Ltd GBP
Only show relevant columns
Invoice date
Mo 05/08/2024 e H ! J II:I L M N ©

0 stcode Service Pallets Spaces Amount

Document subtotal excluding VAT Document VAT amount
1 PRI 1 1 10.00
{ 6546.5199999999995
2 17 STD 1 15 39.27
®: 18 R 5 5 177.75
Configuration details Q: s PRI 1 1 34.05
®s o PRI 1 1 26.18
Reference column (*) Q 6 120 PRI 1 1 23.58
Is the first row a header row? @ B ConNo 7 B RI B T 28.68
Charge amount column (' ®s 10 s 1 1 31.32
K: Amount Qs 7 PRI 1 1 20.08
Q0 17 PRI 1 2 44.42
@11 0 R 1 1 28.82
Matching summary D 12 1 PRI 1 1 26.18
97 out of 143 rows matched @13 20 PRI 1 1 28.82
Following rows could not be matched: Row 1 12345X Q 9 14 113 PRI 1 1 28.82
En bas a gauche s'affiche un apercu des références introuvables :
Matching summary )
97 out of 143 rows matched
Following rows could not be matched: Row 1 12345X Q

4

Cliquer sur l'icéne de recherche pour rechercher cette référence. Corriger la référence dans la commande afin que
Qargo puisse la retrouver lors du rapprochement, puis cliquer sur « Re-scanner la feuille de calcul ».

Enregistrer ensuite la facture : cela crée la facture a envoyer a UPN.
Une fonctionnalité permet également de corriger facilement tous les montants dans Qargo avec les montants corrects
du fichier CSV.

Factures de colts

Les factures de colts UPN peuvent étre téléversées dans Qargo et rapprochées des expéditions en utilisant le code-
barres d’expédition UPN comme référence de rapprochement.

Pour téléverser et rapprocher une facture de colts UPN :

1. Aller dans Factures dans Qargo et sélectionner Créer une facture.

2. Sélectionner Téléverser une feuille de calcul et coller les données du fichier de facture de cotts UPN.

3. Configurer les champs de rapprochement :

- Client : UPN

- Colonne de référence : Con No. (la colonne du code-barres d’expédition UPN dans le fichier)

- Montant des frais : la colonne de montant concernée

4. Vérifier les lignes rapprochées et non rapprochées. Les références introuvables s'affichent en bas a gauche. Utiliser
I'icéne de recherche pour retrouver la bonne commande et corriger la référence si nécessaire.

5. Enregistrer la facture une fois toutes les lignes rapprochées.

= Dans Qargo, le code-barres d’expédition UPN sert de clé principale de rapprochement pour les factures UPN.
Cette méme référence est également utilisée lors du téléversement des factures d'achat des sous-traitants
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