FAQ factures - Créer une facture regroupant plusieurs commandes.

Créer une facture contenant plus de 100 commandes grace a différentes options, selon la maniére et le moment ou les
commandes sont traitées.

Mis a jour 20 mars 2025

Une facture peut regrouper 100 commandes ou plus pour plusieurs raisons. Ces commandes peuvent étre ajoutées en
une seule fois ou au fil du temps. Lorsqu’un client a une fréquence de facturation mensuelle, des expéditions
quotidiennes, voire hebdomadaires, deviennent vite difficiles a traiter une fois par mois. Il arrive aussi qu'une expédition
groupée contienne plus de commandes que la page ne peut en afficher, le maximum étant de 100 commandes par page.
Les options ci-dessous permettent aux utilisateurs de continuer a facturer plus efficacement.

Option 1:Filtrer et sélectionner toutes les lignes.

La page de la liste des factures affiche au maximum 100 lignes. Si plus de 100 enregistrements de facture doivent étre
sélectionnés, utiliser le lien permettant de sélectionner toutes les commandes correspondant aux filtres, sur toutes les
pages. Ce lien évite aussi d’avoir 8 modifier le nombre d’enregistrements affichés.
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Lorsque toutes les lignes de la page sont sélectionnées, seul le nombre maximal d’enregistrements affichés est
sélectionné par défaut.

¢ Cliquer sur « Sélectionner toutes les .. commandes disponibles » pour inclure toutes les factures.

FAQ factures - Créer une facture regroupant plusieurs commandes. | Centre d'aide Qargo - https://help.qargo.com/fr/articles/145495-faq-factures-creer-une-facture- 1/5
regroupant-plusieurs-commandes



Integrations are enabled on a non-production tenant,

QARGO Orders. Planning Stops. Trips Invoices Dashboard Customers Resources Loeations Rates Configuration Global configuration Arynnes Playground ° e
Orderstoinveice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Upload purchase invoices  Invoice exports
Q O Edit columns Charge view | All dates \/ @ Export & Print Quick actions W
Al | Notreadytoinvoice  Readytoinvoice  Draftinvoice  Invoiced  Invoiceposted ~ Donotimoice  Arymne'sView R | + View
POD/CMR  Invoice Customer " . Revenue (excl. VAT) Route cargo Order start Order end
Tr) Trailers/drivers/ve...

tanding tasks Reveno (oxc.va) £25,3900.05 20/ 0 3 e 2,300.05 Resources Requested date  Actual date Location Requested date  Actualdate  Locati
IEIEEN Reaay to invoice = g Cesthchosongisketchleyial PR 1o invoice © o = ) Th 06/03 Dutch Camp... Fr07/03 88Q1
Create Quote (+3) e @ CimrIsn) f:"'! 6“ r £1,630.75 (EEED : NL-8243 PR Lol.. G812
[ORTTPH Ready to invoice - Crest Nicholsen - Sketchley Gi [© 2] Th 06/02 Dutch Camp... Th 06/02 BaQ"
Crete Quote (+3) @ e £1,580.42 L6245 P8 Lot cbir2
or-1037 (NN -~ McCulla (ireland) Ltd Sa 21/12/20... Sa 21/12/20... Birmingham 8a 21/12/20.. Sa21/12/20.. Rinkit
Cartantest (1) & erm2e 225267 os0 ob-s26 301 i s cs.0x
or-0997 EETRERY - Schenker Logistics Netherland Th 26/09/20... Th26/09/20.. Haven1219.. Th26/09/20.. Th26/09/20.. Carpe
Create Quate (+5) @ 22178 r £221.75 06:00 BE-9130 Beveren oas BE-88C
[EIREERN Ready to invoice @ Joe Bloggs Transport Fr 20/09/2024 Mo 28/10/20... Masterlink Lo... Fr20/09/2024 Tu29/10/20.. Birmir
Create Quote (+5) b £668.60 o680 B. oo 0800 & a5 1€ Clonmel 230 8 0505 Ge-82(
PIREELN Ready to invoice a Schenker Logistics Netherland Th19/09/20.. Sa21/09/20.. Haven1219.. Th19/09/20.. Sa21/09/20.. Carpe
crosts Guote (o5) @ S, £22175 Ba. Baas 5:00 BE-9130 Beveren 174 BE-88¢
OIREEEN Ready to invoice a Technologies Pvt Ltd e 8 Tu19/11/20.. We 11/09/20... Stena - Dublin Tu 19/11/20.. We 11/09/20... Joda
Dalivery POD (+2) @ . BLoad one.. B 06:00 E-D01 HACED. 558 G880
IRGELPH Ready to invoice o Fareye Technologies Pvt Ltd 868 We 11/08/2024 Su01/09/2024 Dublin Port  We 11/08/20... Su01/09/20... Hendt
Create Quote (+6) @ £0 B ayne 0 8.8 1115 1€ Dublin 250 -5
0r-0981 aQ Ninatrans | New Customer Fr 06/09/2024 Fr06/09/2024 Hendrick Eur... Fr06/09/2024 Fr06/09/2024 Silver
e order (+1) @ c267 =L 8 e 0934 Ie-Ad5 £037 01 134 e-por
[IMLYIN Ready to invoice & Ninatrans | New Customer 5 . 8—=8a Mo 29/07/20... Th01/08/20... Pfizer Newbr... Tu30/07/20.. Th01/08/20... Almac
Create Quote (+3) e 52263 0c:00 e Newbridge ozaa GB-8TI

Ready 1 & a8a—=a Tu 30/07/20. pizer Newbr... Tu 30/07/20. Al
0r-0852 Ninatrans | New Customer u e izer Newbr... Tu imac
Create Guote (+3) PODICMR 52263 e e Nawbridge Ge-ar
POD (sign on ¢
; ® ;
SREERN Rezay to invoice — Joe Bloggs Transport — oo 1 a——=a We 31/07/20... We 31/07/20... Aldi Distributi... We 31/07/20... We 31/07/20... Blend
Showing 50 out of 99 orders E‘ 2 > 50/ page

¢ Une fois cette sélection effectuée, poursuivre avec le bouton « Créer une facture » pour obtenir en une seule fois
une facture comportant plus de 100 lignes.

Option 2 : Ajouter des commandes a une facture existante

Une fois une facture créée, il est possible d'y ajouter d’autres commandes ayant le méme client facturé.
e Depuis la page de la liste des factures, ouvrir la facture a mettre a jour.

e Accéder aux lignes de facture et sélectionner « Ajouter des frais ».

e Utiliser I'option « Ajouter des frais depuis une commande ».
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Les commandes disponibles (au statut A facturer) ayant le méme client facturé s’affichent alors et peuvent étre
ajoutées a la commande. Pour sélectionner toutes les commandes, utiliser la case a cocher du haut.

FAQ factures - Créer une facture regroupant plusieurs commandes. | Centre d'aide Qargo - https://help.qargo.com/fr/articles/145495-faqg-factures-creer-une-facture- 2/5
regroupant-plusieurs-commandes



(:l 0ARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Iwoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground ° @ e

< inv-0147 ([[EX2) D History | @ Print | Createinvoice

Customer: Crest Nicholson - Sketehley Gardens £ Communication language: English (UK) Customer VAT number: GB138088649 Currency: GBP

Total VAT £0.00

I

Total £1,580.42

 Ready to invoice charges Exitedit mode | [CCTIA ]
o O satcoums

1

D Charge Amount (ex... Charge calculation Revenue (excl. VAT) vaT Customer Description | Cu
outstanding tasks £2,560.07 £2,560.07
SEEIRN' Recy to invoi Automatically calculated
o eady loinvoice Transport charge [ Transport |  £80.00 riomaticaly calculate £80 VAT 20% Crest Nicholson - Sketchley Gardens
nveice ordar (+1) 80 c8p

o Automatically calculated
RGO, o= to invoice FSC NEW £55.62 g £483.48 VAT 20% Crest Nicholson - Sketchley Gardens
oalivery 0D 43) (427.86 GBP) x 13.0000%
or-1060 (R Automatically calculated

o e Transport charge | Transport | £427.86 4 £483.48 VAT 20% Crest Nicholson - Sketchley Gardens
relin e (5] Total distance: 155.58 MILE x (2.75 GBP | MILE)
SELEN Reac t
o o S AN Extra Stop £0.00 Automatically calculated £1,867.18 VAT 5% Crest Nicholson - Sketchley Gardens
or-1059 Automatically calculated
B e Fuel Surcharge £206.18 4 £1,867.18 VAT 6% Crest Nicholson - Sketchley Gardens

(1586 GBP) x 13.0000%

or-1059

e e Manual charge | Manual £25.00 Manual price £1,867.18 VAT 6% Crest Nicholson - Sketchley Gardens
or-1059 Automatically calculated
. : Transport charge | Transport | £1,586.00 £1,867.18 VAT 5% Crest Nicholson - Sketchley Gardens
oertsantest. (+2) Total distance: 628.67 MILE x (3 GBP / MILE)
SELLEN Rezdy to imvoice Automatically calculated
Or-1050 Gl WAITING FEE £60.00 : £1,867.18 VAT 5% Crest Nicholson - Sketchley Gardens
oortsantest (+2) Waiting time (1hom): 1 h x (50 GBP / h)

. Ready to invoi Automatically calculated
or0ss, ZEMIEE FSC NEW £14.09 g £120.31 VAT 20% Crest Nicholson - Sketchley Gardens
Rl (£eh (115.32 GBP) x 13.0000%
0r-1058 Automatically calculated
o ‘ Lo Transport charge | Transport | £115.32 4 £130.31 VAT 20% Crest Nicholson - Sketchley Gardens

Total distance: 41.94 MILE x (2.75 GBP | MILE)

(Create Quote [+4)

Transport charge | Transport | £0.00 Manual price £0 No VAT Crest Nicholson - Sketchley Gardens

Option 3 : Ajouter des commandes a une facture existante

Lorsqu’une facture existe déja, de nouvelles commandes peuvent facilement étre ajoutées a la facture existante ou au
projet de facture.

e Accéder ala vue « Commandes a facturer » et cocher les factures concernées
e Cliquer sur le bouton « Créer une facture »
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¢ Dans « Créer facture(s) », cliquer sur le champ « Action (*) » : un menu déroulant affiche les options disponibles.
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e Sélectionner I'option « Ajouter a une facture existante ».

e Dans le champ « Facture existante », sélectionner la facture a laquelle ajouter les commandes sélectionnées. Seules
les factures associées au méme client facturé s'affichent. Le client peut étre modifié si nécessaire.

e Cliquer sur Enregistrer
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