Commandes : créer des commandes en masse a partir d'un modeéle

Créer facilement des commandes en masse a partir de modeéles récurrents ou non récurrents. Créer des planifications
de commandes et créer des commandes pour des dates sélectionnées.

Mis a jour 7 aolt 2026

Il est possible de créer des commandes a I'aide de la fonctionnalité de modéles. Cet article explique comment créer des

commandes en masse. C'est utile lorsque le méme type de commande revient souvent.

Dans Qargo, les modéles de commande permettent aux utilisateurs de simplifier la création des commandes en
réutilisant des structures prédéfinies. Ces modeéles se répartissent en deux types : modéles récurrents et modéles non
récurrents, chacun répondant a des besoins opérationnels spécifiques.

Modéles récurrents

Créer une planification sur une période pour créer rapidement et facilement plusieurs commandes.

Les modeéles récurrents conviennent aux taches qui suivent une planification répétitive, comme des livraisons certains
jours de la semaine. lls permettent aux utilisateurs de définir une planification hebdomadaire sur une période et de créer
en masse plusieurs commandes pour cette période en une seule action.

Principales fonctionnalités des modéles récurrents:
e Définir une planification hebdomadaire sur une période.

e Créer en masse plusieurs commandes pour la période indiquée.

Modéle récurrent

¢ Aller dans Commandes > Modéles.
e Sélectionner I'onglet Récurrents et cliquer sur un modéle de commande
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¢ La planification s'affiche en haut a gauche de la page de détails de la commande

o Cliquer sur I'icobne de modification pour mettre a jour la planification

Detail view

Priority Toffee 2 You are editing an order template

Schedule: Mo, We, Fr £ | Customer: BARRY'S TOFFEE £ VAT number: - Order creation date: Mo 12/05/2025 Transport service: €

Customer price: Test3 £ VAT:VAT20% £ Recalculate price if order changes
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Les commandes ne sont pas créées automatiquement, ni a partir des modéles récurrents ni a partir des modeéles non
récurrents. Les utilisateurs doivent sélectionner manuellement les dates et lancer la création, ce qui garantit un contréle
et une flexibilité totaux.

Ce processus manuel permet aux utilisateurs d'effectuer des ajustements si nécessaire, afin que les commandes
générées correspondent aux besoins opérationnels.

Créer plusieurs commandes sur une période.

e Sélectionner le modeéle récurrent pour créer des commandes a partir des modéles récurrents sélectionnés.

:
v @) @ @ © @

Route templates  Upload documents  Order imports @)

Create template

Recurring | Non-recurring g lexpired) | Recurring lexpired)  + View

Reveriue (excl. VAT)  Order start Order end
1. VAT) £95.45 £95.... £95.45/£95.45 Roquested date  Actual date Requesteddate  Actual date

Consignment execution sta... C:

Deli... Transport service Sehedule
Extras

R Mo 23/11 leper Mo 23/

oo (ETEED

e Sélectionner la période pour laquelle les commandes sont nécessaires en saisissant une date de début et une date
de fin.

e Ajouter le nombre de copies nécessaires par jour.

Create orders

Show form coptaxt

@ Creating 9 orders

Copy for following dates

Within date range Number of capies per order per day |*)

2311/2026 21122026 1

Cancel Save + Override fields

Create orders

Show form context

@ Creating 9 orders

Copy for following dates

Within date range Number of copies per order per day [*)

23111/2026 21112/2026 1

Cancel Save + Override fields Save

e Saisir les valeurs de chaque ligne.

e Cliquer sur Enregistrer. Chaque ligne devient une commande distincte au statut A planifier.
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Create orders

Show form context

@ Creating 9 orders

Template Collection date Pickup reference Delivery reference Quantity Weight Packaging type Customer Reference
leper recurting | Mo 23/11/2026
leper ing | We 26/11/2026
leper ing | Mo 30/11/2026
leper recurting | We 02/12/2026
leper recurting | Mo 07/12/2026
leper recurting | We 09/12/2026
leper recurting | Mo 14/12/2026
leper ing | We 16/12/2026
leper ing | Mo 21/12/2026

Mettre a jour des modéles existants :

¢ Les modéles existants qui ne sont actuellement associés a aucune planification peuvent étre mis a jour.
o Le modele passe alors dans 'onglet Récurrents.
e Pour retirer un modeéle planifié, désactiver 'option Planification.

o Le modéle passe alors dans 'onglet Non récurrents.

Template settings

Template name (*)

Warby - collect / Deliver

Recurring order
Schedule

Yeekdaye n e "
Amount perday 5 0 0
1
1
1
{

I
1
1
)

Cancel Save

e Lors de la mise a jour d'une planification, les utilisateurs peuvent saisir le nombre précis de commandes a générer
par jour.

o Cliquer sur le jour pour planifier la commande : la valeur par défaut « 1» est saisie.
o Siplus d'une commande est nécessaire, modifier la valeur

e Cliquer sur Enregistrer.

Il Pour faire passer un modéle planifié en non récurrent, retirer les dates de validité de début et de fin saisies,
sinon le modéle reste planifié.

Modéle non récurrent

Les modéles non récurrents conviennent aux taches qui ne suivent pas de planification fixe. lls permettent aux
utilisateurs de réutiliser la méme structure et de créer des commandes selon les besoins en sélectionnant des dates
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précises.

Une fois le modéle configuré, il est possible de créer des commandes a partir de celui-ci.
Ces modeéles sont utiles lorsque l'itinéraire ou la structure des taches reste identique, mais que les dates varient et sont
choisies selon les besoins.

Créer des commandes a partir des modéles sélectionnés

1. Ouvrir Commandes > Modéles et rester sur 'onglet Non récurrents.
2. Cocher un ou plusieurs modéles.
3. Cliquer sur Créer des commandes a partir des modéles sélectionnés. La fenétre Créer des commandes s'ouvre.
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Orders Upload orders Templates Route templates. Upload documents Order imports @
B epot v | auickactions V| [ E e TIA |  create template
Recurring | Non-recurring (expired) | Recurring (expired) |+ View
Consignment execution sta... Customer Revenue (excl. VAT)  Order start Order end Route Cargo Deli... Transport service Collect | Del... Surcharge
« Revanue {excl VAT) €276.36 rese Requestecdste  Actuaidate  Location Requesteddste  Actusidate  Location Resources Extras Total 50
Qessin Tu10/11 E Calinor Choc... Tu10/11 E Atbert Hein  El—@—@&) Full Truck Load
essin Gargo =D o 5D 55900 epar 5E-2000 Antuer.

alinor Chocolaterie t - Calinor Choe... Fr - Delhaize Hev... El———F) ull Truck Loa

Calinor Chocolaterie usual [ rempiace ] Colier Chocelat 50 Free Calner ehec.. Fries Denalze Hev. FulTruck Load

Create orders

Show form context

@ Creating 0 orders

Copy for following dates

Cate to set Dates (*}

Collection date

Numiber of coples per order per day (*]

1

4. Sélectionner l'arrét a placer sur les dates choisies dans Date a définir :

Commandes : créer des commandes en masse a partir d'un modele | Centre d'aide Qargo - https://help.qargo.com/fr/articles/133861-commandes-creer-des- 4/7
commandes-en-masse-a-partir-d-un-modele



e Date d'enlévement : 'arrét le plus précoce de la commande tombe & chaque date choisie. C'est la valeur par défaut.

e Date de livraison : 'arrét le plus tardif de la commande tombe & chaque date choisie.

Create orders

Show form context

@ Creating 0 orders

Copy for following dates

— Date o set J Dates (*}

Collection date

Delivery date

Cancel

1. Saisir le Nombre de copies par commande et par jour.
2. Sélectionner une ou plusieurs Dates. L'alerte bleue indique combien de commandes Qargo va créer.

3. Cliquer sur:
Enregistrer. Les commandes sont enregistrées immédiatement.
Enregistrer + remplacer les champs. Un tableau s'ouvre dans la méme fenétre, avec une ligne par commande.

Create orders

Show form context

@ Creating 3 orders

Copy for following dates

Date to sat Dates [*}

Collection date 17/11/2026 x  18/11/2026 X

Nurnber of coples per order per day () 19/11/2026 =
1

Save + Override fields
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4. Saisir les valeurs de chaque ligne, ou coller un bloc de cellules copiées depuis Excel.

5. Cliquer sur Enregistrer. Chaque ligne devient une commande distincte au statut A planifier.

Create orders

Show ferm context

@ Creating 3 orders. Only the first consignment and its first cargo item can be edited, the rest is copied from the template.

Template Collection date Pickup reference Delivery reference Quantity Weight Packaging type Customer Reference
Qessin Gargo | Tu 17/11/2026 CoL-1117 T+ cargo item PC-0001
Qessin Gargo | We 18/11/2026 coL-1118 1| +1cargoitem PO-0002
Qessin Gargo | Th 19/11/2026 coL-1118 1 [ +1 cargo item P0-0003

Cancel Previous Save

Colonnes du tableau

Colonne Contenu
Modeéle Le modéle dont provient la ligne. Lecture seule.
Date d'enlévement La date choisie pour cette ligne. Affiche Date de livraison lorsque cette option a été choisie.

Lecture seule.

Référence La référence de l'arrét d’enlévement.
d’enlévement

Référence de livraison La référence de l'arrét de livraison.

Quantité La quantité du premier article de marchandise.

Poids Le poids total du premier article de marchandise.

Type d’emballage L'emballage du premier article de marchandise, choisi dans la liste.
Référence client La référence client de la commande.

i Le bouton Personnaliser, 8 gauche du champ de recherche, affiche ou masque d'autres colonnes, par exemple
Numéro de conteneur, les emplacements et le service de transport. Les emplacements et le service de transport
restent en lecture seule.

Fonctionnement
e Dates: les autres arréts se décalent du méme nombre de jours que l'arrét de référence. Les week-ends et les jours

non ouvrés ne sont pas ignorés.

¢ Niveau de service : lorsque la commande a un niveau de service, Qargo recalcule chaque date de livraison a partir de
sa date d'enlévement. Le niveau de service prévaut sur I'écart du modéle.

e Dates parligne : les dates ne peuvent pas étre modifiées dans le tableau. Elles proviennent des Dates choisies a la
premiére étape.
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¢ Retrait de lignes : la croix a la fin d'une ligne la retire. Pour retirer plusieurs lignes, les sélectionner, faire un clic droit et
choisir Retirer la ligne.

Create orders

© Creating 9 orders. Only the first and its first cargo item can be edited, the rest s copled from the template.

Template Collection date Pickup reference Delivery reference Quantity. Weight Packaging type Customer Reference
Tu17/11/2026
o |Tu17/11/2026
Tu 17/11/2026

Remove rows

7 Th19/11/2026
8 |QessinGargo | Th19/11/2026
9 |QessinGargo | Th 19/11/2026

e Controles: Qargo contrdle chaque cellule modifiée.

e Enregistrement bloqué : Enregistrer reste désactivé tant que toutes les erreurs ne sont pas corrigées. Les erreurs
dans les colonnes masquées comptent aussi.

¢ Plusieurs articles de marchandise : un modéle comportant plus d’'un article de marchandise affiche une étiquette
+N cargo. Seuls la premiere expédition et son premier article de marchandise sont modifiables ; le reste est copié tel
quel.

e Création: a partir de deux lignes, Qargo crée les commandes en arriére-plan et ouvre le panneau des traitements.
Avec une seule ligne, la nouvelle commande s’ouvre immédiatement.

e Limites: une exécution crée 500 commandes au maximum. Au-dela, Suivant reste désactivé. Une date en dehors de
la période de validité d'un modéle bloque aussi Suivant.

¢ Modéles récurrents : sur I'onglet Récurrents, le bouton indique Créer des commandes a partir des modéles
récurrents sélectionnés. La premiére étape affiche Dans la période au lieu de Date a définir et Dates. Qargo
reprend les dates de la planification de chaque modéle. La date d’enlévement correspond toujours a l'arrét placé sur
ces dates.

= Sur la page de détail d'un modéle, I'action Copier la commande s'appelle Créer des commandes et ouvre les
deux mémes étapes.

Pour en savoir plus sur la création de modéles de commande, cliquer sur le lien ci-dessous -

Créer un modeéle de commande
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