Commandes — Téléverser ou lier des documents en masse

Téléverser des documents sur une commande dans la plateforme principale et via le portail client. Les documents
peuvent étre ajoutés sous forme de fichier unique ou de plusieurs fichiers sur une seule commande, ou en masse sur
plusieurs commandes.

Mis a jour 7 aolt 2026

Téléverser plusieurs documents sur une seule commande

Pour téléverser des documents sur une seule commande, dans la plateforme principale ou via le portail client, utiliser le
lien « Ajouter un document » dans I'écran de détail de la commande.

Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resour

< MY20250195

Customer: BARRY'S TOFFEE £ VAT number: - Order creation date: We 09/07/2025 Transport service: Goods Responsible: arynne@qgargo.com Created fron

() Pallet network consignment type - Y
(D) Requested price (order import) - 2
v Order documents and tasks Add documents V/
o Add document > (==———
Communication &
10/07/2025 16:05 Add order invoice group
Communication POD templateZ.pd ®
10/07/2025 16:05 2 docs
) . @ POD POD template2a.pdf
Communication L ®
10/07/2025 16:04 communication here
3¢ This POD (Proof of Delivery) document, with order number MY20250017 and trip number ...
- Q Invcfice Fine Foods Ltd - SB1.pdf o
10/07/2025 16:04 Other info here
<# This is a purchase invoice from Fine Foods dated 01/01/2025. The invoice includes three ...

(® Complete order - ®
® ®
® ®

® +3 Tasks

v Consignment 1 Add info/doc Cancel consignment

Add information > .
N§, GB-BN1 Brighton
Collect ¢ a
Add document > PECTTT
) RO, wintoT Reyies MK10, GB-MK10 Milton Keynes
Delivery v 2
18/09
0 cargo Y
Full (Pallets): 10Pallet Wrap_AH1
0b20584b68585a03 yesterday at 16:23
= Barcodes aa2e3f9de905a11d yesterday at 16:23 c
e Sélectionner le type de document approprié dans la liste déroulante.
¢ Une nouvelle fenétre s'ouvre pour joindre le document.

o Plusieurs documents peuvent étre sélectionnés (méme type de document)

o La description s'applique a tous les documents ajoutés du méme type

o |l est possible d'ajouter un nouveau type de document dans le méme écran
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Add document

Show form context

Document type 1 a

Document type ()

Packing list

Description

Drag your files here or click the area to upload documents.

Add document type

Gancel

Téléverser des documents sur plusieurs commandes

¢ Naviguer vers Commandes > Téléverser des documents
e Cliquer sur le bouton « Téléverser des documents » ou aller dans « Documents a lier »

o Le méme écran s'ouvre, quelle que soit I'option choisie

Orders|  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard

D aml®
Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration 5 ArynnesE... e ‘ o @
Orders  Quotes  Ordergroups  Templates [ Upload documents )  Order imports

Q Last 90 days + future V' Q CECEELT 2 Upload documents Link the selected document &
Al Blocked  Toplan  Planned  Intransit ~ Delivered  Cancelled ~ Testview &  + View | Documents tolink  Linked documents  All documents |
L] Cargo Zone Name Uploaded by Status Order Found references
Outstanding tasks ©40 © 67 m63.4 3 29400

MY20260043 ULEZ @9 « 6.8 @6.3 3 6600 = (] O = = —)Click here to upload documents
Create CMR (+5)

Multiple packaging types
MY20260042 Arynne | [ ULEZ
Create CMR (+5)

MY20260041 ®1 1.2 @m0 3 1200
Cronta CMR (481 e

@2 « 6.8 @63 32400

ULEZ
Full: 2

e La partie gauche de I'écran affiche la vue liste des commandes.

La partie droite de I'écran affiche la zone de téléversement des documents.

e Sélectionner les onglets a consulter :

o Documents a lier : téléverser de nouveaux documents sur une commande

o Documents liés : affiche les documents déja téléversés, avec I'adresse e-mail de 'utilisateur qui les a téléversés.
o Tous les documents : affiche tous les documents téléversés

Les documents peuvent étre ajoutés a plusieurs commandes

== Lorsqu’'un numéro de référence client est utilisé pour la correspondance, les documents peuvent étre liés

automatiquement. Une fois le lien établi, les « Références trouvées » sont indiquées pour permettre une
confirmation manuelle par l'utilisateur.
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(D gu(®
Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration - ArynnesE... e ® e e
Orders Quotes Order groups Templates Upload documents Order imports
= | Q Last 90 days + future Q Upload documents &

Al Blocked ~Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled  Testview R  + View Documents tolink  Linked documents Al documents
D Cargo Zone Name Uploaded by Status Order Found references
Outstanding tasks D 40 + 67 63.4 3 29400
| X Linked MY20260037

MY20260043 ULEZ ®9 ©68 163 B 6600 e [[_Pop tempiaten.pf arynne@qargo.com [ |© TesT_o01
Create CMR (+5) Multple packaging types POD training?.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250087
MY20260042 igymnay) QUIEZ ©2 68 ™63 52400 ULEZ CMR-PDF-template-english....  arynne.qargo@outlook.com MY20250087
Create CMR (+5) Full: 2

POD training3.pdf arynne.qargo@outlook.com Linked MY20250042
MY20260041 EFTELD ®1 ¢ 12 m0 8 1200 930 ynne.arg -
Create CMR (+5) Half: 1 POD training3del.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250026
MY20260040 Arynne ®1 612 m32 81200 POD training2del.pdf arynne.gargo@outlook.com MY20250039
Create CMR (+5) Full: 1

POD training?.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250020
MY20260039 ®3 102 @95 8 3600
Create CMR (+5) Full: 3 POD template2a.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250017 (D MY20250017
MY20260038 ®6 204 ®19 8 7200
Create CMR (+5) Full: 6

MY20260037 ([NEETD

®1¢0m0 80
Si le document ne correspond automatiquement a aucune commande existante, I'étiquette « Aucune correspondance »

s'affiche.

e Rechercher manuellement la commande appropriée et cliquer sur l'icone de téléversement pour ajouter le document
a la commande.

QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration . Arynnes Empty e aD e G
= Q R ; inki First load hauling TR-0074.pdf  ([TTCIE <o oo o e
= Q Daterange vV < Tu27/01-Tu03/02 > Don't show order detail after linking g P <« - All documents
Uploaded by: arynne@qargo.com
Al Blocked ~ Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled  Testview &  + View &
D Cargo Zone 135%v ©Q @ O Q
Outstanding tasks @ 40 ¢ 65.8 63.4 3 28200
MY20260043 ULEZ ©9 ¢ 6.8 m63 86600 U=z |

Create CMR (+5) Multiple packaging types

MY20260042 Arynne | [ ULEZ @2 68 R6.3 8 2400

Create CMR (+5) Full: 2 Wil L
MY20260040 Arynne ®1 12 m32 8 1200 , P&O North Sea Ferries BV
Create CMR (+5) Full: 1 - Purchase Invoice
MY20260039 ©3 ¢ 102 @ 9.5 8 3600 q
Create MR (+5) RS ‘v 01/01/2025
N
MY20260038 ®6 204 19 B 7200 , \\
Create CMR (+5) Full: 6 = ~
“» Tripoo74

MY20260036 ULEZ - '
Create CMR (+5) @10 &0 80 ULEZ i Pick up Farnworth, Bolton

Drop Bla Bla, Amseterdam
MY20260035 ERFTED (ULEZ -
Create CMR (+5) ®160m080 ULEZ &

Flat fee 1250
MY20260034 ULEZ s VAT @ 20% 250
Create CVR (+5) ©1600m0 80 ULez 4 @
MY20260033 ULEZ - Total due 1500
Create CMR (+5) ©100m080 =z L
MY20260032 91 60m080 .

Create CMR (+5)

MY209a0020 EPFTER (11F7

Colonne date de liaison

L'onglet Documents liés de I'écran Téléverser des documents (Commandes > Téléverser des documents) comprend
une colonne Date de liaison. Elle indique la date a laquelle chaque document a été lié a une commande. Les opérateurs
qui traitent de gros volumes de documents peuvent ainsi vérifier en un coup d'ceil quand un document a été lié, sans
ouvrir chaque commande.

e La colonne apparait dans I'onglet Documents liés et dans I'onglet Tous les documents.

¢ Elle se situe entre les colonnes Statut et Commande et affiche la date au format JJ/MM/AAAA.

e La valeur correspond a la date a laquelle le document a été lié a la commande. La colonne est en lecture seule ; le
filtrage sur la date de liaison n’est pas disponible dans cette version.
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Documents to link Linked documents All documents
Name Linked at Found references

cmr pakje1_001.pdf (10) N Linked We 06/03/2024

doc08431020240202133856_003.pdf nath... [EELICH] Fr 02/02/2024

doc08418520240131105606_002.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_007.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_004.pdf nath... WEGIEEE We 31/01/2024
doc08418520240131105606_005.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_009.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_003.pdf nath... [EEGIEE] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_006.pdf nath... EEGEEEE We 31/01/2024
doc08418520240131105606_001.pdf nath... [EEGICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_008.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_009.pdf nath... [EELIEE] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_008.pdf nath... [EEGICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_007.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_006.pdf nath... |EEGIESE We 31/01/2024
doc08418520240131105606_005.pdf nath... [EELIEE] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_004.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_003.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024

doc08418520240131105606_002.pdf nath... |EEGIESE We 31/01/2024

2
S
H
3

Norwich football club.pdf nath... [EELTEE] Mo 29/01/2024

Téléverser des documents depuis I'ordinateur

Pour téléverser des documents, il est possible de les glisser-déposer ou de les sélectionner dans un dossier de
I'ordinateur.

910955_014.tif ;
20820086 (1).pdf

20820086 (2).pdf

20820086 (3).pdf

20820086 (4).pdf

20820086.pdf

20820112 (1).pdf

20820112 (2).pdf

20820112.pdf

20820143 (1).pdf

20820143 (2).pdf 12 items
20820143.pdf 12 documents - 4,6 MB

Aankopfactu...ocedure.mp4 Information Show More
aankopfactuur.mp4 Created 23-25 Aug 2023
o Allied Minera...190.xIsx.eml ;, Modified 23-25Aug 2023
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Une fois le téléversement effectué, chaque document PDF téléversé s'affiche dans un onglet distinct. Pour diviser un

document en deux documents différents, utiliser le toggle « Diviser le document ». Le document est alors divisé et un

nouvel onglet est créé. L'enregistrer.

Upload documents X

POD/CMR

20820086.pdf

153% v

Automatically link the document if there is 1 match o«
Drag your files here or click the area to upload documents.
20820086 (4).pdf 20820112 (1).pdf 20820086 (2).pdf 20820143 (1).pdf 2082(
NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
09/08/2023 Or- 8102 NB Jumbo DC Raalte Raalte 12341644/12341645
Transport charge
Dieseltoeslag
NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
09/08/2023 Or-2512 2742 RB Lekkerland Nederland B.V. 12341634
Waddinxveen
Transport charge
Dieseltoeslag
12
Split document (different order than previous pag@
Datum Beschrijving Van - Naar Klanten referentienummer Bedrag

NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
2742 JZ Lid| Distributiecentrum Waddinxveen
Waddinxveen

10/08/2023 Or-

Transport charge
Dieseltoeslag

NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-

10/08/2023 Or- 7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel

Transport charge
Dieseltoeslag

NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-

11/08/2023 Or- 7047 KF Pandrike Raka Off RV Mannal

Types de documents a téléverser

Quatre types de documents peuvent étre téléversés :

e Confirmation de commande
¢ POD/CMR

e Déchets

e Ticket de pesée

12341812

12341828/12341827/12341821

12342055/12342054
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Upload documents

Show form context

Document type Link automatically
D J Automatically link the document if there is 1 match

Order confirmation

¢ the area to upload documents.
POD/CMR
Waste

Weighing ticket

== Si plusieurs CMR ou documents (confirmation de commande, déchets, ticket de pesée) doivent étre liés a une
ou plusieurs commandes, ces documents peuvent étre téléversés en masse.

Consulter les documents

Il est possible de voir en un coup d'ceil sile POD / CMR a été regu pour une commande. Lorsque plusieurs documents
sont attendus, le systéme compare et indique le nombre de documents regus par rapport au nombre attendu. Un tag a
code couleur permet d'identifier encore plus facilement les commandes pour lesquelles des documents manquent.

* Rouge : aucun document regu
* Orange : certains documents regus / documents encore en attente
e \Vert:tous les documents attendus ont été recus.

QARGO Orderpmespiommiwgs)> Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Configuration  Global configuration ArynnesPI.lygrmmdee

Trips  Trip groups

Q [ Editcolumns  Alldates V¥ Filter planning groups v @ Export v/ & Print Quick actions v/

Al Planned Intransit -Complatad—

Trip POD/CMR Planning group Resource group Resources Trip group Other resources From Route
Actual date Location

Trip-2281 Fr 06/09 Hendrick European
Complete tip times 0/ e — Ireland Internal 2. 2 BGert-Jan oo re t57 O e —
Trip-1448 (XN Mo 06/03/2023 Eurotunnel freight Folkestone

i 12 UK Internal 2 scotland 2 Bpaes 103/ d 8——8 =8
Complete trp times 09:00 GB-CT18 8XX Folkestone
Trip-1325 Fr 27/01/2023 Manchester Airport
Complete trip times Al 2 Scotland 2 B samuel B 35643754 it 5 0130 105 ammaster @ &l =) @
Trip-0210 = We 11/09 NT Polymers N.v.
Loading Sheet (+3) 0/1 2 Ireland 2 B Adriaan @ 01-D-12342 12345 12:308, L6271 BR Gulpen a—&8—a—=a
Trip-0075 - Sa 02/04/2022 Dutch Campers BV
Complete tip times 08 Z 2 Badriaan 16:57 @ NL-6243 PR Lelystad 8—8a8——S3—=8

Conseil : la colonne POD/CMR doit étre activée dans « Modifier les colonnes »

Commandes - Téléverser ou lier des documents en masse | Centre d'aide Qargo - https://help.qargo.com/fr/articles/133854-commandes-televerser-ou-lier-des- 6/12
documents-en-masse



Order information

Transport service a
Order additional fields
Container number @ a
Container type @ a
Customer Reference @ a
Order Incoterm @ a
Service level @ a
Vehicle category @ a
Arynne Test a
Backload to Book a
Booked a

Fuel a

Order ID
Customer

Container

POD/CMR

Apercu des documents dans les commandes et les arréts

Un panneau d'apergu intégré des documents est désormais disponible dans I'onglet Arréts et dans la liste des
Commandes.

Un clic sur un tag POD ou document dans une ligne ouvre le document dans un panneau a cété du tableau, sans
navigation vers une page distincte.

Le panneau peut étre ancré a différentes positions : a gauche, a droite, en haut, en bas ou en vue partagée.

Les données d'Intelligence documentaire IA (statut de signature, codes postaux, poids, numéros de référence, type
de document) s'affichent dans le panneau a c6té du document.

Types de fichiers pris en charge : PDF, images, Word et Excel. Les piéces jointes d’e-mails s'ouvrent dans la
visionneuse de thread de messagerie existante.

Cas d'utilisation

Les équipes de vérification des documents qui contrélent les POD avant la facturation peuvent examiner les
signatures et les numéros de référence sans perdre leur position dans la liste des arréts.

Le personnel des opérations qui traite les confirmations de livraison peut parcourir le contenu des documents et les
champs validés par I'lA dans une seule vue.

Terminologie

Terme

Panneau d'apercu

Définition

Panneau latéral redimensionnable qui affiche un document a c6té du tableau sans navigation vers

intégré une page compléte
Vue partagée Position d'ancrage qui place le tableau et le panneau du document cbte a céte simultanément
Intelligence Extraction automatique des métadonnées du document (statut de signature, codes postaux,

documentaire IA

POD

poids, numéros de référence, type de document), affichées sous forme de tags de validation

Preuve de livraison : document confirmant que les marchandises ont été regues a un arrét
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Accéder au panneau d'apergu intégré

Depuis la liste des commandes

1. Naviguer vers Commandes > Vue liste des commandes

1. Vérifier que la colonne POD/CMR est activée dans « Modifier les colonnes » pour |'afficher

2. Cliquer sur un tag de document dans une ligne de commande. Le panneau d’apercu s’ouvre a c6té du tableau.

3. Examiner le document et les données d'Intelligence documentaire IA.

Depuis I'onglet Arréts

1. Naviguer vers Arréts.

2. Cliquer sur un tag POD ou document dans une ligne d'arrét. Le panneau d'apergu s'ouvre & droite du tableau.

3. Examiner le contenu du document. La section Intelligence documentaire IA sous le document affiche les champs
extraits : statut de signature, codes postaux, poids, numéros de référence et type de document.

4. Naviguer entre plusieurs documents d'un méme arrét a l'aide des fleches dans le panneau.

5. Fermer le panneau en cliquant sur l'icdne X pour revenir au tableau Arréts en pleine largeur.

Detail view

[m] Position vV

Open as page .” X

MY20260079 [REhE 3 Customise Edit order Create similar order =V
Customer VAT number Order creation date  Transport service  Responsible
daf 2 3277 We 29/04/2026 Goods arynne@qargo.com
o Cargu v
0 1.2x1.2x2.2 m Full (Pallets): 1
we Sample POD.pdf & 4 X
&5 Barcodes 1ee2b3976523d1a5 29/04 (Colle®on scanned ) (o oc) 026 51:0
20:15
(@ Instructions 2 1%y O @ @ Q
@ Shipper name (Qargo network) 2
@stelrad Page 4 of 4 Delivery Schedule
@ Shipper reference (Qargo network) 2 >
Radiator Group Shipment No
Pallet label Priot Date
~ MY20260079-1 Pallet L... ©
29/04/2026 20:12
Delivery schedule, Delivery jer: DFVEr: oo
ePOD (sign on device) & Carrier:
06/05/2026 21:03 = Vehicle Reg:
2 ARTI
Trailer: ARTIC Deliv.Wt: 11,085.7 Vol: 27.6
(® Create CMR - ® ®
® ® ® Descrpt: Coll.Wt: 0.0
Tracking Link -
Shipping Point: 0001 Stelrad Outbound No. of Drops: 6
(® buyer/seller contact - ® ®
b i Delivery Total Booking
® Buyer/seller Test2_plan - ® ® ‘F“::p Deliver To NZ'Z l'\lo.s Units  Pallets Frames Cartons  Ref.
v Execution
710247  Tel. 01482 446672
Wolseley WE - Hull - National Avenu
0) Containersftrailers (order) _ 2 National Avenue
3157 Wachna Dr = 315 King St W = HULL
East Yorkshire HUS 4JF
UNITED KINGDOM
0894 E) ARYNNE_1 B Van_3 No containers/tr.
06 1001 Stelrad F.G. (NDC) 156 e e e

® ®

Contact Test (+3)
Show route
3157 Wachna Dr 315 King St W

CA-N8T 129 Windsor CA-N7M 5K8 Chath...
29/04 15:14 Ty - 15:1 29/04 18:49 Ty - 19:4

Ajuster la position du panneau

Customer Signature-Requited to confirm QTY & colour of the above pallets and pa;cels have been received.

1. Cliquer sur l'icone de position d'ancrage dans I'en-téte du panneau.

2. Sélectionner 'une des positions disponibles : Gauche, Droite, Haut, Bas ou Vue partagée.

o La vue partagée maintient le tableau et le document visibles simultanément en pleine largeur.

3. Faire glisser le séparateur du panneau pour le redimensionner a la largeur souhaitée.
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Quotes

Orders Planning [0 Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration

- @ @ Q OO

= < Th3o0/04 >

La liste Consultés
récemment est vide

Un objet ouvert
récemment n'apparait pas
dans la liste

La liste n'est pas
conservée d'un navigateur
a l'autre

L'accés au journal d'audit
n'est plus dans la
navigation supérieure

00:00 23:59

Al Planned  Routetostop  Atstop  Completed View
Resource group Order POD/CMR  Geofence startjend times Times (driver) Resources Stopduration  Trip Status
MY20260079 | POD (sign on ¢ 29/04 18:49 @ > 29/04 19: B ARYNNE_1 8 van_3 Drivingtostop [ Trip-0894 | ([N g 2
Showing 1 out of 1 1 50/ page o
Dépannage
N q
Probléme Solution

Aucun objet opérationnel n'a été ouvert dans la session de navigateur en cours. Ouvrir une
commande, une facture ou une tournée pour commencer a constituer la liste.

La liste contient au maximum 20 éléments. Les enregistrements les plus anciens sont retirés
a mesure que de nouveaux sont ajoutés. Seuls les objets ouverts sous forme de tiroirs, de
fenétres modales ou de pages complétes sont suivis ; le mode apergu rapide n'est pas
inclus.

L'historique Consultés récemment est propre a chaque navigateur. Un changement de
navigateur affiche un historique distinct ou vide.

Le bouton du journal d'audit, auparavant situé dans la barre de navigation supérieure, a été
remplacé par l'icéne Consultés récemment. Accéder aux journaux d'audit via le menu
utilisateur.

Lier automatiquement des documents

Lors de la sélection du type de document, il est possible de lier automatiquement le document s'il existe une seule
correspondance.
Exemple :

¢ Sile numéro de commande correspond au nom du document, celui-ci est automatiquement lié a cette commande.

e Utiliser le toggle pour activer cette option.

e En cas d'échec de la liaison automatique, le statut du document passe & « Echec du lien automatique » ; le lier alors
manuellement.
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Documents to link

(3).pdf
(2).pdf
(2).pdf
pdf

(1).pdf
pdf

(1).pdf
(2).pdf

Linked documents

Uploaded by

duygu@qargo.io
duygu@qargo.io
duygu@qgargo.io
duygu@qgargo.io
duygu@qargo.io
duygu@qgargo.io
duygu@qargo.io

duygu@qgargo.io

== Conseil : plusieurs références dans un méme champ

Si un champ de référence contient plusieurs valeurs séparées par ,, ;, / ou - (par ex.laréférence client

Q Upload documents

Link documents

Status

All decuments

Order
Automatic link failed -

Automatic link failed

Automatic link failed -
Automatic link failed

Automatic link failed -
Automatic link failed -
Automatic link failed -

Automatic link failed

6650852, 1000 ou le N° du conteneur ABCDEF / GHIJK ), Qargo traite désormais chaque valeur comme une
référence exacte distincte lors du scan des documents. Un POD qui n'indique que 6650852 ou GHIJK sera tout de
méme lié automatiquement. Une virgule non suivie d'un espace (par ex. Ref 1,000 ) est considérée comme un

séparateur de milliers et n'est pas divisée.

Lier manuellement des documents

Une fois les documents correctement divisés, ils peuvent étre liés aux commandes.

e Sélectionner les documents a lier a une commande
e Cliguer sur « Lier les (nombre) documents ».

Orders  Quotes  Templates
[B Editcolumns  All dates Vv
Al Topian  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled
N Order start
o o Date
5226/08 BorsodChem Zrt
1® HU-3700 Kazincbarcka
Fr01/09 Vopak Ter ot.
BE-2030 Ant
We 06/09 Covestro Deutschian
DE-47829 Krefeld
Fr08/09 BASF
® G BE-2040 Zandviat
0r-3946 Fr08/09 BASF
Book missing siot (+1) 8€-2040 Zandviet
0r-3945 Fr 08/09 BASF
Book missing slot (+1) BE-2040 Zandviet
Or-3944 Fr08/09 BASF
Book missing siot (+1) BE-2040 Zandviet
0r-3943 Fro01/08 ADPO NV
Book missing slot (+1) BE-9130 Kalo
Fro1/09 ADPO NV

BE-9130 Kallo

Commandes - Téléverser ou lier des documents en masse | Centre d'aide Qargo
documents-en-masse

Upload documents  Order imports

Upload documen ‘ Link 6 selected documents

o ———

Documents to link  Linked documents  All documents

Product o

Uploaded by
[ 20820486 (3).paif
4 208201\2 (2).pcf
2082014} (2) poif

duygu@gqargo.io
ONGRONAT TR5010 ONGRONAT® TR 8010 (T
duygu@qargo.io
TOI - Vorsnate T-80 TOH (Chemica [ duygu@qargo.io
8.4/

20820143 pdf duygu@gargo.io

I - DESMODUR VP PU 0768 I (Chomca 20820088(1) et pr——
v 20820112 fpdf duygu@qargo.io

MO - Lupranst M 208 WOI (Chemical .
20820143)(1).pat duygu@aargo.io
MOI- 150 PUDI92730 MOI (Chamical ! 20820086{(2).pdf duygue@qargo.io
n 20820117 (1).pdf (2) duygu@aqargo.io

MDI - Lupranat M 70 R MDI  (_Chemical |

2082011@ (1).pdf (1) duygu@gqargo.io

20820086 (4).pdf duygu@aqargo.io
MDI - S0 PMDI 92140 MDI (Chemical
208200086.pdf duygu@qargo.io

MDA - WANNATE PM 700 MOI  ( Chemical

MDI - WANNATE PM 700 DI (Chemical

- https://help.qargo.com/fr/articles/133854-commandes-televerser-ou-lier-des-

Status
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ULUITITIIW W IR

Name

910955_014.tif
20820112.pdf
20820112 (2).pdf
20820086 (3).pdf

LITIARTU UULUIIITIIW

Uploaded by

AT UULCUTTITTNIW

Status

duygu@gargo.io
duygu@qargo.io
duygu@qargo.io
duygu@qargo.io

Une fois les documents liés, un apergu du document et la liste des commandes s'affichent cote a cote.
Il est alors possible de consulter le document et de trouver la commande correspondante.

e Lier le document a la bonne commande a I'aide du bouton de téléversement, affiché a droite de la ligne de
commande.

e Une fois le document lié, le document suivant apparait dans la page d'apercu.
e Répéter l'opération jusqu’a ce qu'il ne reste plus aucun document 2 lier. (Le nombre de documents restant & lier est
indiqué dans le coin supérieur droit.)

Al Toplan

Book "

0r-3946

Book missing slot (+1

or-3945 GETED
oot g ot 41
or-3944 EETITD
or-3943 QETED
ook risig it (41
03042 GETEID
or-3041 (ETEID
Sook misieg s (41
Or-3940
ook miing it (#1
0r-3939

Book missing siot (+1

or-3938 (ETIID

Book missing slot (41

0r-3937 CETETD

[@ edit columns. Only potential matches «/
Planned  Intransit  Delivered  Cancelled
Customer
(OC]
Showing 20 out of 3586 orders 12 3

Revenue (excl. VAT)

Orders

Don't show order detail after linking

Eo@
Vop:

Order start
Oate
Sa 26/08

Fr01/09
We 06/09
Fr 08/09
Fr 08/09
Fr 08/09
Fr 08/09
Fr01/09
Fr01/09
Fr01/09
Fr 01/09
Fr 0109
Fr 01/09

Fr01/09

5 180 >

20/ page

Quotes

BE-2

Cowt
DE-4

BAS
BE-2

BAS
BE-2

BAS

Templates

BE2

BAS
8E-2

ADP
BE-9

ADP
BE9

ADP
BED

ADP
B9

ADP
BE-9

ADP

BE9

Upload documents  Order imports

20820086 (3).pdf
Uploaded by: duygu@qargo.io

©® 9 Q

All documents. Next (4 left)

158%

EXAMPLE DOCUMENT

o

L'onglet « Documents liés » présente une vue d’ensemble de tous les documents liés avec les détails nécessaires (qui I'a
téléversé, a quelle commande il est lig, etc.).

Commandes - Téléverser ou lier des documents en masse | Centre d'aide Qargo - https://help.qargo.com/fr/articles/133854-commandes-televerser-ou-lier-des-
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Jments

_—

e

Q Upload documents

Documents to link Linked documents All documents
Name Uploaded by Status Order
1829 (1).pdf duygu@gargo.io (0r-0033 )
1830 (1).pdf duygu@gargo.io |m
1829.pdf duygu@agargo.io Linked | Or-0033
23_331_kuhne__nagel_gmbh_inv.., duygu@gargo.io Linked |' 0r-0179 |

Une fois la liaison effectuée, il est possible de consulter tous les documents liés et les numéros de commande qui leur
ont été associés

Afficher le détail de la commande aprés la liaison

Choisir d'afficher (ou de masquer) le détail de la commande apreés la liaison.

Utiliser le menu déroulant pour sélectionner I'option

Si I'affichage du détail de la commande apreés la liaison est activé, la page de la commande s’ouvre automatiquement
une fois le document lié.

Upload documents

= Print Don't show order detail after linking v Bl W N Npdf Automatic link failed
Uploaded by: annesophie@qargo.io

All documents
Show order detail after linking

Don't show order detail after linking @ @ @ O\

Extras

Cargo

== Un journal est conservé lorsque des utilisateurs téléchargent ou impriment un document. Cela permet d'éviter
d'imprimer deux fois le méme document, aussi bien pour les exploitants que pour les utilisateurs du portail client.

Order documents and tasks Add documents V

file-sample_150kB.pdf
Printed on We 14/02 14:33 by duygu@qgargo.io
Printed on We 14/02 14:33 by sam.buysse@gargo.io

Order confirmation
14/02/2024 14:31
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