Factures — Créer une auto-facture de sous-traitant a partir des tournées

Découvrir comment créer et gérer les auto-factures de sous-traitants dans Qargo : générer des propositions de facture,
ajouter et valider des frais, téléverser des factures, terminer des taches et comptabiliser des factures efficacement.

Mis a jour 27 juillet 2026

Un sous-traitant tiers doit facturer ses services. Ces colts peuvent étre estimés dans une proposition de facture, qui
sert ensuite & valider les factures regues par la suite. Cela s'applique aussi aux services intermodaux, comme un service
de ferry ou ferroviaire.

Sélectionner des tournées en masse

La vue Tournées a facturer permet de sélectionner en une seule action toutes les tournées qui correspondent aux
filtres actifs. La case a cocher de I'en-téte du tableau Tournées a facturer couvre tous les résultats filtrés, sur toutes les
pages. La sélection est conservée lors de la navigation entre les pages. Le méme comportement de sélection est
disponible dans Commandes a facturer.

Cette fonction est utile lorsqu’une seule facture de sous-traitant couvre un grand volume de tournées, par exemple en
fin de mois, lorsque les tournées s'étendent sur plusieurs pages de la liste.

e Aller dans Factures > Tournées a facturer.

e Appliquer les filtres pertinents pour réduire la liste, par ex. sous-traitant, période ou ressource.

e Cocher la case de I'en-téte du tableau pour sélectionner toutes les tournées de la liste filtrée.

¢ Choisir une action groupée dans la barre d'outils : Créer une proposition de facture, Créer une facture d’achat /
auto-facture ou Terminer en masse.

Il Trips on this page are selected. Select all Trips available

= La sélection refléte toujours les filtres actifs. Filtrer la liste avant de cocher la case de I'en-téte, afin de ne pas
inclure de tournées hors du lot prévu.

Créer une auto-facture de sous-traitant.

e Aller dans le menu Factures, puis dans le sous-menu Tournées a facturer.
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e Appliquer des filtres, comme la date ou la ressource, pour affiner la sélection (voir aussi Personnaliser la page des
factures)
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Al Notcompleted = Completed  Biled  + View
Resources < | Trip From Route To POD/CMR Departments Amount VAT
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Sélectionner les tournées/colts a ajouter a l'auto-facture et cliquer sur le bouton Créer une facture d'achat :

R———-

Q B editeolumns [ ¥ Filter planning groups v/ @ Export Create purchase invoice
Al Notcompleted = Completed  Billed =+ View
lesources Trip From Route To POD/CMR Departments ‘Amount VAT
ompany @ asoiectea Actual date Location Actual date Location
= B suscontractor 5 BRU to LHR Tu22/11/2022 Brussels Airport Tu22/11/2022 Heathrow Airport i =
&4 Luolution connection Complete trp times 05140 BE-1930 Zaventem 8 8 . GB-TWE Longford
B suscontractor 5 LEJ HUB to FRA HUB We 23/11/2022 Daves Wood Merchants o) 8 Th24/11/2022 Gatwick North Terminal TR @
volution Connection Complete trip times 0313 GB-MKS 2FW Milton Keynes 05:07 GB-RHB OPJ Gatwick
= {8 subcontractor 5 Trip-1034 Fr11/11/2022 Joda Freight Fr11/11/2022 Tuffnells Parcels Express o &
b4 L otution Connection Complete trip times 0112 GB-BD20 7BW Keighley B 8 0657 GB-SP10 5NS Andover
{8 suscontractor 5 Trip-0687 Tu 09/08/2022 NHS Camden Tu09/08/20... Universiteit Gent - Campus D... = - ™
volution Connection Complete trip times 06:09 6B-N18 5.6 London 8 8 13440 BE-8000 Gent !
{8 subcontractor 5 Trip-0207 Tu 13/09/2022  Isoform nv Tu 13/09/2022 Hamann International Lo 02 m
volution Connection Complete trip times 10:00G BE-8530 Harelbeke 2 2 8 8 2306 G BE-9230 Wetteren
{8 subcontractor § Trip-0107 We 08/04/2022 Manchester non specific a8 g e 06104/2022 Manchester non specific o -
volution Connection Complme ¥ip dnes. 08:00 GB-M20 1QX Manchester 18:00 GB-M20 1QX Manchester
{8 subcontractor 5 Trip-0105 Tu 05/04/2022 Manchester non specific Tu 05/04/2022 Manchester nan specific o @
olution Connection Complete i times os:00 GB-M90 10X Manchester 8 8 .. GB-M80 10X Manchester !

e Lafenétre Créer une facture d'achat s'affiche. Sélectionner les préférences de facturation. Par défaut, toutes les
factures sont regroupées.

¢ Dans le champ Actions, sélectionner Créer une proposition de facture et enregistrer les paramétres :

Create purchase invoice

Invoicing preferences
Invoicing prefarences Defaut nuoice date-

Consolidate all invoices 28/03/2025

Purchase invoices

Customer

Action (4
X Evolution Connection [

Add to existing purchase invoice

Create biling gygposal

Create purchase invoice

Do not invoice

Cancel

e La proposition de facture est générée au statut Brouillon.
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Integrations are enabled on a non-preduction tenant.
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Terminer automatiquement la tache Téléverser la facture d'achat pour les auto-
factures

Lorsque Qargo génére la facture pour le compte du sous-traitant, un type de document Auto-facture dédié satisfait
désormais automatiquement la tache Téléverser la facture d'achat. Les actions Comptabiliser la facture d'achat et

Marquer comme payée deviennent ainsi disponibles sans téléversement manuel. Une autre méthode permet aussi de
marquer des frais comme facturés entierement en dehors de Qargo, sans aucun document de facture d'achat.

Type de document Auto-facture et taches

Avec l'auto-facturation, le sous-traitant n‘envoie jamais de facture : c'est Qargo qui la produit. Trois modifications

associées le permettent :

1. Un nouveau type de document Auto-facture, c6té achats, est disponible dans Configuration > Documents > Types
de documents disponibles. Il est distinct de Proposition de facture et de Facture.

1. Ajouter le type de document et son modéle avant d'affecter la nouvelle tache.
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Quotes Orders Planning Stops

Trips

Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates

oo @ © @ @

Configuration

Tasks Rules Additional fields Printer Order imports Integrations Mappings Templates Organisation settings
Document configuration Available document types O
B oo | ]
Al (invoice) (Resouree) (GampaD)
Type of document that defines that while conducting your business activities, both by yourself and your employees, there is a risk of damage to third
Documents Civil liability exploitation (Resource ) parties: personal injury, property damage and/or intangible damage. In each of these cases, your enterprise is liable to compensate the damage
uifferad
News feed . y o .
seibil (o) A self-bill is the purchase invoice you create on behalf of a subcontractor (self-billing): Qargo generates it as the official invoice document, so no ©
D invoice is expected back from the subcontractor.
feil  Driver app/Subco portal: docun

Qargo network module

You to your customer

You to your subco

Document languages

File name overrides

-—— =g

Changes will also be applied to existing documents.

CJ
Cancel

2. Une nouvelle tache Créer une auto-facture peut étre ajoutée par sous-traitant dans Ressources > Sous-traitants

> [sous-traitant] > Taches. Cette tache génére le document Auto-facture.

3. La tache existante Créer auto-facture est renommée Créer une proposition de facture. Seul le libellé change, pas

le comportement : la tdche génére toujours une proposition de facture en brouillon (un brouillon de confirmation, pas

un document final).

QARGO Quotes. Orders Planning Stops Trips
& |Arynnes Playground
Currency  Customer Accounting software customer code
GBP Visit customer page
Tasks
Tasks Create order template

Has overrides

> Assign resource
v Create purchase invoice

Create purchase invoice
(manual completion)

Create selfbill (manual completion)
Generate document (Default task) 2 Admin
Document type: Billing proposal

Send selfbill (manual completion)
Contact & Accounting
E-mail from info@aargo.io to Customer (All) with Billing proposal attachments

Upload purchase invoice (manual completion)
Upload document (Default task) 2 Admin
Document type: Invoice

Mark purchase invoice as paid (auto-complete)
System task (Default task) 2 Admin

Post purchase invoice (manual completion)
System task (Default task) & Admin

Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates  Configuration

X

2

Add subcontractor

Arewwns Auedwod 4 A

4

Une fois une tache Créer une auto-facture configurée, la tache Téléverser la facture d’achat reconnait un

document Facture ou Auto-facture. Elle se termine alors automatiquement, comme elle le fait déja pour le type

Facture par défaut.

Le document Auto-facture généré satisfait la tache de téléversement. Aucun téléversement manuel n‘est donc

nécessaire et les taches suivantes (Comptabiliser la facture d’achat et Marquer comme payée) se débloquent

automatiquement.
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il Les sous-traitants passent a l'auto-facturation un par un. Pour chaque sous-traitant concerné, remplacer la
tache Créer une proposition de facture par Créer une auto-facture. Les factures d'achat existantes, créées avec
la configuration précédente, ne sont pas converties rétroactivement.

Marquer des frais comme facturés en externe

Certaines factures sont créées et rapprochées entierement en dehors de Qargo, par exemple dans un systéme financier
distinct. Dans ce cas, aucun document de facture d'achat n'est nécessaire dans Qargo :

1. Aller dans Factures > Tournées a facturer et ouvrir la vue Frais.
2. Sélectionner les frais déja facturés en externe.
3. Créer la facture avec I'action Facturé en externe.

Quotes Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration Arynnes P... e e e %

Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Trips to bil Purchase invoices  Upload purchase invoices  Purchase credit notes  Invoice exports
= Trip view Charge view 'V Planning groups Vv All dates 7 trips
Al Waiting for approval  Notreadytoinwoice ~ Readytoinvoice ~ Ondraftinvoice  Invoiced  Invoiceposted ~ Donotinvoice  + View
Charge Amount (ex... Amount VAT Budgeted amount Difference Resources Subcontractor Trip Order VAT
£92s €0 <0 Company
@ Arynnes Emp. Trip-2472 (ST e
) . = Delivered
Transport Transport £0.00 i‘) £0.00 Arynnes Empty | ATYANES Empty w00 1) S sioras 61) @ or-1102 | VAT 20
FULL TRANSPORT - TRUCK + Trip-2472 —— -
£350.00 £0.00 Arynnes Empty ! 2 0r-1102
TRAILER (Stop 1) Send Stora... (+1) L J
Trip-2471 (T ——
Transport | Transport £0.00 £0.00 Arynnes Empty S“ e ‘"“p ) 0r-1101 VAT 20
(Stop 1) Send Stora... {+ i)
T |
Transport | Transport £0.00 £0.00 Arynnes Empty i or-1089 VAT 20
Transport charge | Transport  £300.00 £0.00 Eurotunnel FIRTIERL Reacy to invoice J
Transport Transport £200.00 £0.00 S G Haulage Ltd ax o 0r-0769
Completed ——
Manual charge  Manual £75.00 £0.00 S G Haulage Ltd = 0r-0769
B Beifast - L. : G
Transport charge | Transport  £0.00 £0.00 el Stena Line 0r-0768
Transport Transport £0.00 £0.00 Coomton comms.. Evolution Connection 0r-0049
-* Loading new rows
A g

Les frais sélectionnés sont alors marqués comme facturés, sans création de facture d'achat ni lancement d'un
enchainement de taches. Il n'y a donc plus rien a téléverser ni @ comptabiliser dans Qargo.
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Quotes Orders Planni Invoices Dashboard Compa

Resources Locations: Rates Configurat

& Trip-1845 2 ©

Tag Activity Requested ... Name City Postalcode  Carge Distance Customer Reference numk
00 » 01:0( [0r-0769 depot:load  Tu 09/04/2024 Surefreight Ltd Newry GB-BT35 6JQ AC SCIS 2
- \ Mo @
30065 [ 0r-0769 2 Belfast Harb... Belfast GB-BT39JL a1mi AC SCIS 2 0O
P— 08/04/2024 _
> Subcontractor quotes Add st uote
 Resource costs Add ch Recalculate
Resource & Price list Charges Calculation actual costs Actual amount

. Automatically calculated 8¢
ranspor

) _ 3 £200.00 2
B SG haulage & i 200 GBP
SG hay Vi A | charge
- - Manual price £75.00 Z n}
.
o= -
Total cost £275.00
 Revenue | cost calculation Adapt cost split
Order Revenue from order Costs assigned to order
(or-0789 £458 £275
Total £4.58 £275
.

Mettre a jour les informations et les frais

¢ Les champs de la section Informations générales peuvent étre mis a jour si nécessaire. Cliquer dans la ligne a
modifier et mettre a jour les détails. Cliquer sur I'icne Enregistrer.

e Utiliser I'icone Modifier pour mettre a jour les colts estimés, y compris les frais et les paramétres de TVA.

e Cliquer sur Ajouter des frais si des coUts supplémentaires doivent étre ajoutés a la facture.

(:‘ QARGO Orders Planning Stops.

Invoices  Dashboard ~ Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration

-

< Bill-0023 [[TLrT D History [ customise Create purchase invoice
+ Evolution ion 2 VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Dacuments linked: 0/0
v General info
() Purchase invoice number
A
) Invoice date Fr 28/03/2025 ~
~
Sy mmmmmmmmmm N
() Payment term 30 days after invoice date ; \
Exch e dat I Click into the row to update :
() Exchange rate date : any of these fields. i
D Remarks \ ! z
v Bill documents and tasks Add documents \/
©) Create selfbill e ®
5) Upload purchase invoice L@
pmm T mm S S m s s ——— ~ o
I’ Use the editicon to update any of the @ @
1 specific charges and VAT Settings. [N
N
1 LIS
I Use the Edit VAT% to update VAT onthe ! S
@ +17Task |\ total invoice. I' N
~— -7 A
+ Estimated costs Add charges V | € = = = = -o g s Edit VAT%
~
Add charge from trip -~
Trip , From T POD/CMR Calculation  Description VAT % Amount™~,
Outstanding tasks Requested date  Actual date Lacatior Roquested date  Actual date Location ~
Add standalone charge
PRSP CoSE T go0ds Tu 05/04/2022 Tu 05(04/2022 Manchester non specific  Tu 05/04/2022 Tu 05/04[2022 Manchester non specific T Menel price [— 0
ComPTETe T times 0800-17:00  08:00 GB-M90 10X Manchaster 08:00-17:00 00 6B-10 10X Manchester
Manchester non specific Manchester non specific
Transport Costs of goods We 08/04/2022 We 06/04/2022 M . p We 08/04/2022 We 06/04/2022 M b 37 Manual price VAT 20% 0
08:00-17:00 0300 GB-1190 10X Manchester 18:00 GB-M90 1GX Mancheste:
Th21/04/2022 Tu 13/09/2022 Isoform nv Th 21/04/2022 Tu 13/09/2022 Hamann International Logistics
Transport Costs of goods /04 u 13/09/! " 1041 u 13/09/ ! g 02 Manual price VAT 20% £0
08:00-17:00 10:00 BE-8530 Harelbeko 08:00-17:00 2308 BE-0230 Wetteren
Tu09/08/2022 Tu 09/08/2022 NHS Camd Tu 09/08/2022 Tu'09/08/2022 Universiteit Gent - C Du..
Transport Costs of goods Tu 09/08/. u 0908/’ NHS Camden u 09/08/ u09/08/ niversiteit Gent - Campus Du-. (7 ) e VAT 20% £0
CompTeTe Tp times 05:09 GB-N19 516 London BE-9000 Gent
i anan oot Poacte ok anmcle 01171119099 Invia Frainkt ThANI1/9099 £, 4111419090 Tutnalle Parrals Funrace

o Ajouter des frais depuis la tournée : cette option ouvre le panneau Tournées a ajouter, qui contient les tournées
correspondant au sous-traitant. Les tournées sont automatiquement filtrées par sous-traitant. Cocher la case
pour sélectionner la tournée, puis cliquer sur Ajouter des frais depuis la tournée.
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Stops ips Invoices Dashboard Customers Resources ocations Rates Configurat

s QARGO Orders Planni

yrnes varuns (@) @)
< Bill-0023 R D History B Customise Create purchase invoice

Evolution ion 2 VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0
Trip-1111 i t Costs of goods Fr 25/11/2022 Tu22/11/2022 Brussels Airport Fr25/11/2022 Tu 22/11/2022 Heathrow Airport
LL‘_J‘ ransport Costs of goods Fr 25/11/. u22/11/: B r25/11f. u 22111 P 0/ Manual price VAT 20% £0 2
COMPTETE T times o514 BE-1930 Zaventom 65 GB-TWE Longford
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00 2
Total £0.00
EED &3 LTl Add charge from trip
Filter by company Clear
v Suggested charge lines One of Evolution Connection X
Filter by resource
No suggested charge lines found
One of
v Other charge lines Filter by resource type
One of
Q mt @ Export v
Filter by intermodal operator
Al Notcompleted  Completed One of
esources Trip Route To POD/CMR Departments Amount VAT
ompany @ zselected Actual date Location Actual date Location
V] ) Joda Freight @ Trip-2344 We 27/11/2024 JAD Trans Scotland Ltd We 27/11/2024 Eurotunnel freight Folkestone .
A4 { olution Connaction Send transpart order to subcontrac... (+1) 0 I 6 Airdrie G———-a 68CT18 8XX Falkestona AL £0
) Welch's Transport B Trip-2298 Su01/09/2024 Daves Wood Merchants Su01/09/2024 Stena - Dublin o ‘0
volution Connection Create tansport order for subcontr.. (+1) 0315 GB-MKO 2FW Milton Keynes &5 1E-D01 HACS Dublin f
) Angia Freight (B Centre 1 Su 01/09/2024 Dublin Port Su01/09/2024 Hendrick European o ‘0
volution Connaction Create transport order for subcontr... (+3) 118 IE Dublin 250 1E-A45 ED37 Oldtown !
) Anglia Fraight (B Trip-2290 We 11/09/20... Haven 1219 Port of Antwerp, We 11/09/2024 Carpenter Belgium .
volution Connection Send transport order to subcontract... (+1) 06:00 BE-9130 Boveron = —a ., BE-8800 Rosselare i £0
Bl Joda Freight @ Trip-2287 We 11/09/20... Haven 1219 Port of Antwerp, We 11/09/2024 Carpenter Belgium TE £100
\olution Connection Send transpart order to subcontract... (+1) 06:00 BE-9130 Beverer 8——=a . BE-3800 Roasalare /
) Anglia Fraight (B Trip-2286 We 11/09/20... Haven 1219 Port of Antwerp, We 11/09/2024 Carpenter Belgium .
L— dvolution Connectian Create wansport order for subconr... (+1) 06:00 BE-9130 Boveron 085 BE-8800 Rosselare i £0
[ pa—— Trin an0c ETEVIPTR (amr Wi 17100AR A Dat@mart ©nAAINBIAANA Piklin Dart

¢ Ajouter des frais autonomes : cette option ouvre la fenétre Ajouter un colt de ressource. Dans Informations
générales, cliquer sur le champ Frais pour afficher les frais disponibles.

o Sélectionner les frais a ajouter a la facture. Pour le calcul, 2 options manuelles sont proposées. Manuel permet a
I'utilisateur de saisir une valeur précise. Formule manuelle ouvre des options pour calculer une valeur a partir de
variables sélectionnées, par exemple un colt calculé selon la distance.

Integrations are enabled on a non-production tenant

Orders  Planning  Stops Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates Global configuration Arynnes Playground e e

< Bill-0016 ([l D History B Customise Create purchase invoice

Subcontractor: Stena Line 2 Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: 6BP Documents linked: 0/0

+ General info

) Purchase invoice number
D Invoice date We 13/11/2024
@ Payment term 20 days after invoice date

D Exchange rate date

1) Remarks - 2z
+ Bill documents and tasks Add documents \/
@ Create selibil » ® ®
(® Upload purchase invoice - L®
® ®
@ +Task
+ Estimated costs Aggeharges Edit VAT%
L) Name Nominal code "O™ i POD/CMR Calculation Description VAT % Amount
Outstanding tasks Reauestad date  Actual dat Locatio Reauestsd date  Actualdate  Location
s " Belfast Harbour Peel Part Liverpool
Trip-1846 ) Transport charge Mo 08/04/2024 Mo 08/04/2024 . Tu 09/04/2024 Tu 09/04/2024 i P Automatically calculated £0 2
SrpTeTe T mes 2330 GB-8T 30,0 Batfast 0730 68-L211LA Livarpool
Transport charge Mo 08/04/2004 Mo 08/04/204 Befast Harbour T 09/04/202¢ Tu 00/04/2024. Pes! Port Liverpool P —— ” 2
2330 6B-B1381L Beifast 07:30 68-L211LA Liverpool
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00
Total £0.00
+ Comparison: invoice from estimated costs

e |l est possible de mettre a jour manuellement les frais si nécessaire. Cliquer sur 'icone Modifier.
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Edit resource cost

General info

Calculation collaction

Valid on any date

Nama (%) Cade
Transport charge Transport

Billing

vaT %

Calculation

Current calculation

Automatically calculated Manual price Manual formula

e Saisir les colts révisés. Cliquer sur Enregistrer.

e Terminer les taches restantes (le flux de taches peut étre configuré selon les besoins de I'entreprise. Plus
d'informations dans Taches dans la configuration)

o Créer une auto-facture : passe du statut brouillon au statut Proposition de facture
o Envoyer l'auto-facture au sous-traitant

o Marquer comme payée

o Comptabiliser la facture d'achat

e—-Y

E Custemise

QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates. Configuration Global configuration

< Bill-0027 (REEIIEFIEERE]

i jon £

D History Create purchase invoice

VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

“ General info

@ Purchase invoice number

(@ Invoice date Fr 28/03/2025
= . L}
@ Payment term 30 days after invoice date
(@D Exchange rate date
(@ Remarks z
~ Bill documents and tasks Add documents v/
@ Create selfbil ®
(® Upload purchase invaice Lo®
elfbil Waiting for completion of ® ®
ice Waiting for completion of Up! waice
Post purchase invoice Waiting for completion of Upload purchase invoice
 Estimated costs Add charges V Edit VAT%
Trip Name  Nominal code O™ W POD/CMR Calculation | Description VAT % Amount
Outstanding tasks Requested date  Actual date Location Requested date  Actual date Location
e Haven 1212 Part of Antwerp, A.. Carpenter Belgium
Tp-2z90) Transport Costs of goods  We 11/09/2024 We 11/09/2024 P, We 11/09/2024 We 11/09/2024 Carp 9 T Manial price ATZ0e o 2
= Fart order to sube 06:00€ 82-9130 Boveren 08:02€ 5E-6300 Roeselara
Dublin Port Hendrick European
Transport Costs of goods  We 11/09/2024 Su 01/09/2024 We 11/09/2024 Su 01/09/2024 p oI Moot prive o . 2
1115 1E Dublin 12:50 E-Ad5 ED37 Oldtown
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00 2
Total £0.00
v ison: invoice from estimated costs

o

Remarque : une fois qu'une facture est téléversée dans une proposition de facture, celle-ci passe au statut

Facturée.
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Fonction Ajouter un document :

Il existe 2 autres options pour ajouter la facture d'achat a la proposition de facture :

e Sélectionner I'option Facture dans la liste déroulante.

~ Bill documents and tasks Add documents V| - -

Draft billing proposal Communication

™ &
14012026 14:28 R
Cleaning invoice
Invoice f fi/2s
Draft Invoice
& 14/01/2025 14:03 g @
- IKENZ}>
Draft billing proposal
(2} Post purchase invoice ®
Send selfbill :@gargo.com ®
14/01/2025 14:05 Invoice breakdown el manually on Tu 14/01 14:05 by arynne.gargo@outlook. com
(%) Upload purchase invoice Other sleted manually on Tu 14/01 14:04 by arynne.qargo@outlook.com AN
@ Mark purchase invoice as paid Task has been completed automatically on Tu 1401 14:04 by arynne.qargo@outlook.com <j

& -2 Tasks

e Lafenétre Ajouter un document s'ouvre. Faire glisser le fichier, ou cliquer pour ajouter le document a téléverser.
Cliquer sur Enregistrer.

Add document

Upload purchase invoice

Description

Drag your files here or click the area to upload documents.

# POFer-1.pdf

¢ Ajout depuis une piéce jointe d’e-mail, avec le complément Qargo pour Outlook :

o Dans I'e-mail, sélectionner I'option de recherche dans le panneau du complément Qargo. Saisir le numéro de la
proposition de facture. Identifier la bonne proposition de facture et cliquer sur le bouton Ajouter. Des options
permettent alors d'indiquer la nature de I'élément ajouté. Sélectionner Facture : la facture est ajoutée a la
proposition.
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& Purchase invoices - Qargo TI X

@ (9+) Feature Release: TODO X Knowledge | Qargo | Intercom X

B Feature Release January 20:

x|+

3
app.qargo.

('.:

Pt i 7tab=PRE_INVOICED

EEEK ©

New Chrome available i

This is a sandbox environment. All data or configuration entered here will not be available on the production environment.

Orders  Planning  Trips  Invoices

Dashboard

Customers

Resources

Locations

Al Draft billing proposal

Invoice nr

LUEeAN Billing proposal
Send selfbil (+3)

Billing proposal

Orderstoinvoice  Inveices

[ Edit columns

Invoiced  Invoice posted

Purchase invoice number Company

P&O Ferries

Credit notes

Purchase invoice date

14/01/2025

Trips to bill

Purchase invoices

Due date

13/02/2025

Configuration

Upload purchase invoices )

G Export

Documents

Draft billing proposal

Document a..

v @ Print

Quick actions W Create purchase invoice

Discrepancy ~ Amount (excl. VAT)

£650

£650

Remarque : il ne s’agit pas de la fonction « Scanner la facture d’achat ». Rechercher la référence de la proposition de
facture via le complément, puis sélectionner manuellement I'option Facture via Ajouter.

¢ Sid'autres documents sont disponibles, ils peuvent étre ajoutés dans le panneau Documents et taches de la
facture. Cliquer sur I'option Ajouter des documents. Une liste déroulante affiche les types de documents

disponibles.

¢ Qargo Intelligence ajoute un résumé et une validation générés par I'lA, le cas échéant. Cliquer sur la ligne pour
développer entierement le résumé.

¢ Les e-mails liés peuvent aussi étre consultés, ainsi que leurs piéces jointes.

" QARGO Orders. Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration
< Bil-oo26 [
Subcontractor: First Load Hauling £ Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 2/2
v General info FLHPO1-training.pdf
2000112025 17:03
@ Purchase invoice number 00179
mev O @ &
(D Invoice date Sa 25/01/2025
() Payment term 30 days after invoice date
© Duedate Mo 24/02/2025
Firstload hauling
() Exchange rate date Purchase Invoice -1
25/01/2025
+ Bill documents and tasks Add documents \/ [ e =
Trips from 3/1/25 - 10/1/25
Draft billing proposal 5110026 e © Trip0178
28/03/2025 10:1
@ Invoice FLHPO1-training.pdf
Invoice 8 E
29/01/2025 17:03 Thi e for /25. The total amount due is 180, with 150 for the Total
- VAT @20%
Purch
Total due
& nvoice o ) ®
025 1653
<{NO_SUMMARY_TOKEN2)>
® Send selfbill ® @
® Post purchase invoice ®
@ +1Task
© Estimated costs Add charges v/ ® Show detall per line Edit VAT%
Trip Name Nominal code O™ To Calculation  Description VAT % Amount
Outstanding tasks Date Location | Da Location
Transport charge Manual price VAT 20% £150 2 @
Subtotal excluding VAT £150
Total VAT £30.00 A
fa 1o nn

Global configuration

s sty @) @)

D Histery [ customise Create purchase invoice

Invoice # 0r-0178

Cliquer sur le lien ci-dessous pour découvrir les autres fonctionnalités de Qargo Intelligence.

Qargo Document Intelligence
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Les taches de génération du PDF, d’envoi de I'e-mail, de marquage des factures comme payées et de comptabilisation
peuvent étre effectuées en masse via les Actions rapides. Voir aussi comment les réaliser en masse.

”
Dépannage
Symptome Cause probable Action
La case Tout sélectionner n'est La disposition des colonnes a peut- Réinitialiser la disposition des colonnes via
pas visible dans I'en-téte du étre été personnalisée I'icbne Modifier les colonnes
tableau
Moins de tournées sont Le filtre par défaut de 90 jours sur la Elargir la période du filtre de date pour
sélectionnées que prévu date de fin de tournée est actif inclure les tournées plus anciennes
L'action groupée renvoie une Certaines tournées sont peut-étre Vérifier I'état des tournées et
erreur pour certaines tournées déja facturées ou ont un statut non désélectionner les tournées non éligibles
éligible avant de réessayer
La sélection est perdue aprés le Cela ne devrait pas se produire : la Actualiser la page et refaire la sélection
passage a une autre page sélection est conservée d'une page a
l'autre

\

{#h_9e680dd8f0}
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