Factures : créer une facture d'achat a partir d'une proposition de facture

existante.

Découvrir comment convertir les propositions de facture d'auto-facturation en factures d'achat : téléverser et valider les
factures des sous-traitants, ajuster les frais, ajouter des documents et comptabiliser les factures efficacement.

Mis & jour 27 mars 2026

Lorsqu’une proposition de facture incluant des tournées existe et qu'une facture a été regue du sous-traitant, il est
possible de créer la facture d'achat. Une « auto-facture » est créée en tant que Proposition de facture jusqu'a sa
génération en facture d'achat.

Créer une facture d'achat a partir d'une proposition de facture existante
e Accéder au menu Factures, puis au sous-menu « Factures d’achat »
¢ Lavue en liste des factures d'achat regroupe les factures en onglets selon leur statut. Les statuts sont les suivants :

o Toutes : liste compléte de toutes les factures, quel que soit leur statut

o Brouillon de proposition de facture : propositions de facture qui ont été créées, mais dont I'auto-facture n'a pas
encore été générée.

o Proposition de facture : une fois l'auto-facture générée, la facture apparait dans cet onglet. Elle peut ensuite étre
générée en facture d'achat.

o Facturée : une fois I'auto-facture générée, elle peut passer au statut facturé. Une tournée peut aussi étre créée
directement en tant que facture d’achat (cliquer ici pour découvrir comment créer la facture d’achat & partir
d'une tournée.)

o Facture enregistrée : une fois les frais de la facture validés, la facture peut passer au statut comptabilisé. Une fois
comptabilisée, la facture peut étre exportée ou envoyée a la comptabilité. Les modifications des frais sont limitées
au statut comptabilisé.

¢ Depuis I'onglet « Proposition de facture », cliquer sur le numéro de la proposition de facture pour en ouvrir le détail.

Orders Planning Stops' Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration B Arynnes Empty e e

Orders to invoice Invoices Credit notes® == TFips T DI=» Purchase invoices Upload purchase invoices @ Invoice exports

Q [ Edit columns B Export V & Print Quick actions VvV Create purchase invoice
Al Draftbilling proposal | Billing proposal | Invoiced  Invoice posted

Invoice nr Billing frequency Purchase invoice number Company Purchase invoice date Due date Payment status Document

Bil-0032 QEIIFIIIEID @ ————m - First Load Hauling 26/03/2025 25/04/2025 Paid Draft billing

Send selfbill (+3)

Les propositions de facture peuvent aussi étre a I'état de brouillon. La tadche « Créer I’'auto-facture » les fait
passer au statut proposition de facture. Le téléversement de la facture du sous-traitant fait passer la proposition
de facture au statut Facturée.

Ajouter manuellement la facture d'achat:

e Téléverser la facture d'achat en cliquant sur l'icdne de téléversement. Qargo Document Intelligence scanne et valide
les données de la facture. Certaines données sont alors mises a jour, comme le numéro de facture d'achat, et tout
écart apparait dans le panneau « Comparaison ».
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https://help.qargo.com/fr/articles/285482-invoices-create-purchase-invoice-from-trips

QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration Arynnes Empty e e
& Bill-0032 [EIHEEEE D History [ customise Create purchase invoice
Subcontractor: First Load Hauling £ Subcontractor VAT number: NfA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0
v General info Bill-0032.pdf 8 L X
27/03/2025 12:41
(@ Purchase invoice number
@ Invoice date We 26/03/2025
(@ Payment term 30 days after invoice date
(D Due date Fr 25/04/2025 ' .
(@ Exchange rate date 123 Somewhere Street
Londonwezs arm, o8 st oud g
mperialAve
v Bill documents and tasks Add documents v/ VAT number LeeesrLEs AN, 68
i BILLING PROPOSAL
Draft billing proposal MR -
E R TPEE) Biling proposal Date VAT number
Bilooss 2ssz0zs 2sivaizozs
® Send selfbill ® ® DateDeseripion From 1@ oot
2wz Tipoise g Gk -
(® Upload purchase invoice i A C) Transportharge 000
A e invo ol ) 20002025 THp0LSS BN Bighion GB-BNL > MIKLO Mikon Keynes GB-MKI0
Transporicharge 000
’ ol » St oxc VAT Gero
Toal: aposo
v Estimated costs Add charges V' Edit VAT%
Trip Name Nominal code 7™ T VAT % Amount
Outstanding tasks Date Location Date
Transport charge Tu 28/01 BN1 Tu 28/01 0 2
‘omplete trip times 15:37 Brighton 15:38 -
Trip-0192 Transport charge Mo 27/01 Hospital Oost-Limburg Mo 27/0 w0 2
GmpIETE Trp times 211180 Genk 18:05 @ =
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00 2
Total £0.00

e Une fois la facture d'achat téléversée, le statut passe automatiquement a « facturée »

Q aarco

< gill-oo10 [(ZZ

Subcontractor: First Load Hauling 2

) Payment term
@ Due date
) Exchange rate date
v Bill documents and tasks.

Draft billing proposal
08/01/2025 14:36

Invoice
08/01/2025 14:36
(® Send selfbill
(® Post purchase invoice

© +1Task

Orders Planning Trips Invoices Dashboard
Subcontractor VAT number: NJA ~ Communication language: English (UK) ~ Currency: GBP
30 days after invoice date
Fr31/01/2025
Add documents \/
Bill-0010.pdf
First load hauling TR-0104.pdif
£
This is an nvoice for transport services from Eastern Docks, Dover, Kent to Solstice Park, Amesbury on 01/0

Customers

2025 (

Resources

Documents linked: 0/0

tip 0104). The total cost is

Locations Configuration

D History [B customise Create purchase invoice

Le systéme affiche le montant regu sur la facture d’achat par rapport aux coits estimés, ainsi que tout

écart.

e Les frais peuvent étre mis a jour a l'aide de l'icbne presse-papiers. Les colts sont alors copiés sur la facture.

Mettre a jour les informations et les frais

¢ Les champs sous Informations générales peuvent étre mis a jour si nécessaire. Cliquer sur la ligne & mettre a jour et
modifier le détail. Cliquer sur I'icone Enregistrer.

e Utiliser I'icbne Modifier pour mettre a jour les colts estimés, y compris les frais et les paramétres de TVA.
e Cliquer sur « Ajouter des frais » si des colts supplémentaires doivent étre ajoutés a la facture.
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Detai

Open as page
Bill-0019 m B customise Create purchase invoice
Subcontractor: First Load Hauling & Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0
v General info
() Purchase invoice number 112233A
Invoice date We 01/01/2025
g ————————
) Payment term 30 days after invoice date [~ - __l o i
I Click into the row to update any :
(@) Due date Fr 31/01/2025 : of these fields. i
\ S
{) Exchange rate date e
~ Bill documents and tasks Add documents Vv
Draft billing proposal Bill-0019.pdf ®
13/01/2025 17:00
@ Invoice First load hauling$B2 pdf

Invoice

Invoice creatad (]

* This is an invoice #112233A from 01/01/2025 for the first load hauling. The total cost is 660, with VAT being 110. The invoice

cludes three trips: Trip-0093 (250), Trip.

first load hauling sb2

Invoice
[ . Last reply: Mo 13/01/2025 16:59 @
25 16.59 - -
i <{NO_SUMMARY_TOKEN2}> -~ -~
1 \
® Send selfbill - 1 - ® ®
- | Use the Edit icon to update any : -
® Post purchase invoice - | of the charges or VAT settings. | ®
@ +1Task L J
‘-—————————————f\
v Estimated costs Add charges \ |4 === ®© Show detail per line "\\ Edit VAT%
~
~
il il ~
Trip | Addcharge fromtrip L, From To Calculation Description VAT % Amount™ .
Outstanding tasks Date Location Date Location
LG REE Tu 10/12/2024 P&O Ferries Terminal Tu 10/12/2024 Buse G
-erries Terminal use Gases
, u 10/12/. - Tu 10112/ Manual price VAT 20% £150
) 07:00C Calais 458 West Bromwich
Mo 13/01 76 Dundonald Rd Mo 13/01 P&O Ferries Terminal Automatically calculated
) Transport charge v I 7 I a0 ly VAT 20% £150
{ 06:00 oon 20:47 G Calais 150 GBP
Subtotal excluding VAT £300
Total VAT £60.00
Total £360.00

¢ Ajouter des frais depuis une tournée : ouvre le panneau « Tournées a ajouter », qui contient les tournées
correspondant au sous-traitant.

o Siune facture du sous-traitant a déja été téléversée, une icone d'avertissement s'affiche et les tournées
manquantes sont surlignées en orange.

-~
& 0ARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration|

+ The form has been pre-filled with values x
from the document.

R RIEN invoiced | Do not show again
Subcontractor: First Load Hauling 2 VAT number: N/A C language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

+ Generalinfo : Rescan invoice

@ Purchase invoice number 112233 RS 1 PDF 2

@ Invoice date We 01/01/2025 2% Q. @ O Q
@ Payment term 30 days after invoice date

@ Due date Fr 31/01/2025

First load hauling Invoice # 112233A

© Exchange rate date Purchase Invoice - 1

+ Bill documents and tasks Add documents \/ 010112025
Draft billing proposal - .
3/01/2026 17:00
@ Invoice Firstload haulings82.pat
I
Trotaazs 170 BY voicecronea ) ®
e . This i an invoice #112233A from 01/01/2025 for the first load hauling. The total
firstload hauling sb2 Oftrip-0104
Invoice
& . Last reply: Mo 13/01/2025 16:59 ®
2/01/2025 16159 <(NO_SUMMARY_TOKEN2)> Total 0
ota 55
o ; . ® ©
® Send selbill ® ® VAT @ 20% 110
® Post purchase invoice - ®
© +1 Task Total due 660
+ Estimated costs @ Show detail per line Edit VAT%
:"“’v . Name Nominal code """ . VAT % Amount

VAT 20% £150

I

© (Tip-0104 Transport charge Tu10/12/2024 P&O Ferrie

06 Calais

© (o013 Transport charge Mo 13/01 76 Dundon

VAT 20% £150
6:00 Troon

s

Subtotal excluding VAT

—————
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Integrations are enabled on a non-production tenant.

e] Stops Trips Invoi Dashboard stomers urces Locations Rates Configuration Arynnes Empty e e
Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase i Upload purchase invoices @ Invoice exports
Y B Edit columns @ Export V' @ Print Quick actions V' Create purchas:
Al Draftbiling proposal  Billing proposal  Invoiced  Invoice posted
Inveice nr Billing frequency Purchase invoice number Company Purchase invoice date Due date Payment status Docume
Bill-0030
Sond sel m 123-abe First Load Hauling 26/03/2025 25/04/2025 Paid Draft bill
11-0034
E,effi > ",,m 999001 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid
Bill-0026 Draft bill
Send selfb m 0r-0179 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid :
e ] Invoic
URIELN invoiced ] . Draft bill
ol e POFerries-1 First Load Hauling 25/01/2025 24/02/2025 Paid | Stk
il (+1 = Invoic
Bill-0024
SWJj " m # POFerriesBV-3 P&O North Sea Ferries BV 12/01/2025 13/02/2025 Paid Draft bill
Bil-0022 (ETTD
5_'"012 S POFerriesBV-1 P&O North Sea Ferries BV 14/01/2025 13/02/2025 Paid Draft bill
Bill-0021 Draft bill
Pt ptiase loics 112233A P&O Ferries 01/01/2025 31/01/2025 ’m
Bil-0020 (D .
P First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid Draft bill
1-0019 7 Draft bill
E 1122338 First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid —_—
i E
8ill-0018
i m First Load Hauling 01/01/2025 31/01/2025 Paid Draft bill
sil-0011 (EED —
Send catfbil (+1) 1 P&O North Sea Ferries BY 01/01/2025 31/01/2025 Paid ((Drart vin
1-0007 — 1
 anms @ 1 First Load Hauling 17/12/2024 16/01/2025 Paid =
‘Showing 20 out of 20 invoices 1 20/ page

e Ajouter des frais autonomes : ouvre la fenétre « Ajouter un colit de ressource ». Sous Informations générales,
cliquer sur le champ « Frais » pour afficher les frais disponibles.

e Sélectionner les frais appropriés a ajouter a la facture. Sous le calcul, 2 options manuelles sont disponibles. « Manuel
» permet a l'utilisateur de saisir une valeur précise. « Formule manuelle » ouvre des options pour calculer une valeur
a partir de variables sélectionnées, par exemple un calcul de colt en fonction de la distance.

Integrations are enabled on a non-production tenant.
Y-

Create purchase invoice

Orders Dashboard  Customers

Planning

Stops Invoices Resources nfiguration  Global configuration

< Bill-0026 [0

Subcontractor: First Load Hauling 2

D History [ customise
Subcontractor VAT number: NJ/A Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 2/2

~ Bill documents and tasks Add documents

Draft bilng proposal Bi-0028 pf @

Invoice

29/01/2025 17:03
0r-0178.

Invoice
&

®
29/01/2025 16553

® Send selfbill - ® ®

Post purchase invoice - ®

@ +1Task

Edit VAT%

2z

~ Estimated costs Add chzvge?ﬂv

T F T
i - Name Nominal code o °
Outstanding tasks vate

Calculation Description VAT % Amount

Location Date

Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00

Total £0.00

parison: invoice from estimated costs

Invoice from subcontractor £ Difference Estimated costs

Subtotal excluding VAT
Total VAT

Total

£150.00
£30.00

£180.00

£150.00
£30.00

£180.00

£0.00
£0.00

£0.00

Il est possible de mettre a jour les frais manuellement si nécessaire. Cliquer sur lI'icéne Modifier.
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< gill-oo10 [0

D History [@ Customise Create purchase invoice

Subcontractor: First Load Hauling 2 Subcontractor VAT number: NJA  Communication language: English (UK) ~ Currency: GBP  Documents linked: 0/0
~ Bill documents and tasks Add documents

Draft billing proposal Bil-0010.pdf ®

08/01/2025 14:36

First load hauling TR-0104.pdf
Invoice e ®
08/01/2025 14:36 @ Invoi
his is an invoice for transport services from Eastern Docks, Dover, Ki Park, Amesbury on 01/01/2025 (Trip 0104). The total cost is 210, consisting of a flat fee of 175 and 35 VA

® Send selfbill - ® ®
(®) Post purchase invoice - ®
© +1Task
~ Estimated costs Add charges V © Show detail per line Edit VAT%

Trip Name From To Calculation  Description VAT % Amount

Outstanding tasks Requesteddate  Actual date Location Requested date  Actual date Location

Trip-0104 Transport charge  Tu 10/12/2024 Tu 10/12/2024 P&O Ferries Terminal Tu 10/12/2024 Tu 10/12/2024 Buse Gases y

Subtotal excluding VAT £0

Total VAT £0.00 2

Total £0.00
v invoice from vs costs .

Fgs
Invoice from subcontractor £ Difference Estimated costs

Subtotal excluding VAT £175.00 £175.00 £0.00
Total VAT £35.00 £35.00 £0.00
Total £210.00 £210.00 £0.00

e Saisir les colts révisés : le bouton Enregistrer s'affiche alors en vert. Cliquer sur Enregistrer.

Invoice from subcontractor

Invoice from subcontractor

Document subtotal excluding VAT

175

Document VAT amount

35

= == =

Cancel

e Terminer les taches restantes

o Envoyer l'auto-facture au sous-traitant
o Comptabiliser la facture d'achat
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Detail view Open as page ,”

Bill-0016 m [0 Customise Create purchase invoice

Subcentractor: First Load Hauling ¢  Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

v General info : Bill-0016.pdf @ &L X

() Purchase invoice number

@ Invoice date We 01/01/2025

) Payment term 30 days after invoice date

@ Due date Fr 31/01/2025 L N

123 Somenbere St
I

() Exchange rate date Loron WEZB 11N, G0
e
~ Bill documents and tasks Add documents BILLING PROPOSAL
il Gillng sropussd ou Oue dae VAT e
Draft billing proposal Bill-0016.pdf ® iy smwizers suiizezs "
—————r ! ‘ Tan Drecrothon Frow ks
im0 Tt o Pa0Feries
) € Invoice First oad haulingS81 pdl Termina Calie
Inveice - Joad haulingS81.p © Tianspon charge 7500

) 13042025 Tip-0L35  BE-3600 Haspitd Gust-Limburg Geni-» NL-1507 CG Hitan Foods Holland
ad hauling on 01/01/2025. The inveice includes Zaandam

Tanspor cnerpe 15000
Invoice 13002028 Tip-0L14 Terminal
1910112025 1605 Last reply: Me 13/01/2025 16:06 ® : Cainis
10172021 L ’
! ¥ Arynne Hargreaves from Trips 111, 114, 135 sent an email with no body. Transpon éae 7500
Sutmmal ext AT, o 50000
Send selfbill - —_————® @ AT GoP 10000
Tewk  capesoso
») Post purchase invoice - L 20
@ +1Task
~ Estimated costs Add charges v @ Show detail per line Edit VAT%
Tri| . From
5 F Name Nominal code . VAT % Amount
u Date Location

Tu 10/12/2024 St Albans €
) ‘ Transport charge u 10/12;: VAT 20% 2175 2
s (+2, 06:00 St Albans
Trent Park |
Transport charge Mo 13/01 VAT 20% 75 2
1327 Lendon
Transport charge Mo 13/01 Hospital Oc
P 9 4 N VAT 20% £150 2
06 Genk
Subtotal excluding VAT £500

Detail view

Open as page .

Bill-0016 [IEEEEREE] [[ Customise Create purchase invoice
Subcontractor: First Load Hauling Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 00 Due date: 2025-01-31
v General info Bill-0016.pdf S X

(i) Purchase invoice number

() Invoice date We 01/01/2025

(D Payment term 30 days after invoice date

0 Due date Fr 31/01/2025 L N

123 Semewhers Sweet

) Exchange rate date London We20 21,3
VAT number
i v
v Bill documents and tasks Add documents BILLING PROPOSAL
il [T L Cus ae VAT e
Draft billing proposal Bill-0016.pctf & frictits ouieozs aiesss "
3/01/2025 16:07 : : Date  Description From -t Aot
100122024 THOOLIL  SuAbans GI Foutel Gub SLAbans GB-ALL 4N = FRSZ100 PAD Feres
Q (e First load b — Terrina Caliis
Invoice Q Invaice First load haulingSB1.pd: [ .
: voice I Ioad hauling an 0161/2025. The invoice | " Zaangam B
Transour sharge 15000
i 13002025 TApOLI  Tren Park GolfChub Londan GE-NLA U FR 52100 P& Faniss Terminal
& I'rlv‘jme 516:06 1e0n @ : -
s wne Hargreaves from Trips 111, 114, 135 sent an email with no body. TraAsportchams 1800
Sutiwal ol VT, o8P 50000
® +3Tasks VAT 20%: G 100.00
Torak Gar sa0.00
v Estimated costs © Show detail per line Edit VAT%
. From
Name Nominal code . VAT % Amount
Date Locatior
Tu 10/12/2024 St Albans City Ft
Transport charge /12! 'y VAT 20% £175
e 06:00 St Albans
Transport charge Mo 13/01 Trent Park Golf C
a 9 d VAT 20% £175
13127 Londen
Transport charge Mo 13/01 Hospital Qost-Li
il N X VAT 20% £150
CampTete Tp times 06:20 Genk
Subtotal excluding VAT £500
Total VAT £100.00
Total £600.00

Une fois la facture comptabilisée, les ajustements sont limités. Si des modifications sont nécessaires,
contacter I'assistance.
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Fonction d'ajout de document :

Il existe 2 autres options pour ajouter la facture d'achat a la proposition de facture :
1. Créer une nouvelle facture a partir de la proposition de facture

o Téléverser la facture d’achat dans la proposition de facture.
o Cette méthode garantit que la facture et la proposition sont associées dans Qargo, ce qui préserve le lien entre
les deux.

2. Déplacer les colts de la proposition de facture vers la facture existante

o Transférer les colts indiqués dans la proposition de facture vers la facture d’achat existante.
o Cette approche ne crée pas de lien direct entre la facture et la proposition dans Qargo.

e Sélectionner 'option « Facture » dans la liste déroulante.

+ Bill documents and tasks Add documents Vi == w ==y

Communication

Draft billing proposal @
14012025 14:28 L
Cleaning invoice
’ 1/25
Invoice Draft Invoice 1 @
14012025 14:03
. IKENZ}>
Draft billing proposal
(&) Post purchase invoice &
Send selfbill :@gargo.com ®
14/01/2026 14:05 Invoice breakdown 1d manually en Tu 14/01 14:05 by arynne.gargo@outlook.com
(%) Upload purchase inveice Other sleted manually on Tu 14/01 14:04 by arynne.qargo@outlook.com A
@ Mark purchase invoice as paid Task has been completed automatically on Tu 1401 14:04 by arynne.gargo®outlook.com ‘j
@& -2 Tasks

e Lafenétre « Ajouter un document » s'ouvre. Faire glisser le fichier, ou cliquer pour ajouter le document a téléverser.
Cliquer sur Enregistrer.

Add document

Upload purchase invoice

Description

Drag your files here or click the area to upload documents.

¢ Ajout depuis une piéce jointe d'e-mail, avec le complément Qargo pour Outlook :

o Depuis I'e-mail, sélectionner I'option de recherche dans le panneau du complément Qargo. Saisir le numéro de la
proposition de facture. Repérer la bonne proposition de facture et cliquer sur le bouton Ajouter. Des options
s'affichent alors pour indiquer ce qui est ajouté. Sélectionner Facture : elle est alors ajoutée a la proposition.
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2 Purchase invoices - Qargo T X & (9+) Feature Release: TODO X

X
% app.qargo. D

This is a sandbox environment. All data or configuration entered here will not be available on the production environment.

Knowledge | Qargo | Intercom X | B Feature Release January 202 X | +

7tab=PRE_INVOICED

L]

New Chrome available i

EEEK

Orders  Planning  Trips  Invoices  Dashboard  Customers

Resources  Locations

Configuration

Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Upload purchase invoices )

Q [0 Edit columns & Export v & Print Quick actions v/ Create purchase invoice
All Draft billing proposal Billing proposal Invoiced Invoice posted
Invoice nr Purchase invoice number Company Purchase invoice date Due date Documents Documenta... Discrepancy ~Amount (excl. VAT)
<650
BTN Billing proposal
Send saitill (+2} R PRO Ferries 14/01/2025 13/02/2025 Draft billing proposal £650

Showing 1 out of 1 invoices m

20/ page

Remarque : il ne s'agit pas de la fonction « Scanner une facture d'achat ». Rechercher la référence de la
proposition de facture via le complément, puis Ajouter manuellement I'option Facture.

e Sid'autres documents sont disponibles, ils peuvent étre ajoutés dans le panneau « Documents et taches de la facture
». Cliquer sur I'option « Ajouter des documents ». Une liste déroulante affiche les types de document disponibles.

e Qargo Intelligence ajoute, le cas échéant, un résumé et une validation générés par I'lA. Cliquer sur la ligne pour
développer entiérement le résumé.

e Les e-mails liés, s'il y en a, peuvent aussi étre consultés, avec les piéces jointes qu'ils contiennent.

(2 0areo Orders  Planming  Stops  Trps  Iwoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty
< Bil-0o26 [ D Mistory || [ Customise | Create purchase inuoice
Subcontractor: First Load Hauling £ Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 2/2
+ General info & L X
@ Purchase invoice number 0r-0179
(@ Invoice date $a 25/01/2025
(i) Payment term 30 days after invoice date
() Due date Mo 24/02/2025
First load hauling Invoice # Or-0179
Purchase Invoice- 1
(D Exchange rate date urehase invoice
25/01/2025
v Bill documents and tasks Add documents v/ [€====== i
Trips from /1125 1011/25
Draft billing proposal Bil-0026.pdf ® Tip-0179 150
26/03/2025 10115
@ Invoice FLHPO1-traiing.pdf
Invoice P
20/01/2025 17:03 o ad of goods hauled from 3/1/25 to 10/1/25. The total amount due Is 180, with 150 for the Total 150
d 30 for VAT The invoice number is Or-0179. VAT@20% El
Purchase invoice pod
Total due 180
& Involce Last reply 1/2025 16153 @
2 25 1653 5
(oS
® Send selfbill ® ®
® Post purchase invoice ®
@ +1Task
v Estimated costs Add charges Vv © Show detail per line Edit VAT%
Trip Name Nominal code 7™ T Calculation  Description VAT % Amount
Outstanding tasks Date Location  Date Location
Transport charge Manual price VAT 20% £150 2 i)
Subtotal excluding VAT £150 0
Total VAT £30.00 4
Taal 18 0n

Cliquer sur le lien ci-dessous pour découvrir les autres fonctionnalités proposées par Qargo Intelligence.
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Les taches de génération du PDF, d’envoi de I'e-mail, de marquage des factures comme payées et de comptabilisation
peuvent étre effectuées en masse via Actions rapides. Voir aussi comment les effectuer en masse.
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