Rechnungen: Periodenabschluss — was, warum und wie

Mit dem Periodenabschluss kénnen Finanzteams eine abgeschlossene Buchhaltungsperiode in Qargo sperren, damit
bereits abgerechnete, gemeldete und berichtete Zahlen nachtréglich nicht mehr gedndert werden kénnen.

Aktualisiert 16. Juli 2026

Zusammenfassung

e Was ist der Periodenabschluss?

o Das Qargo-Gegenstuck zum ,Abschluss der Bucher”, wie er aus Buchhaltungsprogrammen bekannt ist. Ein Super
admin legt pro Abrechnungsstelle ein Abschlussdatum der Umsatzperiode und ein Abschlussdatum der
Kostenperiode fest. Jede GebUhr mit einem Datum an oder vor diesem Datum wird endgultig: Sie kann nicht mehr
erstellt, bearbeitet oder geléscht werden.

e Warum wurde er eingefiihrt?

o Wenn ein Monat bereits abgerechnet, fur die MwSt. gemeldet und an die Steuerberatung Gbermittelt wurde, fuhrt
eine spatere Anderung an einer Gebuhr dieses Monats dazu, dass Qargo nicht mehr mit den extern gemeldeten
Zahlen Ubereinstimmt. Auf3erdem Ubernahmen Gebuhren bisher die operativen Auftragsdaten. Spéatere
Korrekturen landeten dadurch unbemerkt in der falschen Finanzperiode.

e Wie funktioniert er?

o Jede Gebuhrenzeile hat ein Gebuhrendatum. Es wird automatisch anhand einer Regel ausgefillt, die pro
Abrechnungsstelle gewahlt wird (zum Beispiel das tatsachliche Enddatum des Transports). Um eine Periode
abzuschlieRen, wird einfach das Abschlussdatum vorverlegt, in der Regel einmal im Monat nach Abschluss der
Rechnungsstellung. Da Buchhaltungsperioden immer nacheinander abgeschlossen werden, genugt ein einziges
Datum: Alles davor ist endguiltig, alles danach bleibt offen. Spatere Korrekturen erhalten automatisch den ersten
offenen Tag als Datum. So landen sie in der aktuellen Periode, statt eine abgeschlossene Periode zu Uberschreiben.

Voraussetzungen

e Fur die Konfiguration der Standardwerte fur das Gebuhrendatum und der Abschlussdaten einer Abrechnungsstelle ist
ein Super-admin-Zugang erforderlich.

e Das Standard-Gebuihrendatum und das Standard-Buchungsdatum der Rechnung sollten konfiguriert werden, bevor
zum ersten Mal ein Abschlussdatum aktiviert wird.

Anwendungsfalle

e Monatsabschluss. Ein Transportunternehmen schliet die Rechnungsstellung fur Juni am 3. Juli ab, reicht die MwSt.-
Erklarung ein und Ubermittelt die Zahlen an die Steuerberatung. AnschlieRend setzt die Finanzabteilung das
Abschlussdatum der Umsatzperiode auf den 30. Juni. Ab diesem Zeitpunkt stimmt der Juni-Umsatz in Qargo immer
mit den gemeldeten Zahlen Uberein, unabhangig davon, was spéter bearbeitet wird.

e Der verspatete Zuschlag. Am 5. Juli bemerkt ein Disponent, dass bei einem am 28. Juni gelieferten Auftrag ein
Wartezeitzuschlag von 50 EUR fehlte, und fugt ihn hinzu. Der Juni ist abgeschlossen, deshalb datiert Qargo die neue
Gebuhr automatisch auf den 1. Juli. Der Zuschlag erscheint in den Zahlen fur Juli, genau so, wie eine Buchhaltung eine
verspéatete Korrektur buchen wirde. Der Juni bleibt unverandert.

¢ Kosten werden spater abgeschlossen als Umsatz. Lieferantenrechnungen far Juni gehen noch bis weit in den Juli
ein. Die Finanzabteilung schlief3t deshalb die Umsatzseite zum 30. Juni ab, |4sst die Kostenseite aber bis Mitte Juli
offen. Die getrennten Abschlussdaten fiir Umsatz- und Kostenperiode machen dies pro Abrechnungsstelle méglich.
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Terminologie

Begriff Definition

Abrechnungsstelle

Die juristische Einheit in Qargo, von der Rechnungen ausgestellt werden. Abschlussdaten und

Regeln fur das Gebuhrendatum werden pro Abrechnungsstelle festgelegt.

GebUhrendatum

Das Datum auf einer Gebuhrenzeile, das bestimmt, zu welcher Buchhaltungsperiode die

Gebuhr gehért. Es wird beim Erstellen der Gebuhr automatisch gesetzt, basierend auf der pro
Abrechnungsstelle konfigurierten Regel.

Abschlussdatum der
Umsatzperiode

Abschlussdatum der
Kostenperiode

Buchungsdatum
Periode liegen.

Periodenabschluss konfigurieren

Das Datum, bis zu dem (einschlieRlich) alle Umsatzgebtihren gesperrt sind.

Das Datum, bis zu dem (einschlieRlich) alle Kostengebuhren gesperrt sind.

Das Datum, das beim Buchen einer Rechnung verwendet wird. Es darf nie in einer gesperrten

Alle Einstellungen befinden sich an einer Stelle: Konfiguration > Organisationseinstellungen > Abrechnungsstelle, im

Abschnitt Buchhaltungsinformationen.

Quotes  Orders  Planning  Stops  Trips Invoices

Dashboard ‘Companies Resources Locations Rates Configuration

waroivarons @) @ © @

Tasks Rules Additional fields D Printer ing Order imports Integrations Mappings Templates Organisation settings
Finance & company confi... EUR
Route planning & optimisa...
Billing location
Customer portal
Address () Address (extraline) Postal code
Units of measurement
Gaston Crommenlaan 4 9050
Sequence numbers City () Country () state
Gent Belgium
Roles
Users
Accounting information
Linked mailboxes
Revenue period closing date Gost period closing date
WhatsApp integration
Order confirmation scanni... Default charge date
Revenue charge date (*) Gost charge date (*)
Actual start date Actual start date
Billing entity
Default invoice booking date
Template: Belgi... (Default Revenue invoice booking date Gostinvoice booking date
First order start date Same as invoice date
+ Add billing entity
Sequences
Draft invoice name pattern Invoice sequence number (base)
Inv-draft-#SEQ7# 5 +
Invoice name pattarn Invoice sequence number (base)
Inv-#SEQ7# 7 +
Purchase invoice name pattern Purchase invoice sequence number (base)
Bill-#SEQ7# 8 +
Draft credit note name pattern Credit note sequence number (base)
DRAFT-CN-#SEQ4# +
Gredit note name pattern Credit note sequence number (base) o
ON-#SFO7# 2 +

Eine Periode abschlie3en

1. Zu Konfiguration > Organisationseinstellungen > Abrechnungsstelle navigieren und den Abschnitt

~Buchhaltungsinformationen” 6ffnen.

2. Das Abschlussdatum der Umsatzperiode und/oder das Abschlussdatum der Kostenperiode auf den letzten Tag
der abzuschlieRenden Periode setzen, zum Beispiel den 30. Juni.
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Accounting information

Revenue period closing date Cost period closing date

15/07/2026

3. Die Konfiguration speichern. Alle GebUhren mit einem Datum an oder vor diesem Datum sind jetzt gesperrt.

=2 Der Periodenabschluss ist eine wiederkehrende Routine, keine einmalige Einrichtung: Nachdem ein Monat
vollstandig abgerechnet und gemeldet wurde, verlegt die Finanzabteilung das Abschlussdatum auf das Ende dieses

Monats vor.

Standardwerte fir das Gebulhrendatum festlegen

1. Zu Konfiguration > Organisationseinstellungen > Abrechnungsstelle navigieren und den Abschnitt

~Buchhaltungsinformationen” 6ffnen.

2. Unter Standard-Gebuhrendatum das Gebiihrendatum Umsatz und das Gebiihrendatum Kosten festlegen.
Verfugbare Optionen fir Gebiihrendatum Umsatz:

1. Tatsachliches Startdatum
2. Tatsachliches Enddatum
3. Gewlinschtes Startdatum

4. Gewlnschtes Enddatum

Default charge date

’, Revenue charge date (*)

p Actual end date
Actual start date
Requested end date

Requested start date

3. Verfugbare Optionen fur Gebiihrendatum Kosten:
1. Tatsachliches Enddatum

2. Tatsachliches Startdatum

’, Cost charge date (*)

Actual end date

Actual start date

2dIle ds nvoice udle

4. Unter Standard-Buchungsdatum der Rechnung das Buchungsdatum Umsatzrechnung festlegen. Verfugbare

Optionen:

1. Aktuelles Datum
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2. Friihestes Gebuhrendatum
3. Startdatum des ersten Auftrags
4. Enddatum des letzten Auftrags
5. Spatestes GebUhrendatum

6. [dentisch mit Datum der Rechnung

Default invoice booking date

’, Revenue invoice booking date

Current date

3ec Earliest charge date
First order start date
Last order end date
Latest charge date

Same as invoice date

FUILIas HIVUILG GG Pasi i FUILHIAT HIVUILE IGUUGH VG UG (MadG)

5. Buchungsdatum Kostenrechnung unter Standard-Buchungsdatum der Rechnung. Verfugbare Optionen:
1. Aktuelles Datum
2. Frihestes Gebuhrendatum
3. Spéatestes GebUhrendatum

4. |dentisch mit Datum der Rechnung

’, Cost invoice booking dat

Current date
Earliest charge date
Latest charge date

Same as invoice date

6. Die Konfiguration der Abrechnungsstelle speichern.

Was sich im Arbeitsalltag andert

Fur die meisten Nutzer &ndert sich nichts, solange eine Korrektur keine abgeschlossene Periode betrifft. In diesem Fall
gilt:

e Gesperrte Gebuhren kénnen nicht bearbeitet oder geléscht und nicht als Nicht abrechnen markiert werden.
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e Eine neue Gebuhr, die in einer abgeschlossenen Periode landen wirde, erhélt automatisch den ersten offenen Tag als
Datum. Eine manuelle Umgehungslésung ist nicht nétig; die Korrektur erscheint einfach in der aktuellen Periode.

¢ Eine Rechnung kann nicht mit einem Buchungsdatum innerhalb einer abgeschlossenen Periode gebucht werden;
Qargo verlegt das Buchungsdatum automatisch vor.

e Ein Auftrag mit gesperrten, nicht abgerechneten Gebuhren kann nicht storniert werden. Diese GebUhren mussen
zuerst abgerechnet und bei Bedarf gutgeschrieben werden.

¢ Die operative Arbeit ist nicht betroffen: Liefertermine, Stopps und Planung bleiben bearbeitbar. Nur die finanzielle
Seite wird eingefroren, und operative Anderungen verschieben ein Gebihrendatum nie zuriick in eine abgeschlossene
Periode.

¢ Die Spalte Gebiihrendatum im Umsatzbereich des Auftrags erscheint nur, wenn sie relevant ist, also wenn Gebuhren
in eine abgeschlossene Periode fallen oder ein benutzerdefiniertes GebUhrendatum haben.

Il In der aktuellen Version kann das Gebiihrendatum einer einzelnen Gebiihrenzeile nicht manuell geadndert
werden. Wenn in einer abgeschlossenen Periode tatsachlich etwas geédndert werden muss, kann ein Super admin
das Abschlussdatum vorubergehend zurticksetzen, die Korrektur vornehmen und die Periode anschlieRend wieder
abschliezen.

Fehlerbehebung
Problem Losung
Eine Gebuhr kann nicht Ihr GebUhrendatum liegt in einer abgeschlossenen Periode. Die Korrektur in der offenen
bearbeitet oder geléscht Periode buchen (Gutschrift und neue Rechnung) oder das Abschlussdatum
werden vorubergehend von einem Super admin zurtcksetzen lassen.

Eine neue Gebuhr erscheint mit Die Gebuhr ware in einer abgeschlossenen Periode gelandet, deshalb hat Qargo sie auf
einem unerwarteten Datum den ersten offenen Tag datiert. Dieses Verhalten ist beabsichtigt; das Abschlussdatum
prufen, falls die Periode noch offen sein sollte.

Eine Rechnung kann nicht zum Das Buchungsdatum liegt innerhalb einer abgeschlossenen Periode. Ein Datum nach
gewunschten Datum gebucht dem Abschlussdatum verwenden oder die Sperre von einem Super admin anpassen
werden lassen.

Ein Auftrag kann nicht storniert Der Auftrag enthélt gesperrte, nicht abgerechnete Gebuhren. Diese GebUhren zuerst

werden abrechnen und bei Bedarf gutschreiben.

Die Felder fur das Die Felder befinden sich unter Konfiguration > Organisationseinstellungen >
Abschlussdatum sind nicht Abrechnungsstelle > Buchhaltungsinformationen und erfordern Super-admin-
sichtbar Berechtigungen.

Il Dashboards verwenden das neue Gebiihrendatum nicht, und das Gebuhrendatum ist noch nicht fiir externe
Exporte oder Integrationen verfugbar.

Das Abschlussdatum der Periode wird nicht mit externen Buchhaltungsprogrammen synchronisiert, wie z. B.
Exact. Wenn eine Periode im Buchhaltungsprogramm abgeschlossen wird, muss das Abschlussdatum in Qargo
ebenfalls manuell aktualisiert werden.
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