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Geschaftsbedingungen in Qargo-Rechnungen verwalten und anpassen

Qargo bietet flexible Méglichkeiten, um Geschéaftsbedingungen in Rechnungen zu verwalten und anzupassen. Diese
Anleitung erklart Schritt fur Schritt, wie sich Standardbedingungen automatisch hinzufiigen lassen und wie sich nicht
bearbeitbarer Text in Rechnungsvorlagen aktualisieren lasst.

Geschaftsbedingungen zu Rechnungen hinzufiigen

Um die Transportbedingungen beim Versand von Rechnungen automatisch beizuftgen, folgendermalf3en vorgehen:

1. Die Aufgabe Rechnung senden in Qargo 6ffnen.

2. Zum unteren Ende der Aufgabenansicht scrollen.

3. Die Standard-Geschéaftsbedingungen als feste Dokumente hinzufigen. Diese werden jeder versendeten Rechnung
beigefugt.

So sind die Geschéaftsbedingungen allen ausgehenden Rechnungen einheitlich beigefugt, und die Rechnungsstellung wird
vereinfacht.

Nicht bearbeitbaren FuRzeilentext in Rechnungsvorlagen aktualisieren

Wenn sich die Geschéaftsbedingungen in der Rechnungsfufdzeile nicht bearbeiten lassen, sind sie wahrscheinlich in das
Hintergrund-PDF der Vorlage eingebettet. Um diesen Text zu aktualisieren, folgendermalen vorgehen:

1. Hintergrund-PDF bearbeiten: Das Hintergrund-PDF mit einem beliebigen PDF-Editor so andern, dass es die
aktualisierten Geschéaftsbedingungen enthalt.

2. Aktualisiertes PDF erneut hochladen: - In Qargo zu Konfiguration > Vorlagen navigieren. - Die entsprechende
Vorlage 6ffnen (z. B. Rechnung, Gutschrift, Proforma). - Die PDF-Konfigurationseinstellungen aufrufen. - Das
aktualisierte Hintergrund-PDF hochladen. Der alte Hintergrund wird automatisch ersetzt.

3. Vorlage speichern: Die aktualisierte Vorlage speichern, um die Anderungen zu tibernehmen.

4. Fiir mehrere Vorlagen wiederholen: Wenn unterschiedliche Vorlagen fur verschiedene Wahrungen oder
Dokumentversionen verwendet werden, den Vorgang fur jede Vorlage wiederholen.

Mit dieser Methode bleiben die Geschéaftsbedingungen in allen Rechnungsvorlagen korrekt und aktuell.

Verwandte Themen

e Rechnungsvorlagen in Qargo konfigurieren
e Rechnungsanhéange automatisieren
e Zahlungsbedingungen in Qargo verwalten

Mit diesen Schritten lassen sich die Geschaftsbedingungen in Qargo-Rechnungen effizient verwalten und anpassen. So
bleibt die Rechnungsstellung regelkonform und professionell.
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