Rechnungen: Benutzerdefinierte Ansichten fur Rechnungen und

Gutschriften erstellen

Benutzerdefinierte Ansichten auf den Registerkarten fur Rechnungen und Gutschriften erstellen, speichern und zwischen
ihnen wechseln, mit gespeicherten Filtern und Spalteneinstellungen wie bei den Auftragsansichten.

Aktualisiert 1. Oktober 2026

Einfuhrung

e Was ist diese Funktion?

o Benutzerdefinierte Ansichten sind jetzt auf jeder Registerkarte der Seite ,Rechnungen” verfugbar. Mit diesen
Ansichten lassen sich Filter und Spalteneinstellungen speichern und wiederverwenden. Sie funktionieren genauso
wie die bestehenden benutzerdefinierten Ansichten auf der Registerkarte Auftrage.

e Warum wurde sie eingefiihrt?

o Auf den Bildschirmen fur Rechnungen und Gutschriften konnten Filterkonfigurationen bisher nicht gespeichert
werden. Teams aus Buchhaltung und Administration mussten die Filter deshalb bei jedem Offnen der Seite manuell
erneut anwenden, z. B. die Filterung nach Status ,Bezahlt” oder ,,Unbezahlt”. Diese Funktion macht diesen
wiederkehrenden Schritt Uberflissig und vereinfacht die tagliche Rechnungsverwaltung.

e Wie funktioniert sie?

o Auf jeder Registerkarte fur Rechnungen und Gutschriften kdnnen benutzerdefinierte Ansichten erstellt,
gespeichert und gewechselt werden. Filter, Sichtbarkeit und Reihenfolge der Spalten bleiben in jeder Ansicht
erhalten. Ansichten kénnen auch mit anderen Nutzern geteilt werden, wenn ein Nutzer mit der Rolle Super admin
sie teilt.

o AuRerdem wurde auf den Registerkarten Verkaufs- und Einkaufsrechnungen ein neuer Spaltenfilter ,Nach
Status filtern” hinzugefugt.

Begriffe

Begriff Definition

Benutzerdefinierte Eine gespeicherte Kombination aus Filtern und Spalteneinstellungen auf einer Listen-

Ansicht Registerkarte, die einen schnellen Zugriff auf eine bestimmte Datenkonfiguration erméglicht

Verkaufsrechnung Eine Rechnung, die einem Kunden fur erbrachte Services oder gelieferte Waren ausgestellt wird

Einkaufsrechnung Eine Rechnung, die von einem Lieferanten oder Subunternehmer fur entstandene Kosten eingeht

Gutschrift Ein Dokument, das ausgestellt wird, um eine zuvor ausgestellte Verkaufsrechnung anzupassen
oder zu korrigieren

Einkaufsgutschrift Ein Dokument, das von einem Lieferanten eingeht, um eine zuvor ausgestellte Einkaufsrechnung
anzupassen oder zu korrigieren

Spalteneinstellungen Die Konfiguration, welche Spalten in einer Listenansicht sichtbar sind und in welcher Reihenfolge

sie erscheinen

Verfugbare Registerkarten mit benutzerdefinierten Ansichten

Benutzerdefinierte Ansichten werden auf vier separaten Registerkarten im Bereich Rechnungsstellung unterstutzt:
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1. Verkaufsrechnungen: Ansichten fur ausgehende Rechnungen verwalten

2. Einkaufsrechnungen: Ansichten fur eingehende Lieferantenrechnungen verwalten

3. Gutschriften: Ansichten fur Gutschriften im Verkauf verwalten

4. Einkaufsgutschriften: Ansichten fur Gutschriften im Einkauf verwalten

5. Zu fakturierende Auftrage: Ansichten fur Auftrége und Gebuhren verwalten, die auf die Rechnungsstellung warten

6. Abzurechnende Fahrten: Ansichten fur Fahrtkosten verwalten, die auf eine Einkaufsrechnung warten

7. Einkaufsrechnungen hochladen: Ansichten fur Lieferantenrechnungen verwalten, die per Dokumenten-Upload
eingescannt wurden

Jede Registerkarte hat ihre eigenen, unabhéngigen Ansichten. Ansichten fur Rechnungen werden nicht mit Ansichten fur
Einkaufsrechnungen geteilt, und Ansichten fur Gutschriften werden nicht mit Ansichten fur Einkaufsgutschriften geteilt.

Benutzerdefinierte Ansicht erstellen

Schritt 1: Filter und Spalteneinstellungen anwenden

1. Zur gewiinschten Registerkarte auf der Seite Rechnungen navigieren.

2. Die gewunschten Filter Uber die Spaltenfilteroptionen anwenden. Beispielsweise die Registerkarte
Verkaufsrechnungen nach einem bestimmten Status wie ,Bezahlt” oder ,Unbezahlt” filtern.

3. Sichtbarkeit und Reihenfolge der Spalten bei Bedarf Uber die Spalteneinstellungen anpassen.
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Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchase invoices  Upload purchase invoices ~ Purchase creditnotes  Invoice exports
® Q V4 B Export V/ & Print Quick ac
4
N . /
Al Draftinvoice  Invoiced Invoice posted  + View ’
¢
Invoice nr Customer Invoice date Due date Payment status b Documents Amount (excl. VAT)
W £17,712.69
Inv-0203 (I
vy Wm Balfour Beatty 21/10/2025 Close X £791
Isl\;—d(?nlvfﬁe Arynnes Empty 23/09/2025 Filter by payment status £115
Is
Inv-draft-0096
Gonerate invoice pal g8 Golden Bake 15/04/2026 15/05/20 £0
Unpaid (overdue)
Inv-0201 PAID
n EEg.eas Warburtons Bakery - New Customer 14/04/2025 14/05/2025 o £431.72
ai

- PAID
I ciceEosted Warburtons Bakery | New Customer 13/04/2025 13/05/2025 £706.34

- PAD ' i (Invoice )
g.u?:vguie invoicelposted Crest Nicholson - Whitehouse Park 02/04/2025 02/05/2025 Paid \ mvmcej £0

- PAID (rvoce)
inv-0:95 QRRETEGE Joe Bloggs Transport 02/04/2025 02/05/2025 Paid (invoice ] £100

!Q;;,‘;;"anfﬁ?’w, T Crest Nicholson - Sketchley Gardens 01/04/2025 AT () Draft billing proposal £3,054.57

Inv-0197 PAID

Send invoice

nv-0196 PAD

Send invoice

Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid (‘invoice £678

Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid ((invoice ) £0

Schritt 2: Ansicht speichern

1. Einen aussagekraftigen Namen fur die Ansicht eingeben (z. B. ,Unbezahlte Rechnungen” oder ,Einkaufsrechnungen
Q).
2. Auf die Option zum Speichern der Ansicht klicken, um die aktuelle Filter- und Spaltenkonfiguration zu speichern.

Die neue Ansicht erscheint jetzt im Dropdown-Menu der Ansichten und kann jederzeit aufgerufen werden.

Schritt 3: Zwischen Ansichten wechseln

1. Die Ansichtsauswahl oben in der Rechnungs- oder Gutschriftenliste 6ffnen.
2. Die gewunschte gespeicherte Ansicht im Dropdown-Menu auswahlen.
3. Die Liste wird sofort aktualisiert und zeigt die gespeicherten Filter und Spalteneinstellungen.
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Planning

Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Upload purchase invoices  Purchasecreditnotes  Invoice exports @
== ® e v || pan || ook v
Al Draftinvoice  Invoiced  Invoice posted X Cancel [3) Create view
Invoice nr i Customer invoice date Due date Payment status Documents Amount (exel. VAT) Amount VAT
17.012.68
iv-0203 (EE =
Inv-0203 WIEEED Balfour Beatty 21/10/2025 5 Unpaid (overdue) (invoice £791 £0
» v o
‘S"cvnffii, Arynnes Empty 23/09/2025 Unpaid (overdue) Invoice £115 £20.75
-draft-
e sk Golden Bake 15/04/2025 15/05/2025 Paid £0 0
Y Warburtons Bakery New Customer 14/04/2025 14/05/2025 Paid invoice | 43172 £86.34
PAID =
Warburtons Bakery New Customer 1310412025 131052025 Paid invoice | £706.34 £141.27
PAID o]
Sendivoice Crest Nicholsan - Whitehouse Park 02/04/2025 02/05/2025 Paid (inveice £0 0
Bl cice 2osted I
Ludniedl Joe Bloggs Transport 02/04/2025 02/05/2025 Paid (invoice | £100 £0
~drat- Drat invoice
Fememrperl Crest Nicholsan - Sketchley Gardens 01/022025 Unpaid (overdue) ("ratt biling proposal £3,954.57 £110.06
oice posted JRSA = =
Herricn Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid invoice | £678 £135.60
-0196 PAID
st ! KuehnesNagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid invoice | £0 £0
PAID 3
KuehnesNagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid invoice | £1,0a0 £208
PAID =
Kuehne+Nagel 20/032025 19/04/2026 Paid invoice | €80 £16
e » Kuehne+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paia (invoica ) £1,040 £208
inv-0192 (NTYIENED P N
iyl Kuehne-+Nagel 20/03/2025 18/04/2025 Paid invoice | £1,240 £248
Inv-0191 PAID e —
Sendiwoice Hamann International Logistics 20/03/2025 19/04/2025 Paid invoice | £2,034 0
inv-0190 (EEYTERED PAD .
.. . Evolution Connection 20/03/2025 1910412025 Paid (invoice £1,05090 £210.18
m-0188 oaD
I R Conwed Plastics | SWM 20/03/2025 19/04/2025 Paid [ivoice | £847.50 £0
o1 Pl N
.. . Demo Company Priority Customer 20/03/2025 19/04/2025 Paid Invoice £2,845.66 £569.13
Shewing 20 out of 206 invoices il2 3 4 & 1 > 20/page
. j

Ansichten teilen (nur Nutzer mit der Rolle Super admin)

Benutzerdefinierte Ansichten kénnen mit anderen Nutzern geteilt werden. Beim Teilen einer Ansicht werden sowohl die
Filterkonfiguration als auch die Einstellungen fir Reihenfolge und Sichtbarkeit der Spalten Gbernommen. So kénnen
Teams mit einem einheitlichen Datenlayout arbeiten, ohne dass alle Nutzer ihre eigenen Filter konfigurieren mussen.

@ Nur Nutzer mit der Rolle Super admin kénnen geteilte bzw. benutzerdefinierte gespeicherte Listenansichten
teilen (oder verwalten). Normale Nutzer kdnnen weiterhin persénliche Ansichten erstellen, diese aber nicht im
gesamten Arbeitsbereich teilen.

Eine benutzerdefinierte Ansicht kann entweder mit allen Nutzern oder mit ausgewahlten Nutzern geteilt werden:
e Bestimmte Nutzer” auswahlen
¢ Im Dropdown-Menu die Nutzer auswahlen, mit denen die Ansicht geteilt werden soll

o Es kénnen mehrere Nutzer ausgewahlt werden; sie missen jedoch bereits Nutzer der Plattform sein

Share view

Name (1)

Test view

Shared (*

All users

Private

Specific users
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Nach Status filtern bei Gutschriften

Auf den Registerkarten Gutschriften und Einkaufsgutschriften wurde ein neuer Spaltenfilter Nach Status filtern
hinzugefagt.

Dieser Filter war auf diesen Registerkarten bisher nicht verfligbar. Mit ihm lassen sich Datensétze direkt Gber die
SpaltenUberschrift nach ihrem aktuellen Status eingrenzen.

Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Comp4

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices

’
V4
z Q U4
4
All Draft credit note Credited Credi}ﬁote posted Cancelled + View
Name K Customer Invoice date Amount (excl. VAT) Amount VAT
v £4,402.16
DRAFT-CN-0007 y
Generate credit note (+2) Crest Nic Close X £0
DRAFT-CN-0004 Sort

Generate credit note (+1) Deceunir £0

CN-0026

Credit note number

Generate credit note (+2) Demo Cc 12 Ascending £12.92
0 .
CN-0025 12 Descending
Generate credit note (+2) Hamann Filter by ID £0
CN-0023 |
redit note poste Crest Nic One of £20
CN-0022 redit note poste Crest Nic Filter by status £3.75
- One of

= [ Credit note posted | !

CN-0021 @iyl CYele ] Crest Nic £15
Filter by task

- !

CN-0020 Qe ilelCYele e Crest Nit . £15
One of
CN-0019 i
A Fareye T Filter by task £120
o Credit note posted
CN-0018 G [ Credit note posted ]
Generate credit note (+2) Fareye Tt £136.80
Cancelled

CN-0017 :
Generate credit note (+2) Conwed Plastics | SWM 28/02/2025 £1,030 £0
CN-0016 . -
Generate credit note (+2) Hamann International Logistics 28/02/2025 £350 £0
CN-0015 '
Generate credit note (+2) Fareye Technologies Pvt Ltd 24/09/2024 £0 £0
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Fehlerbehebung

Problem Losung

Eine gespeicherte Ansichten gelten auf allen sieben Registerkarten der Rechnungsstellung jeweils nur fur eine
Ansicht erscheint nicht Registerkarte: Zu fakturierende Auftrage, Abzurechnende Fahrten, Verkaufsrechnungen,

auf einer anderen Einkaufsrechnungen, Einkaufsrechnungen hochladen, Gutschriften und Einkaufsgutschriften.
Registerkarte Eine auf einer Registerkarte gespeicherte Ansicht erscheint nur auf dieser Registerkarte und

auf keiner anderen. Prufen, ob die richtige Registerkarte ausgewahlt ist.

Filter werden nach dem Sicherstellen, dass die Ansicht ausdrucklich gespeichert wurde. Nicht gespeicherte

Verlassen der Seite Filterkonfigurationen bleiben zwischen Sitzungen nicht erhalten.

zurickgesetzt

.Nach Status filtern” ist Die Seite aktualisieren, um das neueste Update zu laden. Besteht das Problem weiterhin, den
bei Gutschriften nicht Qargo Support kontaktieren.

sichtbar

Eine geteilte Ansicht Spalteneinstellungen werden beim Teilen Gbernommen. Spatere Anderungen durch die Person,
zeigt nicht die die die Ansicht erstellt hat, werden fur andere Nutzer jedoch méglicherweise nicht

erwarteten Spalten automatisch aktualisiert. Die Ansicht erneut teilen, wenn sich die Spalteneinstellungen

geéndert haben.

Spalte ,Erstattungsstatus” auf der Registerkarte ,Gutschriften” hinzufiigen

Die Spalte ,Erstattungsstatus” zeigt, ob eine Gutschrift erstattet wurde, ohne dass die Gutschrift geéffnet und ihre
Erstattungsaufgabe gelesen werden muss.

Auf der Registerkarte ,Gutschriften” bzw. ,Einkaufsgutschriften” muss mindestens eine Gutschrift vorhanden sein,
damit die Spalte Zeilen anzeigen kann.

Anwendungsfall

Ein Finanzteam mochte auf einen Blick sehen, welche Gutschriften noch erstattet werden mussen. Das Team fugt die
Spalte ,Erstattungsstatus” hinzuy, filtert nach Nicht erstattet und speichert dies als Ansicht, die jeden Morgen gedffnet
wird, um die ausstehenden Erstattungen abzuarbeiten.

Schritt-flir-Schritt-Anleitung

1. Rechnungen > Gutschriften (oder Rechnungen > Einkaufsgutschriften) 6ffnen.
2. Auf die Schaltflache Anpassen klicken.

3. Im Bereich Spalten die Spalte Erstattungsstatus einschalten.

4. Die Ansicht speichern (falls fur diese Spalte eine neue Ansicht erstellt wurde).

QARGO Quotes  Orders  Planning  Stops  Trips || Invoices || Dashboard  Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration Shoko Playgrou... e e e

Orderstoinvoice  Invoices | Creditnotes | Tripstobill  Purchase invoices  Upload purchase invoices |~ Purchase credit notes

S «\ @ Export V @ Print Quick actions V Create credit note

Al Draftcreditnote  Credited  Creditnoteposted ~ Cancelled  Refund status + View R Share with other users ' Delete
Name Customer Invoice date Amount (excl. VAT) Billing entity Refund status

€2,122.37¥20,000 | $150

femafn'?N'mmms Crecited Qessin 30/09/2026 €519.51 Qargo Gentfake Unrefunded

and credit note (+2)
Ggs"“ye‘w'_c!:;oo(uuo?? e Qessin 30/09/2026 €519.51 Qargo Gentfake Unrefunded
Sentlake1-CN-0000004 (] Qessin 30/09/2026 €563.84 Qargo Gentfake Refunded
Send creditnote (+1)
femfke’ﬁN"Dm?mE Crecited Qargo JP 30/09/2026 ¥20,000 Qargo Gentfake Refunded
fe”"“ew'CN"DDD?‘OM Crediad! Aussie Qargo 29/09/2026 $150 Qargo Gentfake Refunded

N-0000007 (SR Qessin 28/09/2026 €519.51 Qargo Gentfake Refunded
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Customise B | Position v

Columns

Accounting export date

Refund status

Die Spalte zeigt zwei Werte:

e Erstattet (grun): Die Aufgabe Gutschrift als erstattet markieren dieser Gutschrift ist abgeschlossen.
¢ Nicht erstattet (orange): Diese Aufgabe ist noch nicht abgeschlossen.

Quot  Onrs  Mamng  Stps s ekss Do  Comes  Remowces  Locwons  aus  Comouston snaterinrn. @) @ © &' O

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices
||l Q @ Export V @ Print AQuick actions V' Create credit note
Al Draftcreditnote  Credited  Creditnoteposted ~ Cancelled ~ Refundstatus  + View R share with other users O Delete
Name Customer Invoice date Amount (excl. VAT) Billing entity Refund status.

€1,083.35 | ¥20,000 $150
Gentfake1-CN-0000004 ([SFEIE

Qessin 30/09/2026 €563.84 Qargo Gentfake Unrefunded
Ganerate credit nate (+2)

Gentfake1-CN-0000003 (EEE Qarge JP 30/09/2026 ¥20,000 Qargo Gentfake Refunded
Ganerate cradit ot (+1)

S(eymlikfl;clb‘;nnn‘??oz lEs] Aussie Qargo 29/09/2026 $150 Qargo Gentfake Refunded
ffym:fflfl”‘;umu‘?;)m — Qessin 28/09/2026 €519.51 Qargo Gentfake Unrefunded

Spalte sortieren und filtern

Die Spalte kann nach Erstattungsdatum sortiert oder nach Erstattet/Nicht erstattet gefiltert werden, um nur
ausstehende Gutschriften anzuzeigen.
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Locations Rates Configuration

es Upload purchase invoices

[f Export & Print Quick actions I

/2 Share with other

Refund status

=]

Sort & Filter(s) x

Sort by

Refunded date

1 Ascending 1% Descending
Filter(s)
Rafund status

One of

» https://watchclueso.com/embed/ti5df6rv2zh70snc

Wie eine Gutschrift den Status ,Erstattet” erhalt

Eine Gutschrift erhalt den Status Erstattet, sobald ihre Aufgabe Gutschrift als erstattet markieren abgeschlossen ist.

1. Eine Gutschrift mit dem Status Nicht erstattet 6ffnen.
2.In der Zeile Gutschrift als erstattet markieren auf die Schaltflache Aufgabe abschlieRen klicken.

Detail view W) position \/ | Openas page "

Gentfake1-CN-0000006 [{SCEICE] Create credit note

Customer Customer VAT number  Biling entity currency
Qessin 2 NJA Qargo Gentfake EUR

Show form context
~ Generalinfo
@ Invoice date We 30/09/2026
() Exchange rate date Tu 29/09/2026
(@ Purchase order numbers
+/ Credit note documents and tasks Add documents V/

Credit note Gentfake1-CN-0000006.pdf
30/09/2026 09:22  38.1KB 3 Printed on We 30/09 09:22 by shoko tamura@aargo.com (©
® send credit note Attachments

@) Mark credit note as refunded = ®

Complete task

@ Post credit note - @ Complete task
~ Comments Add comment

No comments
 Credit note lines Add charge © Show detail per line

Order start Order end
Requesteddate  Actual date Location Requested date  Actual date

[ Gentfake1-Inv-0000020 | (0r-6000079 Transport charge . We 20/09 We 30/09 Harrods We 30/09 We 30/09 PClo VAT €510.51 &
T Generate dulvery note (+4) 0000 GB-SW1X 7XL London 12:14¢ 8 =

Invoice Order Name Nominal code Customer reference VAT %  Amount

Subtotal excluding VAT €519.51
Total VAT €0.00

Total €519.51
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¢ Wenn eine Buchhaltungsintegration verbunden ist, kann diese Aufgabe automatisch abgeschlossen werden,
sobald die Erstattung in der Buchhaltungssoftware bestétigt ist. Bei jeder anderen Einrichtung wird die Aufgabe
von Hand abgeschlossen, und die Spalte wird entsprechend aktualisiert.

¢ Die Spalte ,Erstattungsstatus” wird nur aktualisiert, wenn die Aufgabe Gutschrift als erstattet markieren
abgeschlossen wird. Wird eine Gutschrift auf andere Weise beglichen (z. B. indem ihr Betrag von einer spateren

Rechnung abgezogen wird), zeigt die Spalte weiterhin ,Nicht erstattet” an, bis diese Aufgabe manuell
abgeschlossen wird.
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