Datenimport — Gultigkeitsdaten importieren

Eine umfassende Anleitung zum Import von Gultigkeitsdaten. Mit diesem Vorgang werden die Ablaufdaten von
Dokumenten und Bescheinigungen fur Fahrer und Fahrzeuge gesammelt aktualisiert.

Aktualisiert 12. Dezember 2025

Mit dem Import von Gultigkeitsdaten werden die Ablaufdaten von Dokumenten und Bescheinigungen, die Fahrern und
Fahrzeugen zugewiesen sind, gesammelt aktualisiert. Dieser Import dient dazu, bestehende Datensatze zu aktualisieren,
nicht neue zu erstellen. Er bietet eine schnelle und effiziente Méglichkeit sicherzustellen, dass alle Unterlagen der
Ressourcen im System auf dem neuesten Stand sind, z. B. Fahrerlaubnisse und Prifbescheinigungen fur Fahrzeuge.

L Wichtige Begriffe

Zur besseren Verstandlichkeit werden in dieser Anleitung die folgenden Begriffe definiert.

e Gultigkeit: Der Zeitraum, in dem ein Dokument oder eine Bescheinigung gultig und rechtsverbindlich ist.

e Ressource: Ein Begriff fir einen Fahrer oder ein Fahrzeug.

¢ Ressourcentyp: Der konkrete Dokumenttyp, dessen Gultigkeit aktualisiert wird (z. B. Fahrerlaubnis, ADR-Schein,
Fahrzeugprufung).

Wichtige Voraussetzungen fir den Import von Gultigkeitsdaten

Vor dem Import von Gultigkeitsdaten sind die folgenden Voraussetzungen und Hinweise zu beachten, um die
Datenintegritat sicherzustellen.

¢ Voraussetzung Ressource: Der Datensatz des Fahrers oder Fahrzeugs muss bereits in Qargo vorhanden sein. Dieser
Import dient nur zur Aktualisierung von Dokumenten bestehender Ressourcen. Neue Ressourcen lassen sich damit
nicht erstellen.

¢ Voraussetzung Ressourcentyp: Der Ressourcentyp muss vor dem Import in den Einstellungen der Qargo-Plattform
angelegt sein.

¢ Pflichtfelder: Externe Ressourcen-ID, Dokumenttyp und das Datum Giiltig bis sind fur jeden Datensatz
Pflichtfelder.

e Datumsformat: Das in der Vorlage verwendete Datumsformat muss korrekt sein und den Anforderungen der
Plattform entsprechen.

X Datenimport Schritt fiir Schritt

Schritt 1: Vorlage herunterladen

Fur das Hochladen von Gultigkeitsdaten steht eine eigene Tabellenvorlage zur Verfigung. Um die Daten bearbeiten und
hochladen zu kénnen, muss eine Kopie der Vorlage heruntergeladen werden:

1. Auf den Link klicken: Vorlage fur den Import von Gultigkeitsdaten

2. Nach dem Offnen der Vorlage Datei > Herunterladen auswahlen
3. Die Vorlage (im Format .xIsx oder .csv) auf dem Computer speichern und mit der Eingabe der Unternehmensdaten
beginnen.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1P8RJ6d3Sg2iNAYmTQb8Tsz2S2h_XYDq78izoMEau75g/edit?usp=sharing
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== Immer eine leere Vorlage verwenden, die direkt aus diesem Artikel heruntergeladen oder vom Qargo-Team
bereitgestellt wurde. Die Wiederverwendung einer alten Vorlage kann zu Importfehlern fuhren.

Schritt 2: Excel-Vorlage ausfillen

Die Vorlage 6ffnen und mit den erforderlichen Daten befullen. Die Vorlage enthalt Spaltentberschriften, die den Feldern in
Qargo entsprechen.

» Pflichtfelder: Alle Pflichtfelder ausfullen (eine vollstandige Liste der Pflichtfelder steht im nachsten Abschnitt dieses
Artikels). Der Import schlagt fehl, wenn diese Felder leer bleiben.
¢ Formatierung: Auf das vorgegebene Datenformat (z. B. Datum, Zahlen, Text) ist genau zu achten.

Schritt 3: Zum Hochladen einreichen

1. Wahrend des Onboardings: Die ersten Unternehmensdaten werden direkt gemeinsam mit dem Onboarding-
Manager hochgeladen. Der Onboarding-Manager begleitet durch den Vorgang und sorgt fur einen erfolgreichen
Import.

2. Nach dem Onboarding: Fur alle spateren Datenaktualisierungen und Importe den Account-Manager kontaktieren.
Der Account-Manager unterstutzt beim Hochladen und bietet fortlaufenden Support.

/" Details zur Vorlage fiir den Import von Gultigkeitsdaten

Die folgende Tabelle erlautert die Excel-Vorlage fur den Import von Gultigkeitsdaten Feld fur Feld, einschlief3lich
Datenformaten, Pflichtfeldern und bewéahrten Vorgehensweisen zum Beflllen der einzelnen Spalten.
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Spaltenname Erforderlich/optional = Hinweise Beispiel
resource_name Erforderlich Name des Fahrers

resource_type Erforderlich Fahrer, Subunternehmer, Fahrzeugtyp,
Container usw.

description

category Erforderlich Dokument oder Nichtverflugbarkeit

subcategory Erforderlich Konkreter Dokumenttyp Driver_Driving_License
start_timestamp Erforderlich Jahr/Monat/Tag 2016/09/20
end_timestamp Erforderlich Jahr/Monat/Tag 2026/09/20
legal_end_timestamp = Erforderlich Jahr/Monat/Tag 2026/09/20

/2 Haufige Fehler beim Import von Giiltigkeitsdaten beheben

Dieser Abschnitt behandelt typische Fehler, die beim Import von Gultigkeitsdaten auftreten kénnen.

Ressource nicht gefunden: Dies ist der hdufigste Fehler. Er tritt auf, wenn die Ressource in der Vorlage nicht exakt
mit einem bestehenden Fahrer oder Fahrzeug in Qargo Ubereinstimmt.

Ressourcentyp nicht gefunden: Der Import schlagt fehl, wenn der in der Vorlage angegebene Ressourcentyp nicht
zuvor in den Einstellungen der Qargo-Plattform angelegt wurde.

Tabellenblattname: Das Tabellenblatt in der Excel-Vorlage muss exakt ,Import” heil3en. Jeder andere Name fuhrt
beim Hochladen der Datei zu einem Fehler.

Ungultiges Datumsformat: Dies kann dazu fuhren, dass der Import fehlschlagt. Das Datum Giiltig bis muss in einem
korrekten und einheitlichen Format (Jahr/Monat/Tag) eingegeben werden.

Grof3- und Kleinschreibung bei Spaltentiberschriften: Spaltentiberschriften missen in der richtigen Schreibweise
eingegeben werden (z. B. vat number , nicht VAT number ). Bei falscher Gro- und Kleinschreibung erkennt das
System die Uberschrift nicht. Die Daten in dieser Spalte werden dann ohne Meldung ignoriert und nicht importiert.
Fehler durch vorangestellten Apostroph: Daten in einer Zelle durfen nicht mit einem Apostroph (') beginnen. Wird
ein Apostroph verwendet, erkennt das System den Wert nicht, und es kann ein Fehler auftreten. Diese Regel gilt nur
dann nicht, wenn der Artikel ausdriicklich vorgibt, dass fiir ein bestimmtes Feld ein Apostroph zu verwenden
ist.

Bewahrte Vorgehensweisen beim Import von Giiltigkeitsdaten

Fur einen reibungslosen und fehlerfreien Import empfehlen sich die folgenden Vorgehensweisen.

Zuerst die Voraussetzungen erfiillen: Alle Fahrer und Fahrzeuge miussen unbedingt bereits erfolgreich in das System
importiert worden sein, bevor ihre Gultigkeitsdaten aktualisiert werden.

Daten einheitlich halten: Auf die Schreibweise sowie die Grof3- und Kleinschreibung von Ressource und
Ressourcentyp genau achten.

=] Nachste Schritte

Nach dem erfolgreichen Import der Gultigkeitsdaten sind die Ablaufdaten der Dokumente und Bescheinigungen im
System aktualisiert. Das Qargo-Dashboard und die Ressourcenprofile bieten dann einen klaren Uberblick tiber
anstehende Ablaufdaten und erméglichen so ein vorausschauendes Dokumentenmanagement.
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~/ Anwendungsfille fiir den Import von Gultigkeitsdaten
Der Import von Gultigkeitsdaten ist ein duRRerst nutzliches Werkzeug fur mehrere wichtige Geschaftsprozesse.

e Jahrliche Verlangerungen: Der wichtigste Anwendungsfall ist die gesammelte Aktualisierung vieler Dokumente, die
regelmafig ablaufen, z. B. Prufbescheinigungen fur Fahrzeuge oder Stral3enverkehrslizenzen.

e Aktualisierung von Fahrerlaubnissen: Damit lassen sich die Gultigkeitszeitrdume fur alle Fahrer, deren Fahrerlaubnis
verlangert wurde, schnell und einfach aktualisieren.
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