Rechnungen - Einkaufsgutschrift erstellen

Einkaufsgutschriften verrechnen Kosten von Subunternehmern: fahrtbezogene oder eigenstéandige Ausgaben erfassen,
berechnete Kosten nachverfolgen und Dokumente erstellen.

Aktualisiert 11. Dezember 2025

EinfUhrung:

Einkaufsgutschriften dienen dazu, Kosten oder einen Teil von Kosten zu verrechnen, die bereits abgerechnet und
verbucht wurden. Eine Einkaufsgutschrift bezieht sich dabei speziell auf Kosten von Subunternehmern.
Gutschriften kénnen sich auf Folgendes beziehen:

¢ Bestimmte Kosten einer Fahrt oder eines Teils einer Fahrt, die von einem Subunternehmer durchgefuhrt wurde.
e Eigenstandige Kosten, die einem Subunternehmer entstanden sind und fur die die Zahlungsverantwortung an den
Hauptfrachtfihrer zurtickubertragen wurde.

In beiden Fallen stellt der Subunternehmer eine Einkaufsgutschrift aus, die die entstandenen und gutzuschreibenden
Kosten ausweist. Da dies als Ertrag gilt, muss es getrennt von einer Verkaufsgutschrift verbucht werden. Daher sollte eine
Einkaufsgutschrift ausgestellt werden.

¢ Wenn keine Option zum Erstellen einer Einkaufsgutschrift vorhanden ist, bitte an den Account Manager oder
den Qargo Support wenden.

Hauptfunktionen:

e Einkaufsgutschriften erstellen, bearbeiten, Idschen und anzeigen

e Berechnete Kosten werden unter BerUcksichtigung der Einkaufsgutschriften aktualisiert und spiegeln die geringeren
Kosten wider.

e Benutzerdefinierte CSV-/Excel-Exporte erstellen

e Dokumente fur Einkaufsgutschriften erstellen (Ablauf der Selbstfakturierung)
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e Aufgaben fur Gutschriften werden manuell angelegt. Markierungen verbessern die Sichtbarkeit.
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Orders Plan

Orders to inve

S} B Edit columns

All Draft credit note Credit note proposal Credited Credit nots

Mame Purchase credit note num

Bill-CH-0002 Qe iR==0 100 To Process | < == we w= m
Create salfbill credit nota (+3)

Bill-CN-0001 CLeieD | Credit applied | == == == == =9

Post purchase credit note FLO1

Listenansicht der Einkaufsgutschriften:

e Die Listenansicht ist in Status-Tabs gegliedert, um Gutschriften leicht zu finden und zu bearbeiten.

e Auf Schnellaktionen klicken, um Aktionen fur mehrere Datensatze auszufUhren. So lassen sich mehrere Datenséatze
gleichzeitig aktualisieren.

¢ Um eine neue eigenstandige Gutschrift zu erstellen, auf Einkaufsgutschrift erstellen klicken.

e Um eine bestehende Gutschrift zu aktualisieren, auf die Nummer oder in die Zeile klicken, um die Detailseite zu 6ffnen.

o Uber Spalten bearbeiten zusatzliche Datenspalten aus der verfigbaren Liste anzeigen. Die Position der Spalten lasst
sich durch Ziehen an die gewlnschte Stelle anpassen.

S

(2 0are0 Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Giobal configuration Arynnes Playground e e e
Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Upload purchase invoices || Purchase creditnotes | Invoice exports
I B Edit columns I & Export V. & Print Quick actions v Create purchase credit note
Al Draftcreditnote  Credit note proposal  Credited | Creditnote posted | Cancelled A
1
ame Blrchase credit note number Company Issue date Amount (excl. VAT) Amount VAT Documents Document amount (excl. VAT) 1
£475 1
1
Bill-CN-0003 (SRR .
Ublons purehane m Y Evolution Connection 08/04/2025 £300 £60 Draft credit note proposal lI
CIRSRITPN  Credit note posted )
SGH-01 S G Haulage Ltd 08/04/2025 £75 £15

Bil-cN-0001 (e

Cramte salfol crod Lota ke S G Haulage Ltd 08/04/2025 £100 £20
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Purchase credit notes Invoice exports

8 Export W i Print

Quick actions Create purchase credit note

Create selfbill credit note Document amount (excl. V#

Tasks

Upload purchase credit note
Post purchase credit note

Mark purchase credit note as refunded

Draft credit note proposal

Customise

Amounts incl.fexcl. VAT

Show revenue excl, VAT

8 8

Show VAT in separate column

Credit note additional fields

Reason Why

Customer additional fields

Accounting software customer code ©@

BIC/SWIFT code @

Billing frequency & @O
Code i@

IBAN code @

Tax type ©

VAT number &

Cash Customer

Mew Customer

Priority Customer

Detailansicht der Einkaufsgutschrift:

¢ Um eine Einkaufsgutschrift zu erstellen, die nicht mit einer Fahrt verknUpft ist, die Schaltflache Einkaufsgutschrift
erstellen verwenden.
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e Auswahlen, ob die Gutschrift im Status ,Entwurf” oder ,Gutgeschrieben” erstellt wird.

o Die erforderlichen allgemeinen Angaben unterscheiden sich leicht, je nachdem, ob die Gutschrift im Status
LEntwurf” oder ,Gutgeschrieben” erstellt wird.

¢ Die Einkaufsgutschrift kann auch durch Hochladen des Dokuments erstellt werden.

INtegrations are enaoiea on a NoN-proauction tenant.

QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  woices  Dashboard  Customers  Resowces  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynneslilavqraundoaa

& Create purchase credit note

Show form context

Purchase credit note status Documents

Draft credit note Credited Upload purchase credit note

General details

Purchase credit note number ) Company () Currency

issue date {°) Exchange rate dite

Docu

6
-

Upload purchase credit note

Drag your files here or click the area to upload documents.

Cancel

e Um Gebuhren hinzuzufiigen, missen diese als Eigenstandige Kostengebiihren hinzugefliigt werden.

o Kostengebuhren, die mit bestimmten Fahrten verknupft sind, kénnen auf dieser Seite noch nicht hinzugeflgt
werden.

o Aus den verfugbaren GebuUhrenarten auswahlen. Die GebUhr kann umbenannt und bei Bedarf mit einer
Beschreibung erganzt werden.

o Kosten und Steuersétze hinzuftigen.

o Auf Speichern klicken.
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Edit charge

Show form context

Name (7)

CANCELLATION FEE
Default subcontractors | 2022-02-03

COMMERCIAL VIAPOINT COST
Default subcontractors | 2022-02-03

CROSSING
Defauit subcontractors | 2022-02-03

FULL TRANSPORT - TRUCK + TRAILER
Cancel
Default subcontractors | 2022-02-03

HALF TRANSPORT - TRUCK.
Default subcontractors | 2022-02-03

» Uber das Dropdown-Meni die bestehende Gebuhr dndern oder verschieben.

RGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices Customers  Resources  Locations  Rates nfiguration  Global configuration Arynnes Playground o @ o

< Bill-CN-0005 (RG] D History Create purchase credit note

Company: Load One Transport 2 VAT number: NJA Currency: GBP

(@D Issue date Tu 08/04/2025
(D) Exchange rate date

(D Reason Why © This field is required, but the value is missing.

2
v Purchase credit note documents and tasks  Add documents
- Creditnote © @ Purchase credit note L17-001.pdf ®
08/04/2025 12:29 4¢ This Purchase Cradit Note (PCN) 001 from L1 Transport, dated 8th April 2025, shows a total cost of 360 for a trip. The document lacks details on addresses, products, dimensions, or specific dates and times beyond the PCN I
Draft credit note proposal outdated © Bll-CN-0005.pel o |
08/04/2025 12:29 1
1
(®) Post purchase credit note - ® g
(&) Mark purchase credit note as refunded - ® :
v
+ Purchase credit note lines. Removefinvoice selected charges
3
Bill Trip Name Nominal code From To Description VAT % EED S R
B Move to existing purchase credit note
(-] Enter description here. VAT 20% 9 p
Subtotal excluding VAT
Total VAT £60.00 2
Total £360.00

 Comparisan: invoice from subcontractor vs estimated costs.

Invoice from subcontractor 2 Difference Estimated costs
Subtotal excluding VAT £0.00 - £300.00 £300.00

Total VAT £0.00 - £60.00 £60.00

Total £0.00 - £360.00 £360.00

o Uber das Stiftsymbol die jeweilige Gebuhr bearbeiten. Die Angaben aktualisieren und auf Speichern klicken.
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Edit charge

Show form context
Narme (1)

PCN - refund

Taxrate (1 amaunt
VAT 20% [ 200

Desciption
Enter description here.

Cancel

Integrations are enabled on a non-production tenant.

Orders  Planni Stops  Trips  Invoices  Dashboard O Resources Configur Global configuration Arynnes Playground e e e
Orderstoinvoice  Imvoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvaices  Upload purchaseinvoices  Purchase credit notes  Invaice exports
Q [ Edit columns @ Export V. & Print Quick actions Vv ghase credit note

Al Draftcreditnote | Creditnote proposal  Credited  Creditnote posted  Cancelled

Name Company Purchase credit note number Issue date Amount (excl. VAT) Amount VAT Billing frequency Documents Document amount (excl. V/
eirs

Bill-CN-0004 (SR
Create selfbil credit note (+2) Evolution Connection EvoC-PCN1 08/04/2025 £0 £0
Bill-CN-0003 (ERETEY] (Creditnote )

- [Crsca) Evolution Connection 08/04/2025 £0 0

Create selfbi credit note (+2)

Draft credit note proposal
j1-c-0002 (TR =)
BRLENsonoa = S G Haulage Ltd SGH-01 08/04/2025 £75 £15
Draft credit note proposal

Bill-CN-0001 (R NET 56 Haulage Ltd 08/04/2025 £100 £20

Create selfoil credit note. (+3)

Detailansicht der Einkaufsrechnung:

e Einkaufsgutschrift erstellen, die mit bestimmten Fahrten verknlpft ist. In der bestehenden Einkaufsrechnung die
gutzuschreibende Fahrt auswéhlen.

e Im Dropdown-Menu Ausgewahlte Gebuhren entfernen/verschieben die Option Einkaufsgutschrift erstellen
auswahlen.
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c: 0ARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground ° e °

< Bill-o024 [0 D History [ Customise | Create purchase invoice

Evolution

I

VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

O Invoice date Fr 28/03/2025
() Payment term 30 days after invoice date
() Due date Su 27/04/2025

Exchange rate date

Remarks 2
v Bill documents and tasks Add documents v/
Draft billing proposal Bil-0024.pl
07/0412025 1555
o inveice # ANG-01 on Mareh 2025 for trps 2286, 2285, and 2290, totaln he invaice covars the porlod from March 15t to March 31st, 2025. No ad o
) Post purchase invoice
[z Send Selbill Email sent to arynne@aargo.com
070412025 1556 Task has bean comploted manually on Mo 07/04 1656 by arynne@aargo.com
© +1Task
3N
v Estimated costs Add charges v © Show detallperline | Removejmove gyfected)charges v [Edit VAT%
R
From Remove from purchase invoice
Name  Nominal code X POD/CMR  Calculation  Description VAT %
flequested date - Actusl date e — Move to existing purchase invoice
Transp We 11/08/2024 We 11/09/2024 PetSmart Fr27/08/2024 Sa 14/09/2024 Dublin Port
P Costs ot goods oy ) o 1iepz0as P el s R 0/1]  Manualprice VAT 20% | Move to new purchase invoice 2
CA-NOE 156 Windsor 1248 1E Dubli
D We 11/09/2024 We 11/09/2024 Haven 1219 Port of Antwerp, A. We 11/09/2024 We 11/09/2024 Carpenter Belgium Create purchase credit note
THANSPO st of goods e 1110 e 11/08/ = QUYL e 11/08/ " g 0/1]  Manual price VAT 20% — 2
0600 5E-9130 Boveren os5a 5E-8300 Rossalare
Subtotal excluding VAT £1,498
Total VAT £299.60 2
Total £1,797.60

+ Comparison: invoice vs estimated costs

¢ Das Fenster Einkaufsgutschrift erstellen 6ffnet sich. Die passende Aktion auswahlen, um die neue Einkaufsgutschrift
als Entwurf zu erstellen oder einer bestehenden Rechnung hinzuzufugen.

Create purchase credit note X

Show form context

Customer Trips Purchase credit note

- Actio
New Customer Trip-1070 £200 &

Total £200
Create new purchase credit note

Create draft purchase credit note

Add to existing purchase credit note

Cancel m

e Nach dem Erstellen der Gutschrift kénnen die Kosten aktualisiert werden, um den Gutschriftsbetrag abzubilden. Uber
das Stiftsymbol in der GebUhrenzeile das Fenster Geblihr bearbeiten 6ffnen. Den Gutschriftsbetrag im Feld Betrag
eintragen. Auf Speichern klicken.

o Hinweis: Wird die Einkaufsgutschrift fur eine bestimmte Gebuhrenzeile erstellt, wird standardméaRig der volle
Betrag Ubernommen.
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Edit charge

Mame (*}
Transport

Tax rate [*) Amaount (*

Show form context

VAT 20%

300

Description

—'

¢ Die Gutschrift wird in der urspringlichen Rechnung angezeigt.

Bill-0024 ([ETET)

VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

v General info
() Purchase invoice number # ANG-01

O Invoice date Fr 28/03/2025

() Payment term 30 days after invoice date

) Due date Su27/04/2026

() Exchange rate date
@ Remarks

v Bill documents and tasks Add documents Vv

Drait biling proposal Bil-0024pe
071042025 1555

Invoice An
Invoice AngFri-01.pdf
ez eE ngla Freight issued invaice # ANG-01 on March 2025 for trips 2286, 2285, and 2280, totaling 1400a31560.

Tha invoice covers the perlod from March 1t to March
@ Post purchase invoice

= Send Selfbil
©7/042025 1558

@ +1Task

Email sent to arynne@qargo.com

Task has been completed manually on Mo 67/04 15:56 by arynne@aargo.com

 Estimated costs Add charges \/ ® Show detail per line
Trip
Outstanding tasks

From To
Name  Nominal code

Requested date  Actual date Location

Trip-2285 Transport We 11/09/2024 We 11/09/2024 PetSmart

Costs of goods B
P ordor to sube.. (+1) N 8:00-12:00 8 8 08:00¢ CA-NOE 186 Windsor

Requested date  Actual date Location

Fr 27/09/2024 Sa 14/09/2024 Dublin Port
11:43 IE Dublin

Cancel Save

Openas page .

[ Customise Create purchase invoice

Edit VAT%
Amount

VAT 20%

S Cs f d - We 11/09/2024 We 11/09/2024 Carpenter Belgiu
e Tansgort oder for su... (+1) ® G osts of goods

08554 BE-8300 Roesalare

Transport We 11/09/2024 We 11/09/2024 Haven 1219 Port of Antwerp, A.

BE-9130 Baveren

Subtotal excluding VAT

VAT 20% & £633

(Bil-cn-0003 ] (£300.00)

Total VAT
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Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground e e o

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices Purchase credit notes Invoice exports
Q B Edit columns & Export Vv & Print Quick actions V' Create purchase invoice
Al Draftbiling proposal  Billing proposal  Invoiced | Invoice posted
Invoice nr Purchase invoice number Company Issue date Due date Payment status Documents. Document a... Discrepancy ~Amount (ex
. @ £2,225
Bil-002¢
e rchabe s #ANG-01 Evolution Connection 28/03/2025 27/04/2025 paid Draft biling proposal £1,300 ~£10800  £1,498
Bill-0023
Past purchs FMoH-01 Evolution Connection 28/03/2025 27/04/2025 Paid Dratt billing proposal £700 £700.00 £0
Bill-0028 ; ) = T
ot i it POFerries-1 PO Ferries 25/01/2025 24/02/2025 Paid £150 £150.00 £0
Bill-0013
Post purd mﬁﬁﬁn Load One Transport 01/11/2024 01/12/2024 Paid Draft billing proposal £127
Bill 12
Eracia salf e} 230481 Ninatrans | New Customer 04/07/2023 03/08/2023 Paid £9,550 £9,55000  £0
Bill-0010 =
eres w631 Inv-00056 Demo Co... (Prority Customer | 07/03/2023 07/03/2023 Paid £400 £400.00 £0
Bill-0008
Bil-0008 WITEIET Inv-0002 Demo Co... ((Priority Customer ) 08/02/2023 09/02/2023 Paid £20 £20.00 £0
Bill-0009
Bil-0009 (VIR Inv-0005 Demo Co... [ Priority Customer | 04/02/2023 04/02/2023 Paid £400 £400.00 £0
Bill-0005 s
Croata sall (131 Inv-0001 Demo Co... [ Prority Customer | 04/02/2023 04/02/2023 Paid £400 £400.00 £0
bt} '@m Demo Co... [ Priority Customer | 03/02/2023 08/03/2023 Paid Draft billing proposal £500
Bill-0001
sil-0001 (TIETD 0001 Ninatrans | New Customer 28/12/2022 28/12/2022 Paid £934.73 £734.73 £200

Einkaufsrechnung mit Gutschrift:

¢ Wenn eine Gutschrift auf eine bestehende Einkaufsrechnung angewendet wird, erscheint in den Kosten die
Kennzeichnung Bill-CN (oder ahnlich) zusammen mit dem gutgeschriebenen Betrag.

Vv Resource costs Add charge Recalculate
Resource & Price list Charges Calculation Amount
Transport Manual price
= - P €420.00 2
@& Michael B Bill-0005 21 Purchase
+
Default subcontractors £ Transport
) 21 Purchase - €420.00
Total cost €0.00
v Revenue [ cost calculation Adapt cost split
Order Revenue from order Costs assigned to order
Or-3449 €0 €0
Total €0 €0

FAQ

Kann eine Einkaufsgutschrift einer bestehenden Fahrt hinzugefligt werden? Die Gutschrift wurde hochgeladen
und muss nun einer bestehenden Fahrt zugewiesen werden.

Um eine Einkaufsgutschrift einer Fahrt ,zuzuweisen”, muss fur die Fahrt zunachst eine Einkaufsrechnung vorhanden sein.

e Zu Rechnungen > Einkaufsrechnung navigieren und die Einkaufsrechnung fur die Fahrt aufrufen.

¢ Die Fahrt durch Aktivieren des Kontrollkédstchens auswahlen.

¢ Die Option Ausgewahlte Geblihren entfernen/verschieben wird in der rechten Ecke der Kopfzeile des Bereichs
aktiviert angezeigt.

e Auf den Pfeil klicken, um die Optionen des Dropdown-MenuUs aufzuklappen.

¢ Die Option Einkaufsgutschrift erstellen auswéhlen.

e Ein neuer Bereich 6ffnet sich, der die Fahrt und die Kosten der ursprunglichen Einkaufsrechnung anzeigt.

¢ Im Dropdown-Menu Aktion die Option Zu bestehender Einkaufsgutschrift hinzufigen auswéahlen.

e Auf das Feld Bestehende Einkaufsgutschrift klicken, um eine Liste der verfigbaren Gutschriften anzuzeigen.

¢ Die Gutschrift auswéhlen, der die Fahrt ,zugewiesen” werden soll, und auf Speichern klicken.
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Die Gutschrift zeigt nun sowohl die Einkaufsrechnung als auch die Fahrtdetails zusammen mit dem gutgeschriebenen
Betrag an.

Unterstitzte Buchhaltungsintegrationen
Nachfolgend eine Liste der unterstltzten Buchhaltungsintegrationen fur Einkaufsgutschriften:

e Xero (API)

e NetSuite (API)

e Adfinity

e Exact Online

e Sage 200

e Odoo (API)

e Generisches UBL (E-Mail-Export)

Weitere Informationen zu den Besonderheiten dieser Integrationen erteilt der zustadndige Account Manager.

¢ Um diese Funktion fir das Konto zu aktivieren, bitte an den Account Manager wenden.
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