Rechnungen - Einkaufsrechnung hochladen

Mehrere Methoden zum Hochladen von Einkaufsrechnungen, inkl. automatischem Scannen, um wichtige Daten zu
extrahieren, vorhandene Auftréage abzugleichen und Abweichungen hervorzuheben.

Aktualisiert 23. Januar 2026

Uberblick
e Mehrere Methoden zum Hochladen:

o Manuelles Hochladen direkt in Qargo
o Uber das Outlook-Add-in
o Hochladen Uber das Aufgabensystem

Wenn eine Einkaufsrechnung zu einem vorhandenen Rechnungsvorschlag hochgeladen wird, scannt das System die
Rechnungsdetails automatisch und aktualisiert sie.

Automatisches Scannen:

Qargo scannt hochgeladene Dokumente automatisch, um wichtige Informationen zu extrahieren und vorauszufullen. Zu
den extrahierten Daten gehdren:

e Nummer der Einkaufsrechnung
¢ Name des Subunternehmers
o Der Abgleich erfolgt tber die MwSt.-Nr., die im Dokument und im Profil vorhanden sein muss.
e Datum der Rechnung
e Gebuhren der Fahrt
o Der Abgleich erfolgt Uber Referenznummern.
e Gesamtbetrage der Rechnung

Um die Trefferquote beim Abgleich zu verbessern, sollten Rechnungen von Subunternehmern Auftrags- bzw.
Fahrtreferenzen aus Qargo enthalten. Weitere Daten, die flr den Abgleich verwendet werden:

e MwSt.-Nr. des Subunternehmers

e Referenznummer des Auftrags / der Fahrt

e Abrechnungsstatus = Abzurechnende Fahrten ,Nicht abgeschlossen” & ,Abgeschlossen” (Status = Noch nicht
abgerechnet)

Gibt es Abweichungen zwischen der hochgeladenen Rechnung und den Betragen in Qargo, hebt das System diese
Unterschiede zur Prufung hervor.

Die folgenden Felder werden alle von der Scan- und Abgleichfunktion bertcksichtigt: Fahrtname

e Fahrtname

e Auftragsname

¢ Intermodale Buchungsreferenz
e Container-Nr.

¢ CMR-Referenz

e Sendungsreferenz

e Pallex-Sendungsnummer

e Hazchem-Sendungsnummer

¢ Palletforce-Sendungsnummer
¢ Palletways-Sendungsnummer
e Palletways-Nachverfolgungs-ID

Rechnungen - Einkaufsrechnung hochladen | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/292397-rechnungen-einkaufsrechnung-hochladen 1/9



e TPN-Sendungsnummer
e UPN-Sendungsbarcode

Weitere Details zu Einkaufsrechnungen:

Einkaufsrechnung_ aus vorhandener Eigenrechnung erstellen
Einkaufsrechnung aus Rechnung eines Subunternehmers erstellen
Einkaufsrechnung aus Fahrten erstellen

Manuelles Hochladen direkt in Qargo

Mit jeder dieser beiden Optionen werden das Scannen der Rechnung und der Abgleich der verfugbaren Daten gestartet,

um die Rechnung zu erstellen.

c: QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Llocations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground e 0 °

< Create purchase invoice

TRowW gy content

Purchase invoice status Documents

Invoiced ] Upload only invoice Upload invoice + POD

Draft billing proposal

General details

Payment term (°

30 days after invoice date (5]

Uber das Outlook-Add-in

e Einkaufsrechnungen scannen, um sie direkt aus E-Mail-Anh&ngen hochzuladen. Dies erfolgt Uber das Add-in Qargo
Email Intelligence. Die E-Mail 6ffnen und die Aktion ,,Einkaufsrechnung scannen” auswéhlen.
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https://help.qargo.com/de/articles/133824-invoices-create-purchase-invoice-from-existing-self-bill
https://help.qargo.com/de/articles/285485-invoices-create-purchase-invoice-from-subcontractor-invoice
https://help.qargo.com/de/articles/285482-invoices-create-purchase-invoice-from-trips

1 Meet Now (754} 2 Q =

c Qargo X
&\ Replyall v (& Read/Unread [= Flag/Unflag ~ 233 Discover groups

QARGO (=]
Purchase invoice - TWEH-101 o

Actions
2 & TWEH-101_PlLpdf @ New order
@ New quote
Arynne Hargreaves P (® Auto-match PODs/CMRs
AH - Sc* purcha
To: You Tue 08/04/2025 15:28 ® J EEe
In this mail
TWEH-101_PLpdf ~ - .
=1 R This email is visible on these pages
Q
Attached invoice for Trip-0189
Arynne Hargreaves No linked items
Customer Enablement Manager
" Received, thank you ” Got it, thank you Thank you!

€ Reply ~~ Forward

e Enthalt die E-Mail mehr als einen Anhang, 6ffnet diese Aktion ein Pop-up. Darin kann der Nutzer auswéhlen, welche
Dokumente als Einkaufsrechnung gescannt werden sollen.
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Scan purchase invoice from mail

Inv-20240011.pdf

QVF-24110475.pdf

Cancel

e Tritt beim Hochladen ein Problem auf, wird ein Fehler angezeigt. Auf den Link ,Offnen” klicken, um die Oberflache des
TMS zu 6ffnen und den Fehler zu beheben.
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Purchase invoice - TWEH-101 ~
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2 ot TWEH-101_PlLpdf =
Re be added to Qargo
AH Arynne Hargreaves LR Actions
To: You Tue 08/04

~ TWEH-101_Plpdf
= 20ks

Attached invoice for Trip-0189
In this mail

his ema

Arynne Hargreaves
Customer Enablement Manager

TWEH-101 B

ected in the invoice

Invoice

e Das System 6ffnet die Seite Einkaufsrechnung hochladen. Nach Behebung des Fehlers wird die Rechnung erstellt.

QARGO Orders Planning Stay - Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty ° 6) °
Orders to invoice  Invoices  Creditnotes  Trips to bill * “Plrchase Tvoices purchase credit notes  Invoice exports
TWEH-101PL.pdf Q
Al Error (3) Discrepancies (16) In progress Invoice created
Status Invoice Name Company Purchase invoice date Document a... Invoice amo... Discrepancy Invoice referent

QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty ° db °
Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Uplo nwoices @  Purchase creditnotes  Invoice exports
TWEH-101PLpdf Q
Al Error(2)  Discrepancies (16)  Inprogress Invoice created
Status Invoice Name Company Purchase invoice date Document a... Invoice amo... Discrepaney  Invoice referen:
| S{!;ii‘;“zw | ® - TWEH-101P1.pdf TWE Haulage Ltd & 08042025 S £245 TWEH-101 ®

Das Qargo-Add-in wird ebenfalls aktualisiert und zeigt den neuen Status an. Es fasst alle Threads der zugehérigen E-
Mails zusammen, mit Links zum Offnen des TMS.
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000

& Reply all v & Read / Unread [ Flag / Unflag v &35 Discover groups >
Purchase invoice - TWEH-101 A
Vi TWEH-101_Pl.pdf
o Arynne Hargreaves R

To: You Tue 08/04/2025 15:28

. TWEH-101_Pl.pdf
20 KB

Attached invoice for Trip-0189

Arynne Hargreaves
Customer Enablement Manager

&

[ Received, thank you. ][ Got it, thank you. ][ Thank you! J

»

)

> Forward

N Reply

@ (1 )

sl

Q Qargo

General info
< Invoice 2
© Replies will be added to Qargo
Actions
® New order
® New quote
® Auto-match PODs/CMRs
® Scan purchase invoice
In this mail
This email is visible on these pages
Search items to link in Qargo Q
Orders
MY20250036 Z Open
BARRY'S TOFFEE
We 29/01 We 29/01
BN1 2> MK10

GB-BN1 Brighton

Order confirmation from customer

L TWEH-101PI.pdf

Purchase invoices

Bill-0040

TWE Haulage Ltd
08/04/2025

Total excl. VAT: £245.00

[Z Open

Invoice
TWEH-101PI.pdf

=k

Qargo Intelligence liefert auRerdem eine Zusammenfassung auf den Detailseiten. Dazu gehért ein Hinweis zur

Dokumentqualitdt anhand des farbcodierten ,Q". Die Zusammenfassungszeile lasst sich aufklappen und zeigt dann eine

Zusammenfassung des Dokuments. Beim Hochladen Uber das Add-in wird die E-Mail zusammen mit der

Zusammenfassung beim Outlook-Symbol angezeigt.

Rechnungen - Einkaufsrechnung hochladen | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/292397-rechnungen-einkaufsrechnung-hochladen

GB-MK10 Milton K...

X

QARGO @
N

6/9



Detail view

< Bill-oo4o [

Subcontractor: TWE Haulage Ltd £

v General info

) Purchase invoice number
) Invoice date

) Payment term

) Due date

) Exchange rate date

Vv Bill documents and tasks

Invoice
08/04/2025 16:30

Invoice
08/04/2025 16:27

(®) Create selfbill

@ Post purchase invoice

®© +1Task
v Estimated costs

Trip
Outstanding tasks

ort order for su
Subtotal excluding VAT

Total VAT

AR [ Customise

Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English Currency: GBP Documents linked: 0/0

TWEH-101

Tu 08/04/2025

30 days after invoice date

Th 08/05/2025

Add documents V

@ Invoice Tw 01Pl1.pdf

Invoice created

invoice from TWE hauling for Trip-0189, dated 8th April 2025, with invoice number

WEH-101. The total cost is 294, including VAT.

Purchase invoice - TWEH-101
Last reply: today at 16:27
r Trip-01 tached

Add charges VvV ®© Show detail per line

From To

Name Nominal code VAT %
Requested date  Actual date Location Requested date  Actual date Location
Transport We 29/01 Th 23/01 BN1 We 29/01 Th 23/01 MK10 VAT 20%
07:00 GB-BN1 Brighton 09:34 GB-MK10 Milton °

Hochladen lGber das Aufgabensystem

Open as page .” X

Create purchase invoice

[}

©

®

®

® ®
Edit VAT%
Amount
£245 2
£245
£49.00 2

Uber die Aufgabenkonfiguration lasst sich die Aufgabe ,Einkaufsrechnung hochladen” hinzufugen, die manuell konfiguriert
wird. Diese Aufgabe wird dem Workflow fur Einkaufsrechnungen hinzugeftgt, um sicherzustellen, dass das erforderliche
Dokument der Rechnung zugeordnet ist.
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(2 careo Orders  Planning  Stops woices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground e e e

Tasks Additional fields Documents Accounting Order imports. Integrations Mappings Templates Organisation settings
Object Purchase invoice tasks Upload purchase invoice
Show form context
v Create purchase inveice Add
Orders
General info

Create selfbill (manual completion)

Generata document (Default task) & Admin Name ()
Bookings Document type: Draft biing proposal Upload purchase invoice
Container terminals Send Selfbill (manual completion)

Comact & Accounting

E-mail from arynne@qgargo.com to Customer (All)
Intermodal bookings

Scheduling options

Upload purchase invoice (manual completion) e

Upload document (Defautt task) & Adrin B .
Trips Document type: Invoice Complete (22

Manually complete
Mark purchase invoice as paid (auto-complete)
’ Systom task (Defaul 1ask) R Admin
Invoices
Post purchase invoice (manual completion) Add tags

Invoices System task (Default task) 2 Admin
Purchase invoices Add tag

Credit notes

Configuration

Document type (*)

Invoice

Wenn eine Einkaufsrechnung erstellt wird, wird die Aufgabe automatisch zum Workflow hinzugeftigt. Um das Dokument
manuell hochzuladen, auf das Symbol klicken. Der Nutzer wird dann zum Fenster ,Hochladen” weitergeleitet.

QARGO Orders Planning Stops. Trips. Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Global configuration Arynnes Empty o ® @ °
< Bill-0037 [EIEEEE D History [ Customise Create purchase invoice
Subcontractor: First Load Hauling 2 VAT number: NJA C language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

Show form context
v General info
(D Purchase inveice number
@ Invoice date Th 27/03/2025
(D) Payment term 30 days after invoice date
(D Due date Sa 26/04/2025
(D) Exchange rate date
v Bill documents and tasks Add documents v/
Draft billing proposal Bil-0037.pelf ®
® send selfbill - ® ®
® Upload purchase invoice - L@
v Estimated costs Add charges v/ Edit VAT%
Trip Name Nominal code From To Calculation Description  Order ID VAT % Amount
Outstanding tasks Locatior Date Location
Warbys1 BLA bLA Automatically calculated
‘ Transport charge $a25/01 v Mo 17/02 ly VAT 20% f150 2
order for su... (+2) 07:00 Farnworth oa:21 Amsterdam 150 GBP
+3 orders
Subtotal excluding VAT £150
Total VAT £30.00
Total

£180.00 .
invoice vs estimated costs

Sobald die Rechnung hochgeladen ist, scannt Qargo Intelligence das Dokument und erstellt eine Zusammenfassung.
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A~
L': QARGO Orders Planning Stops. Trips Invoices Dashboard Customers Resources

e A ——— — Y1)

< Bill-0037 [[EEED

D History B customise Create purchase invoice
Subcontractor: First Load Hauling £  Subcontractor VAT number: NJA& Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0
(D Purchase invoice number SC1-Purinv00 1 &
@ Invoice date Tu 28/01/2025
(i) Payment term 30 days after invoice date
@ Duedate Th 27/02/2025
(D Exchange rate date
* Bill documents and tasks Add documents \/
Dratt biling proposal outdated Bil-0037.pelf >
270342025 16:17
@ Invoice FLHPO1 a.pa
T s @
08/04/2025 14:19 This invoice, number SC1-Purlnv001, from January 28, 2025, cavers two trips (Trip-0178 and Trip-0127) between January 26 and February 1, 2026, totaling 300 with a 20% VAT, resulting in a total due of 360. The invoice lacks details -
on addresses, products, dimensions, or specific goads transported.
© Send selfbill - ® ®
(® Post purchase invoice - ®
@ Mark purchase invoice as paid Task has been completed automatically on Tu 08/04 14:18 by arynne@qargo.com o
@ -1 Task
+ Estimated costs Add charges v/ © Show detail per line Edit VAT%
Triy From To N
o ‘D gt Name Nominal code N . Dot Locat Calculation Description Order ID VAT % Amount
utstanding tasks Date Location bate ocation
Transport charge Sa 25/01 ‘Warbys1 Mo 17/02 BLA bLA Automatically calculated Pl
ianned o
+3 orders
Subtotal excluding VAT £150
Total VAT £30.00
Total

£180.00

v i invoice from estimated costs

Rechnungen - Einkaufsrechnung hochladen | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/292397-rechnungen-einkaufsrechnung-hochladen 9/9



