Rechnungen — Rechnungsentwurf erstellen
Aktualisiert 12. Marz 2025

Mit einem Rechnungsentwurf kénnen Nutzer eine Rechnung erstellen und prufen, bevor sie endgultig abgeschlossen wird.
Dazu gehéren:

e Vorabgenehmigungen. Ein Rechnungsentwurf kann einem Kunden zur Prifung und Bestéatigung gesendet werden.
Nach der Genehmigung lasst sich mit der Aufgabe PDF generieren im Rechnungsentwurf schnell eine tatsachliche
Rechnung erzeugen.

e Sammelverarbeitung. Nutzer kdnnen einem Rechnungsentwurf nach und nach mehrere Auftrége hinzuftigen, bevor die
endgultige Rechnung erstellt wird.

e Prifung und Anderung. Rechnungsentwirfe bieten die Flexibilitat, Anderungen vorzunehmen und Gebuhren einfach zu
aktualisieren.

Rechnungsentwurf erstellen
Es gibt 2 Moglichkeiten, einen Rechnungsentwurf zu erstellen.

1. Eine Einzelrechnung als Entwurf erstellen
2. Einen Rechnungsentwurf zu einem Auftrag erstellen

Einzelrechnungen werden in der Regel verwendet, wenn Services auf3erhalb eines typischen Transportauftrags in
Rechnung gestellt werden mussen, z. B. Lagergebuhren. Beim Erstellen einer Einzelrechnung erhélt die Rechnung im
ersten Schritt standardmafRig den Status ,Entwurf”.

Hier klicken, um mehr tber Einzelrechnungen zu erfahren.

Auftrége missen den Status Zu fakturieren haben, um einen Rechnungsentwurf zu erstellen.

Or-1062

Create Quote (+3)

Das Meniu Rechnungen > Zu fakturierende Auftrage 6ffnen.

Orders  Planning WP invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground e e
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Q [ Edit columns. Order view | Charge view B Export V/
Al Toapprove | Notreadytoinvoice  Readytoinvoice | Ondraftinvoice Invoiced Invoice posted Do notinvoice  + View
D Charge Amount (ex... Charge calculation Revenue (excl. VAT) VAT Customer Description ~ Cust
Outstanding tasks £3,006.19 £3,006.19
0r-1063 Automatically calculated f2 To invoice |
Cronts oot o R WAITING FEE £50.00 v No VAT Crest Nicholson - Sketchley Gardens
Waiting time (1hOm): 1 h x (50 GBP / h) £1,530.75 (EIETD
- Automatically calculated
o062 GRS Fuel Surcharge £176.07 v £1,580.42 No VAT Crest Nicholson - Sketchley Gardens
esRQE (1354.35 GBP) x 13.0000%
. Automatically calculated
o aoe? G Transport charge Transport | £1,354.35 Y £1,580.42 No VAT Crest Nicholson - Sketchley Gardens
feate Quote (+: Total distance: 451.45 MILE x (3 GBP / MILE)
- Automatically calculated
vl R WAITING FEE £50.00 or v £1,580.42 No VAT Crest Nicholson - Sketchley Gardens
Create Quote (+3) Waiting time (1hm): 1 h x (50 GBP / h)
- [ Reacy to invoice | Automatically calculated
gjﬂw‘garz. dy IR FSC NEW ' 5000 £23.89 u,c,’ - ‘, - 7‘/ C,u - £252.67 VAT 20% McCulla (Ireland) Ltd

e Auf der Registerkarte Zu fakturieren die Auftrage auswahlen, die in den Entwurf Gbernommen werden sollen (oder die
Gebuhren, wenn die GebUhrenansicht verwendet wird).
e Auf Rechnung erstellen klicken.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem die Rechnungseinstellungen ausgewahlt werden kénnen. Alle Einstellungen des
Entwurfs werden in die Standardrechnung Gbernommen.
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https://help.qargo.com/de/articles/133823-invoices-create-standalone-invoice

Create invoice(s) X

Invoicing preferences

Invoicing preferences Default Invoice date

Consolidate all invoices < == = == = =9 12/03/2025

Invoices
Customer Orders Invoice

Action (*)

X Joe Bloggs Transport { OrE0863 ‘ £409.92 @= == === Create draft invoice
[Or»0956 \ £946.26
{ 0r-0861 \ £2626.89 Daty Invoice date
[or-0853 | £1300.28 (Default date 12/03/2025
Total £5283.35

Selecting a different date might mean invoice numbers and dates do
not align

Cancel

¢ Wenn mehrere Auftrédge ausgewahlt sind, kdnnen diese in einer einzigen Rechnung zusammengefasst oder nach
Einstellungen gruppiert werden. Alternativ kdnnen sie auch auf eine Rechnung pro Auftrag aufgeteilt werden.

¢ Unter Aktionen die Option Rechnung entwerfen verwenden.

e Als Datum wird standardmafig das aktuelle Datum gesetzt. Bei Verwendung eines anderen Datums ist zu beachten,
dass die Reihenfolge der Rechnungsnummern dadurch durcheinandergeraten kann.

e Auf Speichern klicken.

e Der Rechnungsentwurf wird mit einer eindeutigen Entwurfsnummer erzeugt.

< Inv-draft-0089 EeudllBIE

Customer: Joe Bloggs Transport (Joe's Transport) 2

Aligemeine Informationen:

e Dazu gehoéren das Datum der Rechnung und die Zahlungsbedingungen der Rechnung.
¢ Bei Verwendung von Wechselkursen das Datum eingeben, das fur die Umrechnung verwendet werden soll.
e Bemerkungen kénnen hinzugefugt werden, um weiteren Kontext oder Details zum Rechnungsentwurf anzugeben.

* In diese Zeilen klicken, um diese Informationen zu aktualisieren, und zum Ubernehmen das Symbol Speichern
verwenden.

v General info

@ Invoice date We 12/03/2025
© Payment term 30 days after invoice date
(@ Exchange rate date

© Remarks

Iy

Rechnungsdokumente und Aufgaben:

¢ Dokumente hinzufligen, die der Rechnung beigefligt werden mussen, z. B. beim Senden eines Rechnungsvorschlags an
einen Kunden.

e Sobald der Rechnungsentwurf als Standardrechnung erzeugt werden kann, die Aufgabe PDF generieren verwenden,
um ihn umzuwandeln.

Rechnungen - Rechnungsentwurf erstellen | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/280540-rechnungen-rechnungsentwurf-erstellen 2/4



e Wenn vor dem Erzeugen der Rechnung eine Vorabgenehmigung erforderlich ist, die Aufgabe Rechnung senden
verwenden.

v Invoice documents and tasks Add documents \/ e = s s -
(® Generate invoice pdf - —-—

Vaiti completion of G te iny oc ——3 O 6

Rechnungszeilen:

e GebuUhren werden als Rechnungszeile angezeigt, die dem Auftrag zugeordnet ist. Mit dem Stiftsymbol die
erforderlichen Anderungen vornehmen.

¢ Mit dem Léschsymbol kann eine Gebuhr entfernt werden. Hinweis: Mit Vorsicht verwenden, da die Gebuhr dadurch
endgultig geléscht wird.

e Auf Gebuhr hinzufugen klicken, um weitere Gebuhren hinzuzuftugen. Dies kénnen einzelne Gebuhren oder Gebihren
aus anderen Auftragen desselben Kunden sein.

e Um die MwSt. zu dndern, mit dem Stiftsymbol die passende Berechnungsmethode auswahlen.

Invoice lines Add charges V <€ == = =g Edit VAT% 12
Order Name Nominal code Customer reference Order start Order end Calculation VAT % Amount
Outstanding tasks Requested date  Actual date Location Requested date  Actual date Location
| or-0853 \ FSC NEW - Tu 06/08/2024 Tu 06/08/2024 Cork Harbour Tu 06/08/2024 Tu 06/08/2024 Ready Egg Products Automatically calculated No VAT f1a950 |2 | O
Create Quote (+2) Conta 05:02 IE Cork 11:14 GB-8T92 0BN Enniskillen (1150.69 GBP) x 13.0000% ) -
(or-0863 | FSC NEW - Fr02/08/2024 We 31/07/2024 Dunleavy Meats Limited Mo 05/08/2024 Th 01/08/2024 Silver Pail Dairy Automatically calculated No VAT 716 2| B
Create Quote (+2) Contai 00:00 IE Cooneal 04:48 IE-P61 TN28 Fermoy (362.76 GBP) x 13.0000% ) -
(‘or-09s6 | Fuel Surcharge - We 31/07/2024 We 31/07/2024 Dublin Port We 31/07/2024 We 31/07/2024 Dublin Port Automatically calculated

J 5 No VAT £103.11 |2

Send Quote” (+2) ® ® Conta 00:00 E Dublin 07:56 IE Dublin (793.15 GBP) x 13.0000% © Z| ©
(‘or-0ss3 | Transport charge - Tu 06/08/2024 Tu 06/08/2024 Cork Harbour Tu 06/08/2024 Tu 06/08/2024 Ready Egg Products Automatically calculated No VAT £1150.69 4
Create Quote (+2) Contai 0502 IE Cork 1114 GB-8T92 0BN Enniskillen Total distance: 410.96 MILE x (2.8 e =
((or-0861) | Chiled Transport charge - Mo 29/07/2024 Mo 29/07/2024 Dunleavy Meats Limited Tu 30/07/2024 We 31/07/2024 DHL Global Forwarding  Automatically calculated No VAT £2.626.89 »
CreateTuote (+2) Contal 08:00 1E Cooneal 2050 ¢y FR-93290 Tremblay-en-France Total distance: 796.03 MILE X (3.3 ' ’ -
( 0r-0863 ‘\ Transport charge - Fr02/08/2024 We 31/07/2024 Dunleavy Meats Limited Mo 05/08/2024 Th 01/08/2024 Silver Pail Dairy Automatically calculated No VAT £362.76 2
Create Quote (+2) Contai 00:00 IE Cooneal oaas E-P61 TN28 Fermoy Total distance: 181.38 MILE x (2 G =
(‘or-09s6 | Transport charge - We 31/07/2024 We 31/07/2024 Dublin Port We 31/07/2024 We 31/07/2024 Dublin Port Automatically calculated No VAT 79315 ,
Send Quote” (+2) Conta 00:00 € Dublin 07:56 € Dublin Total distance: 264.38 MILE x (3 G : -
(‘or-0853 ) WAITING FEE - Tu 06/08/2024 Tu 06/08/2024 Cork Harbour Tu 06/08/2024 Tu 06/08/2024 Ready Egg Products
CreateTuote (+2) Contai 05102 IE Cork 1114 GB-8T92 0BN Enniskillen Manual price No VAT € 2|0
( 0r-0863 ) . WAITING FEE - Fr02/08/2024 We 31/07/2024 Dunleavy Meats Limited Mo 05/08/2024 Th 01/08/2024  Silver Pail Dairy Manual price No VAT w0 2 |o
Create Quote (+2 Contai 00:00 IE Cooneal oaas E-P61 TN28 Fermoy
(‘or-0956 | WAITING FEE - We 31/07/2024 We 31/07/2024 Dublin Port We 31/07/2024 We 31/07/2024 Dublin Port Automatically calculated No VAT s0 2 |o
Send Quote (+2) Contai 00:00 1€ Dublin o756 € Dublin Waiting time (1hOm): 1 h x (50 GBI -
Subtotal excluding VAT £5,283.35
Total VAT £0.00 2
Total £5,283.35 /1

Sobald der Rechnungsentwurf genehmigt oder fertig ist, kann er mit einem einfachen Klick auf die Aufgabe PDF
generieren in eine endgultige Rechnung umgewandelt werden. Dadurch wird die endgultige Rechnung mit der
eindeutigen Rechnungsnummer erstellt.

Orders Planning L _ Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Global configuration

Ordefitomveiee P Invoices Credit notes Trips to bi Purchase invoices Upload purchase invoices )
Q 3 Edit columns
Invoice nr Billing frequency Customer Invoice date Due date Payment status Documents Amount (excl.
£754.02

Inv-draft-25-030002 ; ; -
- ® Honey Bear 10/03/2025 09/04{2025 £65
Send invoice ® ®

nvaice a5 paid ® Warburtons Ltd 10/03/2025 25/03/2025 £100

®

- e e Honey Bear 21/01/2025 Unpaid (cverdue) £120
Benerate invoice pd 1
Inv-draft-24-120006
o e 1oy LIRS Schenker Logistics Netherlands 17/12/2024 Unpaid (overdue) £141.32
Inv-draft-24-120003 . P ) 3
Generate e pdf (43) Monthly BARRY'S TOFFEE 17/12/2024 Unpaid {overdue) £327.70

Rechnungsentwurf l6schen

¢ Den Bereich Rechnungen > Rechnungsentwiirfe 6ffnen
¢ Die Seite der Rechnung 6ffnen und die 3 Punkte rechts auf der Seite suchen
e Auf die 3 Punkte klicken und die Option Rechnung l6schen auswé&hlen.

Wenn mit dem Rechnungsentwurf Auftrége verknupft sind, werden diese automatisch aus der Rechnung entfernt und
erhalten den Status ,Zu fakturieren”
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Detail view

Open as page .~

Inv-draft-0051 [Eladiitcs

Create invoice

r: KatoenNatie £  C guage: English (UK)  Customer VAT number: NJA  C cy: GBP

Show form context

General info -

Freview
Invoice date Mo 08/01/2024 If you create the invoice today, invoice numbers and dates might not align
I Delete invoice
Payment term 30 days after receipt
Booking date Mo 08/01/2024
Notes - 2
Invoice documents and tasks Add documents Vv
) Generate invoice pdf ®

Invoice lines Add charges V' Edit VAT% 1%

Name Customer reference Order start Order end Calculation Desci VAT % Amount

Self bill Cust Manual charge WeWork - Office Spac !/ -

(ore2z) i billCust anual charge _ WeWork - Office Space & Coworking SandersGroup e VAT 20% 23 2 0
Subtotal excluding VAT £123

Total VAT £24.60 2
Total £147.60

Auf den folgenden Link klicken, um weitere Details zum Erstellen von Rechnungen zu erhalten.

Rechnung erstellen
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