Rechnungen — Rechnungsaufgabe konfigurieren

Aufgaben automatisieren Workflows und steigern die Effizienz. Aufgaben fur Rechnungen und Gutschriften konfigurieren
und an die Anforderungen des Unternehmens anpassen oder ergénzen.

Aktualisiert 21. Oktober 2025

Einfihrung in Rechnungsaufgaben

Aufgaben bilden in der Qargo-Anwendung eine Art Workflow ab. Durch die Konfiguration von Aufgaben l&sst sich
Automatisierung in einen Workflow einbinden. Das steigert die Effizienz und verringert mogliche Fehler oder
Verzégerungen im Prozess. Fur alle neuen Konten werden Standardaufgaben erstellt. Da diese angepasst werden kénnen,
lasst sich flexibel ein eigener Prozess gestalten, der zu den individuellen Anforderungen des Unternehmens passt.

Zu Konfiguration > Aufgaben navigieren. Fir das Rechnungsmodul gibt es 3 Optionen zur Konfiguration von Aufgaben:

e Rechnungen (Umsatz)
e Einkaufsrechnungen (Kosten)
e Gutschriften

Rechnungsaufgaben (Standard)

Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Localll Configuration  Global configuration Arynnes Playground e e
@ = = = =) Tasks  Additional fields  Documents  Accounting  Orderimports  Integrations  Mappings  Templates  Organisation settings
Object Invoice tasks Create invoice
v Create invoice Add

@5l Orders Configuration

Create invoice (manual completion)

i
E Bookings

Generate invoice pdf (auto-complete)

Container terminals .
cument (Default task) £ Admin Invoice config

Intermodal bookings

Send invoice (manual completion)
Contact 2 Admin

= E-mailfrom tom gardin@hotmal com to Customer (Al)
o [

Mark invoice as paid (manual completion)
System task (Default task) 2 Admin
Send invoice to accounting (manual completion)

Invoices e mm mm = mm System task (Default task) 2, Admin

Purchase invoices

Credit notes

Aufgaben fir Einkaufsrechnungen (Standard)
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QARGO Orders  Plamni Stops  Trips  Invoices  Dashbor Customers  Resources ns  Rates  Configuration  Global cont Arynnes Playground e e
Tasks  Additional fields ~ Documents  Accounting  Orderimports  Integrations  Mappings  Templates  Organisation settings
Object Purchase invoice tasks Create selfbill
v Create purchase invoice Add

@) Orders General info
Create selfbill (manual completion) e )
Generate document 2 Accounting
Send selfbill (manual completion) sehedleteskfter ()

Container terminals Comact 2 rceouming Create purchase invoice

E-mail from adriaan@qargo.io to Customer (Al with Draft
Intermodal bookings billing proposal attachments

Scheduling options

B Create selfbill (auto-skip) Complete task (*) Auto-skip when bill has status.
Trips Generate document (Default task) 2 Admin Manually complete
Document type: Draft billng proposal
Invoices Upload purchase invoice (manual completion) Add tags
Upload document (Defauit task) 2 Admin S
Invoices Document type: Invoice
. Add tag
Purchase involces <Ga = = =4 Mark purchase invoice as paid (auto-complete)
System task (Default task) 2 Admin
Credit notes . .
Post purchase invoice (manual completion) Configuration

System task (Default task) 2 Admin

Conditions (D

Required documents

[E5)  Generate document

Generate as (*)

PDF from template

jgancel m

Aufgaben fir Gutschriften (Standard):

ARGO Orders  Planni Stops  Trips  Invoices  Dashboard stomers  Resources cations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground e e
Tasks  Additional fields  Documents  Accounting  Orderimports Integrations  Mappings  Templates  Organisation settings
Object Credit note tasks Generate credit note
v Create credit note Add
@) orders General info
Generate credit note (manual completion) f—
Generate document (Default task) & Admin
Container terminals Mark credit note as refunded (auto-complete)
System task (Default task) 2 Admin
Intermodal bookings Post credit note (manual completion)
System task (Default task) 2 Admin Scheduling options
= . Complete task (%)

1 Manually complete

1

1

1
Invoices. 1

! Add tags
Invoices 1

! Add tag
Purchase invoices ,l

Credit notes «==""
Configuration

Conditions (D

Required documents

Generate document

Generate 35 (*)

PDF from template

Cancel Save

Neue Rechnungsaufgabe erstellen

Wenn die Standardaufgaben den internen Workflow nicht vollstandig unterstttzen, kdénnen Aufgaben zum Workflow
hinzugeflgt oder daraus geléscht werden.

o Uber die Option Hinzufiigen lassen sich Aufgaben als neuer Teil des Prozesses hinzufiigen.

e Dadurch wird eine neue Aufgabe erstellt, die Teil des Workflows wird.

e Alternativ hat jede Aufgabe ein Menu (3 Punkte) mit der Option Neue Aufgabe danach hinzufiigen. Mit dieser Option
wird die neue Aufgabe automatisch direkt im Anschluss an diese Aufgabe in den Ablauf eingefugt.
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v Create invoice O = P Al
Configuration

Create invoice (manual completion)
System task

+ Add new task after

Generate invoice pdf (auto-complete) O Delete

Generate document (Default task) 2 Admin : I

¢ Um eine Aufgabe zu entfernen, das Menu der jeweiligen Aufgabe 6ffnen und Loschen auswéhlen.

Durch das Léschen wird die Aufgabe dauerhaft aus dem Workflow entfernt.

¢ In den Aufgaben des Kundenprofils lassen sich kundenspezifische Einstellungen fir Rechnungen erstellen.

Schritte

1. Passenden Aufgabentyp auswahlen

|;Tas.k type |7}

Contact

Dispatch

Driver: question pathfupload document
General

Generate document

Upload document

2. Nutzerrolle zuweisen, die fur die Ausfuhrung der Aufgabe verantwortlich ist
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Responsible (*)

X

Accounting
S, Admin
Customer service

Driver [ Subcontractor (portal)

Planner

3. Festlegen, an welcher Stelle im Workflow die Aufgabe eingeplant werden soll

Schedule task after (*)

Create invoice
Generate invoice pdf
Send invoice

Mark invoice as paid

Send invoice to accounting

4. Festlegen, wie die Aufgabe abgeschlossen werden soll (Automatisch / Manuell / Uberspringen)
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Scheduling options

Complete task (*} Auto-skip when invoice has status

Auto complete task
Adc¢  Manually complete

Always skip task @
Add tag

Integrations are enabled on a non-production tenant

Dashboard Locations  Rat Configuration  Global Arynnes Playground o e

Additional fields ~ Documents  Accounting  Orderimports  Integrations  Mappings  Templates  Organisation settings

Object Invoice tasks

v Create invoice

Ondars General info
Create invoice (manual completion) T
System task % ‘.‘
Bookings I AYPR
Schedule ask ater (1)
Contsinartamingls Generate invoice pdf {auto-complete)
: Generate document a k) R Ad Create invoice
Intermodal bookings
Send invoice (manual completion) Scheduling options
Contact
== &-mait from tom gardin@hotmai com to Customer (Al) Compiete task ) Ato-sKip when Invoics has stats
& with PODICMR and Invoice attachmens

Manually complete

Mark invoice as paid (manual completion)

E System task (Defaul A
Invoices
Add tags

Send invoice to accounting (manual completion)
Invoices System task (D

Add tag
Purchase invoices

Credit notes X
Configuration

QO

Uber den Link unten - mehr Gber Aufgaben in Qargo erfahren.

Aufgaben — Mehr erfahren
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