FAQ - Wie lassen sich Auftrags-, Fahrt- und Rechnungsnummern

aktualisieren?

Dieser Artikel erlautert, wie sich die Nummern fir Angebote und Auftrage, Rechnungen (Verkauf und Einkauf) und
Gutschriften in der Qargo-App aktualisieren lassen.

Aktualisiert 19. Dezember 2025

F. Wie lassen sich die Nummern aktualisieren, die im Mandanten fir [Auftrag, Fahrt, Rechnung und Gutschrift]
erzeugt werden? Wie werden sie geadndert? Lassen sie sich fiir Monat und Jahr anpassen?

A. Die in der Qargo-Anwendung verwendeten Nummern (Auftrdge, Rechnungen usw.) werden bei der ersten
Einrichtung des Kontos festgelegt. Eventuell mUssen sie jedoch monatlich oder jahrlich angepasst werden, z. B. wenn
die Ubliche Namenskonvention das Jahr als Teil des Prafixes vorsieht.

Standardwerte
Jede Nummer besteht aus einem Prafix und einer Nummer. Ein Prafix (mindestens 1 Zeichen) ist erforderlich und kann an
die Anforderungen angepasst werden. Folgende Préfixe werden standardmaéRig erstellt:

e Auftrag = Or-

e Angebot = Quote-

e Fahrt = Trip-

e Rechnung entwerfen = Inv-draft-
e Rechnung = Inv-

e Einkaufsrechnung = Bill-

e Gutschrift = CN-

Beim Nummernteil |asst sich die Lange der Nummer &ndern. Standardméfig hat sie 4 Stellen, daher lautet eine Standard-
Auftragsnummer Or-0001. Diese Nummern werden fortlaufend erzeugt. Jedes Modul (Auftrag, Rechnung usw.) ist
eigenstandig. Wenn also 10 Auftrage erzeugt wurden (Or-0001 bis Or-0010), aber die Rechnung fir Or-003 als erste
erstellt wird, erhéalt diese Rechnung die Standardnummer Inv-000T1.

¢ Die Reihenfolge der Auftragsnummern richtet sich nach dem ,Auftragserstellungsdatum”.
¢ Die Reihenfolge der Fahrtnamen bzw. -nummern richtet sich nach dem ,Fahrterstellungsdatum”.

¢ Die Rechnungs- und/oder Gutschriftsnummer richtet sich nach dem ,Rechnungs-/Gutschriftsdatum”, das beim
Erstellen der Rechnung eingegeben wird.
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Create invoice(s)

Invoicing preferences

Invoicing preferences Default Invoice date

Consolidate per preference Last order end date
Invoices
Customer Orders Order invoice group Invoice
Action ()
X Honey Bear MY20250274 £100.00 - Create invoice
Total £100.00

Invoice d:
[30/09/2025\

« < Sep 2025 >

e

Beispiel
Eine im Jahr 2025 erstellte Fahrt kénnte wie folgt benannt sein:

TRIP-2025-0001

Optionen
Es gibt einige zuséatzliche Optionen, mit denen sich ein Jahr oder Jahr und Monat in die erzeugte Nummer aufnehmen
lassen. Folgendes kann jeder Konfiguration hinzugefugt werden:

e Jahr: 4-stellig, z. B. 2024

e Jahr: 2-stellig, z. B. 24

e JahrMonat: 2401

e Jahr-Monat (mit zusatzlichem Zeichen): 24-01, 24/01 usw.

Bei Verwendung einer Datumskonfiguration werden die Nummern jeden Monat bzw. jedes Jahr
zurickgesetzt.

Beispiele:

Die Auftragsnummer ist mit ,yearmonth4digits” konfiguriert und wird fur November 2024 als Or-24110100 angezeigt
(100 erzeugte Auftragsnummern). Am 1. Dezember werden die Auftragsnummern aktualisiert und als Or-24120001
angezeigt.

Die Rechnung ist so konfiguriert, dass sie year(4digits)7 numbers enthalt. Sie wird als Inv-20241234567 angezeigt. Am 1.
Januar des Folgejahres werden die Nummern auf O zuriickgesetzt (Inv-20250000001.

Auch wenn diese Nummern sehr flexibel erstellt werden kénnen, gibt es keine Méglichkeit, sie Uber die derzeit
verflgbaren Optionen hinaus frei anzupassen.

Fur eine Aktualisierung bitte an den zustédndigen Account Manager wenden.

FAQ - Wie lassen sich Auftrags-, Fahrt- und Rechnungsnummern aktualisieren? | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/250840-faq-wie-lassen-sich- 2/2

auftrags-fahrt-und-rechnungsnummern-aktualisieren



