Dokumentvorlagen: was, warum und wie

Dieser Artikel bietet einen Leitfaden zu Dokumentvorlagen: was sie sind und wie sie eingerichtet und verwendet werden.

Aktualisiert 21. August 2026

Zusammenfassung
e Was ist eine Qargo-Vorlage?

o Anpassbare, wiederverwendbare Vorlage zum Erstellen von Geschéaftsdokumenten wie Rechnungen,
Lieferscheinen, Ladungsblattern, Angeboten usw.
o Kann in Aufgaben verwendet werden, um Dokumente automatisch zu erstellen und/oder zu versenden.

e Warum Vorlagen verwenden?

o Mit Vorlagen legen Nutzer fest, wie Dokumente aussehen und welche Daten sie enthalten.

o Jedes Unternehmen kann Dokumente im bevorzugten Format erstellen, abgestimmt auf die eigenen
Arbeitsablaufe, die Sprache und das Branding.

o Stellt sicher, dass alle erforderlichen Daten dynamisch aus dem TMS ausgefullt werden.

e Wie werden Vorlagen verwendet?

o Zum Erstellen von Dokumenten, die mit Auftrdgen und Fahrten verknipft sind.

o In Kombination mit Workflow-Aufgaben lassen sich Dokumente nahtlos zum passenden Zeitpunkt erstellen.

o Die automatische Erstellung reduziert Fehler bei der Dateneingabe. In Kombination mit Kontaktaufgaben steigert
sie die Effizienz der Arbeitsablaufe, z. B. beim Versand von POD oder Rechnung per E-Mail.

Beispiel: Aufgaben vom Typ ,,Dokument erstellen”

Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources @ s Configuration Arynnes Empty e @ e
[ p—— * Tasks Additional fields Documents Accounting Order imports Integrations Mappings Templates Organisation settings
Object Trip tasks Sign on device (document generation)

["owned container/trailer / Drop container x |[ Export (collect only) / Drop full container x |[ Import (delivery only) / Delivery x

Vv Create stop Add Add stop activity
Orders Goods / Delivery x

Transport (Default task) A Driver / Subcontractor (portal)

Show on locations.

E Bookings Unloading at delivery (manual completion)
Transport (Default task) R Driver | Subcontractor (portal)

Container terminals ) : )

Sign on device (mobile) (manual completion)

=5l conditions ©
Intermodal bookings Driver: question pathjupload document
A Driver | Subcontractor (portal) Required documents-

Replication: Separate question path per consignment on the stc
Language: English
Trips Number of questions: 2
Sign on device (document generation)
= (auto-complete) (&)
nvoices Generate document 2 Admin
Document type: ePOD (sign on device) Generate as (*)

PDF from template

Invoices
send POD (manual completion) (&

Purchase invoices Contact & Admin . Template (*)
E-mail from arynne.qargo@outlook.com to Customer Sign on device

Credit notes (All) with ePOD (sign on device) attachments

Take a picture (manual completion)
Driver: question pathjupload document Templates (ePOD (sign on device))
A Driver | Subcontractor (portal) :
Replication: Separate question path per consignment on the stc
Language: English

Number of questions: 1 Sign on device | New type ®

Purchase credit notes

Name

I
o

v Complete stop Add Add template Add template (NEW)

(No tasks)

Cancel  [IEEYS ‘.

¢ 3 Kernkomponenten:

o Handlebars-Vorlage: dynamische Platzhalter zum Einfigen von Daten

o Vorlagenschema: strukturierte Definition aller in der Vorlage verfigbaren dynamischen Felder; kann Listen,
Tabellen, Text usw. enthalten

o Datenmodell: die tatsachlichen Daten, die beim Erstellen an die Vorlage Ubergeben werden (z. B. Auftragswert)
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¢ Die Felder im Vorlagenschema legen fest, welche dynamischen Datenelemente abgerufen und angezeigt oder
wiederholt werden kénnen.

o Moglich sind einfache Felder, z. B. ,Titel”, oder komplexere Felder fur Listen und Tabellen, die Parameter bendétigen.
e Vorlagen lassen sich durch Bearbeiten der Schemas und des visuellen Layouts konfigurieren.
o Anzuzeigende Felder auswahlen und Logik festlegen (z. B. If/Else, Bedingungen usw.)

e Dokumenterstellung: Die Vorlage ruft die neuesten Daten ab und fullt die dynamischen Felder gemaf Vorlagenschema
und Datenmodell aus.

o Das Ergebnis ist ein sofort verwendbares Dokument im gewlinschten Format (z. B. PDF, CSV).
e Vorlagen kénnen global oder mandantenspezifisch sein.

o Globale Vorlage = Basislayout, das Gberschrieben oder um eigene Variablen erweitert werden kann
o Mandantenvorlage = auf besondere Anforderungen zugeschnitten, z. B. zur Erflllung rechtlicher oder
regulatorischer Vorgaben

e Unterstutzte Funktionen in Vorlagen:

o Mehrsprachigkeit (Lokalisierung), sofern aktiviert

o Tabellen und kontextspezifische Schleifen

o Benutzerdefinierte Hilfsfunktionen (z. B. zum Formatieren von Datumsangaben, Barcodes usw.)
o Behandlung von Sonderfallen und Bedingungen, z. B.: Feld nicht anzeigen, wenn es leer ist

o Anhange oder Bilder, z. B. Unterschriften

e Handlebars-Ausdriicke erméglichen erweiterte Logik.

Integrations are enabled on a non-production tenant.

QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources = Configuration Arynnes Empty e @ e
Tasks Additional fields Documents Accounting Order imports Integrations g ﬂsn‘mg-) Templates Organisation settings
Type Documents

E Documents | @ Add template

Cleaning advice

Alltemplates  Archived templates  External templates ~ Qargo templates
Integration templates Name Document type Global template efault for task || Collection note
Container interchange report >
Draft billing proposal / Draft credit note o i
Billing proposal ‘ Purchase invoice template 1 column reate selfbill D
N proposal

File exports/downloads
Default invoice template 2. Invoice / Draft Invoice / Credit note Credit note || Credit note >
DELETED-Quote £ Quote / Extra cost confirmation Invoice Dangerous goods declaration

DELETED-Selfbll 2 Draft billing proposal / Draft credit note
-Selfbi

Delivery note

proposal
DELETED-Sign on device POD (sign on device) POD with consignor and consignee signature Draft Invoice
DELETED-transport order £ Trip sheet Draft billing proposal
DELETED-Tripsheet_HB ) .
) Trip sheet Trip sheet (per stop) (tabular) Ferry booking >
View for Trip or Resource allocation
DELETED-Trip sheet template £ Trip sheet Invoice
Delivery Manifest (Portal) Delivery note Delivery manifest Loading sheet
HoneyBear_TripSheet Trip sheet Trip sheet (flat) Order acceptance confirmation
View for Trip or Resource allocation
) Pallet label
Invoice - new ) ) enerate credit not
5 ) Invoice / Draft Invoice / Credit note Invoice template 2 columns N
View for Invoice or Credit note enerate invoice pd pickup notification >
Loading Sheet
Loading sheet Loading sheet for multiple shipments (Generic) T
View for Trip or Resource allocation
Pallet Label_BC Pallet label Pallet label with barcode Create label g
Quote Quote / Extra cost confirmation Quote template 2 columns Create quote o
Sign on device POD (sign on device) POD with consignee signature Sign on device (document generation) o
Transport order )
. . Trip sheet Trip sheet (tabular) Create transport order for subcontractor o
View for Trip or Resource allocation
Tripsheet ) ) )
) Trip sheet Trip sheet (tabular) Create tripsheet for drivers a ()
View for Trip or Resource allocation
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Terminologie

Begriff

Qargo-Vorlage:

Mandantenvorlage

Externe Vorlage

Basisvorlage

Archivierte Vorlage

Handlebars-
Ausdruck

Kontext-Markierung
(blau)

Documents
Q
All templates Archived templates
Name

Billing proposal

Delivery Manifest (Portal)

HoneyBear_TripSheet
View for Trip or Resource allocation

Invoice - new
View for Invoice or Credit note

Loading Sheet
View for Trip or Resource allocation

Pallet Label_BC

Quote

Sign on device

Transport order

View for Trip or Resource allocation
Tripsheet

View for Trip or Resource allocation

Definition

Standardisierte, globale Vorlagenversionen, die von Qargo bereitgestellt und gepflegt werden. Sie
dienen als Referenzbibliothek und lassen sich bei Bedarf einfach an Branding, Sprache, besondere
Datenanforderungen usw. anpassen.

Angepasste Vorlage, die spezifisch fur den Mandanten (das Konto) ist

Dokumentvorlagen aus einer externen Quelle, die verwendet oder referenziert werden kdnnen.
Dazu gehoren z. B. von mehreren Organisationen oder Standorten gemeinsam genutzte Vorlagen,
branchenulbliche Formate oder aus externen Systemen importierte Vorlagen, z. B. Gutschriften,
Eigenrechnungen, Fahrtblatter, CMRs.

Allgemeine Vorlage, auf deren Grundlage eine neue Dokumentvorlage erstellt wird. Sie wird aus
einer Dropdown-Liste vordefinierter Optionen ausgewahlt, abhangig von der Kategorie des zu
erstellenden Dokuments, z. B. ,Rechnung”.

Vorlagen, die in der Plattform nicht mehr unterstitzt werden; meist durch eine aktualisierte
Version ersetzt.

Handlebars-Ausdrucke sind spezielle Platzhalter und Logikbldcke in Vorlagen. Sie fugen beim
Erstellen von Dokumenten oder E-Mails Daten ein und ergénzen bedingte oder wiederholende
Logik.

Wird im Vorlageneditor neben bestimmten Feldern oder Zeilen angezeigt. Sie zeigt an, dass das
Feld an einen bestimmten Teil der zugrunde liegenden Daten gebunden ist, z. B. an Stopps, die
dann als eine Zeile pro Stopp erscheinen.

Add template
External templates Qargo templates

Document type Global template Default for task

Draft billing proposal / Draft credit note

Purchase invoice template 1 column Create selfbill o
proposal
Delivery note Delivery manifest o
Trip sheet Trip sheet (flat) o
. . . . Generate credit note
Invoice / Draft Invoice / Credit note Invoice template 2 columns o

Generate invoice pdf

Loading sheet Loading sheet for multiple shipments (Generic) o
Pallet label Pallet label with barcode Create label u)
Quote / Extra cost confirmation Quote template 2 columns Create quote o
ePOD (sign on device) POD with consignee signature Sign on device (document generation) o
Trip sheet Trip sheet (tabular) Create transport order for subcontractor o
Trip sheet Trip sheet (tabular) Create tripsheet for drivers o
Showing 10 out of 10 lI‘ 20/ page
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Documents

Q

All templates Archived templates External templates

Name

Default invoice template £

DELETED-Quote £

DELETED-Selfbill 2

DELETED-Sign on device
DELETED-transport order 2

DELETED-Tripsheet_HB
View for Trip or Resource allocation

DELETED-Trip sheet template £

Aufbau einer Vorlage

Qargo templates

Document type Global template

Invoice / Draft Invoice / Credit note
Quote / Extra cost confirmation

Draft billing proposal / Draft credit note

proposal
ePOD (sign on device) POD with consignor and consignee signature

Trip sheet
Trip sheet Trip sheet (per stop) (tabular)

Trip sheet

Add template

Default for task

VRNV ERIVEIVAREVERIVAIV) I

Beim Hinzufugen einer neuen Vorlage muss zuerst eine Basisvorlage ausgewahlt werden. Danach werden die Datenzeilen

und der Vorschaubereich (Nr. 3 Visualisieren) angezeigt. Die Vorlage erscheint zunachst mit allgemeinen Beispieldaten.

QARGO Orders Planning Stops  Trips Invoices Dashboard ~ Customers Resources  Locations Rates  Configuration Arynnes Empty e @ 6
<& New template D History Duplicate template
Show form context
<
1. Select a base template 3. Visualize g
o
Base template Data owner Language Renderin @
Total invoice with grouped charges and details 1 column English (UK) HTML 3
H
2. Configure Preview
“Template name (*)
Supported languages (*)
English (UK) Add language .
Qargo TMS
> PDF configuration Gaston Crommenlaan 4 John Doe
9050 Ghent Gaston Crommenlaan 4
9050 Ghent
BE
> logo ® VAT number: BE1234.123.123
> from © CREDIT NOTE
Credit note Date Due Date VAT number customer
> to @ Credit-Note-0001 01/01/2022 01/01/2022 BE1234.123.123
Description Ar
> invoice_title @
Subtotal excl. VAT: EUR1
21%: EUR
> credit_note_title ©
Total: EUR1
> invoice_name_field_title ©
> credit_note_name_field_title © Date Description From - To Ar
01/01/2022 Order-0001 BE-9000 Qargo Ghent, BE-8400 Port of Ostend Ostend -> BE-2000
> LT © Port of Antwerp Antwerp, BE-1000 Brussels-South Brussels
> date_field_tite ©

—_

oy
Cancel =

. Auf der Seite Neue Vorlage die passende ,Basisvorlage” aus der Dropdown-Liste auswahlen.

2. Die neue Vorlage konfigurieren. Der neuen Vorlage einen Namen geben, an dem sich der Anwendungsfall leicht

erkennen lasst. Felder andern, um die Vorlage anzupassen, oder die Basisvorlage unverandert verwenden.

3. Das Vorlagenformat im Vorschaubereich visualisieren. Ein Klick auf ein Element im Vorschaubereich hebt die

zugehorige Datenzeile hervor. Wenn die angezeigten Daten geédndert werden mussen, in die Zeile klicken.
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External templates

QARGO Orders Planning Stops Trips
Tasks Additional fields Documents
Type Documents
Alltemplates  Archived templates
E Integration templates Name
Billing proposal
Delivery Man

HoneyBear_Tri
View for Trip o rce allocation
Invoice - n
View for Invoice or Credit note

Loading Sheet

View for Trip or Resource allocation
Pallet Label_BC
Quote

Sign on device

Transport order

View for Trip of rce allocation

Tripsheet
View for Trip or Res:

ce allocation

Invoices Dashboard Customers

Accounting Order imports

Document type

Draft billing proposal / Draft credit note
proposal

Delivery note

Trip sheet

Invoice / Draft Invoice / Credit note

Loading sheet

Pallet label
Quote / Extra cost cenfirmation

ePOD (sign on device)

Integrations

Resources Locations Rates

Mappings Templates

Global template

Purchase invoice template 1 column
Delivery manifest

Trip sheet (flat)

Invoice template 2 columns

Loading sheet for multiple shipments (Generic)

Pallet label with barcode
Quote template 2 columns

POD with consignee signature

Configuration

Y

Organisation settings

Default for task

Create s

Generate credit

Generate ir

Create label
Create quote

Sign on device (document generation)

Trip sheet

Trip sheet

Trip sheet (tabular)

Trip sheet (tabular)

Create transpor

er for subcontractor

Create tripsheet for

Showing 10 outof 10 1 20/ page

¢ Die Vorlagendaten bearbeiten, indem in die entsprechende Zeile geklickt und der Inhalt bearbeitet wird.

o Ein Klick in die Zeile oder auf das Augensymbol hebt die Daten dieser Zeile im Vorschaubereich hervor.

o Ein Klick auf Informationen im Vorschaubereich hebt die entsprechende Zeile hervor, in der die Daten bearbeitet
werden kénnen.

o Uber das Feld ,Dateneigentiimer” lassen sich Live-Daten anzeigen. Die angezeigten Optionen beziehen sich
speziell auf das Dokument. Im folgenden Beispiel handelt es sich um einen Rechnungsvorschlag, daher zeigt das
Feld ,Dateneigentimer” Einkaufsrechnungen als Optionen an.

RGH

< Billing proposal

2. Configure

Template name (*

Billing proposal

> PDF configuration

Template options

> loge @
& from @
> 0@

> title @

invoice_name_field_title &

name_field ©

date_field_title @

date_field ©

due_date_field_title ®
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credit_note_name_field_title &

Orders Planni

Stops

Trips

Invoices Dashboard ustomers Resources cations Rates Configuration Arynnes Empty ° o °
D History Duplicate template
<
3. Visualize o
5
Data owner anguage Render in @
8ill-0040 English (UK) HTML §
H
Add language Preview
123 Somewhere Streat TWE Haulage Ltd
London WC28 4HN, GB Overthorpe Road
Banbury OX16 4US, GB
[ Eotes TN
BILLING PROPOSAL
Biling proposal Date Due date VAT number
Bill-0040 104/2025 08/05/2025
Date Description From - to A
23/01/2025 Trip-0189 BN1 Brighton GB-BN1 -> MK10 Milton Keynes GB-MK10
Transport 2
Subtotal excl. VAT: GBP 2
VAT 20%: GBP
Total: GBP 2

Concel m
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Bearbeitungssymbole

e Ein Klick in eine Zeile zum Bearbeiten von Details zeigt eine Auswahl an Bearbeitungsoptionen an.

VG " \ A /

BIHHh‘I2px-a’7 = = B < & B4 = M

[Tenant > Legal Name]

[Tenant > Billing location > Address Long Multiline]

English

VAT number: [Tenant > Vat Number]

1. Optionen zur Textbearbeitung, darunter fett, kursiv und unterstrichen sowie SchriftgroRe und -farbe. H und h
formatieren die Daten als Uberschrift 1(H) bzw. Uberschrift 2 (h).

2. Einen URL-Link zu einer Website hinzufugen. Dazu 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster.
3. Daten als Aufzéhlungspunkte oder nummerierte Liste hinzuflgen.

4. Syntaxblécke zum Erstellen komplexerer Bedingungen mit Ausdricken, die mehrere Variablen oder Bedingungen
kombinieren.

5. Formatierungsoptionen zum Einfligen eines Seitenumbruchs oder HTML-Blocks

Syntaxblécke verwenden

{# < C E

Beim Bearbeiten einer Vorlage stehen Syntaxoptionen zur Verfigung, mit denen sich Vorlagen fur bestimmte
Bedingungen erstellen lassen.

Handlebars-Ausdriicke

e Handlebars-Ausdriicke dienen zur Auswahl von Variablen, die mit dem Dokument verknUpft sind. Die in der
Dropdown-Liste angezeigten Variablen sind spezifisch fur das Dokument und die zugehérige Zeile.
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e g

< on

B I UH BB == |@|l<c@m =2 =2daas

v

[Tenant > Legal Name]{{ ‘

[Tenant > Billing locati Booking Date Sample

; i 2022-01-01
VAT number: @ Creation Timestamp

Currency

X Invalid format: all open '{{§] Date

Due Date
> to ©®
Exchange Rate
> title ® M\ to navigate, . to select.
IF-Block

e Der IF-Block wird in einer Dokumentvorlage verwendet, um bestimmte Inhalte oder Formatierungen nur unter
bestimmten Bedingungen anzuzeigen, abhangig von den Daten. So lasst sich z. B. ein Feld nur anzeigen, wenn es nicht
leer ist, oder eine Zeile nur hervorheben, wenn ein Wert einen Schwellenwert Gberschreitet.

e Haufige Szenarien:

o Gebuhren mit Betrag O ausblenden: Mit einem IF-Block wird eine Gebuhr nur angezeigt, wenn ihr Wert grofer als
null ist.

o Inhalte bedingt anzeigen: z. B. eine Notiz oder einen Abschnitt nur anzeigen, wenn ein Feld einen bestimmten Text
enthalt (etwa einen bestimmten Subunternehmernamen oder einen ausgefullten Kommentar).

o Bedingte Formatierung: Text fett darstellen oder besondere Stile anwenden, wenn ein Wert eine Bedingung erfullt
(z. B. einen Standort fett darstellen, wenn eine zugehérige Notiz vorhanden ist).
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v document_subheader_info ® =

B I U H hi2xl & == B|<|c Ed = L d a a§
Creation Timestamp
®| currency
Customer Reference Numbers
Date
Due Date
> 9 € 14%
Exchange Rate
> or| Exchange Rate Date €3 %
Inverse Exchange Rate
> Order—corammiTToIeaucer < €3 28%

== IF-Blécke lassen sich fur komplexere Logik mit ELSE kombinieren.

-

FOR-Block

e Der FOR-Block ist eine leistungsstarke Funktion im Qargo-Dokumentvorlageneditor und ermdéglicht eine dynamische,
datengesteuerte Dokumenterstellung.

e Um alle Produkte eines Auftrags aufzulisten, jeweils mit Produkt und Beschreibung in einer neuen Zeile, einen FOR-
Block fur das Warenarray hinzufiigen und die Produktdetails innerhalb des Blocks platzieren. Der FOR-Block stellt
sicher, dass jedes Produkt im fertigen Dokument eine eigene Zeile erhalt.

v document_subheader_info © H

B I YU H hi2xHl & = = h < c E = [N 0 a3

-

Standalone charges

Charges grouped by name
Orders

Tax rate summary
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Ed

COMBINE-Anweisung

e Der COMBINE-Block wird verwendet, wenn in der Vorlage eine zusammengeflhrte oder aggregierte Liste aus einem
Array angezeigt werden soll, z. B. um eine Liste von Werten zu einer kommagetrennten Zeichenfolge zu verbinden.

e Anders als ein FOR-Block, der jedes Element durchlauft und Inhalte wiederholt ausgibt, verarbeitet der COMBINE-
Block das Array zu einem einzigen Ergebnis. Meist werden die Elemente dazu verkettet oder auf andere Weise
aggregiert.

e Eine wichtige Einschrankung: Innerhalb eines COMBINE-Blocks sind keine IF-Anweisungen (bedingte Logik) moglich.
Der COMBINE-Block eignet sich daher am besten fur einfache Aggregationen ohne Bedingungen auf Elementebene.

Combine statement

B I U H hu22xHll @ = = B < cc B = B JdAaai

Combine items irDusing separated by

Standalone charges

> generic_header_field ©

v document_subheader_info &

Charges grouped by name
Orders

Tax rate summary

> order_date_columirireater—&r 3 14%

= Bestimmte Dokumente kénnen nicht dupliziert werden. Um eine bestehende Vorlage zu kopieren, z. B. eine
kundenspezifische Rechnungsvorlage, den Qargo-Support kontaktieren.

Neue Vorlage hinzufiigen

¢ Zu Konfiguration > Vorlagen navigieren.

e Auf,Vorlage hinzufiigen” klicken.

e Den Dokumenttyp aus der Dropdown-Liste auswahlen.

o Hinweis: Moglicherweise stehen weitere Optionen zur Verfigung, z. B. bietet ,Rechnung” die Wahl zwischen
Rechnung und Gutschrift, ,Ladungsblatt” die Wahl zwischen Fahrt und Ressource.

Dokumentvorlagen: was, warum und wie | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/246339-dokumentvorlagen-was-warum-und-wie 9/21



Orders Planning Stops Trips Inveices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configu@uon Arynnes Playground e o °

Tasks Additional fields
Object Trip tasks
=l orders

Container terminals

Intermodal bookings
o
B o

Invoices
Purchase invoices
Credit notes

Purchase credit notes

“tnaliann aaras eamiarunnas-plavarsundiunrifiow

¢ Eine Basisvorlage aus der Dropdown-

< New template

1. Select a base template

Documents Accounting Order imports Integrations Mappings Templates Organisation settings

Outsource to network

(]

Liste auswahlen.

|;Base templats

Order acceptance (flat)

Order acceptance (tabular)

¢ EinKlick in das Feld ,Dateneigentiimer” im Bereich ,Visualisieren” zeigt passende Datensétze fur diesen
Dokumenttyp an. Wird einer davon ausgewahlt, zeigt die Vorlagenvorschau Kundendaten an.
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Integrations are enabled on a non-production tenant.

QARGO Orders Planning Stops Trips. Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Playground e e e
< New template D History Duplicate template

Show form context

A

1. Select a base template 3. Visualize
Base template Data owner anguage Render in

en-GB HTML
&

ewayos eleq

(]

o Wenn die Basisvorlage alle Daten im gewlUnschten Layout enthalt, der Vorlage einen Namen geben und auf
Speichern klicken.

e Wenn das Vorlagenlayout gedndert werden muss, die Daten Uber die Zeilen im Bereich ,Konfigurieren” aktualisieren.

Vorlage dndern

= Um eine bestehende Vorlage zu dndern, mit dem Visualisierungstool die zu aktualisierenden Felder ermitteln.
Soll z. B. eine Referenznummer auf einer Rechnung aktualisiert werden, eignen sich die folgenden Schritte.

e Die Vorlage 6ffnen (z. B. Rechnung).

¢ Im Vorschaubereich auf das zu aktualisierende Datenelement klicken.

e Das zugehorige Konfigurationsfeld wird auf der linken Seite hervorgehoben.

¢ Die Dropdown-Liste 6ffnen, um die Daten anzuzeigen.

» Die Daten im Konfigurationsfeld aktualisieren und in der Vorschau prifen, ob die Anderung wie erwartet
angezeigt wird.

e Auf Speichern klicken.

¢ Das Vorlagenformat ist entweder HTML oder PDF.
¢ Bei PDF stehen zusatzliche Formatierungsoptionen zur Verfugung. Dazu die Zeile ,PDF-Konfiguration” aufklappen.

o Anderungen im Konfigurationsbereich werden im rechten Bereich in der Vorschau angezeigt.
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QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration Arynnes Playground e @ ;

< New template D History Duplicate template
v PDF configuration <
3. Visualize g
o
(@ Make sure the render type is set to PDF to see the changes. X Data owner Language |- Render in——m———————————— §
ote-0024 English (UK)
paper Qu [ Quote ] nglish (UK) :
Orientation Format -
A4 Preview
PDF
Margins PDF [0}
Top Right Battom Lot
1cm 1cm 1cm 1cm oo
*
Background

1, Drop or select background pdf file. @
.
B

> logo TRANSPORT CONFIRMATION

> info [ Jorder reference [oustomer reference |

11 Aldwych
London WC28B 4HN, GB

| |
> title

> subheader Date: 16/04/2025

e Um einzelne Elemente zu andern, auf das Element klicken. Dadurch wird die Zeile hervorgehoben, in der die Anderung
vorgenommen werden muss.

o Indie Zeile klicken, um die Bearbeitungsoptionen anzuzeigen.

o Die passende Aktion aus den Optionen auswahlen.

o Nach der Auswahl werden die gednderten Daten zur Bestatigung im Vorschau- bzw. Visualisierungsfenster
aktualisiert.

e Mit der Option ,Hintergrund” einen vorhandenen Briefkopf hochladen, der als Hintergrundlayout einer Rechnung
dient.

Background

Only show background on first page

1, Drop or select background pdf file. (

e Sobald die Vorlage dem gewlnschten Layout und Inhalt entspricht, auf Speichern klicken.
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HIEYIAUUIES @18 AU UI1 @ 11U SUuL e e,

QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Playground e e e
< New template D History Duplicate template

> location_group_field6_title @ | Context <
3. Visualize ]

> location_group_field6_content @ | Context o o S -
Quote-0024 English (UK) HTML g

’ 3

> activity_group_field1_title & | Context ®

Preview

> activity_group_field1_content & | Context

> activity_group_field2_title ® | Context

> activity_group_field2_content @ | Context @ 3

> activity_group_field3_title @ | Context

> activity_group_field3_content ©® | Context
To (Order reference | Customer refarence
> activity_group_field4_title @ | Context :‘m?:zs I
ondon o<
4HN, GB &
> activity_group_field4_content @ [ Context
16/04/2025
> activity_group_field5_title ©® | Context Date:
Location DX Express
Harrington Way
> activity_group_field5_content @ | Context Nuneaton CV10 7SA, GB
Reference
> activity_group_field6_title & | Context
Collect 16/04/2025
Date:
> activity_group_field6_content & | Context Looai B&Q Thetford
ocation etfo
Forest Retail Park
> hide_stop @ | Context (Thatford P24 30K G2
Reference

> stop_field1_title © | Context

> stop_field1_content @ [ Context

Oy
Cancel Save -

= Wenn eine kundenspezifische Vorlage dupliziert werden muss, den Qargo-Support kontaktieren und die
Anderung anfordern.

Sortierreihenfolge der Zeilen konfigurieren

Im Dokumentvorlageneditor lassen sich Zeilen jetzt nach einem ausgewahlten Feld sortieren. Jedes PDF, das aus dieser
Vorlage erstellt wird, folgt dieser Reihenfolge: Ausgangsrechnungen, Gutschriften, Eigenrechnungen fur Subunternehmer,
Rechnungsvorschlage und Fahrtexporte. Die Einstellung wird einmal in der Vorlage festgelegt und gilt jedes Mal.

Bisher wurden Zeilen immer in derselben festen Reihenfolge ausgegeben (nach der geplanten Startzeit des ersten
Stopps, dann nach Gebuhrenname), ohne dass sich dies &ndern lieR. Diese Reihenfolge ist jetzt konfigurierbar.

Sortierschlissel festlegen

1. Navigieren zu Konfiguration > Vorlagen und die zu bearbeitende Vorlage 6ffnen oder eine neue hinzufugen.

2. Den Block fur die Zeileniteration auswahlen, der die Auftrags- oder Gebuhrenzeilen ausgibt.

3. Im Abschnitt Sortierung unter Sortieren nach das Feld festlegen, nach dem sich das Dokument richten soll, und
dann als Richtung Aufsteigend oder Absteigend wahlen.

4. Optional ein zweites Sortieren nach als Kriterium bei Gleichstand hinzufugen, z. B. zuerst den Fahrernamen und
danach den geschéatzten Startzeitpunkt.

5. Die Vorlage speichern. Jedes aus dieser Vorlage erstellte PDF berucksichtigt dann die konfigurierte Sortierung.
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< Invoice - new

Supported languages (*)

| English (UK) || French x || Spanish (Spain) x | Add language

> PDF configuration

v Template options

Address position Repeat header on each page
Right * Repeat header on each page
v Order sorting settings
Sort by Sort direction
Collect date & time (requested) Ascending
" Second directi
Collect date & time (actual) seondarny sort direction
Descending
Collect date & time (requested)
Customer reference
Delivery date & time (actual)
Delivery date & time (requested)
> 1 First consignment stop date & time (estimated)
" Last consignment stop date & time (estimated) m
Order name

Tenant > Legal Name

[Tenam > Billing location > Address Long Multiline]

VAT number: [Tenant > Vat Number

English

Verfugbare Sortierschlissel

Welche Schlussel angeboten werden, hdngt vom Zeilentyp ab, den der ausgewahlte Block ausgibt.
Fur Auftragszeilen (Vorlagen fur Ausgangsrechnungen und Gutschriften):

e Auftragsnummer

¢ Kundenreferenz

¢ Liefertermin (gewiinscht)

o Liefertermin (tatsachlich)

¢ Abholtermin (gewiinscht)

e Abholtermin (tatsichlich)

o Zeitstempel des letzten Sendungsstopps (die bisherige Standardeinstellung)

Fur Gebuhrenzeilen (Vorlagen fur Einkaufsrechnungen und Rechnungsvorschlage bzw. Eigenrechnungen):

e Fahrername

e Ressourcenname (Fahrzeug)

e Fahrthnummer

o Geschatzter Startzeitpunkt (die bisherige Standardeinstellung)
e Gebihrenname

Vorlagen fur Fahrtexporte bieten zusatzlich Fahrzeug und Fahrer als Sortierschlussel.
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Haufige Anwendungsfalle

Eine Ausgangsrechnung, sortiert nach Kundenreferenz oder Liefertermin, damit Kunden sie mit ihren eigenen
Unterlagen abgleichen kénnen.

Eine Eigenrechnung fur Subunternehmer oder ein Rechnungsvorschlag, gruppiert nach Fahrername (primar) und
dann chronologisch nach Geschétzter Startzeitpunkt (sekundar), sodass die Fahrten jedes Fahrers
zusammenstehen.

Ein Fahrtexport, gruppiert pro Fahrzeug, mit Ressourcenname (Fahrzeug) als Sortierschltssel.

Die Standardsortierung entspricht dem bisherigen Verhalten. Bestehende Vorlagen sind daher erst betroffen, wenn
ein neuer Sortierschlissel gewahlt wird. Eine automatische Migration findet nicht statt.

= Die Sortierung in den Listenansichten Rechnungen, Gutschriften oder Abzurechnende Fahrten ist
unabhéangig von der Vorlage. Die Reihenfolge der Zeilen in einem erstellten PDF wird ausschlief3lich durch die in der
Vorlage konfigurierte Sortierung bestimmt.

In dieser Version steuert die konfigurierbare Sortierung die Reihenfolge von Auftrags- oder Transportzeilen.
Gebuhrenzeilen innerhalb eines Transportblocks behalten ihre bisherige Reihenfolge. Nicht abgedeckt sind die
manuelle Sortierung von Zeilen per Drag-and-drop und die Reihenfolge der Dokumente in einem
zusammengefluhrten PDF mit mehreren Dokumenten. Fur Blécke mit einer Zwischensumme pro Fahrer, Fahrzeug,
Auftrag oder Fahrt siehe Zeilen gruppieren und Zwischensummen.

Zeilen gruppieren und Zwischensummen

Rechnungsvorlagen kdnnen Gebuhrenzeilen in Blécken ausgeben, mit einer Zwischensumme unter jedem Block. Das hilft
Kunden und Subunternehmern, die eine Summe pro Lkw, pro Fahrer, pro Auftrag oder pro Fahrt benétigen, ohne sie von
Hand zu berechnen. Die Gesamtsumme steht immer am Ende des Dokuments.

Es stehen zwei Optionen zur Verfligung:

e Zwei Basisvorlagen mit gruppierten Zeilen, die Zeilen nach einem gewahlten SchlUssel gruppieren.

Eine optionale Zwischensummenzeile nach jedem Auftrag oder jeder Fahrt in den bestehenden Rechnungsvorlagen.

Zeilen nach Auftrag, Fahrt, Fahrzeug oder Fahrer gruppieren

il Fur die Einrichtung einer Vorlage ist ein Super admin erforderlich. Fir eine kundenspezifische Vorlage den
Qargo-Support oder das Onboarding-Team kontaktieren.

1. Zu Konfiguration > Vorlagen navigieren und auf Vorlage hinzufligen klicken.
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Quotes  Orders  Planning

Tasks  Rules  Additional fields

Type Documents
.
All templates Archived templates External templates

Integration templates

Billing proposal

File exports/downloads Delivery note

POD
Invaice - new

View for Invoice or Credit note
Pallet Label

Prefilled CMR groupage

View for Trip or Resource allocation
Quote

To do assignment

View for Invoice or Credit note
Transport order

View for Trip or Resource allocation
Tripsheet

View for Trip or Resource allocation

2. Den Dokumenttyp auswahlen und dann

Documents.

Stops  Trps  Invoices

Dashboard

Companies  Resources

Printer

Qargo templates

Document type

Billing proposal f Draft credit note proposal
Delivery note

POD (sign on device)

Invaice / Draft Invoice / Credit note
Pallet label

Prefilled CMR groupage

Quote { Extra cost confirmation

Invoice / Draft Invoice / Credit note

Trip sheet

Trip sheet

Accounting

P Integrations

Global template

Purchase inveice template 1 column
Manifest

POD with consignee signature
Inveice template 2 columns

Pallet label with barcode

Prefilled CMR Groupage (Loading) BE
Quote template 2 columns

Invoice template 1 calumn

Trip sheet (tabular)

Trip sheet (tabular)

Mappings

Rates | Configuration

Default for task

Create selfbil
Generate delivery note

Generate ePOD
Generate invoice pdf

Generate palet label (s)

Create quote

Create transport order for subcontractor

Create tripsheet for drivers

Organisation settings.

Showing 10 out of 10

Ausgangsrechnungen und Gutschriften oder Einkaufsrechnungsvorlage — gruppierte Zeilen fur
Rechnungsvorschlage und Eigenrechnungen.

Quotes  Orders  Planning

Stops  Trps  Invoices

Dashboard

Resources

Companies

Locations

Rates  Configuration

[

=]
o
o
]
o
o
=]
o

o

20/ page

die Basisvorlage wahlen: Rechnungsvorlage — gruppierte Zeilen fur

Tasks  Rules  Additional fields

Type Documents
.
All templates Archived templates External templates

Integration templates

Billing proposal

File exports/downloads Delivery note

POD
Invaice - new

View for Invoice or Credit note
Pallet Label

Prefilled CMR groupage

View for Trip or Resource allocation
Quote

To do assignment

View for Invoice or Credit note
Transport order

View for Trip or Resource allocation
Tripsheet

View for Trip or Resource allocation

Quotes  Orders  Planning

Documents.

Printer

Qargo templates

Document type

Billing proposal f Draft credit note proposal
Delivery note

POD (sign on device)

Invaice / Draft Invoice / Credit note
Pallet label

Prefilled CMR groupage

Quote { Extra cost confirmation

Invoice / Draft Invoice / Credit note

Trip sheet

Trip sheet

Stops  Tips Invoices

Accounting

Dashboard

P Integrations

Global template

Purchase inveice template 1 column
Manifest

POD with consignee signature
Inveice template 2 columns

Pallet label with barcode

Prefilled CMR Groupage (Loading) BE
Quote template 2 columns

Invoice template 1 calumn

Trip sheet (tabular)

Trip sheet (tabular)

Resources.

Gompanies

Mappings

Locations

Templates

Default for task

Create selfbil
Generate delivery note

Generate ePOD

Generate invoice pdf

Generate palet label (s)

Create quote

Create transport order for subcontractor

Create tripsheet for drivers

Rates  Configuration

Organisation settings.

Invoice

Credit note

Showing 10 out of 10

[

Add template

Billing proposal
Callection note

Credit note

Delivery note

Draft Invoice

Invoice

Loading sheet

Order acceptance confirmation
Pallet label

Pickup notification

Prefilled CMR

Prefilled CMR groupage

Quote

Trip sheet

Waybil

&POD (sign on device)

< New template

1. Select a base template

3. Visualize

=

Blank template.

Invoice template - grouped lines

Invoice template 1 column Invoice template - grouped lines
Invoice template 2 columns

Invoice template 3 columns

Total invoice template

Total invaice template - charges grouped by name

Total invoice with details template 1 column

en-GB

3. Vorlagenoptionen aufklappen und Einstellungen zur Zeilengruppierung 6ffnen.
4. Zeilen gruppieren nach auf den Schlussel setzen, dem das Dokument folgen soll.

Render In

HTML

Dokumentvorlagen: was, warum und wie | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/246339-dokumentvorlagen-was-warum-und-wie

D Duplicate template

Show form context

cwaypseRg A

16/21



Quotes  Orders

Dashboard  Compar

Resources.

Locat

< New template

2. Configure
Termplate me [
Grouped lines

Supported langusges (1

English (UK)

> PDF configuration

v Order sorting settings
Sortby
First consignment stop date & time (estimated)

Secondary sert by

Transport charge name

Keep con

ated ordor roups togethe

Keep consolidated order groups together ©
Driver
| order
Vehicie

Repeat header on each page

Sort drecton
Ascending

Secondary sot iection

Ascending

D buplicate template

<
3. visuslize g
English (UK) HTML %%'
Add language s
Preview
Qargo TMS
Gaston Grommenlaan 4 John Doe
9050 Ghent Gaston Crommenlaan 4
9050 Ghent
BE
VAT number: BE1234.123.123
Invoice Date Due date VAT number customer
Invoice-0001 01/01/2022 01/01/2022 BE1234.123.123
Date Order Description Amot
Order-0001 - 12345
01/01/2022 Order-0001 Fuel charge for Invoice-0001 100,
Subtotal excl. VAT USD 100.

5. Die Vorlage speichern. Jedes aus ihr erstellte Dokument gibt einen Block pro Gruppe aus.

Quotes  Orders

Resources.

Dashboard  Compar

Locations  Rates

& Grouped lines

1. Select a base template

2. Configure

Termplate name ()

Grouped lines

> PDF configuration

> Template options

> logo @

> from @

>0 @

> it @

> invoice_name_field_tite @

credit_note_name._field_title ©

name_field @

date_field_title ©

D ouplicate template

Show form centext

<
3. visualize g
Langusge Rander in B
2026 English (UK) HTML g
Preview
Qargo Gentfake
1 Fishstreet Qessin
Add language Fish G1011GE, GB Lombardenvest 15
2000 Antwerpen, BE
VAT number: GB10111011
Invoice Date Due date VAT number customer
Gentfake1-Inv-0000034 12/11/2026 12/12/2026
Date Order Description Amol
0r-0000262
21/11/2026 0r-0000262 Transport charge 276,
Subtotal excl. VAT EUR 276.
0r-0000263
21/11/2026 Or-0000263 Transport charge 276,
Subtotal excl. VAT EUR 276,
No VAT: EURO.
Total: EUR 552.

Welche Schlussel angeboten werden, hangt vom Dokument ab:

e Ausgangsrechnungen und Gutschriften: Auftrag, Fahrzeug und Fahrer.
e Rechnungsvorschlage und Eigenrechnungen: Fahrt, Auftrag (der Kostenauftrag der Zeile), Fahrzeug und Fahrer.
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Quotes.

Invoices

Dashboard ~ Companies  Resources  Locations  Rates

Configuration

< New template

2. Configure

Termplate name ()

grouped lines

> PDF configuration

« Template options

« Trip sorting settings

Sertby

Start date &time (estimated)

rt charge name

Keep consclidated trip groups together

v Line grouping settings

Driver
Order
Trip

Vehicle

Sort drscton

Ascending

Add language

D buplicate template
<
3. Visualize g
English (UK) HTML :
breview
Qargo TMS
Gaston Crommeniaan 4 John Doe
9050 Ghent Gaston Grommenlaan 4
BE 9050 Ghent
BE
VAT number: BE1234.123.123
Billing proposal Date Due date VAT number
Invoice-0001 01/01/2022 01/01/2022 BE1234.123.123
Date Tip Deseription Amol
Trip-0001
01/01/2022 Trip-0001 Fuel charge for Invoice-0001 100.
Subtotal excl. VAT USD 100.

Jeder Block hat eine Kopfzeile (zum Beispiel die Auftragsnummer, das Kennzeichen oder den Fahrernamen), seine
Gebuhrenzeilen und eine Zwischensumme. Zwischensummen werden standardmaRig ausgegeben. Um sie auszublenden,
das Feld group_subtotal_label in der Vorlage leeren. Gruppenkdpfe und Zeilen bleiben bestehen.

Quotes.

Invoices

Dashboard ~ Companies  Resources.

Locations  Rates

Configuration

< Grouped lines

> hide_line_row @ [ Context

> line_date_column_content @ [ Context
> line_order_column_content @ ( Context
> line_description © [ Context

> line_column1_content © [ Context

> line_column2_content @ [ Context

> line_column3_content @ [ Context

> line_column4_content @ [ Context

> line_amount @  (Context

« group_subtotal_label © | Context

Subtotal excl. VAT

> group_subtotal_amount @ [ Context

> hide_charge_without_order_row © [ Context

> charge_without_order_description © [ Context

> charge_without_order_amount @ [ Context

> additional_field @

> summan_row_1_field_tite ©

D Duplicate template
<
3. Visualize g
((Gentfake1-im-0000034 ) 12/11/2026 English (UK) HTML g
Preview
Qargo Gentfake
1 Fishstreet Qessin
Fish G1011GE, GB Lombardenvest 15
2000 Antwerpen, BE
VAT number: GB10111011
Invoice Date Due date VAT number customer
Gentfake1-Inv-0000034 12/11/2026 12/12/2026
Date Order Description Amot
0r-0000262
21/11/2026 0r-0000262 Transport charge 276,
Subtotal excl. VAT EUR 276,

Aennnnora

Zeilen ohne Wert fur den gewahlten Schlussel werden in einem Block am Ende des Dokuments mit eigener
Zwischensumme zusammengefasst. Der Block ist nach dem Schlussel benannt: ,Kein Fahrzeug zugewiesen” oder ,Kein

Fahrer zugewiesen”.
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= Gebuhren, die ohne Auftrag direkt zu einer Rechnung hinzugefiigt wurden, werden in einem eigenen Block nach
den Gruppen ausgegeben. Sie sind in keiner Gruppenzwischensumme enthalten und zahlen dennoch zur
Gesamtsumme. Eine Zwischensumme umfasst immer eine ganze Gruppe: Eine Zwischensumme Uber eine von Hand
ausgewahlte GebUhrenauswahl ist nicht moglich.

0ARGO Quotes  Orders  Planning  Stops  Trps  Inwolces  Dashboard  Compames  Resources  Locatons  Rates  Configuration

< Gentfake1-Inv-0000035 ([EEE)

Qargo Gentfake  English R

oo Q
Qargo Genilake N
1Fishstreet Qessin
Fish G10L1GE, GB Lombardenvest 15
Zz 2000 Antwerpen, BE
, VAT number: GB10111011
INVOICE
“ Invoice Date Due VAT number customer
Gentfake1-Inv-0000035 1211112026 1211212026
Date Order Description Amount
Sam Wills
04/11/2026  Or-0000207 Transport charge 849.70
Subtotal excl. VAT EUR 839.70
Invoice lines Add charges v @ Show detil per e Eavae I Johnson Alex
05/11/2026  Or-0000197 Transportcharge 168.22
order AT Amount
Outstanaing sk Subtotal excl. VAT EUR 168.22
or-o000157 cro ,
‘%‘ oe-z MO VAT crenzz Angus Mills
(orooooao7) © w [ I 17/11/2026  Or-0000253 Transport charge 27636
Subtotal excl. VAT EUR 276.36
(or-oo00zs3 ) ® W wim cal 5
e s Mo VAT carese I Fuel Surcharge 50.00 I
Fusl sucharge AT 20% @ 2 0 Subtotal excl. VAT: EUR 1,344.28
No VAT: EUR 0.00
Subtotal excluding VAT «1,30828
ol VAT 1000 VAT 20%6: EUR 10.00
Total 35028 Total: EUR 1,354.28

8 Gut zu wissen:

e FuUr die Gruppierung ist eine Vorlage erforderlich, die auf einer der beiden Basisvorlagen mit gruppierten Zeilen
basiert. Eine bestehende Vorlage lasst sich nicht auf Gruppierung umstellen.
e Pro Vorlage gilt nur ein Gruppierungsschlissel. Ein Dokument kann nicht zuerst nach Fahrzeug und dann nach

Auftrag gruppiert werden.
e Eine Gruppierung nach Produkt gibt es nicht. Fir eine Summe pro Gebuhr die Basisvorlage
Gesamtrechnungsvorlage — Gebiihren nach Name gruppiert verwenden.

So werden Zeilen einem Fahrzeug oder Fahrer zugeordnet:

¢ In Verkaufsdokumenten wird ein Auftrag nie auf zwei Gruppen aufgeteilt. Alle seine Gebuhrenzeilen werden unter dem

Fahrzeug oder Fahrer des Lieferstopps ausgegeben.
e Fahrzeug bedeutet die primére Sattelzugmaschine, den Lkw ohne Anh&nger oder den Van. Ein Trailer wird nie als

Gruppe verwendet.
¢ Eine Fahrt mit zwei priméaren Sattelzugmaschinen zeigt beide Kennzeichen in einer Kopfzeile. Dasselbe gilt fir zwei

primare Fahrer.

= Die Reihenfolge der Blécke folgt den Sortiereinstellungen der Vorlage (siehe Sortierreihenfolge der Zeilen
konfigurieren). Zuerst nach Fahrername und dann nach Datum sortieren, um die Fahrten jedes Fahrers in

chronologischer Reihenfolge aufzulisten.

Zwischensummenzeile in bestehenden Rechnungsvorlagen hinzufugen

Die bestehenden Vorlagen fur Ausgangsrechnungen (1, 2 und 3 Spalten, Gesamtsumme mit Details sowie Gesamtsumme
mit gruppierten Gebuhren und Details) und die passenden Vorlagen fur Einkaufsrechnungen kénnen nach jedem Auftrag
(Verkauf) oder jeder Fahrt (Einkauf) eine Zwischensummenzeile ausgeben.

1. Zu Konfiguration > Vorlagen navigieren und die zu &ndernde Vorlage &6ffnen.

Dokumentvorlagen: was, warum und wie | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/246339-dokumentvorlagen-was-warum-und-wie 19/21



2. order_subtotal_label in Verkaufsvorlagen oder shipment_subtotal_label in Einkaufsvorlagen ausfillen, zum
Beispiel mit ,Zwischensumme”.

Quotes  Orders  Planning  Stops  Trps  Invoices  Dashboard  Companies  Resorces  Locations  Rates  Configuration

< Invoice - new D Duplicate template

o

English
FOOD TRANSPORT

g
E
wepseleq A

English (UK) HTML
@ Extra condition

> charge_column2_content © [ Context ‘ .

content @ [ Context
charge_amount @ | Context Qargo TMS
Gaston Grommenlaan 4 John Doe
9050 Ghent Gaston Crommenlaan 4
> hide_charge without_order_row @ [ Cantext BE Belgium =
v order SllBfotal_label ® [ Context VAT number: BE1234.123.123
English INVOIOE
Invoice Date Due date VAT number customer
Dutch Invoice-0001 01/01/2022 01/01/2022 BE1234.123.123
Date Description From - to Amol
01/01/2022 ‘Order-0001 BE-9000 Qargo Ghent, BE-8400 Port of
v order_subtotal_amount @ [ Context = Ostend Ostend -> BE-2000 Port of

Antwerp Antwerp, BE-1000 Brussels-
South Brussels

English | (order > Gurrency) (order > Total Excl Tax farmat: XXX ) Transport charge EUR 100,

Dutch (order > Currency| (order > Total Excl Tax format: XXX |

> charge_without_order_description © [ Contest

3. Die Vorschau im Bereich Visualisieren priifen. Die Zeile erscheint unter der letzten Gebuhrenzeile jedes Auftrags
oder jeder Fahrt, im selben Spaltenlayout wie die Gebuhrenzeilen.
4. Die Vorlage speichern.

Beide Felder sind standardmafig leer, sodass sich bestehende Dokumente erst &ndern, wenn eine Bezeichnung
eingetragen wird. Um die Zeile wieder zu entfernen, das Feld vollstandig leeren.

=2 Gibt eine Vorlage Uber ihre eigene Konfiguration bereits eine Fahrtzwischensumme oberhalb der Gebiihrenzeilen
aus, erscheinen nach Eintragen einer Bezeichnung zwei Zwischensummen pro Fahrt. Zuerst die &ltere Einstellung
leeren.

Gut zu wissen

e Es gibt keine Seitensumme und keine Einstellung fur die Zeilen pro Seite. Eine mehrseitige Rechnung zeigt ihre
Gesamtsumme nur auf der letzten Seite.
e Es gibt keinen Zusammenfassungsblock, der die Summe jeder Gruppe vor den Detailzeilen auflistet.

Fehlerbehebung in der Praxis: Beispiele fur Rechnungsvorlagen

¢ Hintergrund wird nicht angezeigt: Prifen, ob das Dateiformat einem unterstutzten Typ entspricht, und sicherstellen,
dass die Option ,In PDF anzeigen” beim Bearbeiten aktiviert ist.

e Fehler Preview could not be rendered or updated. Please verify that all open '#{{' tags have a
corresponding '}}' tag. :Dies kann darauf hindeuten, dass die Vorschau aufgrund der Gréfie des Dokuments nicht
dargestellt werden kann. Mit einem kleineren Dokument (nur wenige Auftrage) testen, ob die Vorschau funktioniert.
Die Dokumenterstellung selbst ist davon nicht betroffen.

¢ Probleme beim Entfernen von Elementen: Wenn unerwiinschte Elemente wie eine E-Mail-Adresse Teil einer
Hintergrunddatei sind, diese Datei extern bearbeiten, z. B. mit einem PDF-Editor, und sie anschliefdend erneut in den
Konfigurationseinstellungen der Vorlage hochladen.

* Wiederkehrende Probleme mit dem Hintergrund: Anderungen an der Hintergrunddatei immer speichern, bevor sie
erneut hochgeladen wird, und die Aktualisierung Uber die Vorschaufunktion prufen.
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e Falsche Referenznummern: So wird die Referenznummer aktualisiert, die auf Rechnungen erscheint:

—_

.In Qargo zum Bereich Vorlagen navigieren.

2. Die Vorlage 6ffnen, die fur die Rechnungen des betreffenden Kunden verwendet wird.

3. In das Adressfeld klicken. Dadurch wird im linken Bereich das Feld hervorgehoben, in dem die Referenz gespeichert
ist.

4. Die Referenznummer auf den gewlnschten Wert andern.

5. Die Vorlage speichern. Die aktualisierte Referenz gilt fur alle neu erstellten Rechnungen. Hat eine Rechnung bereits

den Status ,Fakturiert”, I&sst sich das PDF aktualisieren, indem das Rechnungs-PDF erneut ausgel®st wird, um

sicherzustellen, dass die neue Referenz erscheint.

¢ Kundenreferenzen im Peppol-XML prifen: So asst sich bestatigen, dass eine Kundenreferenz im Peppol-XML einer
Rechnung enthalten ist:

1. Die Rechnung in Qargo 6ffnen.

2. Die Peppol-XML-Vorschau aufrufen.

3. Mit der Suchfunktion nach dem Referenzwert suchen, indem die erwartete Referenznummer eingefugt wird.
4. Prafen, ob die Referenz im XML im rechten Vorschaubereich erscheint.
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