Rechnungen — Rechnungsaufgaben gesammelt abschlieRen

Mit den Funktionen ,Schnellaktionen” und ,Drucken” lassen sich Aufgaben gesammelt abschlieRen. Das macht die
Rechnungsstellung effizienter.

Aktualisiert 22. August 2025

Rechnungen gesammelt drucken

Mit der Schaltflache Drucken auf dem Rechnungsbildschirm lassen sich mehrere Rechnungen in einem einfacheren
Ablauf gleichzeitig drucken. Nutzer kdnnen Rechnungen und die zugehdérigen Dokumente jetzt direkt vom
Rechnungsbildschirm aus gesammelt drucken.

e Zu Rechnungen > Rechnungen navigieren.
e Auf die Schaltflache Drucken klicken.

This is a sandbox environment. All data or configuration entered here will not be available on the production environment. Integrations are enabled on a non-production tenar

QARGO Orders Planning Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Configuration Global configuration Arynnes Playground e R

Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchase invoices
a | B e B ooy | & | cverseom v
Al Draftinvoice  Invoiced Invoice posted  Cancelled
Invoice nr Customer Invoice date Due date Documents Amount (excl. VAT)
£24,066.07
Inv-0129
sond invoice. (2 Demo Co... [ Priority Customer | 02/10/2024 01/11/2024 £162.23
Inv-0128 (QIeLE] " i
o MEEEM Fareye Technologies PvtLtd  12/09/2024 12/10/2024 £5
Inv-0127 — -
rmaes 3 Schenker ... [ Priority Customer | 12/09/2024 12/10/2024 £993.25

¢ Im Pop-up-Fenster auswahlen, welche Dokumente einbezogen werden sollen.
¢ Mit dem Kontrollkdstchen oben alle auswéahlen oder jedes Kastchen einzeln anklicken.
e Auf Bestatigen klicken, um die Auswahl abzuschlief3en.

Select document types

Document type Number of copies

Communication 1

Draft Invoice
Draft billing proposal
Invoice

Other

Cancel

AnschlieRend erfolgt die Weiterleitung zuriick zum Rechnungsbildschirm. Links neben der Rechnungsnummer erscheinen
nun Auswahlkastchen.

¢ Mit dem Kontrollkdstchen oben alle auswahlen oder das Kastchen jeder Rechnung anklicken, die gedruckt werden soll.
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Q [H Edit columns
All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled
nvoice nr Customer
- Invoiced
v-0129 Demo Co... | Priority Customer

end invoice (+2)

nv-0128

ark invoice as paid (+1)

nv-0127

end invoice (+2)

nv-0126

end invoice (+2)

nv-0125

end invoice to accounting

Profi-Tipp: Nach Kunde suchen oder filtern, um alle zugehérigen Rechnungen schnell zu finden. Danach alle oder

einzelne Rechnungen zum Drucken auswéhlen.

Fareye Technologies Pvt Ltd

Schenker ... | Priority Customer

Ninatrans | New Customer

Joe Bloggs Transport

Orders to in

Invoice date

02/10/2024

12/09/2024

12/09/2024

12/09/2024

12/09/2024
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Q [ Edit columns

All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled
Invoice nr Customer Invoice date

Inv-0091 un Close X

Send invoice (+2)

Inv-0090 (HTYIERED (un  sort

Send invoice (+2)

5 Customer
VRSN nvoice posted
Generate invoice pdf (+2) 1% Ascending
A .
Inv-0073 un 12 Descending

Reminder (+1)

Inv-0068 un

Reminder (+1) One of |

Inv-005.4 T
Reminder (+1) Test customer Customer Ref Req.

T I N S .- “
Inv-0048 q Kuehne+Nagel -

Filter by company

Reminder

Select the | Aldershot Garrison Sports Centre- GBP

CUStomer I Anglo Norden Forest Products Ltd
nv-003s @ from the list. Kushne + Nagel L\

Reminder

Inv-0037 (RN ey v = — 4 The caravan

inv-0046 (Tl
|

Schenker Logistics Netherlands

Inv-0036 paid

Send invoice Conwed Plastics /| SWM

Inv-0035 paid

inv-0034 paid

Kuehne+Nagel - 13/04/2022

All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled

Invoice nr Customer

Inv-0129

Send invoice (+2) Demo Co... | Priority Customer
Inv-0112 (ETD —
Demo Co... | Priority Customer

Send invoice (+2)

Inv-0110 . .

¢ Die zu druckenden Rechnungen auswahlen

o Auf Ausgewdhlte Dokumente drucken klicken.

Orders to

Invoice date

02/10/2024

24/07/2024
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Orders Plan

Stops

Orders to invoice Invoices

Q B Edit columns
Al Draftinvoice  Invoiced  Invoice posted  Cancelled
Invoice nr Customer
3 selected

[
Send invoice (+2)

Inv-0131

Mark invoice as paid (+1)

Inv-0130

Mark invoice as paid (+1)

SENT INVOICE

SENT INVOICE

Inv-0128 (ERE]
Mark invoice as paid (+1)

SENT INVOICE

Inv-0126

Send invoice (+2)

Inv-0125

Send invoice to accounting

Inv-0124

Mark invoice as paid (+1)

SENT INVOICE

SENT INVOICE

Inv-0123

Mark invoice as paid (+1)

SENT INVOICE

Inv-0122
Mark invoice as paid (+1)

Inv-0121

Send invoice (+2)

SENT INVOICE

Crest Nicholson - Sketchley Gardens

ACS EU DOM

ACS EU DOM

Demo Company [ Priority Customer

Fareye Technologies Pvt Ltd

Schenker Logistics Netherl...

Ninatrans | New Customer

Joe Bloggs Transport

Fareye Technologies Pvt Ltd

Joe Bloggs Transport

Joe Bloggs Transport

AVI UK

Priority Customer

Invoices Dashboard

Creditnotes  Trips to bill

Invoice date

07/03/2025

28/10/2024

28/10/2024

02/10/2024

12/09/2024

12/09/2024

12/09/2024

12/09/2024

11/09/2024

11/09/2024

03/09/2024

25/07/2024

Purchase invoices

Due date

06/04/2025

Resources

Upload purchase invoices

ns Rates

Payment status

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Unpaid (overdue)

Showing 20 out of 120 invoices

Configuration

Invoice exports

@ Export vV

Documents

Cancel Print selected documents

Arynnes Playground e e

Amount (excl. VAT)
£2,686.23/£23,050.83

£1,530.75
£212.88
£218.41
£162.23
£5
£993.25
£1,969.85
£10,676.17
£1,178.85
£381.86
£798.94

£650

20/ page

Die Dokumente werden in einer einzigen PDF-Datei zusammengefasst, die heruntergeladen und/oder gedruckt werden

kann. Die Datei enthalt alle zur Rechnung gehérenden Dokumente, die bei der ersten Druckauswahl einbezogen wurden.

documents_merged (5).pdf

~

largo TMS
3 Buckingham Palace Rd
ctoria, London SW1W 9SH

" QARGO

100% +

@ O

Demo Company
11 Sheraton Walk
RH119LL Crawley
United Kingdom

-

Ashland Logistics

TRIP SHEET

Schnellaktionen

4 (0)7851 604930 [priverisubeontractor [wactar [waiter [price [rip ret [note
fo@gargo.io
Joda Freight 500.00 GBP Tiip-2287
Invoice Date Due date VAT # customer Reference Goods
Inv-0129 02/10/2024 01/11/2024 GB123436728 22006073 Destination:
Camenter Belgium, Winendalestraat 171, 8800 Roeselare, Belgium
T
pte Description VAT  Net Amount
293029556 Origin:
/09/2024 Transport charge: Leicester - Bedford  65.61 MILE x (2.15 GBP / MILE) VAT 20% 141,07 Haven 1218 Port of Antwerp, Antwerp, Land van Waaslaan, 9130 Beveren, Belgium
WAITING FEE VAT 20% 0,00 '
FSCNEW (141.07 GBP) x 15.0000% VAT 20% 21,16
Subtotal excl. VAT: GBP 162,23
VAT 20%: GBP 3244
Total: GBP 194,67
Payments: GBP (0,00)
Amount Due: GBP 194,67

Auf der Seite mit der Rechnungsliste ermoglichen die Schnellaktionen es Nutzern, Aufgaben fur mehrere Datensétze in
einem Schritt auszufuhren.
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o . "
(2 0arG0 Orders  Planning St » Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Llocations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty e e
eDudesininaice =) Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @) Invoice exports
Q [ Edit columns B Export Vv & Print Quick actions Vv
Al Draftinvoice  Invoiced Invoice posted | Cancelled o
Invoice nr Billing frequency Customer Invoice date Due date Payment status Documents Amoun{ Generate invoice pdf n date
£754.02
Send invoice
Inv-draft-25-030003 .
Goners ot (+3) Monthly BARRY'S TOFFEE 11/03/2025 30/04/2025 Paid £0 Mark involce as pald 025
Inv-draft-25-030002 E
Gonar e paf (+3) Honey Bear 10/03/2025 09/04/2025 £65 Bostinoics) 025
Undo task
Inv-draft-25-030001 Undo t
Genorste mioiee nat (+2) Warburtons Ltd 10/03/2025 25/03/2025 £100 025
Undo mark invoice as paid
Inv-draft-25-010008
QL}““’J’Q e Honey Bear 21/01/2025 Unpaid (overdue) £120 Undo post invoice 025
Inv-draft-24-120006
it et Schenker Logistics Netherlands 17/12/2024 Unpaid (overdue) £141.82 14/01/2025
Inv-draft-24-120003
e et gy A Monthly BARRY'S TOFFEE 171122024 Unpaid (overdue) £327.70 14/01/2025

Verfligbare Aktionen:

e Rechnungs-PDF generieren.

e Rechnung senden

¢ Rechnungen als bezahlt markieren / Markierung als bezahlt rickgangig machen
e Rechnung buchen / Buchung der Rechnung rickgangig machen

Nach Auswahl einer Schnellaktion gibt es 3 Optionen, welche Datensétze einbezogen werden:

¢ Abgeschlossene/lbersprungene Aufgaben nicht einbeziehen: Dies bezieht nur ausstehende Aufgaben ein

» Ubersprungene Aufgaben einbeziehen: Dies bezieht alle Rechnungen ein, bei denen diese Aufgabe méglicherweise
zum Uberspringen konfiguriert ist.

¢ Abgeschlossene Aufgaben einbeziehen: Dies bezieht Rechnungen ein, bei denen die Aufgabe bereits abgeschlossen
wurde.

Das System nutzt eine asynchrone Verarbeitung. So lassen sich viele Rechnungen oder Gebuhren gleichzeitig erstellen,
und das Risiko von ZeitUberschreitungsfehlern sinkt.

Zum gesammelten Ausflhren von Aufgaben alle zu verarbeitenden Datenséatze auswahlen.

¢ Nicht alle Aufgaben werden gleichzeitig verarbeitet.

e Zur Unterscheidung zeigen die Aufgaben den Status ,in Bearbeitung” oder ,anstehend”. Als ,anstehend”
gekennzeichnete Aufgaben warten darauf, in Bearbeitung zu gehen.

¢ Dies geschieht automatisch, sobald die Datensé&tze ausgewéhlt sind. Weitere Schritte sind nicht erforderlich.

QARGO Orders Planning Stops. Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Playground ° @ e
Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices Purchase credit notes Invoice exports
Q O Edit columns @ Export v & Print
All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled
Invoice nr Customer Issue date Due date Payment status Documents Amount (excl. VAT) Amount VAT

£48,680.15

Inv-draft-0006
e

S s T Golden Bake 15/04/2025 15/05/2025 Paid 0 0
Inv-0201 . z E: '

J:k invoice as paid (+1) Warburtens Bakery = New Customer 14/04/2025 Unpaid (overdue) Invoice £431.72 £86.34
Inv-0200 — E—

Mark invoice as paid (+1) Warburtons Bakery = New Customer 13/04/2025 Unpaid (overdue) Invoice £706.34 £141.27

Crest Nicholson - Whitehouse Park 02/04/2025 02/05/2025 Paid Invoice £0 £0

Invoice posted

e T Joe Bloggs Transport 02/04/2025 Unpaid (overdue] Invoice £100 0

Inv-draft-0000
i1 (+3)

Generate invoice pdf (+

Crest Nicholson - Sketchley Gardens 01/04/2025 Unpaid (overdue) Draft billing proposal £3,954.57 £110.06

0167 wi:e posted Kuehne+Nagel 20/03/2025 Unpaid (overdue) 678 £135.60
‘:j@?liic",nzm' Kuehne-+Nagel 20/03/2025 19/04/2025 Paid £0 .
!lvf.jiic Kuehne-+Nage! 20/03/2025 Unpaid (overdue £1,040 £208
nv-0191 WD Kuehne+Nagel 20/03/2025 Unpaid (overdue es0 e16
L«l\/ﬁ”‘%illm Kuehne+Nagel 20/03/2025 Unpaid (overdue) £1,040 £208
\jvﬁ“ii‘lm' Kuehne+Nagel 20/03/2025 Unpaid (overdue) £1,240 £248
L’:V‘?”‘i'(c'lm Hamann Intemational Logistics 20/03/2025 Unpaid (overdue £2,034 £0
L"ﬁf.fii‘l@ Evolution Connection 20/03/2025 Unpald (overdue) £1,050.90 £210.18

Showing 50 out of 204 invoices 2 3 4 5 > 50/page

Wahrend die Aufgaben aktualisiert werden, erscheint die Aufgabenanzeige:
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Rates Configuration Portbase test ) RO

Die Auswahl mehrerer Datenséatze ist auf den folgenden Seiten moglich:

o Auftrage

e Fahrten

e Rechnungen

e Einkaufsrechnungen
e Gutschriften

e Einkaufsgutschriften

Rechnungs-PDF generieren.

Mit dieser Option wird die PDF-Datei der Rechnung erstellt.

¢ Mit dem Kontrollkastchen die Rechnungen auswahlen, fur die die Datei generiert werden soll.
e Auf die Schaltflache Abschlief3en klicken. Diese Schaltflache zeigt die Anzahl der Datensatze an, die aktualisiert

Integrations are enabled on a non-production tenant.
(. oareo Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Empty
Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @) Invoice exports
Al Draftinvoice | Invoiced Invoice posted | Gancelled
ice nr Billing frequency Customer Invoice date Due date Payment status Documents Amount (excl. VAT) Creation date
ected £604/£604
IN-25-030008
e Koryfes SA 10/03/2025 09/04/2025 paid £0 10/03/2025
IN-26-020003 ' m .
Gonerate Invoice pef. (+2) Tiofarma BY 28/02/2025 30/03/2025 paid £0 28/02/2025
IN-25-020001
= pd’@m Schenker Logistics Netherlands 03/02/2025 05/03/2025 paid £134 03/02/2025
e zmml_y Schenker Logisties Netherlands 17/12/2024 Unpaid (overdue] £40 17/12/2024
0006
s Ddﬁﬁm Schenker Logistics Netherlands 17/12/2024 16/01/2025 Paid £0 1712/2024
Buse Gases 17/12/2024 Unpaid (overdue) £430 17/12/2024
1
1
1
1
. . 1
Don't include completed/skipped tasks 1
1
Include skipped tasks Showing 6 out of & invoices I 20 page
1
Include completed tasks v . 6]
Don'tinclude completed/skipped tasks v | Cancel Complete 6x Generate invoice pdf =

Um bereits generierte PDFs erneut zu generieren, unten auf der Seite die Option ,Abgeschlossene Aufgaben
einbeziehen” auswéahlen. So werden diese in die Liste aufgenommen:
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[ Edit columns,

USULIOeS  IBSWUI PUILs OIS UBIUGU DU VOSSP Geu s

& Export v

Al Oraftimcics | invelced | nvoco posted | Cancelled
nvoice nr Gustomer Josuo date Due date Documents Amount (excl. VAT)
i o Hamann Internationsl Logistics  07/07/2025 06/08/2025 0
R o e Ao Sweets 221042025 2210572025 o

Gerrtson Logites 8V 260372025 (oraftmoice £a056
fiiad, - Aldershot Garson Sprts Co... 1810212025 20032025 (oratinvais) £
btk ospva02s c
Bttt 1 Kunesniage! os2028 e300
0089 CRATETEITD Kuehne+Nagel - o6j0612024 (irwaic | o) eoe
D06 (CETITED Kuehne+agel - a0/057202¢ 2010612024 £0

PR Kuehne+Nagel - 30/05/2024 29/06/2024 0
0004 QD Jo—
w0053 WD Test cust.. Customer Ref e | 18/04/2028 1870572028 £0
e e Kuehne + Nogel 201022026 soi0312024 "

e Testcust.. Customer Ref Req, | 20/02/2024 =) o360
o O Test cust.. Customar RefReq.| 22/01/2024 1,402
0075 CEEED) he caravan 2210172020 s
e S Kuohrnesnagel - 12p0172024 Tiioz12028 o
e po—

Inv-craft-0050 ETPRTTIITER

Don'tinclude completed/skipped tasks

Include skipped tasks

Showing 20 out of 31 invoices 1] 2 > 20/page

C

tasks v Cancel

Wenn diese Aufgabe zum automatischen Abschlief3en konfiguriert ist, wird die PDF-Datei beim Erstellen der Rechnung

automatisch generiert.

Orders

Planning

Stops  Trips

Invoices Dashboard Customers Resources Locatié Canfiguration Global configuration

@= = = =P Tasks Additional fields

Object Invoice tasks
v Create invoice Add
Orders
Create invoice (manual completion)
System task
Bookings

Generate invoice pdf (auto-complete)
Generate document (Default task) 2 Admin
Document type: Invoice

Container terminals

Intermodal bookings

Send invoice (manual completion)

Contact 2 nting

E-mail from info@gargo.io to Customer (Billing) with
Invoice and POD/CMR attachments

Trips

Mark invoice as paid (auto-complete)
System task (Default task) 2 Admin

Invoices

Purchase invoices

Post invoice manual completion)
System task (Default task) R Admin

Credit notes

Rechnungen - Rechnungsaufgaben gesammelt abschlieBen | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/217696-rechnungen-rechnungsaufgaben-
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Documents

Accounting Order imports Integrations Mappings Templates Organisation settings

Generate invoice pdf

General info

Name (%)

Generate invoice pdf

Scheduling options:

|;E:Jmc\!\e';sk-‘_ J

Auto complete task

dc  Manually complete

Add tag

Confiouratinn
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ey B 1 SIS Ui @ e U

Orders  Plany Stops Invoices  Dashboard  Customers  Resources Arynnes Empty e e
Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @) Invoice exports
Q [ Edit columns Charge view | All dates v/ B Export Vv @ Print Quick actions Vv
Al Notreadytoinvoice = Readytoinvoice  Draftinoice | Invoiced Invoice posted  Donotinvoice -+ View
D Customer Revenue (excl. VAT) Invoice Route POD/CMR Billing frequency @)/ () Containersjdeiver.. S9° Order start
Outstanding tasks Revenue (excl. VAT) £10,370.12  £10,370.12 Resources 1200 Requested date  Actual date
PTPLINERE Rezoy to invoice Fine Foods Ltd aaaa e @4 53600 Tu18/03 Tu 18/02
D @ £476.22
Send nvoice (+1 N ® @ eares o pi 1
ond imvcica. (+1) ® @ coez BE B T Ml packaging 138
[RELFEIIEVR Ready to invoice Fine Foods Ltd aae8e © Mo 17/03 Mo 17/03
wvz0250052 G il w7622 - s Mo i3
s [ ePoD (sign on de... N
[WNELLEIIPEN Ready to invoice Honey Bear 8—=8a @ 180 We 12/03 We 12/03
Create label (+2) £0 Ba. @v . o
£ POD (sign on de... a
[WELPIINPEN Ready to invoice Fine Foods Ltd e8e—=8a We 12/03 We 12/03
Create abel (+2) £t B BT © pets
MY20250077 (RN Fine Faods Ltd = We 12/03 We 12/03
Cretslabel (+2) 5 - B @re. P e
WAPLLELLTEN Rezcy to invoice Honey Bear " 10 50 Tul1jo3 Tu11/03
Creatolabel (+2) £0 @ | o
MY20250075 (R ARYT Fine Foods Ltd S w180  Tu11/03 Tu11/03
Createlabel (+2) £0 @ i S2g
[WELPEIIZEN Ready to invoice Fine Foods Ltd 8a—=aae 180 Tu 04/03 Tu 04/03
Create label (+2) e £100 Barv. @ o ol
£tao &POD (sign on de... Full e
6—=a @ 80 Tu 04/03 Tu 04/03
MY20260072 iy Fine Foods Ltd 226,78 D 1 1 v e
Create label (+2) £22078 Barv. B Full 1730
€POD (sign on de...
@
WAELPEITRN oacy to invoice Fine Foods Ltd 8—4=8 180  Tuo4o3 We 12/03
Create label (+2) sa088 £243.55 @anv. @v.. [ PODICMR - 5
POD (sign on de...
NELEEIIEIN Rezoy to invoice Tiofarma BY o 8—=a ¢ 41 8 Tu 04/02 Sa01/02

Showing 51 out of 51 orders.

100/ page ‘

Die Aufgabe Rechnungs-PDF generieren muss abgeschlossen sein, bevor die Option ,Rechnung senden” verfugbar ist.

Rechnung senden

Sobald die Rechnungsdatei verfugbar ist, kann sie an den Kunden gesendet werden. Beim Senden eines
Rechnungsstapels lasst sich mit dieser Option das Senden bestimmter Rechnungen liberspringen.

), INegTaTons are enaniea on a non-proauCTION tenan.

n QARGO Orders Planning Stops. Dashboard Customers Resources Locations Rates Configurat Global configuration
Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @ Invoice exports
Al Draftinvoice  Invoiced | Invoice posted  Cancelled
Invoice nr Billing frequency Customer Inuoice date Due date Payment status Documents Amount (excl. VAT) Creation date
3 soloetod £1,189.05/ £7,191.95
!f,fi‘z:zfo[? U= Fine Foods Ltd 20/03/2025 19/04/2025 Paid £476.22 20/03/2025
oo = Honey Bear 20/03/2025 19/04/2025 Paid £0 20/03/2025
. 2“\;‘33?0[??‘ = Monthly BARRY'S TOFFEE 11/03/2025 26/03/2025 Paid £170 11/03/2025
n f:;‘jifﬁ?i @D Koryfes SA 10/03/2025 09/04/2025 Paid £0 10/03/2025
!"?“;Sif"[?ﬂ GE=D Haney Bear 10/03/2025 09/04/2025 Paid £112 10/03/2025
gj;ii;‘z;f"[?i uzeoicd) Fine Foods Ltd 07/03/2025 06/04/2025 Paid £482.83 07/03/2025
!jfiv?icwx?? Aoy Leo's Lemons 07/03/2025 31/03/2025 paid £0 07/03/2025
!j‘?“fjéf"[of CE=D Tiofarma BV 28/02/2025 30/03/2025 Paid £0 28/02/2025
!f}fifj@f"[’f GEZD Fine Foods Ltd 21/01/2025 20/02/2025 Paid £250 21/01/2025
!:'f‘“,‘;?‘lfoifl unuoiced) Warburtons Ltd 16/01/2025 21/01/2025 Paid £887 16/01/2025
o 2“;8‘120[,13 iy Schenker Logistics Netherlands 15/01/2025 14/02/2025 Paid £189 15/01/2025
ne ;8‘120[?‘51 Tz Warburtons Ltd 14/01/2025 29/01/2025 Paid £325 14/01/2025
e @D Warburtons Ltd 14/01/2025 20/01/2025 Paid £750 14/91/2025
1
- i
o 1
~.  Showing 22 outof 22 invoices E I 100/page

A

Don't include completed/skipped tasks \» ~ Cancel

skip 3x Send invoice Complete 3x Send invoice

Beim gesammelten Senden von Rechnungen erfolgt der Versand in der Regel standardméaRig per E-Mail. Ist beim Kunden
keine passende E-Mail-Adresse fur den Rechnungskontakt hinterlegt, schlagt die Aufgabe fehl und es wird ein Fehler
erzeugt. Uber das erneute Auslésen die E-Mail-Adresse aktualisieren und die E-Mail erneut senden.

Rechnungen - Rechnungsaufgaben gesammelt abschlieBen | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/217696-rechnungen-rechnungsaufgaben- 8/11
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All Draft invoice Invaoiced Invoice posted Cancelled

Invoice nr Billing frequency

IN-25-030012 (IEEED

A Send invoice (+1)

T~
lN—za—d‘ému__m

Send invoice [+1)

c: QARGO Orders Planning Stops Trips. Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Global configuration Arynnes Empty ° 6) e
\

Name v Start time Completion time Completed by Error

A Send invoice Th 20/03/2025 14:06 Th 20/03/2025 14:06 Mail contact task did not have any recipients ® o @
/A Send invoice Th 20/03/2025 14:06 Th 20/03/2025 14:06 Mail contact task did not have any recipients ® < @
A Send invoice Th 20/03/2025 14:06 Th 20/03/2025 14:06 Mail contact task did not have any recipients ® o @

Die Versandmethode fiir Rechnungen kann bei Bedarf auf eine kundenspezifische Option (EDI / Post) umgestellt
werden.

Rechnungen als bezahlt markieren / Markierung als bezahlt riuckgéangig machen

Zuerst muss die Aufgabe Rechnungs-PDF generieren abgeschlossen sein. Bei Auswahl dieser Option wird automatisch so
gefiltert, dass nur Rechnungen angezeigt werden, deren Rechnungsdatei generiert wurde und die noch nicht als bezahlt
markiert sind.

P ) . 5
k ‘ QARGO Orders. Planning Stops. Trips Invoices Dashboard Customers. Resources Locations Rates. Configuration Global configuration Arynnes Empty ° @ e
Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @) Invoice exports
Al Draftinvoice | Invoiced | Invoiceposted  Cancelled

Invoice nr Billing frequency Customer Invoice date Due date Payment status Documents Amount (excl. VAT) Creation date
3 selected £1,475.22 £1,075.22
IN-25-030012

e ASM,’%@ Fine Foods Ltd 20/03/2025 19/04/2025 £476.22 20/03/2025
IN-25-030007

e () (I Honey Bear 10/03/2025 09/04/2025 Invoice £112 10/03/2025
IN-25-010011

BT 0 Uzesicd) Warburtons Ltd 16/01/2025 Unpaid (overdue) £887 16/01/2025

Showing 3 out of 3 invoices 100 / page
=}
Don'tinclude completed/skipped tasks v | Cancel Complete 3x Mark as paid

Um die Aktion rickgéngig zu machen, die Rechnungen auswahlen, die wieder auf ,unbezahlt” gesetzt werden sollen. Auf
die Schaltflache Markierung als bezahlt riickgdngig machen klicken. Die Bezeichnung des Zahlungsstatus andert sich
ZU ,unbezahlt”.
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Integrations are enabled on a non-production tenant.

QARGO Orders. Planning Stops. Invoices Dashboard Customers ources Locations Rates Configuration Global configura Arynnes Empty @ @ e
Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @) Invoice exports.
Al Draftinwoice Invoiced | Invoice posted | Cancelled
Invoice nr Billing frequency Customer Invoice date Due date Payment status Documents Amount  Generate invoice pdf ndate
i Send invoice
IN-26-010006 ed
WmEy Warburtons Ltd 14/01/2025 29/01/2025 Paid £760 025

Sendinvaice (+1)

Mark inveice as paid
IN-25-010005 (IR

P rvalcal Fine Faods Ltd 13/01/2025 12/02/2025 Paid Draft billing proposal £939 Post invoice 025

i [ureslceal Fine Foods Ltd 12/01/2025 12/02/2026 Paid 0 Fnae 025
Undo mark i d
e cors D p——" — e | AR
Lﬁ‘,ff;&lf{i?‘z CTED Koryfes SA 08/01/2025 07/02/2025 Paid £1,160.09 08/01/2025
Inv-26-010001 (EIEEED Fine Foods Ltd 01/01/2025 3101/2025 Paid £500 171122024
‘:‘f?fi&lg{i?‘s =l Koryfes SA 01/01/2025 31/01/2025 Paid £69 14/01/2025
20 o000 IREIE Schenker Logistics Netherlands 01/01/2025 31/01/2025 Paid £30 14/01/2026
},’:;ﬁ:;;ff”m [uroiced) Monthly BARRY'S TOFFEE 24/12/2024 23/01/2025 Paid £512 08/01/2025
st CEED Schenker Logistics Netherlands 17/12/2024 16/01/2025 Paid £40 171122024
Lx;f:;ji?ﬂim'@ Schenker Logistics Netherlands 17/12/2024 16/01/2025 Paid £0 17/12/2024
el ‘,Z,.wiapd,n,lnﬁﬂ' Buse Gases 17/12/2024 Unpaid (overdue) £430 17/12/2024
Lﬁ‘?f:/vl‘zjefl‘ Leo's Lemons 17/12/2024 16/01/2025 Paid £125.81 17/12/2024
L':;f:’v:‘ff??i =D Monthly BARRY'S TOFFEE 11/12/2024 10/01/2025 Paid £350 08/01/2025.
Showing 29 out of 29 invaices. 100/ page

Rechnung buchen / Buchung der Rechnung riickgéngig machen

Rechnungen kénnen jederzeit gebucht werden, nachdem die PDF-Datei generiert wurde.

Um den Umsatz aus einer Rechnung in die Buchhaltungssoftware zu Ubertragen, muss die Rechnung den Status
.gebucht” haben. Sofern keine Integration fur die direkte Ubertragung in die Buchhaltungssoftware genutzt wird, lassen
sich gebuchte Rechnungen in ein Dateiformat exportieren, das anschliefend hochgeladen wird.

Uber den folgenden Link gibt es weitere Informationen zum Import in die Buchhaltung.

Rechnungen in die Buchhaltung importieren

Gebuhren genehmigen

Enthalt eine Rechnung bei der Verarbeitung eine Gebuhr, die genehmigt werden muss, erscheint neben der Position die
rote Kennzeichnung ,Zu genehmigen”.

P )

Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard

~
k“ QARGO Orders Planning Stope o Invoices Dashboard Customers

) <» Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase
Orders to invoice Inveices Credit notes Tripe
-
Q [ Edit columns Order view
Q B Edit columns Charge view  Alldates V'
All To approve Not ready to invoice Ready to invoice On draft invoice Invoiced Invoice posted Do not invoice + View
. N Al Notreadytoinvoice = Readytoinvoice  Draftinvoice  Invoiced  Invoiceposted = Donotinvoice =+ View
Charge Amount (excl. VAT) D Invoice Revenue (incl. VAT)
£23,273.16 Outstanding tasks £23,273.16 D Customer Revenue (excl. VAT) Invoice
Outstanding tasks Revenue (excl VAT) £28,048.04  £28,048.04
Transport charge | Transport £430.77 E’lg?ifﬁo‘fi TG £516.92 Greate label (+2) B ——
MY20250057 First Load Hauling
Transport charge | Transport £430.77 e £516.92 Create label (+2) £430.77
MY20250056 relEmiolde 2 1o approve
Transport charge | Transport £417.03 1Y 2025688 (T e QUERINS Create label (+2) ® @ £417.03 (PYTSY
Create label (+2) ELAPREY To invoice
MY20250055 (EEEED
T umalumial (+2) £800
Transport charge | Transport £800.00 MY20%§0055 £800 _
Create label (+2) MY20250054 (§EEED Gamma
Create label (+2) - £500
MY20250054 (ETEELD . a— -
Transport charge = Transport £500.00 Create label (+2) @ (‘) £500 Gafia 500 GBP NO VAI
@
MY20250053 ERTTETR E—H Automatically calculated
In der Spalte Umsatz filtern, um alle Auftrédge mit zu genehmigenden GebUhren anzuzeigen:
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Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Config

Invoices Credit notes Trips ta bill Purchase invoices Upload purchase invoices o
Q [0 Edit columns | Order view Charge view | I
1
All To approve Not ready to invoice Ready to invoice On draft invoice Invoiced Invoice posted Do not invoice + View :
Charge Amount (excl. VAT) 0] Invoice Revenue (incl. VAT) WV | customer
£23,273.16 Outstanding tasks £23,273.16 w
Transport charge | Transport £204.95 én"c‘-a}elauul ‘.:;]
Close X
MY20250063 (EEIEE Filter by revenue
Transport charge | Transport £35.00 Ready to invoice (+1)
) Is
MyY20250062 (PEIEEE
Transport charge | Transport £105.00 Ready to invoice (+1) Filter by to approve charges
MY20250061 (eEIEE Is
Transport charge  Transport £17.60 Ready to involce -HJ—
Has char  rgers with to approve charges
MY20250060 (PEIEE Is .
Transport charge | Transport £204.94 Create label (+2) Orders without to approve charges

MY20250059 (PEIEE

Transport charge Transport £430.77 Create label (+2) £430.77 Hospital Oost-Limburg

MY20250058 (gl

Transport charge | Transport £430.77 Create label (+2) £516.92 First Load Hauling
MY20250057 /’
© plan . .
Transport charge Transport £430.77 Create label [+2] £516.92 ’, First Load Hauling
4
o pian o GEETEDS
Transport charge Transport £417.03 pakeZelloE LI Fine Foods Ltd

Create label (+2) £417.03 DD

An einer beliebigen Stelle in die Zeile klicken, um die Auftragsdetails zu 6ffnen. Auf die Kennzeichnung ,Zu genehmigen”
klicken oder mit dem Mauszeiger dartberfahren. Daraufhin erscheint die Option, die GebUhr zu genehmigen oder
abzulehnen:
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