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1. Excel-Vorlage und Layout fur die Rechnung konfigurieren:

o Konfiguration > Vorlagen > Dateiexporte und Downloads 6ffnen.
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o Eine Standard-Rechnungs-XLS (Gebiihrenexport) erstellen und die Felder festlegen:
Die Spalten festlegen, die im Export angezeigt werden sollen, z. B.:

= Erste Spalte: Rechnungsname

= Zweite Spalte: Auftragsname

= \Weitere Spalten: Gebuhrenbeschreibung, Betrag ohne Steuer, Betrag inklusive Steuer sowie die Steuer separat.
= Die Vorlage speichern.
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2. Die Aufgabe zum Generieren der Rechnungs-XLS-Datei einrichten:

o Sicherstellen, dass der Dokumenttyp Rechnungsaufschliisselung unter Konfiguration > Dokumente >
Rechnungen aktiviert ist.
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o Konfiguration > Aufgaben > Rechnungen 6ffnen.
o Eine Aufgabe Rechnungs-XLS generieren (Aufgabe zum Generieren eines Dokuments) erstellen.
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3. Die XLS-Aufgabe konfigurieren:
o Rechnungsaufschliisselung als Dokumenttyp auswahlen.
o Als CSV generieren wahlen und die zuvor erstellte Standard-Rechnungsvorlage auswahlen.

o Die Aufgabe speichern und durch das Generieren einer Rechnung testen.
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4. Die Rechnungs-XLS beim Versenden der Rechnung anhangen:

o Aufgaben > Rechnung senden 6ffnen.

Den Dokumenttyp Rechnungs-PDF durch den Dokumenttyp Rechnungsaufschlisselung ersetzen oder diesen
hinzuftgen.

o Speichern und das Versenden der Rechnung mit der angehangten Excel-Datei testen.
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