PN - UPN: Eigenrechnung und Rechnungsabgleich

Import von UPN-Eigenrechnungen und Kostenrechnungen in Qargo fur den Rechnungsabgleich und die Zuordnung, mit
dem UPN-Sendungsbarcode als Referenzschlissel.

Aktualisiert 17. Marz 2026

Einleitung

Auf UPN lassen sich sowohl die Eigenrechnungen als auch die Kostenrechnungen herunterladen:

You have 5 unread messages

Track & Trace ’ Despatcher l Reporting , Finance Admin , KPI r Marketing

Change of Revenue ¥ Invoicing ¥ Insurance Claims

UPN > Finance > Invoicing

¢ Central Billing - Cost Invoices
« Central Billing - Self Bill
¢ Other Invoices and Credit Notes

Dabei ist darauf zu achten, die Excel-Dateien herunterzuladen:

'H“E"E Track & Trace , Despatcher Reporting Finance Admin ’ KPI ’ Marketing l

Change of Revenue ¥ Invoicing ¥  Insurance Claims

UPN > Finance > Invoicing > Central Billing - Cost Invoices

Depot XX
T N S I T
XX 19/07/24 XXXX [ por i [ por S ?

Eigenrechnungen

Beim Herunterladen einer Eigenrechnung wird eine Excel-Datei mit folgenden Informationen bereitgestellt:

v, g

A B C D Ef [ G H | J K
Date ConNo Input Dep Consignor Consignee Destination Postcode | Service | Pallets | Spaces | Amount |
I 15/07/2024(1234v 100|UPN (UK) Ltd Example delivery Penrith CA11 PRI 1 1 £10.00|

Die Spalte mit dem Betrag als Zahl formatieren:

PN - UPN: Eigenrechnung und Rechnungsabgleich | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/199672-pn-upn-eigenrechnung-und-rechnungsabgleich 1/3



view AUTOMate pevelioper

Currency i L] Conditional F
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Damit sie wie folgt angezeigt wird:

I J K L

'allets | Spaces | Amount

1 1 10.00
1 1Rl  e2a 97T

AnschlieRend zu Rechnungen wechseln und auf Rechnung erstellen klicken:

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices

Q [B Edit columns @ Export V Quick actions vV

All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled

Dann auf Tabelle hochladen klicken:
& Create invoice

General details Customer self-bill

Customer (*) Currency

GBP Upload document Upload spreadsheet

Invoice date

Mo 05/08/2024

Danach die Daten aus der Tabelle auf der rechten Seite einfligen und Folgendes auswéhlen:

e Kunde: UPN
e Referenzspalte: Con No.
e Gebuhrenbetrag: Amount

Siehe Beispiel unten:
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(& \:, app.gargo.comjuniserve-Tipury/invoices/new L= W} w & W

Q,
Orders Planning Invoices Dashboard Customers Resources Locations Configuration Global configuration Example tenant e e

& Create invoice

General details Customer self-bill
Customer (*) Customer name on invoice (*) Currency Rescan spreadsheet
UPN Ltd UPN (Safeguard) Ltd GBP
Only show relevant columns
Invoice date
Mo 05/08/2024 e H ! J II:I L M N ©

0 stcode Service Pallets Spaces Amount

Document subtotal excluding VAT Document VAT amount
1 PRI 1 1 10.00
6546.5199999999995
2 17 STD 1 15 39.27
@3 s PRI 5 5 177.75
Configuration details 9 s B 1 1 e
®s o PRI 1 1 26.18
Reference column (*) Q 6 120 PRI 1 1 23.58
Is the first row a header row? @ B ConNo 7 3 PRI 1 1 28.68
Charge amount column (' ®s 10 s 1 1 31.32
K: Amount Qs 7 PRI 1 1 20.08
Q0 17 PRI 1 2 24.42
@1 o PRI 1 1 28.82
Matching summary 12 11 PRI 1 1 26.18
97 out of 143 rows matched @13 120 PRI 1 1 28.82
Following rows could not be matched: Row 1 12345X Q Q 14 113 PRI 1 1 28.82

Unten links wird eine Ubersicht der Referenzen angezeigt, die nicht gefunden wurden:

Matching summary )

97 out of 143 rows matched
Following rows could not be matched: Row 1 12345X Q

4

Uber das Suchsymbol lasst sich nach dieser Referenz suchen. Die Referenz im Auftrag muss korrigiert werden, damit sie
beim Abgleich gefunden wird. AnschlieRend auf Tabelle erneut scannen klicken.

Danach die Rechnung speichern. Dadurch wird die Rechnung erstellt, die an UPN gesendet werden kann.
Zudem gibt es eine Funktion, mit der sich alle Betrage in Qargo einfach durch die korrekten Betrage aus der CSV-Datei
ersetzen lassen.

Kostenrechnungen

UPN-Kostenrechnungen kénnen in Qargo hochgeladen und mithilfe des UPN-Sendungsbarcodes als Abgleichsreferenz
den Sendungen zugeordnet werden.

So wird eine UPN-Kostenrechnung hochgeladen und abgeglichen:

1. In Qargo zu Rechnungen navigieren und Rechnung erstellen auswahlen.

2. Tabelle hochladen auswahlen und die Daten aus der UPN-Kostenrechnungsdatei einfligen.

3. Die Abgleichsfelder konfigurieren:

- Kunde: UPN

- Referenzspalte: Con No. (die Spalte mit dem UPN-Sendungsbarcode in der Datei)

- GebUhrenbetrag: die entsprechende Betragsspalte

4. Zugeordnete und nicht zugeordnete Zeilen prifen. Nicht gefundene Referenzen werden unten links angezeigt. Uber das
Suchsymbol den richtigen Auftrag finden und die Referenz bei Bedarf korrigieren.

5. Die Rechnung speichern, sobald alle Zeilen zugeordnet sind.

= Der UPN-Sendungsbarcode dient in Qargo als primarer Abgleichsschlussel fir UPN-Rechnungen. Dieselbe
Referenz wird auch beim Hochladen von Einkaufsrechnungen von Subunternehmern verwendet
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