Rechnungen-FAQ - Rechnung mit mehreren Auftragen erstellen.

Eine Rechnung mit mehr als 100 Auftrégen erstellen: Je nachdem, wie und wann die Auftrége verarbeitet werden, stehen
verschiedene Optionen zur Verfigung.

Aktualisiert 20. Marz 2025

Es gibt verschiedene Grinde, warum eine Rechnung 100 oder mehr Auftrage enthalten kann. Diese Auftrage kénnen auf
einmal oder Uber einen bestimmten Zeitraum hinzugefugt werden. Hat ein Kunde eine monatliche Abrechnungshaufigkeit,
wird die Verarbeitung téglicher oder sogar woéchentlicher Versdnde einmal im Monat schnell untbersichtlich.
Méglicherweise enthélt auch ein Sammelversand mehr Auftrage, als angezeigt werden kdnnen, da eine Seite max. 100
Auftrage anzeigt. Mit den folgenden Optionen kénnen Nutzer die Abrechnung effizienter fortsetzen.

Option 1: Alle Zeilen filtern und auswahlen.

Auf der Seite Rechnungsliste konnen max. 100 Zeilen angezeigt werden. Wenn mehr als 100 Rechnungsdatenséatze
ausgewahlt werden mussen, Uber den Link alle Auftrage auswahlen, die den Filtern entsprechen, und zwar
seitentbergreifend. Der Link ist auch natzlich, um die Anzahl der angezeigten Datensétze nicht anpassen zu mussen.
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Bei der Auswahl von ,Alle” auf der Seite wird standardméaRig nur die maximale Anzahl der angezeigten Datenséatze
ausgewahlt.

e Auf ,Alle ... verfigbaren Auftrage auswahlen” klicken, um alle Rechnungen einzubeziehen.
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e Nach dieser Auswahl Uber die Schaltflache Rechnung erstellen fortfahren, um auf einmal eine Rechnung mit mehr als
100 Zeilen zu erstellen.

Option 2: Auftrage zu einer bestehenden Rechnung hinzufiigen

Nachdem eine Rechnung erstellt wurde, kdnnen weitere Auftrége mit demselben Rechnungskunden hinzugeflgt werden.
e Auf der Seite mit der Rechnungsliste die zu aktualisierende Rechnung 6ffnen.

e Zu den Rechnungszeilen navigieren und Gebiihren hinzufiigen auswéhlen.

¢ Die Option Gebuhr aus Auftrag hinzufiigen verwenden.
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Daraufhin werden die verfigbaren Auftrage (im Status Zu fakturieren) mit demselben Rechnungskunden angezeigt, die
zum Auftrag hinzugefugt werden kénnen. Um alle Auftrédge auszuwahlen, das oberste Kontrollkdstchen verwenden.
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Option 3: Auftrage zu einer bestehenden Rechnung hinzufliigen

Wenn bereits eine Rechnung existiert, lassen sich neue Auftrége einfach zur bestehenden Rechnung oder zu einer
Rechnung im Status Entwurf hinzufugen.

e Zur Ansicht Zu fakturierende Auftrage navigieren und die Rechnungen Uber das Kontrollkdstchen auswahlen.
e Auf die Schaltflache Rechnung erstellen klicken.
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¢ Unter Rechnung(en) erstellen auf das Feld Aktion (*) klicken. Daraufhin zeigt ein Dropdown-MenU die verflgbaren
Optionen an.
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