Auftrage — Auftragsvorlagen erstellen

Wiederkehrende Auftréage schnell einrichten: Auftragsvorlagen erstellen, planen und verwalten, Details bearbeiten,

Standardwerte zuweisen und jederzeit einfach stornieren.

Aktualisiert 19. November 2025

Vorlage erstellen

Eine Auftragsvorlage ist nutzlich, wenn derselbe Auftrag mehrmals angelegt werden soll. Im Folgenden wird Schritt fur

Schritt beschrieben, wie eine Vorlage erstellt wird.

e Zu Auftrage > Vorlagen navigieren.
e Auf Vorlage erstellen klicken.

Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources

Locations Rates

— Y

Configuration

Orders  o_Quates. ., Templates  Upload documents

Q B Editcolumns Al dates V'
Non-recurring  Recurring
Customer Transport service Order start D
Revenue (excl. VAT) £0 Extras Requested date  Actual date Location Outstanding tasks
Warburtons Ltd Goods Tu15/10/2024 - Warbys1 )
£0 07:00-09:00 & GB-BL4 0JZ Farnworth Warby - collect / Deliver (@Il

¢ Die Vorlage so benennen, dass ihr Verwendungszweck erkennbar ist.

~

Create template

Quick actions V'

Order end Invoice Billing freque... POD/CMR

Requested date  Actual date Location

Tu15/10/20.. - Morrisons ®
GB-M11 1ND O..

¢ Um eine wiederkehrende Auftragsvorlage zu erstellen, den Toggle Wiederkehrender Auftrag / Zeitplan aktivieren:
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& Create template
Transport service
Dante Goods Owned Container priority @ Rate Demos © Seacontainer (ImportExport) Tractor Service

General details

Leo's Lemons.

Reference numbers

+ Add information

Template settings

Amount per day: | 5 o 1 o 3 o 0

Consignment

ourmin || Deayaty (1 o Esom \ |
| \
oti00 o100 \D =
( ISLE OF (MAN / \
8 8 Slin .
{ 2
)
- . WALES ) 0 L o
s . B
s [— = caraif
@ ©2025 PTV Logistics, HERE
+ Add information + Add information A Coliections [l Delveries iz
Consignment information
“+ Add consignment information
cargo
tem 1

1

Pallet Wrap_AH1 | | Pallet wrap - Danté

+ Add notefreference number

+ A

Total dimensions.

¢ Die Vorlagendetails wie bei der Auftragserstellung ausfullen

o Standardwerte fur Felder wie Versandart, Gewicht und Produktdetails sowie Lade- und Entladeanweisungen und

Referenzen festlegen.

¢ Die Vorlage speichern.

”

Vorlageneinstellungen

¢ Die Anzahl der Kopien angeben, die taglich erzeugt werden sollen. So lassen sich Schwankungen abbilden, wenn bei
jeder geplanten Ausfihrung der Vorlage eine unterschiedliche Anzahl von Auftragen benétigt wird.
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Integrations are enabled on a non-production tenant

Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration arynnes-empty-2026-01-... ° o ° °
Orders  Quotes  Ordergroups  Templates  Upload documents
B Edit columns Quick actions V' Create template
Non-recurring | Recurring

D Route Cargo insurance value POD/CMR Customer Revenue (excl. VAT) Order start Order end

Outstanding tasks Rasources Revenus (exc. VAT) £0 o oite Location oate Location

Warby - colect  Deliver B o ® Marblitdrie Lt © Warbad iiimie

e X A GB-BLA 0JZ Farnwarth GB-M11 IND Openchaw

e Der Zeitplan wird in den Auftragsdetails der Vorlage angezeigt und kann direkt Gber das Symbol Bearbeiten
aktualisiert werden.

Detail view

Priority Toffee 2 You are editing an order template

Schedule: Mo, We, Fr £ | Customer: BARRY'S TOFFEE £ VAT number: - Order creation date: Mo 12/05/2025 Transport service: (

Customer price: Test3 £ VAT:VAT20% £ Recalculate price if order changes ‘%
Y
v Order revenue Add charge Recalculate g \\\
Name VAT Calculation Amount 10'\1
et e (O VAT 200 Automatically calculated 8¢ cnen 0o P . / \
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Template settings

Template name |}

Testl

Recurring order

Schedule

Weekdays: Tu Th Sa Su

[4y
=
L

=

o

Amount perday: &5 0

Cancel

== Aus einer Vorlage kénnen maximal 750 Auftrage gleichzeitig erstellt werden. Beim Kopieren von Auftragen kann
eine Fehlermeldung erscheinen, wenn die Gesamtanzahl dieses Limit Gberschreitet.

Copy order b4
Creating 1624 orders, but the allowed maximum is 750. Select fewer dates or
fewer orders.

Copy for following dates

Withim date range

12/11/2025 30/11/2025

¢ Die Vorlagenansichten sind in nicht wiederkehrende und wiederkehrende Vorlagen unterteilt
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Integrations are enabled on a non-production tenant.

Orders  Planning  Stops  Trps  Ivoices  Dashboard  Customers  Resowrces  Locations  Rates  Configuration arynes-ampry-2025-01-.. (@) @ @ @
R

Orders  Quotes  Ordergroups  Templates  Upload documents

Q B Quick actions V' Create template

Non-recurring  Recurring

o Route Cargo insurance value POD/GMR  Gustomer Revenue (excl. VAT) Order start Order end
Outstanding tasks Rasourcas Revene (excl AT) €0 © Date Locetion oate Loastion
&= = Warburtons Ltd Wartys1 Morrisons
Warby - collect | Deliver (EZTTTY ® o
4 4 = o 08814 0.2 Farmmrtn GBM11 1N Opencha

Gl
Showing 1 out o 1 orders 20/ page

ttne-fltact narn ~amlaruanas-amnty-2N05-1-NTNRAL AV lnrdars

Hinweis: Der Vorlage kdnnen Ressourcen, Planungsgruppen oder Preise zugewiesen werden. Diese werden dann bei
neuen Auftrégen tbernommen, die Gber die Vorlagenfunktion erstellt werden.

v Execution

0] Containers/drivers/trailers/vehicles (order)

- 2
474 Plodder Ln = Morrisons -

Trip-0036 | (R B ARYNNE_1 Trailer 1 Show route
Complete trip times @ ®
Warbys1 Morrisons

GB-BL4 0JZ Farnworth  GB-M11 1ND Openshaw
15/10/2024 07:00-09:... 15/10/2024

WARB_1
@1 @ 80 @1 @ 80
Warburtons Ltd Warburtons Ltd

v

Legend: . Blocked . To plan To dispatch . Planned . In transit At stop . Completed . Warning

Vorlage aus einem bestehenden Auftrag erstellen

e Den Auftrag 6ffnen, der als Grundlage fur die Vorlage dienen soll
 Auf die Schaltflache Ahnlichen Auftrag erstellen klicken

e Als Status Vorlage auswahlen

¢ Die Ubrigen Auftragsdetails aktualisieren bzw. vervollstandigen

¢ Auf Speichern klicken.
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Orders  Planning  Stops  Trips
Orders
Q [B Editcolumns  Last 90 days + future V'
Al Blocked ~ Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled  Arynne's View &
Planning groups D Customer

Outstandigy tasks

or-1116

Create Quote (+3)

or1115

Create Quote (+4)

or-1114

Container Create Quote (+4)

= or-1113 (§EEED
Container Create Quote (+4)

or-1112

Create Quote (+4)

o111

Create Quote (+4)

or-1110 §EEED
UK Internal Create Quote (+4)

Or-1109

UK Internal Create Quote (+4)

Or-1108

UK Internal Greate Quote (+4)

o107

At

Invoices  Dashboard
Quotes  Templates
+ View

Order start

Revenue (excl. VAT) £11,700.82  Requested date

Balfour Beatty
£701

Th 04/09

Crest Nicholson - Whitehouse ~ We 03/09

£800

Balfour Beatty
£1,640.80

Balfour Beatty
£1,835.28

Balfour Beatty
£800

Balfour Beatty
£800

Balfour Beatty
0

Balfour Beatty
£0

Balfour Beatty
0

ACG

We 03/09

We 20/08

Th 07/08

Fr 08/08

Fr 08/08

Fr 08/08

Fr 08/08

We 06/08

Actual date

We 03/09
0600

‘We 03/09
12:43G

Customers Resources

Upload documents

Location

Carpenter Be...
BE-8500 Roesel,

DEPOT 37
GB-CV10 7SAN.

Carpenter Be...
BE-8800 Roesel

Qargo
BE-9050 Gent

Qargo
BE-9050 Gent

Garpenter Be...
BE-8500 Roesel.

Carpenter Be...
BE-8800 Roesel

Carpenter Be...
BE-8800 Roesel.

Carpenter Be...
BE-8800 Roesel

Tesco Extra

Order imports @)

Trips

Legend:

Weoses [l Topin

cations  Rates  Configuration

& Export

Integrations are enabled on a non-production tenant.

Y-

& Print Quick actions V'

Consignment execution sta... Route

To plan

Plann:

Plann:

To plan

To plan

To plan

To pian

To plan

To plan

B 7o dispatch [l Planned

Showing 20 out of 27 orders

Sobald eine Vorlage eingerichtet ist, lassen sich mehrere Auftrage gleichzeitig erstellen.

Vorlage stornieren

e Zu Auftrage > Vorlagen navigieren.
e Auf die Vorlage klicken, die storniert werden soll.
e Auf Auftrag stornieren klicken und die Stornierung des Auftrags bestatigen.

() Areyou sure youwant to cancel this order?

If you cancel your order, you won't be able to invoice it

anymore and it will only be visible under the cancelled

tab.

Resources

Revenue (excl. VAT)

£11,700.82

8—=8

B aynne

B arynne
B—al—a

£791

£800

£1,840.80

@
£1,835.28

8——=a

£800

8———=a

£800

8——=06

@ 3] £]

Wi vensic [ Acsiop

] >

@

£0
£0
£0

1 Ram e
W completes

20/ page

e Nach der Stornierung erhélt die Vorlage den Status Abgebrochen und wird automatisch aus der Vorlagenliste

entfernt.

o Sie wird auf der Seite mit der Auftragsliste im Tab Abgebrochen angezeigt.
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https://help.qargo.com/de/articles/133861-create-orders-in-bulk-from-template

Detail view

test987 Nl

Customer: First Load Hauling £

VAT number: - Order creation date: Mo 12/05/2025 Transport service: Priority Responsible:

Customer price: Default (Priority) VAT: VAT 20% £ DON'T recalculate price if order changes
v Order revenue Add charge Recalculate :
Name VAT Calculation Amount

Automatically calculated 8¢
Transport charge VAT 20% £45.67 Y
goods: 45.67 GBP x 1

Total price £45.67

v General info Add info/consignment VvV Undo order cancellation

96 mi (0 mi empty + 96 mi loaded)
Driving: 2h8m Total: 4h8m

() Route B 2
@ Rigid (3.5 to 7.5 ton GVW)
95.78 kg = 22.31 kg + 73.47 kg
QARGO Orders Planning Stops Trips. Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty e @ R

Orders  Quotes  Templates  Upload documents

Q @B Edit columns Al dates vV BB Export V & Print Quick actions VvV
Al Blocked ~ Toplan  Planned | Intransit  Delivered | Cancelled |+ View

Customer Transport service Order start D Order end Invoice Billing freque... POD/CMR
Revenue (excl. VAT) £847.99 Extras Requested date  Actual date Location Outstanding tasks Requested date  Actual date Location

First Load Hauling Priority We 07/05 - Solstice Park (CSELYM Cancelled Th 08/05 - Bloxham Mill

£45.67 GB-SP4 75Q Amesbury GB-OX15 4FF BI.

Warburtons Ltd Goods Fr 16/05 - Warbys1 MY20250117 (TR Fr 16/05 - Morrisons

£0 07:00-08:00 & GB-BL4 0JZ Farnworth GB-M11 1ND O.

Warburtons Ltd Goods Fr 16/05 - Warbys1 MY20250116 (TR Fr 16/05 - Morrisons ®

£0 07:00-09:00 & GB-BL4 0JZ Farnworth GB-M11 1ND O...

Weitere Informationen zur Verwendung von Auftragsvorlagen fiir das gleichzeitige Erstellen mehrerer Auftrage
unter dem folgenden Link

Mehrere Auftrage gleichzeitig erstellen

Auftrage - Auftragsvorlagen erstellen | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/133862-auftraege-auftragsvorlagen-erstellen 717


https://help.qargo.com/de/articles/133861-orders-create-orders-in-bulk-from-template

