Auftrage — Auftrage aus einer Vorlage gesammelt erstellen

Mit wiederkehrenden oder nicht wiederkehrenden Vorlagen lassen sich ganz einfach mehrere Auftrage auf einmal
erstellen. Auftragszeitplane anlegen und Auftrage fur ausgewahlte Daten erstellen.

Aktualisiert 7. August 2026

Auftrage lassen sich mit der Vorlagenfunktion erstellen. Hier wird beschrieben, wie mehrere Auftrage auf einmal erstellt
werden. Das ist natzlich, wenn haufig dieselbe Art von Auftrag wiederkehrt.

Mit Auftragsvorlagen in Qargo kénnen Nutzer die Auftragserstellung vereinfachen, indem sie vordefinierte Strukturen
wiederverwenden. Diese Vorlagen lassen sich in zwei Typen unterteilen: wiederkehrende Vorlagen und nicht
wiederkehrende Vorlagen. Jeder Typ erfillt bestimmte betriebliche Anforderungen.

Wiederkehrende Vorlagen

Einen Zeitplan Uber einen Zeitraum anlegen, um schnell und einfach mehrere Auftrage zu erstellen.

Wiederkehrende Vorlagen eignen sich ideal fur Aufgaben, die einem wiederholbaren Zeitplan folgen, z. B. Lieferungen an
bestimmten Wochentagen. Nutzer kénnen damit einen Wochenplan tber einen Zeitraum festlegen und in einem Schritt
mehrere Auftrage far diesen Zeitraum erstellen.

Wichtige Funktionen wiederkehrender Vorlagen:
e Einen Wochenplan Uber einen Zeitraum festlegen.

e Mehrere Auftrage fur den festgelegten Zeitraum auf einmal erstellen.

Wiederkehrende Vorlage

e Zu Auftrage > Vorlagen navigieren.
e Den Tab Wiederkehrend auswéahlen und auf eine Auftragsvorlage klicken

é Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration

Orde?s = = Quotes = Templates Upload documents

Q [B Edit columns  All dates Quick actions

Non-recurring Recurring | New

e Der Zeitplan wird oben links auf der Seite mit den Auftragsdetails angezeigt

o Auf das Bearbeiten-Symbol klicken, um den Zeitplan zu aktualisieren

Detail view

Priority Toffee 2 You are editing an order template

Schedule: Mo, We, Fr £ | Customer: BARRY'S TOFFEE £ VAT number: - Order creation date: Mo 12/05/2025 Transport service: €

Customer price: Test3 £ VAT:VAT20% £ Recalculate price if order changes }
A}
v Order revenue Add charge Recalculate g \\
Name VAT Calculation Amount 10:
Teancmmrt mharma (O VAT 2AoL Automatically calculated 3¢ cran nh P . / \
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Auftrédge werden weder aus wiederkehrenden noch aus nicht wiederkehrenden Vorlagen automatisch erstellt. Nutzer
mussen die Daten manuell auswahlen und die Erstellung ausldsen. So bleiben volle Kontrolle und Flexibilitédt gewéahrleistet.

Dieses manuelle Vorgehen ermoglicht es Nutzern, bei Bedarf Anpassungen vorzunehmen, um sicherzustellen, dass die
erzeugten Auftrage den betrieblichen Anforderungen entsprechen.

Mehrere Auftrage Gber einen Zeitraum erstellen.
¢ Die wiederkehrende Vorlage auswahlen, um Auftrage aus ausgewahlten wiederkehrenden Vorlagen zu erstellen.

g
shokapovrount @) @) )

Dashboard ~ Companies  Resources Locations

Invoices

QARGO Quotes | Orders | Planning  Stops  Trips

Route templates  Upload documents  Order imports @)

Q B Export V| Quickactions v | NEESITNUPIE PO | Create template
Non-recurfing | Recurring | Non-recurring (expired)  Recuring {expired) |+ View
) Consignment execution sta... Customer Revenue (excl. VAT)  Order start Order end Route cargo Deli... Transport service Schedule
T selected Revenue (exc. VAT) £05.45 | £95.... £95.45(£95.45 esteddste  Acwaldste  Location Requesteddste Acwaldate  Location  Resources Extras
0 - Delhaize leper Mo ull Truck Loa
. Mo 2311 per Mo 23111 Full Truck Load (BT
B-8900 leper BE-3001 Leuven

eper recuring

e Den Zeitraum, fur den Auftrage bendtigt werden, durch Eingabe eines Start- und Enddatums auswéhlen.

¢ Die Anzahl der benétigten Kopien pro Tag eingeben.

Create orders

Shawform contaxt

@ Creating 9 orders

Copy for following dates

Within date range Number of copies per ordsr per day ()

23111/2026 211122026 1

Cancel Save + Override fields

Create orders

Show form context

@ Creating 9 orders

Copy for following dates

Wiithin date range- Mumber of copies per order per day [*)

2312026 21112/2026 1

Cancel Save + Override fields Save

e Die Werte pro Zeile eingeben.

e Auf Speichern klicken. Jede Zeile wird zu einem eigenen Auftrag mit dem Status Zu planen.
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Create orders

Show form context

@ Creating 9 orders

Template Collection date Pickup reference Delivery reference Quantity Weight Packaging type Customer Reference
ing | Mo 23/11/2026
ing | We 26/11/2026
ing | Mo 30/11/2026

leper recurting | We 02/12/2026

leper recurting | Mo 07/12/2026

leper recurting | We 09/12/2026

leper recurting | Mo 14/12/2026

leper recurfing | We 16/12/2026

leper recurting | Mo 21/12/2026

Bestehende Vorlagen aktualisieren:

¢ Bestehende Vorlagen, die derzeit keinem Zeitplan zugeordnet sind, kdnnen aktualisiert werden.
o Dadurch wird die Vorlage in den Tab Wiederkehrend verschoben.
e Um eine geplante Vorlage zu entfernen, den Toggle Zeitplan ausschalten.

o Dadurch wird die Vorlage in den Tab Nicht wiederkehrend verschoben.

Template settings

Template name (*)

Warby - collect / Deliver

Recurring order
Schedule

Heskdars n "

0

Amount per day

A
i
]
]
{

Cancel Save

e Beim Aktualisieren eines Zeitplans kénnen Nutzer die genaue Anzahl der pro Tag zu erzeugenden Auftrage
eingeben.

o Auf den Tag klicken, an dem der Auftrag geplant werden soll. Der Standardwert ,1” wird eingetragen.
o Wenn mehr als 1 Auftrag benétigt wird, den Wert anpassen

e Auf Speichern klicken.

Il Beim Andern einer geplanten Vorlage in eine nicht wiederkehrende Vorlage alle eingetragenen Giiltig-
ab-/Gultig-bis-Daten entfernen. Andernfalls bleibt die Vorlage weiterhin geplant.

Nicht wiederkehrende Vorlage

Nicht wiederkehrende Vorlagen eignen sich fur Aufgaben, die keinem festen Zeitplan folgen. Nutzer kénnen damit
dieselbe Struktur wiederverwenden und bei Bedarf Auftrage erstellen, indem sie bestimmte Daten auswahlen.
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Sobald eine Vorlage eingerichtet ist, lassen sich mit dieser Vorlage Auftrége erstellen.
Diese Vorlagen sind nutzlich, wenn die Route oder die Aufgabenstruktur gleich bleibt, die Daten aber variieren und nach
Bedarf gewahlt werden.

Auftrage aus ausgewahlten Vorlagen erstellen

1. Auftrage > Vorlagen 6ffnen und auf dem Tab Nicht wiederkehrend bleiben.
2. Eine oder mehrere Vorlagen markieren.

3. Auftrage aus ausgewahlten Vorlagen erstellen klicken. Das Fenster Auftrage erstellen 6ffnet sich.

—
Quotes  Orders  Planning  Stops  Tops  Invoices  Dashboard  Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration Shoko Playground o e o
Orders Upload orders Templates Route templates. Upload documents. Order imports @
B Bport V|| Quickactions V/ Creste template
ng (expirec) red)
Consignment execution sta... € Revenue (excl. VAT)  Order start Order end Deli.. Transport service CollectiDel... Surcharge
a <rese Roquesteddate  Actusidats  Losation Requesteddate  Actusldats  Location Extras Total w0
Qessin Tu10m1 c. Tl - Albert Heiin Full Truck Load
M ¢ Template g
Calinor Chocolaterie Fra1/09 c.. Fri1/09 Full Truck Load
Calinor Chocolaterie usual £0 o /

o

Create orders

Show form context

@) Creating 0 orders

Copy for following dates

Cate to set Dates [*}

Collection date

Muriber of coples per order per day {*)

1

Cancel

4. Unter Zu setzendes Datum den Stopp auswahlen, der auf die gewahlten Daten gelegt werden soll:

¢ Abholdatum: Der frilheste Stopp des Auftrags wird auf jedes gewahlte Datum gelegt. Dies ist die Standardeinstellung.
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o Liefertermin: Der spateste Stopp des Auftrags wird auf jedes gewahlte Datum gelegt.

Create orders

Show form context

@ Creating 0 orders

Copy for following dates

— Date o set J Dates (*}

Collection date

Delivery date

Cancel

1. Die Anzahl der Exemplare pro Auftrag und Tag eingeben.
2. Ein oder mehrere Daten auswahlen. Der blaue Hinweis zeigt, wie viele Auftrége Qargo erstellt.

3. Eine der Optionen klicken:
Speichern: Die Auftrage werden sofort gespeichert.
Speichern + Felder liberschreiben: Im selben Fenster 6ffnet sich eine Tabelle mit einer Zeile pro Auftrag.

Create orders

Show form context

@) Creating 3 orders

Copy for following dates

Cate to set Dates (*}

Collection date 17/11/2026 = 18/11/2026 =

Wumnber of coples per order per day {*] 19/11/2026 =
1

Cancel Save + Override fields |

4. Die Werte pro Zeile eingeben oder einen aus Excel kopierten Zellblock einfugen.
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5. Speichern klicken. Jede Zeile wird zu einem eigenen Auftrag mit dem Status Zu planen.

Create orders

Show form context

@ Creating 3 orders. Only the first consignment and its first cargo item can be edited, the rest is copied from the template.

S

Template Collection date Pickup reference Delivery reference Quantity Weight Packaging type Customer Reference
Qessin Gargo | Tu 17/11/2026 CcoL-1117 1| +1 cargo item PG-0001
Qessin Gargo | We 18/11/2026 coL-1118 T+ cargo item PO-0002
Qessin Gargo | Th 19112026 coL-1118 1| +1cargoitem PO-0003

cancel || previous | [N

Tabellenspalten

Spalte Inhalt
Vorlage Die Vorlage, aus der die Zeile stammt. Schreibgeschutzt.
Abholdatum Das fur diese Zeile gewahlte Datum. Zeigt Liefertermin, wenn diese Option gewahlt wurde.

Schreibgeschutzt.

Abholreferenz Die Referenz des Abholstopps.

Lieferreferenz Die Referenz des Lieferstopps.

Menge Die Menge des ersten Frachtstucks.

Gewicht Das Gesamtgewicht des ersten Frachtstlcks.

Verpackungsart = Die Verpackung des ersten Frachtstlcks, aus der Liste ausgewahlt.

Kundenreferenz =~ Die Kundenreferenz des Auftrags.

il Die Schaltflache Anpassen links neben dem Suchfeld blendet weitere Spalten ein oder aus. Beispiele sind
Container-Nr., die Standorte und der Transportservice. Standorte und Transportservice bleiben schreibgeschutzt.

So funktioniert es
¢ Daten: Die Gbrigen Stopps verschieben sich um dieselbe Anzahl an Tagen wie der verankerte Stopp. Wochenenden

und arbeitsfreie Tage werden nicht Ubersprungen.

e Service-Level: Hat der Auftrag ein Service-Level, berechnet Qargo jedes Lieferdatum anhand des Abholdatums neu.
Das Service-Level hat Vorrang vor dem Abstand der Vorlage.

¢ Daten pro Zeile: Daten lassen sich in der Tabelle nicht &ndern. Sie stammen aus den Daten, die im ersten Schritt
gewahlt wurden.

e Zeilen entfernen: Das Kreuz am Ende einer Zeile entfernt sie. Um mehrere Zeilen zu entfernen, diese auswahlen, mit
der rechten Maustaste klicken und Zeile entfernen wahlen.
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Create orders

Only the first consignment and its first cargo item can be edited, the rest is copied from the template.

Quantity. Weight Packaging type Customer Reference

Tu17/11/2026
Tu 171112026
Tu 17/11/2026

1 esrge e

o |Th19/11/2026
o |Th19/11/2026
o |Th19/11/2026

7
g
7
g
T
B
]
:
T}

¢ Priifungen: Qargo pruft jede gednderte Zelle.

e Speichern gesperrt: Speichern bleibt deaktiviert, bis alle Fehler behoben sind. Fehler in ausgeblendeten Spalten
zahlen ebenfalls.

e Mehrere Frachtstiicke: Eine Vorlage mit mehr als einem Frachtstlck zeigt das Tag
+N Frachtstiicke. Nur die erste Sendung und ihr erstes Frachtstuck sind bearbeitbar, der Rest wird unverandert
Ubernommen.

¢ Erstellen: Bei zwei oder mehr Zeilen erstellt Qargo die Auftrage im Hintergrund und 6ffnet den Jobs-Bereich. Bei einer
Zeile 6ffnet sich der neue Auftrag sofort.

e Limits: Pro Durchlauf werden héchstens 500 Auftrége erstellt. Darlber bleibt Weiter deaktiviert. Ein Datum
aulRerhalb des Gultigkeitszeitraums einer Vorlage sperrt Weiter ebenfalls.

e Wiederkehrende Vorlagen: Auf dem Tab Wiederkehrend lautet die Schaltflache Auftrage aus ausgewahlten
wiederkehrenden Vorlagen erstellen. Der erste Schritt zeigt Innerhalb des Zeitraums statt Zu setzendes Datum
und Daten. Qargo Ubernimmt die Daten aus dem Zeitplan jeder Vorlage. Das Abholdatum ist immer der Stopp, der
darauf gelegt wird.

= Auf der Detailseite einer Vorlage heit die Aktion Auftrag kopieren stattdessen Auftrage erstellen und &ffnet
dieselben zwei Schritte.

Weitere Informationen zum Erstellen von Auftragen aus Vorlagen liber den folgenden Link ©}

Auftragsvorlage erstellen
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