Auftrage — Dokumente gesammelt hochladen oder verkniipfen

Dokumente zu einem Auftrag in der Hauptplattform und Uber das Kundenportal hochladen. Dokumente lassen sich als
einzelne Datei oder als mehrere Dateien zu einem einzelnen Auftrag hinzufugen. Alternativ kdnnen Dokumente gesammelt
fur mehrere Auftrage hinzugeftigt werden.

Aktualisiert 7. August 2026

Mehrere Dokumente zu einem einzelnen Auftrag hochladen

Um Dokumente zu einem einzelnen Auftrag hochzuladen, den Link Dokument hinzufiigen im Bildschirm Auftragsdetails
verwenden. Das funktioniert sowohl in der Hauptplattform als auch Uber das Kundenportal.

QARGO Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resour

< MY20250195

Customer: BARRY'S TOFFEE £ VAT number: - Order creation date: We 09/07/2025 Transport service: Goods Responsible: arynne@qgargo.com Created fron

() Pallet network consignment type -

2
(D) Requested price (order import) - 2
v Order documents and tasks Add documents V
L Add document > (=== ——y

Communication &

10/07/2025 16:05 Add order invoice group

Communication POD templateZ.par ©

10/07/2025 16:05 2 docs

@ POD POD template2a.pdf
communication here ©
3¢ This POD (Proof of Delivery) document, with order number MY20250017 and trip number ...

Communication
10/07/2025 16:04

@ Invoice Fine Foods Ltd - SB1.pdf

Other i ®
10/07/2025 16:04 Other info here
<# This is a purchase invoice from Fine Foods dated 01/01/2025. The invoice includes three ...
(® Complete order - ®
® ®
® ®
® +3 Tasks
v Consignment 1 Add info/doc Cancel consignment
Add information > .
N§, GB-BN1 Brighton
Collect ¢ a
Add document > PECTTT
. RO, wintoT Reyies MK10, GB-MK10 Milton Keynes
Delivery v 2
18/09
0 cargo Y
Full (Pallets): 10Pallet Wrap_AH1
0b20584b68585a03 yesterday at 16:23
= Barcodes aa2e3f9de905a11d yesterday at 16:23 c

¢ Den passenden Dokumenttyp aus der Dropdown-Liste auswahlen.
¢ Ein neues Fenster 6ffnet sich, in dem das Dokument angehangt werden kann.

o Mehrere Dokumente kénnen ausgewahlt werden (gleicher Dokumenttyp)
o Die Beschreibung gilt fur alle hinzugefigten Dokumente desselben Typs
o Im selben Bildschirm kann ein neuer Dokumenttyp hinzugefugt werden
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Add document

Show form context

Document type 1

a

Document type 7)
Packing list

Description

Drag your files here or click the area to upload documents.

Add document type

Gancel

Dokumente zu mehreren Auftragen hochladen

e Zu Auftrage > Dokumente hochladen navigieren

e Auf die Schaltflache ,Dokumente hochladen” klicken oder zu ,Zu verkniipfende Dokumente” wechseln

o Unabhangig von der gewahlten Option 6ffnet sich derselbe Bildschirm

Orders|  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard

D aml®
Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration 5 ArynnesE... e ‘ o @
Orders  Quotes  Ordergroups  Templates [ Upload documents )  Order imports

# | Q Last 90 days + future V' Q CECEELT 2 Upload documents Link the selected document &
Al Blocked  Toplan  Planned  Intransit ~ Delivered  Cancelled ~ Testview &  + View | Documents tolink  Linked documents  All documents |

L] Cargo Zone Name Uploaded by Status Order Found references

Outstanding tasks ©40 © 67 &63.4 3 29400

MY20260043 ULEZ @9 « 6.8 @6.3 3 6600 = (] O = = —)Click here to upload documents

Create CMR (+5)

Multiple packaging types

MY20260042 Arynne | [ ULEZ ©2 ¢ 68 W63 B 2400
Create CMR (+5)

ULEZ
Full: 2

MY20260041 ®1 1.2 @m0 3 1200
Cronta CMR (481 e

Auf der linken Bildschirmseite wird die Auftragslistenansicht angezeigt.

Auf der rechten Bildschirmseite wird der Bereich zum Hochladen von Dokumenten angezeigt.

e Registerkarten zur Prufung auswéhlen:

o Zu verknupfende Dokumente: neue Dokumente zu einem Auftrag hochladen

o Verknupfte Dokumente: zeigt bereits hochgeladene Dokumente zusammen mit der E-Mail-Adresse des Nutzers,
der sie hochgeladen hat.

o Alle Dokumente: zeigt alle hochgeladenen Dokumente

Dokumente kénnen zu mehreren Auftragen hinzugeflgt werden

= Wenn eine Kundenreferenznummer fir den Abgleich verwendet wird, kénnen Dokumente automatisch verknipft

werden. Nach der Verknupfung werden die ,Gefundenen Referenzen” angezeigt, damit der Nutzer sie manuell
bestatigen kann.
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(D gu(®
Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration - ArynnesE... e ® e e
Orders Quotes Order groups Templates Upload documents Order imports
= | Q Last 90 days + future Q Upload documents &

Al Blocked ~Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled  Testview R  + View Documents tolink  Linked documents Al documents
D Cargo Zone Name Uploaded by Status Order Found references
Outstanding tasks D 40 + 67 63.4 3 29400
| X Linked MY20260037

MY20260043 ULEZ ®9 ©68 163 B 6600 e [[_Pop tempiaten.pf arynne@qargo.com [ |© TesT_o01
Create CMR (+5) Multple packaging types POD training?.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250087
MY20260042 igymnay) QUIEZ ©2 68 ™63 52400 ULEZ CMR-PDF-template-english....  arynne.qargo@outlook.com MY20250087
Create CMR (+5) Full: 2

POD training3.pdf arynne.qargo@outlook.com Linked MY20250042
MY20260041 EFTELD ®1 ¢ 12 m0 8 1200 930 ynne.arg -
Create CMR (+5) Half: 1 POD training3del.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250026
MY20260040 Arynne ®1 612 m32 81200 POD training2del.pdf arynne.gargo@outlook.com MY20250039
Create CMR (+5) Full: 1

POD training?.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250020
MY20260039 ®3 102 @95 8 3600
Create CMR (+5) Full: 3 POD template2a.pdf arynne.qargo@outlook.com MY20250017 (D MY20250017
MY20260038 ®6 204 ®19 8 7200
Create CMR (+5) Full: 6

MY20260037 ([NEETD

®1¢0mo 80

Wenn ein Dokument keinem bestehenden Auftrag automatisch zugeordnet werden kann, wird die Markierung ,,Keine
Treffer” angezeigt.

¢ Den passenden Auftrag manuell suchen und auf das Symbol Hochladen klicken, um das Dokument zum Auftrag

hinzuzufugen.
QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard ~ Companies  Resources  Locations  Rates  Configuration . Arynnes Empty e %D e Q
= Q R ; inki First load hauling TR-0074.pdf  ([TTCIE <o oo o e
= Q Daterange vV < Tu27/01-Tu03/02 > Don't show order detail after linking g P <« - All documents
Uploaded by: arynne@qargo.com
Al Blocked ~ Toplan  Planned  Intransit  Delivered  Cancelled  Testview &  + View &

D Cargo Zone 135%v ©Q @ O Q
Outstanding tasks @ 40 ¢ 65.8 63.4 3 28200
MY20260043 ULEZ ©9 ¢ 6.8 m63 86600 U=z |
Create CMR (+5) Multiple packaging types =
MY20260042 Arynne | [ ULEZ @2 68 R6.3 8 2400

ULEZ £
Create CMR (+5) Full: 2
MY20260040 Arynne ®1 12 m32 8 1200 , P&O North Sea Ferries BV
Create CMR (+5) Full: 1 - Purchase Invoice
MY20260039 ©3 ¢ 102 @ 9.5 8 3600 q
Create MR (+5) RS ‘v 01/01/2025

N
MY20260038 ®6 204 19 B 7200 , \\
Create CMR (+5) Full: 6 = ~
“» Trip0074
: ULEZ "
g:ﬁggsg%; @10 &0 80 ULEZ i Pick up Farnworth, Bolton
Drop Bla Bla, Amseterdam
MY20260035 ERFTED (ULEZ -
Create CMR (+5) ®160m080 ULEZ &
Flat fee 1250

MY20260034 ULEZ s VAT @ 20% 250
Create CVR (+5) ©1600m0 80 ULez 4 @
MY20260033 ULEZ - Total due 1500
Create CMR (+5) ©100m080 =z L
MY20260032 91 60m080 .

Create CMR (+5)

MY209a0020 EPFTER (11F7

Spalte ,Verknupfungsdatum”

Die Registerkarte Verkniipfte Dokumente unter Auftrage > Dokumente hochladen enthélt die Spalte
Verkniipfungsdatum. Sie zeigt das Datum, an dem das jeweilige Dokument mit einem Auftrag verknupft wurde. So
kénnen Mitarbeitende, die groRe Mengen an Dokumenten bearbeiten, auf einen Blick erkennen, wann ein Dokument
verknupft wurde, ohne einzelne Auftrage 6ffnen zu massen.

¢ Die Spalte erscheint sowohl in der Registerkarte Verkniipfte Dokumente als auch in der Registerkarte Alle
Dokumente.

¢ Sie befindet sich zwischen den Spalten Status und Auftrag und zeigt das Datum im Format TT/MM/JJJJ an.

e Der Wert entspricht dem Datum, an dem das Dokument mit dem Auftrag verknipft wurde. Die Spalte dient nur der
Anzeige. Ein Filter nach Verkntpfungsdatum ist in dieser Version nicht verfugbar.
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Documents to link Linked documents All documents
Name Linked at Found references

cmr pakje1_001.pdf (10) WA Linked We 06/03/2024

doc08431020240202133856_003.pdf nath... [QELECE] Fr 02/02/2024

doc08418520240131105606_002.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024

doc08418520240131105606_007.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024

doc08418520240131105606_004.pdf nath... WEGIEEE We 31/01/2024

doc08418520240131105606_005.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024

doc08418520240131105606_009.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024

doc08418520240131105606_003.pdf nath... [EEGIEE] We 31/01/2024

doc08418520240131105606_006.pdf nath... EEGEEEE We 31/01/2024
doc08418520240131105606_001.pdf nath... [EEGICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_008.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_009.pdf nath... [EELIEE] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_008.pdf nath... [EEGICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_007.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_006.pdf nath... |EEGIESE We 31/01/2024
doc08418520240131105606_005.pdf nath... [EELIEE] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_004.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024
doc08418520240131105606_003.pdf nath... [EELICH] We 31/01/2024

doc08418520240131105606_002.pdf nath... |EEGIESE We 31/01/2024

2
S
H
3

Norwich football club.pdf nath... [EELTEE] Mo 29/01/2024

Dokumente vom Computer hochladen

Zum Hochladen kénnen Dokumente per Drag-and-drop hinzugefugt oder aus einem Ordner auf dem Computer
ausgewahlt werden.

910955_014.tif ,
20820086 (1).pdf

20820086 (2).pdf

20820086 (3).pdf

20820086 (4).pdf

20820086.pdf

20820112 (1).pdf

20820112 (2).pdf

20820112.pdf

20820143 (1).pdf

20820143 (2).pdf 12 items
20820143.pdf 12 documents - 4,6 MB

Aankopfactu...ocedure.mp4 Information Show More
aankopfactuur.mp4 Created 23-25 Aug 2023
o Allied Minera...190.xIsx.eml ;, Modified 23-25Aug 2023
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Nach dem Hochladen wird jedes hochgeladene PDF-Dokument in einer eigenen Registerkarte angezeigt. Um ein
Dokument in zwei separate Dokumente aufzuteilen, den Toggle Dokument aufteilen verwenden. Danach wird das

Dokument aufgeteilt und eine neue Registerkarte erstellt. Anschlief3end speichern.

Upload documents X

POD/CMR Automatically link the document if there is 1 match

Drag your files here or click the area to upload documents.

20820086.pdf > 20820086 (4).pdf > 20820112 (1).pdf > 20820086 (2).pdf > 20820143 (1).pdf 2082(
153%v O @ O
NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
09/08/2023 Or- 8102 NB Jumbo DC Raalte Raalte 12341644/12341645
Transport charge
Dieseltoeslag
NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
09/08/2023 Or-2512 2742 RB Lekkerland Nederland B.V. 12341634
Waddinxveen
Transport charge
Dieseltoeslag
12
Split document (different order than previous pag@
Datum Beschrijving Van - Naar Klanten referentienummer Bedrag
NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
10/08/2023 Or- 2742 JZ LidI Distributiecentrum Waddinxveen 12341812
Waddinxveen
Transport charge
Dieseltoeslag
NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
10/08/2023 Or- 7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel 12341828/12341827/12341821
Transport charge
Dieseltoeslag
NL-7942 KE Pandriks Bake Off BV Meppel -> NL-
11/08/2023 Or- 7042 KF Pandrike Raka Off R\ Mannal 12342055/12342054
Cancel

Hochzuladende Dokumenttypen

Es kdnnen vier Dokumenttypen hochgeladen werden:

e Auftragsbestatigung
e POD/CMR

e Abfall

e Wiegeschein
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Upload documents

Show form context

Document type Link automatically
D J Automatically link the document if there is 1 match

Order confirmation

¢ the area to upload documents.
POD/CMR
Waste

Weighing ticket

= Wenn mehrere CMRs/Dokumente (Auftragsbestatigung, Abfall, Wiegeschein) mit (mehreren) Auftragen
verknUpft werden mussen, kénnen diese Dokumente gesammelt hochgeladen werden.

Dokumente anzeigen

Auf einen Blick ist erkennbar, ob der POD / das CMR fur einen Auftrag eingegangen ist. Werden mehrere Dokumente
erwartet, vergleicht das System die Anzahl und zeigt, wie viele Dokumente im Verhaltnis zu den erwarteten eingegangen
sind. Eine farbcodierte Markierung erleichtert es zusatzlich, Auftrage mit fehlenden Dokumenten visuell zu erkennen.

¢ Rot: keine Dokumente eingegangen
¢ Orange: einige Dokumente eingegangen / Dokumente noch ausstehend
e Grun: alle erwarteten Dokumente eingegangen.

QARGO Orderpmespiommiwgs)> Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Configuration  Global configuration ArynnesPI.lygrmmdee

Trips  Trip groups

Q [ Editcolumns  Alldates V¥ Filter planning groups v @ Export v/ & Print Quick actions v/

Al Planned Intransit -Complatad—

Trip POD/CMR Planning group Resource group Resources Trip group Other resources From Route
Actual date Location

Trip-2281 Fr 06/09 Hendrick European
Complete tip times 0/ e — Ireland Internal 2. 2 BGert-Jan oo re t57 O e —
Trip-1448 (XN Mo 06/03/2023 Eurotunnel freight Folkestone

i 12 UK Internal 2 scotland 2 Bpaes 103/ d 8——8 =8
Complete trp times 09:00 GB-CT18 8XX Folkestone
Trip-1325 Fr 27/01/2023 Manchester Airport
Complete trip times Al 2 Scotland 2 B samuel B 35643754 it 5 0130 105 ammaster @ &l =) @
Trip-0210 = We 11/09 NT Polymers N.v.
Loading Sheet (+3) 0/1 2 Ireland 2 B Adriaan @ 01-D-12342 12345 12:308, L6271 BR Gulpen a—&8—a—=a
Trip-0075 - Sa 02/04/2022 Dutch Campers BV
Complete tip times 08 Z 2 Badriaan 16:57 @ NL-6243 PR Lelystad 8—8a8——S3—=8

Tipp: Die Spalte POD/CMR muss unter ,,Spalten bearbeiten” eingeschaltet sein
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Order information

Fuel a

Order ID a
Customer a
Container a
POD/CMR «©
Transport service U
Order additional fields
Container number @ a
Container type @ a
Customer Reference @ a
Order Incoterm @ a
Service level @ a
Vehicle category @ A
Arynne Test a
Backload to Book a
Booked a

Vorschau von Dokumenten in Auftrdgen und Stopps

In der Registerkarte Stopps und in der Auftragsliste ist jetzt ein integriertes Vorschaufenster fir Dokumente
verflugbar.

Ein Klick auf eine POD- oder Dokumentmarkierung in einer Zeile 6ffnet das Dokument in einem Fenster neben der
Tabelle. Ein Wechsel auf eine separate Seite ist nicht erforderlich.

Das Fenster lasst sich an verschiedenen Positionen andocken: links, rechts, oben, unten oder in der geteilten Ansicht.
Daten der KI-Dokumentenintelligenz (Unterschriftsstatus, Postleitzahlen, Gewicht, Referenznummern, Dokumenttyp)
werden im Fenster neben dem Dokument angezeigt.

Unterstutzte Dateitypen: PDF, Bilder, Word und Excel. E-Mail-Anhange 6ffnen sich in der bestehenden Ansicht fur E-
Mail-Threads.

Anwendungsfalle

Teams, die vor der Rechnungsstellung PODs prufen, kdnnen Unterschriften und Referenznummern kontrollieren, ohne
ihre Position in der Stoppliste zu verlieren.

Operations-Mitarbeitende, die Lieferbestatigungen bearbeiten, kénnen Dokumentinhalte und Kl-validierte Felder in
einer einzigen Ansicht prufen.
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Begriffe

Begriff Definition

Integriertes Ein in der Grof3e anpassbares Seitenfenster, das ein Dokument neben der Tabelle anzeigt, ohne
Vorschaufenster dass ein Wechsel auf eine ganze Seite erforderlich ist

Geteilte Ansicht Eine Andockposition, bei der Tabelle und Dokumentfenster gleichzeitig nebeneinander

angezeigt werden

Kl- Automatische Extraktion von Dokument-Metadaten (Unterschriftsstatus, Postleitzahlen,

Dokumentenintelligenz Gewicht, Referenznummern, Dokumenttyp), die als Validierungsmarkierungen angezeigt
werden

POD Proof of Delivery (Liefernachweis): ein Dokument, das bestéatigt, dass Waren an einem Stopp

empfangen wurden

Integriertes Vorschaufenster 6ffnen
Aus der Auftragsliste
1. Navigieren zu Auftrdge > Auftragslistenansicht
1. Sicherstellen, dass POD/CMR unter Spalten bearbeiten eingeschaltet ist, damit die Spalte angezeigt wird
2. Klicken auf eine Dokumentmarkierung in einer Auftragszeile. Das Vorschaufenster 6ffnet sich neben der Tabelle.
3. Prafen des Dokuments und der Daten der KI-Dokumentenintelligenz.

Aus der Registerkarte ,Stopps”

1. Navigieren zu Stopps.
2. Klicken auf eine POD- oder Dokumentmarkierung in einer beliebigen Stoppzeile. Das Vorschaufenster 6ffnet sich
rechts neben der Tabelle.

3. Prafen des Dokumentinhalts. Der Bereich KI-Dokumentenintelligenz unterhalb des Dokuments zeigt die extrahierten

Felder: Unterschriftsstatus, Postleitzahlen, Gewicht, Referenznummern und Dokumenttyp.
4. Navigieren zwischen mehreren Dokumenten desselben Stopps mit den Pfeilsteuerelementen im Fenster.
5. SchlieRen des Fensters Uber das X-Symbol, um zur Tabelle Stopps in voller Breite zurtickzukehren.

Auftrage - Dokumente gesammelt hochladen oder verknipfen | Qargo-Hilfecenter - https://help.qargo.com/de/articles/133854-auftraege-dokumente-gesammelt-
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Detail view . [®] Position v Open as page " X

MY20260079 QLRElBil 3= Customise Edit order Create similar order =V
Customer VAT number Order creation date  Transport service ~ Responsible
| Y4 3277 We 29/04/2026 Goods arynne@gargo.com
o varyu v

0 1.2x1.2x2.2 m Full (Pallets): 1

we Sample POD.pdf & S X
Barcodes 1ee2b3976523d1a5 29/04 06/05/2026 21:03
20:15
( Instructions ya 114% v @ @ @ Q
(@ Shipper name (Qargo network) z
@Stelrad‘ Page 4 of 4 Delivery Schedule
Shipper reference (Qargo network :
© eP (Qarg ) - Radiator Group Shipment No
Print Date
Pallet label MY20260079-1 Pallet L... © : “lm ” } Il l‘l
29/04/2026 20:12
Delivery schedule, Delivery - DEHVOF: oo oo
ePOD (sign on device) - . Carrier:
06/05/2026 21:03 g Vehicle Reg:
& ARTIC
Trailer: ARTIC Deliv.Wt: 11,085.7 Vol: 27.6
(® Create CMR - ® ®
Descrpt: Coll.Wt: 0.0
Tracking Link -
© - © ® Shipping Point: 0001 Stelrad Outbound No. of Drops: 6
(® buyer/seller contact - ® ® )
i Delivery Total Booking
@ Buyerfseller Testzplan : @ ® @ Deliver To Note No.s Units Pallets Frames Cartons  Ref. -
v Execution
710247 Tel. 01482 446672
Wolseley WE - Hull - National Avenu
0) Containers/trailers (order) ~ P Netional Avenus
3157 Wachna Dr - 315 King St W - HULL
East Yorkshire HUS 4JF
. UNITED KINGDOM
B ARYNNE_1 8 Van_3 No containers/tr:
F.G. (NDC) 156 e e e
Contact Test (+3) ® ® 06 1001 Stelrad (
Showroute Customer Sign%Requi}aﬁ to confirm QTY & colour o’/"‘m\ﬂh‘ji pallfts and/l pfi/vvcels have been received.
3157 Wachna Dr 315 King St W

CA-N8T 1Z9 Windsor CA-N7M 5K8 Chath...
29/04 15:14 @ - 15:1 29/04 18:49 T - 19:4

Position des Fensters anpassen

1. Klicken auf das Symbol fur die Andockposition in der Kopfzeile des Fensters.
2. Auswahlen einer der verfugbaren Positionen: Links, Rechts, Oben, Unten oder Geteilte Ansicht.
o In der geteilten Ansicht bleiben Tabelle und Dokument gleichzeitig in voller Breite sichtbar.

3. Ziehen der Fenstertrennlinie, um die gewlnschte Breite einzustellen.

Quotes Orders Planning Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration ArynnesE...

= < Th30/04 > 00:00 23:59
All Planned Route to stop At stop Completed + View
Resource group Order POD/CMR Geofence startjend times Times (driver) Resources Stop duration  Trip Status

Mvzczsoon'\ ePOD (sign on « @29/0418:49% > 2 19: | B ARYNNE 18 van_3 Driving to stop 1rw970694'm e 2

Showing 1 out of 1 1 50 [ page o
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Fehlerbehebung

Problem Losung

Die Liste Zuletzt besucht ist In der aktuellen Browsersitzung wurden noch keine operativen Objekte gedffnet. Einen
leer beliebigen Auftrag, eine Rechnung oder eine Fahrt 6ffnen, um die Liste aufzubauen.

Ein kurzlich geoéffnetes Objekt Die Liste enthalt max. 20 Elemente. Altere Eintrage werden entfernt, sobald neue
erscheint nicht in der Liste hinzukommen. Nur Objekte, die als Seitenleiste, Dialogfenster oder ganze Seite gedffnet

wurden, werden erfasst. Der Schnellvorschau-Modus ist nicht enthalten.

Die Liste wird nicht zwischen Der Verlauf Zuletzt besucht ist browserspezifisch. Beim Wechsel zu einem anderen
Browsern Gbernommen Browser wird ein separater oder leerer Verlauf angezeigt.

Das Audit-Protokoll ist nicht Die Schaltflache fur das Audit-Protokoll, die sich bisher in der oberen Navigationsleiste
mehr Uber die obere Navigation | befand, wurde durch das Symbol Zuletzt besucht ersetzt. Audit-Protokolle sind
erreichbar stattdessen Uber das Nutzermend erreichbar.

Dokumente automatisch verkntipfen

Bei der Auswahl des Dokumenttyps besteht die Option, das Dokument automatisch zu verknlpfen, wenn genau 1 Treffer
vorliegt.
Beispiel:

e Stimmt die Auftragsnummer mit dem Dokumentnamen Uberein, wird das Dokument automatisch mit diesem Auftrag
verknUpft.

¢ Diese Option Uber den Toggle aktivieren.

e Schlagt die automatische VerknlUpfung fehl, andert sich der Status des Dokuments in ,Automatische Verkniipfung
fehlgeschlagen”. Das Dokument dann manuell verknupfen.
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=2 Tipp: mehrere Referenzen in einem Feld

Enthalt ein Referenzfeld mehrere Werte, die durch , , ;, / oder - getrennt sind (z. B. Kundenreferenz 6650852,
1000 oder Container-Nr. ABCDEF / GHIJK ), gleicht Qargo beim Scannen von Dokumenten jetzt jeden Wert als
separate, exakte Referenz ab. Ein POD, auf dem nur 6650852 oder GHIJK steht, wird trotzdem automatisch
verknupft. Ein Komma ohne nachfolgendes Leerzeichen (z. B. Ref 1,000 ) wird als Tausendertrennzeichen
behandelt und nicht aufgeteilt.

Dokumente manuell verkniipfen

Sobald die Dokumente korrekt aufgeteilt sind, kénnen sie mit den Auftragen verknupft werden.

¢ Die Dokumente auswahlen, die mit einem Auftrag verknupft werden sollen
e Auf ,Die (Anzahl) Dokumente verkniipfen” klicken.
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Status
To check
To check
To check

To check

Nach der VerknUpfung werden eine Vorschau des Dokuments und die Auftragsliste nebeneinander angezeigt.
Hier lasst sich das Dokument ansehen und der zugehdérige Auftrag finden.

e Das Dokument Uber die Schaltflache Hochladen rechts in der jeweiligen Auftragszeile mit dem richtigen Auftrag
verknUpfen.

e Nach der Verknupfung erscheint das nachste Dokument auf der Vorschauseite.

e Den Vorgang wiederholen, bis keine Dokumente mehr zu verkntpfen sind. (Oben rechts wird angezeigt, wie viele
Dokumente noch verknupft werden mussen.)
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Unter ,Verkniipfte Dokumente” wird eine Ubersicht aller verkniipften Dokumente mit den erforderlichen Details
angezeigt (wer das Dokument hochgeladen hat, mit welchem Auftrag es verknlpft ist usw.).

Jments
Upload documents
Documents to link Linked documents All documents
< Name Uploaded by Status Order
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Nach der Verknlpfung lassen sich alle verknipften Dokumente und die Auftragsnummern anzeigen, die mit diesen
Dokumenten verknUpft wurden

Auftragsdetail nach der Verknilipfung anzeigen

e Festlegen, ob das Auftragsdetail nach der Verkntpfung angezeigt (oder ausgeblendet) werden soll.

¢ Die Option im Dropdown-Menu auswahlen

e Wenn das Auftragsdetail nach der VerknlUpfung angezeigt werden soll, 6ffnet sich die Auftragsseite automatisch,
sobald das Dokument verknupft wurde.
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= Wenn Nutzer ein Dokument herunterladen oder drucken, wird dies protokolliert. Das hilft Disponenten, aber
auch Nutzern des Kundenportals, dasselbe Dokument nicht doppelt zu drucken.
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