Rechnungen - Eigenrechnung fir Subunternehmer aus Fahrten erstellen

Eigenrechnungen flir Subunternehmer in Qargo erstellen und verwalten: Rechnungsvorschlage erzeugen, Gebuhren
hinzuftigen und validieren, Rechnungen hochladen, Aufgaben abschlieRen und Rechnungen effizient buchen.

Aktualisiert 27. Juli 2026

Bei der Zusammenarbeit mit einem externen Subunternehmer muss dieser seine Services in Rechnung stellen. Diese
Kosten kénnen in einem Rechnungsvorschlag geschéatzt werden. Mit diesem Rechnungsvorschlag lassen sich
anschlieRend eingehende Rechnungen validieren. Dies gilt auch fur intermodale Services wie Fahr- oder Bahnservices.

Fahrten gesammelt auswahlen

Die Ansicht Abzurechnende Fahrten erméglicht es, alle Fahrten, die den aktuellen Filtern entsprechen, in einem einzigen
Schritt auszuwahlen. Das Kontrollkastchen in der Kopfzeile der Tabelle Abzurechnende Fahrten umfasst die gesamte
gefilterte Ergebnismenge Uber alle Seiten hinweg. Die Auswahl bleibt beim Wechsel zwischen den Seiten erhalten.
Dasselbe Auswahlverhalten steht unter Zu fakturierende Auftrage zur Verfigung.

Dies ist hilfreich, wenn eine einzige Rechnung eines Subunternehmers sehr viele Fahrten umfasst, z. B. zum Monatsende,
wenn sich die Fahrten Uber mehrere Seiten der Liste erstrecken.

e Navigieren zu Rechnungen > Abzurechnende Fahrten.

¢ Die relevanten Filter anwenden, um die Liste einzugrenzen, z. B. nach Subunternehmer, Zeitraum oder Ressource.

¢ Das Kontrollkastchen in der Tabellenkopfzeile aktivieren, um alle Fahrten der gefilterten Menge auszuwahlen.

¢ Eine Sammelaktion in der Symbolleiste auswahlen: Rechnungsvorschlag erstellen, Einkaufsrechnung /
Eigenrechnung erstellen oder Gesammelt abschlie3en.

Route To
Location Actual date

Al Trips on this page are selected. Select all Trips available

== Die Auswahl entspricht immer den aktiven Filtern. Die Liste vor dem Aktivieren des Kontrollkastchens in der
Kopfzeile filtern. So werden keine Fahrten eingeschlossen, die auf3erhalb des vorgesehenen Stapels liegen.

Eigenrechnung fir Subunternehmer erstellen.

e Zum Menl Rechnungen und zum Untermenl Abzurechnende Fahrten navigieren.
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e Filter anwenden, z. B. Datum oder Ressource, um die Auswahl einzugrenzen (siehe auch Rechnungsseite anpassen)

QARGO Orders  Planning  Stof Invoices
Orders toinvoice  Invoices
Q B editcounns | [ W Filter planning groups v
Al Notcompleted = Completed  Biled  + View
Resources < | Trip From
Gompany Actual date __Location
Subcontractor § ] Bt Close X [
Evolution Connction | comelr entarn
Subcontraetor 5 I LesHu|  Filter by company d Merchants
Evalution Connection I comple Miton Keynes
) One of
Subcontractor § Trip-10) it
Evolution Connection Complate Keighley
Filter by resource Clear i
Subcontractor Trip-08 en
Evolution Connection Complete One of Subcontractor 5 x London
Subcontractor 5 Trip-02) "
Evolution Connection compietd  Filter by resource type eioeke
Subcontractor 5 Trip-01| | Oneof fer non specific
Evolution Connction Comple X Manchester
Filter by intermodal operator N
Subcontractor § Trip-01 r non specific
Evolution Connection compied | o o0 Manchester

Einkaufsrechnung erstellen klicken:

QARGO

Al Not completed

esources
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Subcontractor 5
volution Connection

Bl subcontractor 5
olution Connection

[l subcontracter 5
volution Connection

Subcontractor 5
volution Connection

{8 subcontractor 5
5
volution Connection

Bl Subcontractor 5
volution Connection

[l subcontracter 5
volution Connection

Q

Completed

Trip
2

BRU

[ Edit columns

Orders

1 active fitter v

Billed  + View

14 selected

Complete trip times

LEJ HUB to FRA HUB

Complete trip times.

Trip-

1034

Complete trp times.

Trip-(

o687

Complte trip timas.

Trip-(

0207

Complete trip times.

Trip-(

o107

Complete trp times.

Trip-(

0105

Complete trip times.

Planning

Stops  Trips Invoices

Orders to invoice  Invoices.

Filter planning groups v/

From

Actual date Location

Tu22/11/2022 Brussels Airport
0514 BE-1030 Zaventem

We 23/11/2022 Daves Wood Merchants
0313 GB-MKS 2FW Milton Keynes

Fr11/11/2022 Joda Freight

on12 68-8020 78W Keighiey
Tu 09/08/2022 NHS Camden
06:00 68-N18 616 London

Tu13/09/2022 Isoform nv
10006 BE-8630 Harelboko

We 08/04/2022 Manchester non specific
0800 G8-M30 10X Manchester

Tu 05/04/2022 Manchester non specific
0800 GB-M30 10X Manchester

Dashboard

=Crettmotes= =P Trips to bill

Credit notes

Customers Resources

Purchase invoices

Route To
Actual date
Tu22/11/2022
L 8 ..

8 g Th2e022

0507

[ g Frimeozz
0657

a8 g Tu00/08/20..

340G

8 & & g T 190912022

Locations

Upload purchase invoices

Rates.

Location

Heathrow Airport
GB-TWE Longford

Gatwick North Terminal
GB-RHE OPJ Galuick

Tufnells Parcels Express
GB-5P10 SN Andover

Universiteit Gent - Campus D...
BE-9000 Gent

Hamann International Logistics
BE-9230 Wetteren

Manchester non specific
GB-M30 10X Manchester

non specific

2306 %
We 06/04/2022
L 8 .
Tu
m n 300

Dashboard  Customers Resources

Trips to bill Purchase invaices

Route To

Actual date

) g Tv222022
1855

& g Th24n12022

05107

GB-M30 10X Manchestes

Locations Rates.

Upload purchase invoices

Location
Heathrow Airport
GB-TWE Longford

Gatwick North Terminal
GB-RHE 0PJ Gatwick

[ g Fr11/11/2022 Tuffnells Parcels Express

08:57

Tu 09/08/20.
12440

8a——=8

& & & g T 1092022

230605

GB-SP10 5NS Andover

BE-8000 Gent

BE-9230 Wetteren

2 g Ve 06104/2022 Manchester non specific

18100

GB-M90 10X Manchester

o) g Tu0/04/2022 Manchester non specific

13:00

Standardmafig werden alle Rechnungen zusammengefasst.

Create purchase invoice

Inveicing prefarences

Invoicing preferences

Consolidate all invoices

Defaut Invoics date

28/03/2025

Purchase invoices

Customer

X Evolution Connection

6B-M8D 10X Manchester

Configuration

Configuration

Global configuration

Invoice exports

POD/CMR

Invoice exports

POD/CMR

0/1

11

01

Universiteit Gent - Campus D...

01

Hamann International Logistics

0/2

01

o1

gmes irouns @) @)

@ Export Vv

Departments

Global configuration

Departments

Add to existing purchase invoice

Create biling gygposal

Create purchase invoice

Do not invoice

e Der Rechnungsvorschlag wird im Status Entwurf erstellt
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Cancel

Save

Amount VAT

Die Fahrten/Kosten auswahlen, die der Eigenrechnung hinzugefligt werden sollen, und auf die Schaltflache

R———-

@ Export v Create purchase invoice

Amount VAT

£0

1
1
1
1
i
1
1
i
4

£0

£0

£0

£0

£0

£0

Das Fenster Einkaufsrechnung erstellen wird angezeigt. Die Einstellungen zur Rechnungsstellung auswahlen.

Im Feld Aktionen die Option Rechnungsvorschlag erstellen auswéhlen und die Einstellungen speichern:
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https://help.qargo.com/de/articles/133821-customise-the-invoice-page

¢ sin-0023

Integrations are enabled on a non-preduction tenant.

Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Llocations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground a °
Orderstoinvoice  Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchaseinvoices  Upload purchase invoices  Invoice exports
Q B editcoumns  [EEENAIGES ¥ Fiter planning groups v & Export v Create purchase invoice
X
Al Not completed Completed Biled = + View
Resources Trip From Route To POD/CMR Departments Amount VAT
Company @ raseectea Actual date Locat Actual date L

BRU to LHR (IR Tu 22/11/2022 Brus Tu 22/11/2022 T o
5] LEJ HUB to FRA HUB We 23/11/2022 Dave terchants Th 24/11/2022 Gaty Terminal = 5
0 Complete trp times 0313 (GB-MK9 26W Milion Keynes —aa, o8 k. !
= 8 subcontractor 5 B Trip-1034 Fr11/11/2022 Joda Frei Fr11/11/2022 rcels Express on o
Evolution Connection Complete trp times 0112 G8-8020 ahiey @ 2. c Andover
= 8 sutcentractor 5 & Trip-0687 Tu 09/08/2022 n Tu 09/08/20... Gent - Campus D... on =
Evolution Connection Complete trp times 0509 GB-N19 56 London B8 L JRrow: B
B sun B Tu 13/09/2022 Isoform nv Tu 13/09/2022 ernational Logistics [,
: i 8——8——a8—=a /2 £0
Evoluti n BE® elbske 2308 tere
B sub a8 We 06/04/2022 Manchester non specific We 06/04/2022 Manchester non specific PYT 0
n 0 c8 8 8w 68 rchester L
B Tu 05/04/2022 Manchester non specific Tu 05/04/2022 n specific T -
n 0800 GB-M30 10X Manchest 8 W o hest U

Showing 7 out of 7 trips to il 100/ page

Aufgabe ,Einkaufsrechnung hochladen” bei Eigenrechnungen automatisch
abschlieRen

Wenn Qargo die Rechnung im Namen des Subunternehmers erstellt, erfullt jetzt ein eigener Dokumenttyp
Eigenrechnung automatisch die Aufgabe Einkaufsrechnung hochladen. Dadurch sind Einkaufsrechnung buchen und

Als bezahlt markieren ohne manuellen Upload verfugbar. Uber einen separaten Weg lassen sich Gebuhren auRerdem als
ausschlieRRlich auf3erhalb von Qargo abgerechnet markieren, ganz ohne Einkaufsrechnungsdokument.

Dokumenttyp ,Eigenrechnung” und Aufgaben

Selbstfakturierung bedeutet, dass der Subunternehmer keine Rechnung sendet. Stattdessen erstellt Qargo die Rechnung.
Drei zugehérige Anderungen unterstitzen dies:

1. Unter Konfiguration > Dokumente > Verfligbare Dokumenttypen steht ein neuer einkaufsseitiger Dokumenttyp
Eigenrechnung zur Verfliigung, getrennt von Rechnungsvorschlag und Rechnung.

1. Den Dokumenttyp und seine Vorlage hinzuflgen, bevor die neue Aufgabe zugewiesen wird.
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Quotes Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Companies Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty e @ . @

Tasks  Rules  Additional fields Printer confi i Orderimports  Integrations ~ Mappings ~ Templates  Organisation settings

Document configuration Available document types O

vl documat ypes

Al | (e (Resouree) (GampaD)

Customer portal documents Name Object Description
Type of document that defines that while conducting your business activities, both by yourself and your employees, there is a risk of damage to third

Documents Civil liability exploitation (Resource ) parties: personal injury, property damage andjor intangible damage. In each of these cases, your enterprise is liable to compensate the damage
ffered
News feed e A self-bill is the purchase invoice you create on behalf of a subcontractor (self-billing): Qargo generates it as the official invoice document, so no
selfbill Uinvoice ) invoice is expected back from the subcontractor. ©

feil  Driver app/Subco portal: docun

You to your customer

You to your subco

¥  Document languages

Changes will also be applied to existing documents. Cancel

B

(-]
2. Eine neue Aufgabe Eigenrechnung erstellen kann pro Subunternehmer unter Ressourcen > Subunternehmer >
[Subunternehmer] > Aufgaben hinzugefugt werden. Diese Aufgabe erzeugt das Dokument Eigenrechnung.

3. Die bisherige Aufgabe Selbstfakturierung erstellen wird in Rechnungsvorschlag erstellen umbenannt. Dabei &ndert
sich nur die Bezeichnung, nicht das Verhalten: Die Aufgabe erzeugt weiterhin einen Rechnungsvorschlag im Entwurf
(einen Bestatigungsentwurf, kein endgultiges Dokument).

QARGO Quotes. Orders Planning Stops Trips. Invoices Dashboard Companies Resources

Locations Rates  Configuration Arynnes Empty e e e
<& |Arynnes Playground D Add subcontractor

Currency  Customer Accounting software customer code
GBP Visit customer page

Tasks

Tasks Create order template

e

v Create purchase invoice

Arewwns Auedwod 4 A

Create purchase invoice
(manual completion)

Create selfbill (manual completion)
Generate document (Default task) 2 Admin
Document type: Billing proposal

Send selfbill (manual completion)
Contact & Accounting
E-mail from info@aargo.io to Customer (All) with Billing proposal attachments

Upload purchase invoice (manual completion)
Upload document (Default task) 2 Admin
Document type: Invoice

Mark purchase invoice as paid (auto-complete)
System task (Default task) 2 Admin

Post purchase invoice (manual completion)
System task (Default task) & Admin

G J

e Sobald eine Aufgabe Eigenrechnung erstellen konfiguriert ist, erkennt die Aufgabe Einkaufsrechnung hochladen
entweder ein Dokument Rechnung oder ein Dokument Eigenrechnung. Sie wird dann automatisch abgeschlossen,
wie bereits beim Standardtyp ,Rechnung”.

¢ Da das erzeugte Eigenrechnungsdokument die Upload-Aufgabe erflllt, ist kein manueller Upload erforderlich. Die
Folgeaufgaben (Einkaufsrechnung buchen und Als bezahlt markieren) werden automatisch freigegeben.
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i Subunternehmer werden einzeln auf Selbstfakturierung umgestellt. Bei jedem Subunternehmer, fur den
Eigenrechnungen erstellt werden sollen, die Aufgabe ,Rechnungsvorschlag erstellen” durch Eigenrechnung
erstellen ersetzen. Bestehende Einkaufsrechnungen, die mit der bisherigen Einrichtung erstellt wurden, werden
nicht rickwirkend umgewandelt.

Gebiuhren als extern in Rechnung gestellt markieren

Manche Rechnungen werden ausschlieRlich auf3erhalb von Qargo erstellt und abgeglichen, z. B. in einem separaten
Finanzsystem. In diesem Fall ist in Qargo kein Einkaufsrechnungsdokument erforderlich:

1. Navigieren zu Rechnungen > Abzurechnende Fahrten und die Gebiihrenansicht 6ffnen.
2. Die bereits extern abgerechneten Gebuhren auswéahlen.
3. Die Rechnung erstellen und dabei als Aktion Extern in Rechnung gestellt festlegen.

Quotes Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Cempanies Resources Locations Rates Configuration Arynnes P... o o e ﬂ

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices Purchase credit notes Invoice exports
= Trip view Charge view ‘¥ Planning groups v All dates Vv 7 trips
Al Waiting for approval  Notready toinvoice ~ Ready toinvoice ~ Ondraftinvoice  Invoiced  Invoice posted Do motinvoice ~ + View
Charge Amount (ex... Amount VAT Budgeted amount Difference Resources  Subcontractor Trip Order VAT
£925 €0 £ Conpany
[ Arynnes Emp. Trip-2472 ([ —
Transport Transport £000 ¢y £000 revmen tmpty . ATyRNES Empty e Ay or-1102 | (CZRERED VAT 20
FULL TRANSPORT - TRUCK + B Arynnes Em Trip — .
£350.00 £0.00 5 = e P~ Arynnes Empty ! o (or-1102
TRAILER Arywess Exvpy (Stop 1) Send Stora... (+1) L )
Trip T
Transport Transport £0.00 £0.00 Arynnes Empty \sL il [ 9 or-1101 VAT 20
mp. Trip Completed e ™
Transport Transport £0.00 £0.00 P Arynnes Empty b e 0r-1089 VAT 20
Comy mes )
Tr T
Transport charge | Transport | £300.00 £0.00 Eurotunnel e Sli or1011 | CEETOEED -
Comy s g J
===
Transport Transport £200.00 £0.00 S G Haulage Ltd L] 0r-0769
$ G Haulage Ltd reate transport or... (+1) 4
56 haulage s
Manual charge | Manual £75.00 £0.00 SOrmena S G Haulage Lid Rkt M) 0r-0769
B geitast- Liv T )
Transport charge | Transport | £0.00 £0.00 e : = Stena Line - s or-0768
Transport Transport £0.00 £0.00 e Evolution Connection o il [ERIICRR Invoice posted
Evolution Conne. o times Ox=0049,)
2* Loading new rows
A 2

Dadurch werden die ausgewahlten GebuUhren als abgerechnet markiert, ohne dass eine Einkaufsrechnung erstellt oder
eine Aufgabenkette gestartet wird. In Qargo muss daher nichts weiter hochgeladen oder gebucht werden.

Rechnungen - Eigenrechnung fur Subunternehmer aus Fahrten erstellen | Qargo-Hilfecenter - https://help.gargo.com/de/articles/133825-rechnungen- 5/11
eigenrechnung-fuer-subunternehmer-aus-fahrten-erstellen



Quotes Orders Planni Invoices Dashboard Compa

Resources Locations: Rates Configurat
& Tip-18a5 2|[o

Tag Activity Requested ... Name City Postalcode  Carge Distance Customer Reference numk
00 » 01:0( [0r-0769 depot:load  Tu 09/04/2024 Surefreight Ltd Newry GB-BT35 6JQ AC SCIS 2
- \ Mo @
30065 [ 0r-0769 Belfast Harb... Belfast GB-BT39JL a1mi AC SCIS 2 0O
P— 08/04/2024 _
> Subcontractor quotes Add st uote
 Resource costs Add ch Recalculate
Resource & Price list Charges Calculation actual costs Actual amount

Automatically calculated 8¢

) _ ranspor £200.00 2
E SG haulage @ . 200 GBP
al e £ F
g o e -
- Manual price £75.00 2 0
——P
[ 5
Total cost £275.00
~ Revenue ’ cost calculation
Order Revenue from order Costs assigned to order
\' 0Or-0769 £4.58 £275
Total £4.58 £275
.

Informationen und Gebulhren aktualisieren

¢ Die Felder unter Allgemeine Informationen kénnen bei Bedarf aktualisiert werden. In die zu &ndernde Zeile klicken
und die Details aktualisieren. Auf das Symbol Speichern klicken.

o Uber das Symbol Bearbeiten die geschatzten Kosten aktualisieren, einschlieRlich Gebihren und MwSt.-Einstellungen.

¢ Auf Gebiihren hinzufiigen klicken, wenn der Rechnung weitere Kosten hinzugefligt werden mussen.

Q QARGO Orders Planning Stops.

Invoices  Dashboard ~ Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration

-

Create purchase invoice

< Bill-0023 (IR D History [ customise
ion 2

+ Evolution

2 VAT number: NJA_ Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0

v General info

(D) Purchase invoice number
@ Invoice date Fr 28/03/2025 S~

g mmmmm————— N
() Payment term 30 days after invoice date

Click into the row to update

1

1
() Exchange rate date : any of these fields.
\

© Remarks 2
+ Bill documents and tasks Add documents v
® Create selfbil e ®
® Upload purchase invaice - L@
-~ ~ ——
I’ Use the editicon to update any of the @ @
1 specific charges and VAT Settings. [N
N,
1 LIS
I Use the Edit VAT% to update VAT onthe ! S
@ +17Task \ total invoice. I' N
- Y
© Estimated costs Add charges V | €= = == = —o Edit VAT%
Add charge from trip
Trip , From T POD/CMR Calculation  Description VAT %
Oustanding tasks Reque Actual date Location Roquested date  Actual date Location
Add standalone charge
PRSP CoSE T go0ds Tu 05/04/2022 Tu 05(04/2022 Manchester non specific  Tu 05/04/2022 Tu 05/04[2022 Manchester non specific T Menel price [—
ComPTETe T times 0800-17:00  08:00 GB-M90 10X Manchester  08:00-17:00 00 6B-10 10X Manchester
Manchester non speeific Manchester non specific
Tip-0107) Transport Costs of goods We 06/04/2022 We 06/04/2022 p We 06/04/2022 We 06/04/2022 o 977)  Manualprice VAT 20%
CompTETE T times 08:00-17:00 0300 GB-1190 10X Manchester 18:00 GB-M90 1GX Mancheste:
Transport Costs of goods Th 21/04/2022 Tu 13/09/2022 Isoform nv Th 21/04/2022 Tu 13/09/2022 Hamann International Logistics
¢ " , 0/2]  Manual price VAT 20%
C 08:00-17:000s  10:00 BE-8530 Harelbeko 08:00-17:00 6 23:08 BE-0230 Wetteren
Transport Costs of goods Tu 09/08/2022 Tu 09/08/2022 NHS Camden Tu 09/08/2022 Tu 09/08/2022 Universiteit Gent - Campus Du.. )
¢ . . N . 0/1]  Manual price VAT 20%
Comprete g times 05:09 GB-N19 516 London BE-9000 Gent
i anan oot Poaste nk e £ 11119009 Inda Frainht ThANI1119099 E0 1111419099 Tuffnalle Darmels Funrace

o Gebluhr aus Fahrt hinzuftigen: Damit wird das Panel Hinzuzufiigende Fahrten ged&ffnet, das Fahrten enthalt, die
zum Subunternehmer passen. Die Fahrten werden automatisch nach dem Subunternehmer gefiltert. Das
Kontrollkastchen aktivieren, um die Fahrt auszuwahlen, und auf Gebuhr aus Fahrt hinzufiigen klicken
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Stops ips Invoices Dashboard Customers Resources ocations Rates Configurat

s QARGO Orders Planni

yrnes varuns (@) @)
< Bill-0023 R D History B Customise Create purchase invoice

Evolution ion 2 VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0j0
Trip-1111 | Transport Costs of goods Fr25/11/2022 Tu22/11/2022 Brussels Airport Fr25/11/2022 Tu 22/11/2022 Heathrow Airport oL Manualprice AT 20% . 2
COmPIeTe T times 0514 BE-1930 Zaventem 65 GB-TWE Longford
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00 2
Total £0.00

Close X

EUELITTIN  Add charge from trip
Filter by company Clear

v Suggested charge lines One of Evolution Connection X

Filter by resource

No suggested charge lines found.

One of
v Other charge lines Filter by resource type
One of
Q mt @ Export v
Filter by intermodal operator
Al Notcompleted  Completed One of
esources Trip Route To POD/CMR Departments Amount VAT
ompany @ zselected Actual date Location Actual date Location
V] ) Joda Freight @ Trip-2344 We 27/11/2024 JAD Trans Scotland Ltd We 27/11/2024 Eurotunnel freight Folkestone .
A4 { olution Connaction Send transpart order to subcontrac... (+1) o I 6 Airdrie G———-a 68-CT18 8XX Falkestona O =
) Welch's Transport B Trip-2298 Su01/09/2024 Daves Wood Merchants Su01/09/2024 Stena - Dublin o ‘0
volution Connection Create tansport order for subcontr.. (+1) 0315 GB-MKO 2FW Milton Keynes 65 1E-DO1 HACS Dublin !
) Angia Freight (B Centre 1 Su 01/09/2024 Dublin Port Su01/09/2024 Hendrick European o ‘0
volution Connection Create tansport order for subcontr.. (+3) 118 1E Dubli 250 1E-A45 ED37 Oldtowr !
) Anglia Fraight (B Trip-2290 We 11/09/20... Haven 1219 Port of Antwerp, We 11/09/2024 Carpenter Belgium .
volution Connection Send transport order to subcontract... (+1) 06:00 BE-9130 Boveron = —a ., BE-8800 Rosselare i £0
Bl Joda Freight @ Trip-2287 We 11/09/20... Haven 1219 Port of Antwerp, We 11/09/2024 Carpenter Belgium TE £100
\olution Connection Send transpart order to subcontract... (+1) 06:00 BE-9130 Beverer 8——=a . BE-3800 Roasalare /
) Anglia Fraight (B Trip-2286 We 11/09/20... Haven 1219 Port of Antwerp, We 11/09/2024 Carpenter Belgium .
L— dvolution Connectian Create wansport order for subconr... (+1) 06:00 BE-9130 Boveron 085 BE-8800 Rosselare i £0
[ pa—— Trin an0c ETEVIPTR (amr Wi 17100AR A Dat@mart ©nAAINBIAANA Piklin Dart

¢ Einzelne Gebuhr hinzufigen: Damit wird das Fenster Ressourcenkosten hinzufligen geo6ffnet. Unter Alilgemeine
Informationen auf das Feld Gebiihr klicken, um die verfugbaren Gebuhren anzuzeigen.

o Die passende Gebuhr auswéhlen, die der Rechnung hinzugefugt werden soll. Unter der Berechnung stehen 2
manuelle Optionen zur Auswahl. Mit Manuell kann der Nutzer einen bestimmten Wert eingeben. Manuelle Formel
6ffnet Optionen, um einen Wert anhand ausgewéhlter Variablen zu berechnen, z. B. Kosten pro Entfernung.

Integrations are enabled on a non-production tenant

Orders  Planning  Stops Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates Global configuration Arynnes Playground e e

< Bill-0016 ([l D History B Customise Create purchase invoice

Subcontractor: Stena Line 2 Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: 6BP Documents linked: 0/0

+ General info

) Purchase invoice numbsr

D Invoice date We 13/11/2024
@ Payment term 20 days after invoice date

D Exchange rate date

1) Remarks - 2z
+ Bill documents and tasks Add documents \/
@ Create selibil » ® ®
(® Upload purchase invoice - L®
® ®
@ +Task
+ Estimated costs Aggeharges Edit VAT%
L) Name Nominal code "O™ i POD/CMR Calculation Description VAT % Amount
Outstanding tasks Reauestad date  Actual dat Locatio Reauestsd date  Actualdate  Location
s " Belfast Harbour Peel Part Liverpool
Trip-1846 ) Transport charge Mo 08/04/2024 Mo 08/04/2024 . Tu 09/04/2024 Tu 09/04/2024 i P Automatically calculated £0 2
SrpTeTe T mes 2330 GB-8T 30,0 Batfast 0730 68-L211LA Livarpool
Transport charge Mo 08/04/2004 Mo 08/04/204 Befast Harbour T 09/04/202¢ Tu 00/04/2024. Pes! Port Liverpool P —— ” 2
2330 6B-B1381L Beifast 07:30 68-L211LA Liverpool
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00
Total £0.00
+ Comparison: invoice from estimated costs

¢ Die Gebuhren kénnen bei Bedarf manuell aktualisiert werden. Auf das Symbol Bearbeiten klicken.
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Edit resource cost
General info

Calculation collaction

Valid on any date

Nama (%) Cade

Transport charge Transport

Billing

vaT %

Calculation

Current calculation

Automatically calculated Manual price Manual formula

¢ Die gednderten Kosten eingeben. Auf Speichern klicken.

¢ Die verbleibenden Aufgaben abschlieRen (der Aufgaben-Workflow kann je nach geschaftlichen Anforderungen
konfiguriert werden. Weitere Informationen unter Aufgaben in der Konfiguration)

o Eigenrechnung erstellen — dndert den Status von Entwurf zu Rechnungsvorschlag
o Eigenrechnung an Subunternehmer senden

o Als bezahlt markieren

o Einkaufsrechnung buchen

QARGO Orders  Planning  Stops  Trips  Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration  Global configuration Arynnes Playground e 0
< Bill-0027 PR LG ] D History H Customise Create purchase invoice
i ion 2 VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 0/0
 General info
(@ Purchase invoice number
(@ Invoice date Fr 28/03/2025
= . L}
@ Payment term 30 days after invoice date
(@D Exchange rate date
(@ Remarks z
~ Bill documents and tasks Add documents v/
@ Create selfbil ®
(® Upload purchase invaice Lo®
Send Selfbill Waiting for completion of C ® ®
Mark purchase invoice s pai Waiting for completior waice
Post purchase invoice Waiting for completion of Upload purchase invoice
 Estimated costs Add charges 4 EditVAT%
Name  Nominal code O™ W POD/CMR Calculation | Description VAT % Amount
Requested date  Actual date Location Requested date  Actual date Location
Haven 1212 Part of Antwerp, A.. Carpenter Belgium
) Transport Costs of goods  We 11/09/2024 We 11/09/2024 P, We 11/09/2024 We 11/09/2024 Carp 9 T Manial price ATZ0e o 2
L w1 06:00€ BE-9130 Beveren 08:02 5£-6300 Roeselara
- Dublin Port Hendrick European
Tip-2295) ) Transport Costs of goods We 11/09/2024 Su 01/09/2024 We 11/09/2024 Su 01/09/2024 P R Manual price ATz 20 2
art order for su.. (+3) 1115 1E Dublin 12:50 E-Ad5 ED37 Oldtown
Subtotal excluding VAT £0
Total VAT £0.00 2
Total £0.00

]
v ison: invoice from estimated costs Q

Hinweis: Sobald eine Rechnung zu einem Rechnungsvorschlag hochgeladen wird, wechselt dieser in den Status In
Rechnung gestelit.
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Funktion ,Dokument hinzufigen”:

Es gibt 2 weitere Méglichkeiten, die Einkaufsrechnung zum Rechnungsvorschlag hinzuzufugen:

¢ Im Dropdown die Option Rechnung auswahlen.

~ Bill documents and tasks Add documents V| - -

Draft billing proposal Communication

™ &
14012026 14:28 R
Cleaning invoice
Invoice f fi/2s
Draft Invoice
& 14/01/2025 14:03 g @
- IKENZ}>
Draft billing proposal
(2} Post purchase invoice ®
Send selfbill :@gargo.com ®
14/01/2025 14:05 Invoice breakdown el manually on Tu 14/01 14:05 by arynne.gargo@outlook. com
(%) Upload purchase invoice Other sleted manually on Tu 14/01 14:04 by arynne.qargo@outlook.com AN
@ Mark purchase invoice as paid Task has been completed automatically on Tu 1401 14:04 by arynne.qargo@outlook.com <j

& -2 Tasks

¢ Das Fenster Dokument hinzufligen wird gedffnet. Die Datei hineinziehen oder klicken und das hochzuladende
Dokument hinzufugen. Auf Speichern klicken.

Add document

Upload purchase invoice

Description

Drag your files here or click the area to upload documents.

# POFer-1.pdf

Cancel

¢ Aus einem E-Mail-Anhang liber das Qargo-Add-in fiir Outlook hinzufiigen:

o In der E-Mail im Panel des Qargo-Add-ins die Suchoption auswahlen. Die Nummer des Rechnungsvorschlags
eingeben. Den richtigen Rechnungsvorschlag ermitteln und auf die Schaltflache Hinzufiigen klicken. AnschlieRend
wird abgefragt, was hinzugeftigt wird. Rechnung auswahlen. Die Rechnung wird dann dem Vorschlag hinzugefugt.
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& Purchase invoices - Qargo TI X

@ (9+) Feature Release: TODO X Knowledge | Qargo | Intercom X

B Feature Release January 20:

x|+

3
app.qargo.

('.:

Pt i 7tab=PRE_INVOICED

New Chrome available i

EEE)) ©

This is a sandbox environment. All data or configuration entered here will not be available on the production environment.

Orders Invoices.

Planning

Trips Dashboard

Al Draft billing proposal

Invoice nr

LUEeAN Billing proposal
Send selfbil (+3)

Billing proposal

Orderstoinvoice  Inveices  Credit notes

Q O Edit columns

Invoiced  Invoice posted

Purchase invoice number Company

P&O Ferries 14/01/2025

Customers

Trips to bill

Purchase invoice date

Resources  Locations  Configuration

Purchase invoices

Upload purchase invoices )

G Export

Due date Documents
13/02/2025 Draft billing proposal

Document a..

v @ Print

Quick actions W Create purchase invoice

Discrepancy ~ Amount (excl. VAT)
<650

£650

Hinweis: Dies ist nicht die Funktion ,Einkaufsrechnung scannen”. Im Add-in nach der Referenz des Rechnungsvorschlags
suchen und manuell tber Hinzufligen die Option Rechnung wahlen.

¢ Wenn weitere Dokumente vorhanden sind, kénnen diese im Panel Rechnungsdokumente und Aufgaben hinzugefugt
werden. Auf die Option Dokumente hinzufligen klicken. Ein Dropdown zeigt die verfugbaren Dokumenttypen an.

¢ Qargo Intelligence fugt gegebenenfalls eine Kl-generierte Zusammenfassung und Validierung hinzu. Auf die Zeile
klicken, um die Zusammenfassung ganz aufzuklappen.

¢ Wenn verknUpfte E-Mails vorhanden sind, kdnnen diese ebenfalls angezeigt werden, zusammen mit allen darin
enthaltenen Anhangen.

QR oareo

Orders  Planning  Stops  Trips  Inwoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration
< Bil-oo26 [
Subcontractor: First Load Hauling £ Subcontractor VAT number: NJA Communication language: English (UK) Currency: GBP Documents linked: 2/2
v General info FLHPO1-training.pdf
20/01/2025 17:03
(@ Purchase invoice number 0r-0179
mie 0@ &
(D Invoice date Sa 25/01/2025
() Payment term 30 days after invoice date
() Due date Mo 24/02/2025
Firstload hauting
(D Exchange rate date Purchase Invoice-1
25/01/2025
v Bill documents and tasks Add documents \/ [€m == -
Trips from 3/1/25 - 10/1/25
Dratt biling proposal Bill-0026.pdf ® Tip-0179
@ Invoic
Invoice o o
29/01/2025 17:03 Thi f goods hauled from 3/1/25 to 10/1/25. The total amount due is 180, with 150 for the Total
transport and 30 for VAT. The involce number s 0r-0179. VAT@20%
Purchase invoice pod
Total due
& nvoiee Last reply: We 29/01/2025 16153 ®
<(NO_SUMMARY_TOKENZ)>
® Send selfbill ® ®
® Post purchase invoice ®
@ +1Task
© Estimated costs Add charges v/ ® Show detall per line Edit VAT%
Trip Name Nominal code FO™ To Calculation  Description VAT % Amount
Outstanding tasks Date L Da Locatior
Transport charge Manual price VAT 20% £150 2 @
Subtotal excluding VAT £150
Total VAT £30.00 A
Tatal c10n an

Global configuration

s sty @) @)

D Histery [ customise Create purchase invoice

Invoice # 0r-0178

Uber den folgenden Link lasst sich nachlesen, welche weiteren Funktionen Qargo Intelligence bietet.

Qargo Document Intelligence
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https://help.qargo.com/de/articles/254201-qi-document-intelligence

Die Aufgaben zum Erzeugen der PDF, zum Senden der E-Mail, zum Markieren der Rechnungen als bezahlt und zum Buchen
in der Buchhaltung kdnnen Gber Schnellaktionen gesammelt ausgefuhrt werden. Siehe auch: Aufgaben gesammelt

abschlieRen.

Fehlerbehebung

Symptom

Kontrollkastchen Alle auswahlen
ist in der Tabellenkopfzeile nicht
sichtbar

Es sind weniger Fahrten

ausgewahlt als erwartet

Sammelaktion gibt bei einigen
Fahrten einen Fehler zurtick

Auswahl geht nach dem Wechsel
auf eine andere Seite verloren

\

{#h_9e680dd8f0}

Wahrscheinliche Ursache

Das Spaltenlayout wurde méglicherweise
angepasst

Der standardmaRige Filter auf das
Fahrtende der letzten 90 Tage ist aktiv

Einige Fahrten sind méglicherweise bereits
abgerechnet oder haben einen nicht
zulassigen Status

Dies sollte nicht vorkommen:
Seitenubergreifende Auswahlen bleiben
erhalten

MaRRnahme

Spaltenlayout Uber das Symbol
Spalten bearbeiten zurlicksetzen

Zeitraum des Datumsfilters
erweitern, um altere Fahrten
einzuschliel3en

Fahrtstatus priafen und nicht
zulédssige Fahrten vor einem
erneuten Versuch abwahlen

Seite aktualisieren und Auswahl
erneut vornehmen
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