Rechnungen - Listenansicht der Rechnungen anpassen

Rechnungsansichten durch Ein- und Ausblenden von Spalten und Filtern von Daten anpassen. Mit ,Spalten bearbeiten”
und den Spaltenfiltern Daten auswahlen.

Aktualisiert 15. Oktober 2026

Spalten anpassen

Zu Rechnungen navigieren. Beim Laden der Rechnungsseite zeigt die Standardansicht den Tab ,Alle”. Weitere Tabs gibt
es fur folgende Standardlistenansichten:

e Rechnung entwerfen
e In Rechnung gestellt
e Rechnung gebucht

e Abgebrochen.

Die Darstellung der Rechnungen und ihrer Details auf der Rechnungsseite lasst sich anpassen.

e Auf Anpassen klicken.

This is a sandbox environment. All data or configuration entered here will not be available on the production environment. Integrations are enabled on a non-production tenant.
Orders  Plansing Invoices  Dashboard ~ Customers  Resources  Locations  Configuration  Global configuration Arynnes Playground @ e
Orderssodnveiea 3 Invoices  Creditnotes  Tripstobill  Purchase invoices  Upload purchase invoices
Q | B Edit columns |< ----- =0 Export v & Pprint Quick actions V'
I Al Draftinvoice  Invoiced  Invoice posted  Cancelled I
Invoice nr Customer Invoice date Due date Payment status Documents Amount (excl. VAT) Amount VAT
£23,547.75
L;';’,'k?:viﬁe SENT INVOICE ACS EU DOM 03/12/2024 02/01/2025 Invoice £2,243.07 £448.61
L;';’kmizw SENTINVOICE Conwed Plastics / SWM 31/10/2024 Unpaid (overdue) Invoice £678 £0
L;';,';O‘:vile SENT INVOICE ACS EU DOM 28/10/2024 Unpaid (overdue) Invoice £212.88 £42.58
l;';’,;?:viﬁe SENT WVOICE ACS EUDOM 28/10/2024 Unpaid (overdue) Invoice £218.41 £43.60
‘S”E‘;;O‘:Viie'ﬁ)m' Demo Co... [ Priority Customer | 02/10/2024 Unpaid (overdue) Invoice £162.23 £32.44

Inv-0128 - oiced SENT INVOICE .
Vork ivotee st pat (1) Fareye Technologies Pvt Ltd  12/09/2024 Unpaid (overdue) Invoice £5 £

Inv-0127

Sond mvorce (-2 Schenker ... [ Priority Customer | 12/09/2024 Unpaid (overdue) Invoice £993.25 £0
Inv-0126 '
Somd Wmce'(yﬁ' Ninatrans | New Customer 12/09/2024 Unpaid (overdue) Invoice £1,969.85 £0

Inv-0125 SENT INVOICE

Send involos to sccounting Joe Bloggs Transport 12/09/2024 Unpaid (overdue) invoice £10,676.17 £0

Inv-0124 SENT INVOICE

Mark invoice s paid (+1) Fareye Technologies Pvt Ltd 11/09/2024 Unpaid (overdue) Invoice £1,178.85 £235.77

Inv-0123 SENT INVOICE

Mark invoice as paid (+1) Joe Bloggs Transport 11/09/2024 Unpaid (overdue) Invoice £381.86 £0

Inv-0122 (IEIEED (SENT INVOICE
Mark invoice as paid (+1)

Joe Bloggs Transport 03/09/2024 Unpaid (overdue) Invoice £798.94 £0

Showing 20 out of 137 invoices m 2 3 4 5 6 7 > 20/ page

Daraufhin 6ffnet sich links auf dem Bildschirm ein Seitenbereich.

¢ Die Rechnungsdetails auswahlen, die auf der Seite angezeigt werden sollen.
¢ Den Seitenbereich schliel3en, sobald die Auswahl abgeschlossen ist.
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Zusatzfelder fur Rechnungen werden in der Konfiguration hinzugefligt. Danach werden diese Zusatzfelder im

Seitenbereich angezeigt.

Columns
Payment status «©
Accounting software customer code
Creation date

Payment date «©
Posting date

Sent date

Invoice additional fields

Remarks

Amounts incl./excl. VAT

Show revenue excl. VAT

88

Show VAT in separate column

Customer additional fields

Accounting software customer code @
BIC/SWIFT code @

Code @

IBAN code @

Tax type @

VAT number @

Cash Customer

New Customer

Priority Customer

Datumsangaben in der Rechnungsliste

F: Was bedeuten die Datumsangaben in der Rechnungsliste?

A: Die Rechnungsliste enthalt 7 Datumsspalten. Mit Anpassen lassen sie sich ein- oder ausblenden.

Namensanderungen

¢ Verbuchungsdatum heil3t jetzt Exportdatum Buchhaltung.
e Ausstellungsdatum heif3t jetzt Datum der Rechnung.
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https://help.qargo.com/de/articles/133882-custom-fields-additional-fields

Orders  Plal " e Invoices  Dashboard  Customers  Resources  Locations  Rates  Configuration Arynnes Empty e 6

Orders to invoice Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices @) Purchase credit notes Invoice exports
Q [ Edit columns 1 @ Export V @& Print Quick actions V' Create invoice
1
1

All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled \ 4

Customer Booking date Creation date Invoice date Sent date Accounting export date Due date Payment date |

Hospital Oost-Limburg 20/08/2025 20/08/2025 20/08/2025 20/08/2025

BARRY'S TOFFEE 23/07/2025 23/07/2025 23/07/2025 23/07/2025 31/08/2025 23/07/2025

Honey Bear 20/03/2025 20/03/2025 20/03/2025 20/03/2025 19/04/2025

BARRY'S TOFFEE 11/03/2025 11/03/2025 11/03/2025 24/03/2025 26/03/2025 12/03/2025

BARRY'S TOFFEE 07/03/2025 07/03/2025 07/03/2025 11/03/2025 30/04/2025 07/03/2025

BARRY'S TOFFEE 07/03/2025 07/03/2025 07/03/2025 11/03/2025 30/04/2025 07/03/2025
Datumsspalten

¢ Erstellungsdatum: wann die Rechnung im System erstellt wurde.

¢ Datum der Rechnung: das Datum, das beim Hinzufugen der Rechnung eingegeben wurde.

Ein benutzerdefiniertes Datum &ndert das Jahr in der Rechnungsnummer, wenn die Nummerierung YEAR
verwendet. Beispiel: Eine Rechnung, die am 1. Januar 2026 mit dem benutzerdefinierten Datum 1. Dezember
2025 erstellt wird, erhalt das Jahr 2025.

¢ Versanddatum: wann die Rechnung an den Kunden gesendet wurde.

¢ Exportdatum Buchhaltung: wann die Rechnung in die Buchhaltungssoftware exportiert wurde. Friher
.Verbuchungsdatum®”.

¢ Falligkeitsdatum: wann die Zahlung fallig ist.
e Zahlungsdatum: wann die Rechnung als bezahlt markiert wurde.

¢ Buchungsdatum: das Datum, das an die Buchhaltungssoftware GUbermittelt wird. StandardméaRig ist es gleich dem
Datum der Rechnung. Durch eine Anderung lasst sich die Rechnung in einer anderen Periode buchen.

F: Wie lasst sich die Spalte ,,Buchungsdatum” aktivieren?
Das Buchungsdatum ist standardmafig inaktiv.

1. Zu Konfiguration > Zusatzfelder gehen.
2. Im Seitenment ,Rechnungen” den Eintrag Rechnungen auswahlen.

3. Auf Buchungsdatum klicken und auf Aktiv setzen.
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Orders Planning Stops Trips. Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty . °

Printer configuration Tasks Documents Accounting Order imports Integrations Mappings Templates Organisation settings

X Edit Booking date

Additional fields Invoices
@) Orders *
Show by dafaut
Orders Al Default fields @ Custom fields

Always show

Name Key Type Show by default
Consignments.

3 |booking_date

Cargo % purchase_order_numbers v =

ADR
Add custom field

Trips

Stops

oices

Credit notes

Resources

Daten filtern

Die Daten auf der Seite lassen sich Uber das Filtersymbol in der Kopfzeile der Tabelle filtern. Beim Bewegen des
Mauszeigers Uber die SpaltenUberschrift erscheint das Filtersymbol unten rechts.

e Auf das Filtersymbol klicken.

¢ Die zu filternden Daten auswahlen.

e Die Daten werden aktualisiert, wahrend die Filter ausgewahlt werden.

e Eine Beschriftung zeigt an, wie viele Filter angewendet sind. Gezahlt werden die Filter in der Spaltentberschrift, d. h.
mehrere Filter in einer Spalte werden als 1 aktiver Filter angezeigt. Das Filtersymbol wird griin hervorgehoben, um
anzuzeigen, auf welche Spalte der Filter angewendet ist.

e Nach Auswahl der Filter auf SchlieRen klicken, um das Pop-up-Fenster zu schlieRen.
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Q [B Edit columns 1 active filter X

All Draft invoice Invoiced Invoice posted Cancelled

Invoice nr Customer Invoice date
[ BN R R *

Inv-0138 SENT INVOICE

Mark invoice as paid (+1)

Inv-0132 SENT INVOICE Sort

ACSEU | @= wm wm mm P Close X

Mark invoice as paid (+1) Conwed
Invoice number
Inv-0131 SENT INVOICE acs el

Mark invoice as paid (+1) 12 Ascending

A .
Inv-0130 SENT INVOICE 12 Descending
Mark invoice as paid (+1) ACS EU |

Filter by ID
Inv-0128 SENT INVOICE
Mark invoice as paid (+1) Fareye Ti One of
Inv-0125 SENT INVOICE "
Send invoice to accountin; = - Joe Blog Filter by status Clear

Inv-0124 SENT INVOICE One of

Mark invoice as paid (+1) Fareye Ti
Inv-0123 SENT INVOICE AL L7 158
Mark invoice as paid (+1) Joe Blog
One of
Inv-0122 SENT INVOICE
Mark invoice as paid (+1) Joe Blog Filter by task tag .

_ . (---------
Inv-01... PA... SENT INVOL... Balfour E One of -Tm

Send invoice to accounting

Inv-0105 SENT INVOICE

Mark invoice as paid (+1) Balfour Beatty 29/01/2024
Inv-0099 Qla\7eIle=Te ] SENT INVOICE .
Mark invoice?d(-v—‘l) Demo Company | Priority Customer 25/04/2023

Lmee AN ATPRNR o CEMT INNIAL

Filter, die auf einem Tab gesetzt werden, gelten fiir alle Tabs.
Der Filter wird gespeichert. Beim nachsten Aufruf dieser Seite erscheint dieselbe Ansicht.

Benutzerdefinierte Spaltenansichten (Reihenfolge und Breite) werden im Browser gespeichert. Werden die
Cookies geldscht oder ist der Browser so konfiguriert, dass er grundsatzlich keine Cookies speichert, werden die
Ansichten nicht gespeichert und bei der nachsten Nutzung von Qargo auf den Standard zurtckgesetzt.

Option fiir den Datumsbereich auswahlen:

Folgende Filteroptionen stehen zur Verfigung:

e Letzte 90 Tage + Zukunft: filtert auf alle Auftrége

e Datum: zum Filtern auf ein bestimmtes Datum. StandardméRig wird auf das aktuelle Datum gefiltert.

e Datumsbereich: Damit Iasst sich ein Datumsbereich einfach in einem Kalender auswéahlen. Bei der Filterung nach
Datumsbereich stehen zwei Optionen zur Auswahl. Zusétzlich bietet Qargo folgende Datumstypen, um die Filterung zu
verfeinern:

e Erstellungsdatum: Ein Audit-Zeitstempel, der angibt, wann das Angebot erstmals erstellt wurde. Er &ndert sich nicht,
wenn das Angebot angenommen oder in einen Auftrag umgewandelt wird.
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e Gewilinschtes Datum: Das urspringlich gewilinschte operative Datum aus dem Auftrag.

¢ Tatsachliches Datum: Wird aus der Fahrt abgeleitet, sobald der Auftrag geplant und ausgefihrt ist.

e Start-/Enddatum des Auftrags: Wird zum Filtern von Auftragen bei der Rechnungsstellung oder anderen operativen
Aufgaben verwendet.

Zur Vereinfachung gibt es bei der Filterung nach Datumsbereich einige vorkonfigurierte Datumsbereiche. Bei Auswahl
einer dieser Optionen werden die Datumswerte automatisch ausgewahlt:

Orders Planning Stop= i Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration

@= == == == == =P Ordlers to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices o
Jumns Charge view Daterange vV < Mo 19/05 - Tu27/05 > Export V & Print
e Draft invoice Invoiced Invoice posted Do | Past week‘ « < May 2025 Jun 2025 >»
Customer Past month \\ 2
asks Revenue (excl. VAT) £780 1 Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su
— Past 3 months
3 BARRY'S TOFFEE
2) 3 1 2 3 4 1
£390 Past year \
2 BARRY'S TOFFEE \\ 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8
2) £390 \
y 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
m 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22
26 28 29 30 3 23 24 25 26 27 28 29
30

Nutzer kdnnen auch einen beliebigen Datumsbereich festlegen, indem sie im Kalender ein Start- und ein Enddatum
auswahlen.

Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices U%!ﬁ)ad purchase invoices a
s Charge view [ Date range \V < Th22/05-Su25/05 > Export VvV & Print
\\
Draft invoice Invoiced Invoice posted Do ‘Pist week K < May 2025 Jun 2025 >»
N,
Customer Past Nth 1
Revenue (excl. VAT) £780 \ Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su
—— Past 3 mont\\
BARRY'S TOFFEE ~ 1 a2 8 a 1
£390 Past year \\
BARRY'S TOFFEE E\ 6 7 8 9 10 M 2 3 4 5 6 7 8
£390 \\
12 13*s14 %5 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
19 20 23 24 B3 16 17 18 19 20 21 22
26 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29
30

Datumsbereiche sind auf maximal 1 Jahr begrenzt.

e FuUr Auftrage wird nach Gewuinschtes Datum gefiltert.

e FuUr Fahrten wird nach Tatsachliches Datum gefiltert. Beim Filtern fur die Rechnungsstellung wird der Filter
Start-/Enddatum des Auftrags empfohlen. Wenn ein Auftrag unterschiedliche gewlnschte und tatsachliche Daten
hat, sollten diese abgeglichen werden, um Abweichungen in den Ergebnissen zu vermeiden.
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_L Profi-Tipp: Das Filtern nach den Spalten Start/Ende des Auftrags ist moglich. Spaltenfilter bleiben beim Neuladen
der Seite erhalten.

Szenarien zur Fehlerbehebung

Auftrage fehlen in der wéchentlichen Rechnungsliste

Wenn ein Auftrag nicht in der wéchentlichen Rechnungsliste erscheint, liegt das wahrscheinlich an nicht
Ubereinstimmenden Datumsfiltern. Mit folgenden Schritten lasst sich das Problem beheben:

1. Fur die Rechnungsstellung den Filter Start-/Enddatum des Auftrags verwenden.
2. Die beiden operativen Datumstypen beachten:

o Gewilnschtes Datum: aus dem Auftrag.
o Tatsachliches Datum: aus der Fahrt, sobald der Auftrag geplant ist.

3. Im Filter Startdatum des Auftrags den richtigen Datumstyp auswahlen.

4. Hat ein Auftrag unterschiedliche gewtinschte und tatsachliche Daten, erscheint er bei einem Filter auf das jeweils
andere Datum maéglicherweise nicht. Die Daten bei Bedarf fur den Rechnungslauf abgleichen.

Auftrage erscheinen nicht bei der Suche oder beim Filtern nach PODs

Fehlt ein Auftrag bei der Suche oder beim Filtern nach Liefernachweisen (PODs), kann die Ursache in der Auswahl des
Datumsfilters liegen. Um sicherzustellen, dass der Auftrag erscheint:

1. Den ausgewéhlten Datumsfilter prifen.
2. Den Bereich fiir das gewlinschte Datum statt anderer Datumsfilter verwenden.
3. Sicherstellen, dass der Bereich fur das gewlnschte Datum das Datum des Auftrags einschlief3t.

Bewahrte Vorgehensweisen flir den Datumsabgleich

e Immer prifen, welcher Datumsfilter fur die jeweilige Aufgabe erforderlich ist (z. B. Rechnungsstellung oder Suche nach
PODs).

e Gewlnschte und tatséchliche Daten nach Méglichkeit abgleichen, um Abweichungen zu vermeiden.
e Datumsfilter regelmafig Uberprifen und an die operativen Anforderungen anpassen.

Tipps zur Fehlerbehebung

¢ Den Datumsbereich in den Filtern Uberprifen, um sicherzustellen, dass er den relevanten Zeitraum abdeckt.
* Fehlen weiterhin Auftrage, prifen, ob der richtige Datumstyp (gewlnscht oder tatsachlich) verwendet wird.
¢ Bei anhaltenden Problemen die Support-Dokumentation von Qargo konsultieren oder den Support kontaktieren.
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Orders Planning Stops Trips Invoices Dashboard Customers Resources Locations Rates Configuration Arynnes Empty e @)e e

Orders to invoice Invoices Credit notes Trips to bill Purchase invoices Upload purchase invoices €
Q [ Edit columns | view | Chargeview Last90 days + future V' @ Export Vv & Print Quick actiens
All Not ready to inveice Ready to invoice Draft invoice Invoiced Invoice posted Donotinvoice  + View
X
Customer Trips Order start Customer Reference Transport revenue (excl. VAT) Invoice Revenue (excl.
29 tasks Revenue (excl. VAT) £4,576.71 Requested date  Actual date Location £,575.71
2133 (2 z \ W W BN1
o1 G BARRY'S TOFFEE | e 28/05 e 28/05 et 50 .
i £390 J 0 8-BN1 Brighton
0132 BARRY'S TOFFEE = We 28/05 We 28/05 BN1
Eos i (rip-03e7 ) il e i MyCustRef £390 £390
2123 BARRY'S TOFFEE Fr 16/05 BN1
2) £30 GB-BN1 Brighton £390 £390
2122 BARRY'S TOFFEE Fr 16/05 - BN1
M (+2) £390 GB-BN1 Brighton £390 £300
? ) Wi 4 W 4 M&S Bank Arena
BICFR Ready to invoice BARRY'S TOFFEE e | e 23/0- Ve 23/0: ank Ar . e
s Pa LU 07:00 GB-L3 4FP Liverpool
‘ fosam Ml
eady to invoice BARRY'S TOFFEE We 23/04 Blox om Wi s e
£45.67 (Pari B-0X15 4FF Bioxham
9100 BARRY'S TOFFEE Mo 12/05 Bloxham Mill
i (2] £45.6 6B-0X 15 4FF Bloxham £45.67 £45.67
BARRY'S TOFFEE We 23/04 Edinburgh Airport
£45.67 (Portal) GB-EH12Z SDN Edinburgh £45.67 £45.67
D098 BARRY'S TOFFEE We 23/04 BN1
i 1+2) £45.67 (Portal) GB-BN1 Brighton £45.67 £45.67
2097 BARRY'S TOFFEE We 23/04 MK10
e, £111 GB-MK10 Milton Keynes £111.80 £111.39
2096 BARRY'S TOFFEE We 16/04 MK10
N (+2] £111.39 GB-MK10 Milton Keynes £111.58 £111.89
5 ‘ WK1
pEERR Feacy (o invoice BARRY'S TOFFEE Tu 22/04 _0 ) £45.67 £4567
! £45.67 (Porta GB-MK10 Milton Keynes.
BUERN Ready to invoice BARRY'S TOFFEE ( = Su 20/04 Mo 31/03 Solstice Park
il ((Portal) 0-se) 01:06 6B-5P4 750 Amesbury £750 £750
2093 BARRY'S TOFFEE (] Fr 18/04 Su 30/03 Solstice Park e Faot e
Showing 20 out of 25 orders 1| 2 > 20/ page
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