Dokumente zu Ressourcen hinzufiigen

Dieser Artikel zeigt, wie Dokumente fur Fahrer, Fahrzeuge und Subunternehmer hinzugefugt und aktualisiert werden,
einschliellich Gultigkeitsdaten, falls erforderlich.

Aktualisiert 6. Dezember 2024

Ressourcen wie Fahrern, Fahrzeugen und Subunternehmern kénnen Dokumente mit oder ohne Gultigkeitsdatum
hinzugefugt werden.

Beim Hinzufuigen eines Dokuments kann in der Dropdown-Liste ein Dokumenttyp ausgewahlt werden. Das gewlnschte
Dokument auswahlen und die Pflichtfelder ausfullen. Beispiele fir Dokumente, die hinzugeftugt werden kénnen:

e FuUhrerscheine

e Zertifikate

e Technische Prufungen
e Versicherungen

Um Dokumente zu Ressourcen hinzuzufiigen oder bestehende Dokumente zu aktualisieren:

e Zu Ressourcen navigieren

¢ In der Kopfzeile auf die gewtnschte Ressource klicken (Fahrer / Fahrzeug / Subunternehmer)

e Auf die betreffende Ressource klicken, fur die Dokumente hinzugefigt oder aktualisiert werden sollen.
¢ Dokumente ohne Gultigkeitsdatum: auf Dokument hinzufigen klicken.

¢ Informationen/Dokumente mit Gultig-ab-/bis-Datum: auf Element hinzuflgen klicken.
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Dokument ohne Giiltigkeitsdatum hinzufiigen: auf Dokument hinzufligen klicken

1. Den Dokumenttyp im Dropdown-Meni auswahlen und bei Bedarf eine Beschreibung angeben.
2. Eine Kopie des Dokuments per Drag-and-drop einfugen oder hochladen. Hinweis: Dies ist erforderlich.
3. Den Datensatz speichern.
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Add document

Driver's card

’— Document type (*}

Description

o Drag vyour files here or click the area to upload documents.

Dokument mit Gultigkeitsdatum hinzufligen: auf Element hinzufligen klicken

e Den Dokumenttyp sowie das Datum fur Gultig ab und Giiltig bis hinzufugen.
e Zusatzlich kann per Toggle festgelegt werden, dass die Ressource nach Ablauf des Datums (z. B. eines Filhrerscheins)
nicht verfugbar ist.
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Show form context
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Mobile
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Bestehende Dokumente aktualisieren

Fur Dokumente ohne Gultig-ab-/bis-Datum:

e Verfugbare Optionen: Anzeigen / Herunterladen / Notiz hinzuftigen / Loschen

e Um eine Notiz hinzuzufiigen, auf die Funktion Bearbeiten (Stiftsymbol) klicken. Dadurch éffnet sich ein Textfeld, in
dem eine Notiz hinzugefugt werden kann

e Auf das Symbol Speichern klicken.

Documents without validity date
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Fur Dokumente oder Elemente mit Gultig-ab-/bis-Datum:

e Um die Daten zu aktualisieren oder die Einstellung Nicht verfiigbar zu dndern, auf das Symbol Bearbeiten (Stift)

klicken.

e Dadurch 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster, in dem die Daten aktualisiert werden kénnen
e Auf Speichern

< First Load Hauling

Customer: Create customer

klicken.
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Tipp: Wenn die Daten Gultig ab / Gultig bis zusammen mit dem Toggle Ressource nicht verfligbar machen verwendet
werden, fugt Qargo dies automatisch dem Zeitplan Nicht verfligbar hinzu. Das Datum Nicht verfiigbar kann manuell vor

dem Datum Gultig bis festgelegt werden. So entsteht ein Zeitfenster vor dem Ablaufdatum, und mégliche

Planungsprobleme werden vermieden. Andernfalls entspricht das Datum Nicht verfligbar standardmafig dem Datum

Gultig bis.

Ablaufdatum im Dashboard visualisieren

Zusétzlich kann im Dashboard gesucht werden, welche Dokumente ablaufen.

e Zum Dashboard navigieren.
¢ In der Kopfzeile auf Ressourcenablauf klicken.
e Ein Datum auswahlen.
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https://help.qargo.com/de/articles/133835-view-your-data-in-dashboard
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